
ATENÇÃO!

• Entre somente se autorizado

• Uso obrigatório de máscara*
*Lei federal 14.019/20



ATENÇÃO!

• Entre somente se autorizado

• Atendimento presencial em 

caráter emergencial com 

agendamento



DESACATO

Código Penal

Decreto Lei nº 2.848 de 07 de dezembro de 1940.

Art. 331 – Desacatar funcionário público no 

exercício da função ou em razão dela: Pena -

detenção, de seis meses a dois anos, ou multa



Obrigatório o uso de máscara 

durante todo o período em que 

estiver na BU/UFSC

Observação: A obrigação do uso da máscara, conforme Lei nº 14.019/20, “[...] será dispensada no caso de pessoas com transtorno

do espectro autista, com deficiência intelectual, com deficiências sensoriais ou com quaisquer outras deficiências que as impeçam

de fazer o uso adequado de máscara de proteção facial, conforme declaração médica, que poderá ser obtida por meio digital, bem

como no caso de crianças com menos de 3 (três) anos de idade.”.



ATENÇÃO!

Para acessar, IDENTIFIQUE-SE!

Assine o livro de presença para controle de 

acesso às edificações da UFSC.

Higienize suas mãos e a caneta, com álcool gel, 

antes e após assinar o livro de presença.



● Atendimento presencial em caráter emergencial:

Devolução para emissão de negativa de débito (trancamento de 

matrícula, desligamento da UFSC, formatura, concurso público e 

aposentadoria) - agendar em agendamento.bu.ufsc.br

● Empréstimo para professores - solicitar em pergamum.ufsc.br / Solicitação 

de empréstimo e aguarde a confirmação do agendamento do dia e horário

● Para outros assuntos/atendimentos on-line acessar o site da 

BU/UFSC (bu.ufsc.br):

Chat das 8h às 19h (canto direito superior)

Portal de Atendimento Institucional (ícone na parte central superior direita 

"Atendimento")

http://agendamento.bu.ufsc.br/
http://pergamum.ufsc.br/
http://bu.ufsc.br/


Entrada permitida somente 

às pessoas autorizadas



Limite de ocupação 

deste ambiente:

O cálculo atende aos critérios de distanciamento de 2 metros em linha 

reta horizontal, com uma superfície mínima disponível para ocupação de 

4m2 por pessoa.

40
PESSOA

S



LOCAL 

INTERDITADO



PROTEJA-SE!

Para sua segurança e dos demais usuários, antes e 

depois de utilizar o sanitário higienize com álcool 70% o 

assento, as maçanetas e a torneira.

Lave as mãos com água e sabão após o procedimento.

Previna-se e ajude-nos a combater o Coronavírus!



Está sujo? Solicite a limpeza na XXXXXXXXXXX.

Baixe a tampa do vaso sanitário antes de dar a descarga.

Evite o contato direto das mãos com a maçaneta e 

puxadores.

Lave as mãos antes e depois de usar o banheiro.

Lavar as mãos salva vidas!



Regras de uso da copa

Precisando utilizar este espaço, siga as 

normas:

1 - Este local não é adequado para 

descarte das luvas. Use a lixeira 

específica para essa finalidade;

2 - Deixe o jaleco na estação de 

trabalho ou em outro local fora deste 

recinto;

3 - Mantenha as janelas e portas 

sempre abertas durante o expediente;

4 - Lave a louça antes e depois de 

utilizar, não compartilhe utensílios;

5 - Higienize a mesa e a bancada com 

álcool 70% e papel toalha antes e 

depois do uso;

6 - Ao remover a máscara, guarde-a em 

embalagem fechada, jamais deixe-a em 

cima das superfícies;

7 - Armazene os alimentos em 

embalagens fechadas, laváveis ou 

descartáveis

8 - Lave as mãos com água e sabão;

9 - Utilize uma máscara limpa após a 

refeição;

10 - É recomendado o acesso de uma 

pessoa por vez;.



Como vestir e remover o EPI
É importante saber como vestir, remover e 

descartar os EPI de forma correta. Ao 

contrário disso, em vez de proteger-se com 

o seu uso, poderá se infectar.

1)  Insira o EPI na seguinte ordem:

a)  vista e feche o jaleco;

b)  coloque os óculos de proteção;

c)  coloque a máscara, fixe-a e encaixe-a na 

base interna dos óculos, se necessário 

arrumá-la durante o uso faça sempre pelo 

elástico;

d)  coloque as luvas.

2)  Remova o EPI na seguinte ordem:

a)  remova as luvas;

b)  lave as mãos com água e sabão;

c)  remova o jaleco;

d)  retire os óculos;

e)  remova a máscara;

f) descarte as luvas e máscaras em lixeira 

com tampa e próprias para essa finalidade 

ou em recipiente adequado para o caso das 

máscaras de tecido;

g)  lave os óculos com água e sabão;

h)  lave as mãos com água e sabão;

i)   seque os óculos com papel toalha;

j)   lave o jaleco diariamente separado das 

outras peças do vestuário;

k)  passe o jaleco em temperatura branda.



Como colocar e remover a máscara
Como colocar corretamente uma máscara 

descartável ou de tecido reutilizável?

a) você deve situar o arame do 

acabamento na parte superior, no caso 

da máscara descartável;

b) coloque-o sobre o nariz e prenda os 

elásticos nas orelhas, ou amarre as fitas 

atrás da cabeça;

c)  certifique-se de que a máscara cobre 

seu nariz, boca e queixo;

d)  ao usá-la não toque a frente da 

máscara;

e) substitua a máscara sempre que 

estiver suja ou úmida ou depois de duas 

a três horas de uso

Como remover, transportar e higienizar a 

máscara de tecido reutilizáveis?

Como remover corretamente 

uma máscara descartável?

a)  incline o corpo para frente;

b)  para remover retire os elásticos das orelhas ou 

desamarre as tiras da cabeça;

c)  não toque a frente da máscara para não se contaminar;

d) remova a máscara e descarte em uma lixeira fechada;

e)  lave as mãos com água e sabão após a remoção da 

máscara ou se tocá-la por acidente durante o uso;

f)   se a máscara ficar úmida ou molhada substitua por uma 

nova e seca;

g) nunca reutilize máscaras descartáveis, não compartilhe e 

sempre a substitua com mais ou menos duas horas de uso.

Para máscaras de tecido:

Ao remover, coloque-as em uma embalagem fechada para 

posterior lavagem



Como colocar e remover as luvas
Como colocar corretamente as luvas descartáveis?

a) abra a caixa de luvas e puxe a primeira luva 

segurando-a pela base da abertura da luva;

b)  toque apenas na abertura da luva;

c) coloque-a puxando apenas pela ponta do pulso;

d)  com a mão nua, puxe a segunda luva da caixa 

pela ponta do pulso

Como remover corretamente as luvas descartáveis?

Método 1

a)  puxe/pince a ponta do punho de uma das mãos e 

remova completamente a primeira luva e descarte;

b)  com a mão nua, insira os dedos na parte interna 

não contaminada da segunda luva, pince/puxe a 

luva removendo-a completamente;

c)  descarte-a em lixeira fechada.

Como remover corretamente as luvas 

descartáveis?

Método 2

a) puxe/pince a ponta do punho de uma das mãos 

contra o seu polegar e prenda a ponta do punho no 

polegar de forma a expor a parte interna da luva;

b) sem retirar a primeira luva, puxe a ponta do 

punho da segunda luva removendo-a 

completamente;

c)  descarte-a em lixeira fechada;

d)  retorne à primeira luva, e com a mão nua, 

remova a primeira luva segurando a ponta do 

punho pela parte interna não contaminada (aquela 

que você prendeu ao seu polegar);

e) descarte a luva em lixeira fechada.



USE MÁSCARA!

1- Ajuste a máscara de forma a cobrir o nariz, boca até a parte 

inferior do queixo, sem deixar folgas nas laterais das bochechas 

ou no corte superior da máscara próximo às narinas;

2- Prenda a máscara atrás da cabeça ou nas orelhas;

3- Não segure ou mexa na máscara pela sua parte frontal, utilize 

apenas os elásticos e amarrações para ajustá-la ou removê-la;

4 - Troque a máscara a cada 2 horas ou quando estiver úmida;

5 - Se descartável, descarte em lixeira própria com tampa;

6 - Se reutilizável, guarde-a em embalagem fechada e lave-a ao 

chegar em casa;

7 - Lave as mãos antes e depois de manusear a máscara.



ORIENTAÇÕES
Uso de EPIs no atendimento presencial durante a pandemia:

- O EPI protege você, seus colegas e o usuário durante, antes e depois do atendimento;

- O uso de máscara é obrigatório*;

- O uso de luvas é obrigatório nos processos de devolução e manuseio do acervo, sendo opcional no 

empréstimo;

- É recomendado complementar a proteção individual na BU/UFSC com o uso do face shield ou óculos e jaleco, 

quando houver;

- Utilize o cabelo sempre preso e evite acessórios;

- Lave as mãos antes e depois de manusear seu EPI;

- Utilize álcool 70% ou água e sabão para higienizar o seus óculos ou face shield, seque-os com toalha de papel;

- O descarte de materiais deverá ser realizado em lixeira específica tampada;

- Transporte o jaleco usado e as máscaras reutilizáveis em embalagem fechada;

- Higienize os calçados;

- Lave seu jaleco e máscaras após o uso.

* a remoção da máscara somente é recomendada para permitir a acessibilidade no atendimento de surdos 

oralizados que se comunicam por meio da leitura labial (orofacial) e pelos surdos sinalizantes que utilizam as 

Línguas de Sinais, sendo obrigatório o uso de face shield.



Mantenha as janelas abertas e 

ventilador ligado, se houver, 

para manter o ambiente 

ventilado.



ORIENTAÇÕES
Estamos seguindo as recomendações de atendimento da Portaria SES

Nº 223, de 5 de abril de 2020 e, por isso, é obrigatório o uso de máscaras 

e caso esteja com sintomas de gripe, em observação médica ou tenha 

testado positivo para a COVID-19, envie outra pessoa para realizar o 

atendimento presencial. Igualmente se estiveres no grupo de risco. 

Nesses casos, solicite o cancelamento do agendamento ou envie outra 

pessoa para realizar o atendimento presencial informando o nome 

completo da pessoa que procederá ao empréstimo em seu nome. 

Dúvidas, contate-nos por meio do Portal de Atendimento Institucional 

(PAI) em: 

https://atendimento.ufsc.br/otrs/public.pl?Action=NewTicketWizardPublic;

QueueID=7, (escolha o Serviço "Empréstimo, devolução, renovação e 

reserva").



ORIENTAÇÕES
Orientações para devolver livros na pandemia!

Devolução, somente em casos emergenciais, para 

receber a Certidão Negativa de Débitos*

Envie e-mail para a sua biblioteca, para agendar 

horário para devolução. Usuários do Campus de 

Florianópolis, deverão efetuar as devoluções na 

Biblioteca Central, agendar pelo e-mail 

ddi.bu@contato.ufsc.br. Usuários localizados nos 

demais Campi, verifiquem o e-mail de sua 

respectiva biblioteca no Portal BU.

*Documento necessário em casos de formatura, 

trancamento de matrícula, aposentadoria, ingresso 

em concurso público, desligamento da UFSC.

É importante:

- transportar os livros em sacola ou bolsa, 

preferencialmente retornável;

- não estar com sintomas gripais;

- ingressar na biblioteca sozinho;

- usar máscara o tempo todo;

- higienizar  as mãos antes e depois de 

manuseá-los;

- se recebido confirmação de contaminação 

pela Covid-19 no período que compreendeu o 

atendimento na biblioteca, comunique-nos.



ORIENTAÇÕES
Orientações para emprestar livros na pandemia!

Empréstimo somente para docentes.

- realize a solicitação dos títulos via Pergamum, conforme tutorial;

- aguarde agendamento via e-mail;

É importante:

- seja pontual;

- leve sacola ou bolsa, preferencialmente retornável, para transportar os livros;

- não estar com sintomas gripais;

- ingressar na biblioteca sozinho;

- usar máscara o tempo todo;

- higienizar  as mãos antes e depois de manuseá-los;

- evite levar as mãos aos olhos, boca, língua e nariz enquanto manusear os livros;

- não compartilhe os livros, eles podem se tornar um meio de transmissão da doença;

- se recebido confirmação de contaminação pela Covid-19 no período que compreendeu o 

atendimento na biblioteca, comunique-nos.



QUARENTENA

As mesas ou estantes destinadas à quarentena são 

locais de acesso restrito. 

Não é autorizada a limpeza das superfícies e objetos.

Os livros localizados nessas mesas devem 

permanecer por 7 dias sem interferência.



QUARENTENA

Não empilhar, não encaixotar.

Deixe os materiais dispostos individualmente sobre 

mesas ou prateleiras durante a quarentena (7 dias).

Identifique a data de devolução, na mesa ou 

prateleira, para cumprir o período de quarentena.



Apenas 

empréstimos



Empréstimo



Devolução



EXCLUSIVO

Descarte de máscaras e 

luvas.



FECHADO

Acesso principal pela porta “XY” (incluir o local)



ATENÇÃO!

Atendemos somente com hora marcada.

Agende seu horário para devolução em: 

agendamento.bu.ufsc.br

Informações acesse: https://portal.bu.ufsc.br/



ENTRADA



SAÍDA



É expressamente proibida a utilização dos 

computadores por usuários, terceirizados ou 

servidores que não estejam prestando atendimento 

presencial.



SAÍDA

• Ministério da Saúde: https://antigo.saude.gov.br/campanhas/46452-coronavirus

ou https://portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/

• Fiocruz: https://portal.fiocruz.br/coronavirus/material-para-download

• Diretoria de Vigilância Epidemiológica de SC: Distanciamento: 

http://dive.sc.gov.br/midias/biblioteca/Adesivoch%C3%A3o.pdf e Prevenção 

(diversos): http://dive.sc.gov.br/midias/#

• Guia de Biossegurança para o retorno de atividades presenciais em caráter 

excepcional na UFSC: fase 1: 

https://boletimoficial.paginas.ufsc.br/files/2021/06/BO-UFSC_18.06.2021.pdf

• UFSC Com Ciência, Pela Vida: https://coronavirus.ufsc.br/guia-de-

biosseguranca/

OUTRAS OPÇÕES:

https://antigo.saude.gov.br/campanhas/46452-coronavirus
https://portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/
https://portal.fiocruz.br/coronavirus/material-para-download
http://dive.sc.gov.br/midias/biblioteca/Adesivoch%C3%A3o.pdf
http://dive.sc.gov.br/midias/
https://boletimoficial.paginas.ufsc.br/files/2021/06/BO-UFSC_18.06.2021.pdf
https://coronavirus.ufsc.br/guia-de-biosseguranca/


Sobre imagens do presskit (kit de imprensa) do SUS, sugiro apenas as páginas 2  (Como se proteger) e 3 

(Transmissão e sintomas) do 

link: portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/pecas/livreto-informacoes-

coronavirus.pdf

Sobre transmissão (esse exclusivo e só imagens):

portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/digitais/card-redes-sociais-transmissao.jpg

Contemplando os três primeiros (Como se proteger, transmissão e sintomas): 

Cartaz grande: portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/pecas/EMKT_coronavirus.jpg

ou A4: portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/pecas/AD_Coronavirus.pdf

Nos banheiros usar o como lavar as mãos da FIOCRUZ:

A melhor prevenção é a lavagem correta das mãos;

Use água e sabão para lavar as mãos;

Previna-se da doença;

Na área externa e próximo às janelas do SUS:

Ventilação Ok

Aglomeração não!

Distanciamento – cartaz da UFSC 2m

EXEMPLOS:

https://portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/pecas/livreto-informacoes-coronavirus.pdf
https://portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/digitais/card-redes-sociais-transmissao.jpg
https://portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/pecas/EMKT_coronavirus.jpg
https://portalarquivos.saude.gov.br/campanhas/coronavirus/downloads/pecas/AD_Coronavirus.pdf

