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1 APRESENTAGAO

A Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina
(BU/UFSC) é vinculada a Reitoria e tem como miss&o “prestar servigos de informagéo
a comunidade universitaria para contribuir com a constru¢do do conhecimento e o
desenvolvimento da sociedade” (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA,
c2020, p. 1).

A estrutura da BU/UFSC é composta por diversos espacos e servigos. Dentre
esses esta a Divisdo de Acessibilidade Informacional (DAI) que tem por objetivo
“disponibilizar aos usuarios com deficiéncia o acesso e o uso da informagao”
(UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2016, p. 1). Os servigos

oferecidos pela DAI s&o:

a) Orientagao aos usuarios no uso adequado das fontes de informacéao e
recursos tecnolégicos;

b) Produgao de acervo no formato digital acessivel;

c) Producgao e transcricdo em Braille;

d) Empréstimo de acervo acessivel, como Braille, digital e audiolivro;

e) Empréstimo de equipamentos de tecnologia assistiva: Lupa, lupa
eletrénica, audiolivro e DVD em Libras, notebook, teclado adaptado,
mouse adaptado, aparelho MP3, gravador, sistema FM, linha Braille,
maquina Braille, material cartografico;

f)  Disponibilizagdo de computador e scanner com software acessivel aos
usuarios com deficiéncia visual, in loco;

g) Consultoria em audiodescrigéo;

h)  Disponibilizagéo de servigo de ledor;

i)  Assessoramento em acessibilidade informacional para a comunidade

académica.

O principal servigo realizado pela DAI é a produgéo de acervo no formato digital
acessivel in loco, que consiste na adaptacdo de material de estudo e pesquisa
necessarios a formagao académica. Pois, para que os estudantes com deficiéncia
visual tenham acesso as obras utilizadas nos cursos de graduagao e pds-graduagao

€ necessario que estejam adaptadas para o formato legivel aos softwares leitores de



tela.

A producao de acervo acessivel € uma realidade das bibliotecas universitarias,
uma vez que o ingresso de estudantes com deficiéncia visual nas instituicbes de
ensino superior é crescente e as obras adquiridas para constituir o acervo bibliografico
nao sao acessiveis as pessoas com deficiéncia visual. O trabalho de producao de
acervo acessivel é complexo por compreender etapas distintas que iniciam no
recebimento da solicitacdo de adaptacédo de materiais para o formato acessivel até a
disponibilizagdo de cada item adaptado considerando o cronograma de cada
disciplina.

Para a producao de um item (livro completo, capitulo de livro, tese, dissertagcao

e artigo) faz-se necessario o seguinte processo constituido por 11 passos [Nota 1]:

conversao do material por software OCR,;

)
2) revisao dos caracteres;
3) corregao ortografica;
4) adaptagao das referéncias visuais;
5) inclusédo de descricdo de imagens;
6) revisdo da normalizagéo;
7) revisao técnica com base na leitura dos softwares leitores de tela;
8) disponibilizacdo para o estudante com deficiéncia visual via e-mail;

9) revisdo técnica para insergao no sistema Pergamum;
10) catalogagéo no sistema Pergamum e;
11) alimentagao do catalogo interno do acervo adaptado de cada curso.

Considera-se a primeira etapa para a produgao de acervo digital acessivel, as
atividades correspondentes aos passos 1 a 6, geralmente realizadas por estudantes
estagiarios da DAI, pelo fato de a natureza da atividade ser pratica e requerer

contribuicdo das areas de conhecimento correspondentes a origem de cada material.

[Inicio da nota de rodapé]

[Nota 1] Os passos a seguir foram elaborados pela equipe da DAl com base no
conhecimento empirico adquirido ao longo do trabalho desenvolvido pela
DAI/BU/UFSC.

[Fim da nota de rodapé]
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Incluir estudantes em formacdo de diversas areas, no processo de
desenvolvimento de colecbes em formato acessivel, possibilita aos estudantes
estagiarios o contato com praticas acessiveis, interagdo com pessoas com deficiéncia
visual, contribuindo na sua trajetéria pessoal e profissional.

Esta atualizac&o do tutorial foi elaborada de forma coletiva entre as servidoras
da DAI e os estagiarios que atuaram na divisdo no semestre letivo 2020.2. Diversos
tépicos foram incluidos com base nos questionamentos e sugestdes abordados nas

reunides de superviséo coletiva de estagio deste periodo.

1.1 OBJETIVO

Este tutorial objetiva apresentar as diretrizes para a produgdo de acervo no

formato digital acessivel as pessoas com deficiéncia visual.



2 RECEBIMENTO DO MATERIAL

A seguir, sera descrito o passo-a-passo para recebimento e conferéncia do

material a ser adaptado.

2.1 SOLICITACAO DE MATERIAL ACESSIVEL

A maior demanda para produg¢ao de acervo no formato acessivel, refere-se as
bibliografias basicas utilizadas nas disciplinas cursadas por estudantes com
deficiéncia visual dos cursos de graduagao e pods-graduagado da UFSC. Ha outras
demandas, como bibliografias complementares para produgédo de trabalhos como
dissertacbes e teses, ou ainda, obras de interesse pessoal dos estudantes com
deficiéncia visual. Cumprindo com o dever da biblioteca em promover o acesso a
informacao, todas as solicitacbes sao acolhidas pela DAI, porém, em funcdo das
limitacdes relativas a infraestrutura institucional, a prioridade de producgao é dada as
bibliografias basicas obrigatdrias das disciplinas.

A solicitacdo do material deve ser realizada por e-mail ou via abertura de
chamado [Nota 2], pelo professor, quando se referir a bibliografia basica do plano de
ensino ou pedidos isolados. E pelo estudante no caso de pedidos isolados. Para fins
de organizagdo do fluxo de producdo os/as professores devem enviar o plano de
ensino de cada disciplina com todas as referéncias dos textos a serem utilizados
durante o semestre, bem como as datas em que cada material sera utilizado. As
solicitagdes de adaptacdes devem vir acompanhadas dos materiais digitalizados em
PDF com boa qualidade, sem rasuras, grifos e sublinhados. Caso o professor n&o
tenha o material em PDF, podera entregar o item fisico diretamente na DAl na
Biblioteca Central (BC).

[Inicio da nota de rodapé]
[Nota 2] A DAI tem estudado a utilizagdo de abertura de chamado para otimizar as
solicitagdes de adaptacdo de materiais para o formato acessivel.

[Fim da nota de rodapé]
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ATENCAOQ! A fim de garantir o acesso do estudante com deficiéncia ao
material, a equipe da DAI podera auxiliar, de acordo com a sua disponibilidade, de
algumas maneiras: Se o professor ndo possuir o material em PDF e nao puder
emprestar o item fisico, a DAI auxilia na pesquisa em base de dados e em catalogos
compartilhados, ou solicita o material a outras instituicdes, conforme servico de
comutacao bibliografica da BU/UFSC. Se ainda assim o item n&o for encontrado, a
responsabilidade de providenciar o material é do professor, que podera entrega-lo em

forma de reproducéo (cépia) com qualidade.

2.2 RECEBIMENTO DA SOLICITAGAO DE MATERIAL ACESSIVEL PELA
DAI/BU/UFSC

Ao receber a solicitagdo, deve-se conferir se a referéncia bibliografica
constante no plano de ensino se refere ao material encaminhado. Caso haja
incompatibilidade verificar a divergéncia com o solicitante. Alguns itens com os quais

deve-se ter atencéo:

Numero de paginas;

Edicao;

Qualidade do material encaminhado (se n&o esta muito escuro);
Existéncia de rasuras, grifos e anotacoes;

Existéncia de senha de acesso

Referéncias conforme ABNT NBR 6023/2018.

2 T o

Apoés a verificagdo, caso o material ndo tenha nenhum problema, deve-se
preencher todos os campos na planilha on-line “Gerenciamento de Solicitagbes”
referente ao semestre corrente. Se nao houver referéncias no plano de ensino,

solicitar ao professor.



Figura 1- Planilha de Gerenciamento de Solicitagdes

B

Datada | P20 | | Professon o . _ Fomatoa | o Quem
solicitag para -studan rofessor servagoes Salvo na pasta como: Referéncia i ser ! Coregio | enviou?

= entreg~> - disciplina
so[o 9 - N = = = = 3| encequ | Quande v

FEVEREIRO

B N I I

eito sté s
Lia 158 | tentosimples pdf pagina 34
e

de Criminalagi
CHRISTIE, hiils. Aind. d Emmanuel

HHEHE | A | Veg pdf na pasta Industia_de_ceontrole_da_crim. pdf Liwo 123 tento simples pdf

i 80 par

estilo ocidertal Tradus Leiriz. i
Forense, 1958

andamerto
23106)

ALLA 14 - TEXTON - BISSOLIFILHO - limars (Faita:
pof napasta FRANCISCO - LINGUAGEME capitulos 223 | testosimples pdi [at2apigina
CRMNALIPACED 43)

tatnzi20z0| nananne | Vera

ALILA T4~ TEXTO 2 - BISSOLIFILHO -
pof na pasta ESTIGMAS DA CRIMNALIZAGAD -
CAPITULO ¢

190212020 #hhshiis | Vera

AULA T4 - TEXTO 3-BARRTTA -
pdf napasta CRMNOLOGIA CRITICA E CRITICA DO
OIREITO PENAL

1910212020 #hiniE | Vers

ALLA 1 - TEXTO 4 - VERA ANDRADE -
pdf na pasta DOPARADIGHA ETIOLOGICO AD
PARADIGMA DA REACAD SOCIAL

tatnziz0z0| st | Vers

AULA Y -TEXTOS - GOFFMAN -

1310212020 #44baeis | Vera pdfnapasta ESTIGMA
©

AULA 14 - TEXTOE - ROSA DE OLMO -

190212020 #hhshiis | Vera pdf napasta ESTIGMATIZAGADIE CONDUTA

AULA 14 - TEXTO 7 -FAUST -
pdf napasta ETIGUETAS DELITIVAS E SUAS
COMSEQUENCIAS EIMPLICACCES

1300212020| s | Vera Francisco
BissoliCriminclogia

Fonte: Divisdo de Acessibilidade Informacional BU/UFSC.

*Descri¢ao da Planilha: Planilha composta por 13 colunas e 11 linhas com os textos e grades
em preto sobre fundo branco. Na primeira linha, os textos contidos nas células das colunas,
da esquerda para a direita sdo: coluna A - Data da solicitagao, coluna B - Prazo para entrega,
coluna C - Estudante, coluna D - Professor/Disciplina, coluna E - Observagdes, coluna F -
Salvo na pasta como, coluna G - Referéncia, coluna H - Tipo de obra, coluna | - Numero de
paginas, coluna J - Formato a ser entregue, coluna K - Quem digitalizou?, coluna L - Corregéo,
coluna M - Quem enviou? Quando? A segunda linha é composta de uma coluna gerada a
partir das 13 células de colunas mescladas. Nela esta escrito: Fevereiro. As demais linhas e
colunas abaixo estao preenchidas de acordo com as solicitagdes da primeira linha. Fim da
descri¢cao da planilha.

Sobre o preenchimento das informagdes na planilha:

— Coluna A: Data da solicitagdo — data em que o material foi solicitado.

— Coluna B: Prazo para entrega — prazo para entrega do material solicitado
ao estudante. No campo sobre prazo de entrega, deve-se colocar a data
de sete dias antes da data indicada no cronograma, para que o estudante
tenha tempo para leitura do conteudo antes da aula.

— Coluna C: Estudante — para quem o material sera adaptado.

— Coluna D: Professor/Disciplina — nome do professor e da disciplina para
0s quais o material sera adaptado.

— Coluna E: Observagdes — registrar observagdes relacionadas ao material,
p. ex.: material em outro idioma, referéncia incompleta, sem paginagao,
forma de adaptar as notas de rodapé, etc.

— Coluna F: Salvo na pasta como - refere-se a forma como os documentos
originais a serem adaptados s&o salvos nas pastas compartilhadas.

— Coluna G: Referéncia — anotar a referéncia bibliografica completa,
verificando se esta de acordo com a norma 6023 da ABNT. Links para

elaborar a referéncia: http://www.leffa.pro.br/textos/abnt.htm (link externo);

Mecanismo Online para Referéncias da UFSC: http://www.more.ufsc.br



http://www.leffa.pro.br/textos/abnt.htm
http://www.more.ufsc.br/
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(link externo).

— Coluna H: Tipo de obra — especificar se € um livro completo, apenas um
capitulo, uma dissertagdo, um artigo, uma monografia, uma tese, uma
carta, uma noticia, etc.

— Coluna I: Numero de paginas — indicar o numero de paginas a serem
adaptadas, quantidade total.

— Coluna J: Formato a ser entregue — indicar se € “texto simples”, ou “copia
exata”. Em geral, a adaptagcdo com texto simples € realizada para pessoas
cegas e com copia exata para pessoas com baixa visao. Consultar a aba
Estudantes na planilha para verificar o formato adequado.

— Coluna K: Quem digitalizou? — indicar quem digitalizou o arquivo, ou, se ja
o tiver recebido digitalizado, apenas anotar “PDF”, para o caso de .pdf, ou
o formato correspondente.

— Coluna L: Corregao — nome da pessoa que adaptou ou esta adaptando o
material. Importante: se o material ainda nao estiver finalizado, anotar o
numero da pagina do arquivo original (do livro, artigo, etc.) até onde foi
feita a corregao, para que outra pessoa possa dar sequéncia a corregcao
em caso de urgéncia.

— Coluna M: Quem enviou? Quando? — data do envio e nome da pessoa que

enviou o material por e-mail.

ATENCAO! Os PDFs recebidos deverdo ser salvos na pasta do curso, na
disciplina correspondente ao estudante e semestre, por meio do acesso as Pastas
Compartilhadas da BU/AAI [Nota 3]. No enderegco “Adaptagdes - Arquivos
digitalizados” ja ha pastas assim, deve-se seguir a estrutura presente. Deve-se manter

o0 nome do arquivo exatamente como encaminhado pelo solicitante.

[Inicio da nota de rodapé]
[Nota 3] Para informagdes de acesso as Pastas Compartilhadas consultar o Manual
de Iniciagao a Atividade de Adaptacéo.

[Fim da nota de rodapé]
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3 DIGITALIZAGAO DOS MATERIAIS FiSICOS

Quando o material € entregue fisicamente pelo solicitante é necessario realizar
a digitalizacdo do mesmo. Ela é realizada utilizando-se o software FineReader de
acordo com o tipo de deficiéncia visual (cegueira ou baixa visdo) do estudante que vai

fazer uso do material adaptado. Em geral:

— Para adaptagdo para pessoas com baixa visdo: digitalizar no formato
“copia exata” no programa ABBYY Fine Reader;
— Para adaptagao para pessoas com cegueira: digitalizar no formato “texto

simples” no programa ABBYY Fine Reader.

ATENCAOQ!

— Digitalizar preferencialmente pelos scanners Plustek BookReader V200 no
programa ABBYY FineReader;

— Sempre buscar a melhor qualidade de imagem/digitalizacdo possivel -
recomendado: 300 dpi com otimizagdo de OCR ou acima;

— Ao digitalizar uma obra completa, digitalizar a capa e elementos pré e pos
textuais. As orelhas das capas devem ser digitalizadas, pois contém

informacdes relevantes.

Os materiais digitalizados deverao ser salvos na pasta do curso, na disciplina
correspondente ao estudante e semestre, por meio do acesso as Pastas
Compartilhadas da BU/AAI. No endereco “Adaptacdes - Arquivos digitalizados” ja ha
pastas assim, deve-se seguir a estrutura presente. O nome do arquivo deve seguir 0
padrdo: TITULO. Titulo do Capitulo.
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4 ADAPTAGAO

Para iniciar o processo de adaptacdo deve-se escolher o material na planilha
on-line de Gerenciamento de Solicitacbes do semestre corrente. Essa escolha deve
ser feita priorizando os materiais com a data de uso mais proxima.

A fim de agilizar o processo de adaptagao é possivel consultar alguns catalogos
de materiais que ja foram adaptados pela DAI, Instituicbes parceiras ou de dominio

publico, listados a seguir:

a) Lista de referéncias dos materiais ja adaptados do curso em questao (em
construcao);
b) Pergamum acessando o] link:

http://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/pesquisa acessibilidade.ph

p, buscar pelo titulo das partes (cap. de livro, artigo, etc.) ou por autor;
c) Catalogos de Instituicdes parceiras ou de dominio publico - deve-se

consultar as supervisoras para verificar quais os catalogos disponiveis.

E necessario verificar se o material encontrado corresponde ao mesmo material

solicitado (mesma edig¢ao, ano, autor, etc) e fazer a revisdo conforme este tutorial.

4.1 PROGRAMA DE RECONHECIMENTO DE CARACTERES FINE READER

Faz-se uso do programa ABBY Fine Reader para adaptagcdo do material.

Seguindo os seguintes passos:

1° Abrir o material no programa ABBY Fine Reader. Caso ele nao leia o
documento automaticamente, solicitar a leitura (reconhecimento de
caracteres);

2° Verificar se a leitura foi feita corretamente, se n&o leu corretamente,
reorganizar os blocos (imagem, texto ou tabelas) e pedir para o programa
ler novamente o documento;

3° Revisar novamente a leitura do software;

4° Revisar ortografia;

5° Iniciar as configuragodes iniciais a seguir (ltem 4.2.2.1);


http://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/pesquisa_acessibilidade.php
http://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/pesquisa_acessibilidade.php
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6° Desta etapa em diante, pode-se continuar algumas configuragoes (ltem

4.2.2.1) no ABBY Fine Reader ou salvar o documento no formato de texto

(.docx) e continuar a partir deste documento salvo na pasta do curso, na

disciplina correspondente ao estudante e semestre.

ATENCAO! A seguir, estéo alguns dos erros de leitura recorrentes no ABBY

Fine Reader (Tabela 1). Esses erros podem aparecer numerosamente no meio do

texto e corrigi-los um por um é trabalhoso. E possivel usar a ferramenta de localizagéo

(Ctrl+L) para facilitar o trabalho. No localizador, é necessario dar espagos antes e

depois de cada palavra. Se isso nao for feito, ele vai selecionar todas as letras “c”

do texto, por exemplo.

Tabela 1 — Tabela de erros recorrentes no Fine Reader

O que é

Como o Fine Reader lé

e (eu e fulano)

¢ (eu c fulano)

de (sorvete de chocolate)

dc (sorvete dc chocolate)

em (estou em recesso)

cm (estou cm recesso)

no (moro no Brasil)

110 (moro 110 Brasil)

rn (retorno) m (retomo)
10 10
135 I3S

Outra explicagao...

Outra explicacgéo...

Fonte: Divisdo de Acessibilidade Informacional BU/UFSC.
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4.2 ORIENTACOES PARA ADAPTAGAO

Os materiais adaptados deverado ser salvos na mesma pasta do documento
original, nas Pastas Compartilhadas da BU [Nota 4]. Deve-se manter o nome do
arquivo exatamente como na coluna “Salvo na pasta como” da planilha do semestre
corrente.

A adaptacido dos materiais também se dara conforme a deficiéncia visual do

estudante, se cegueira ou baixa visao. Assim:

— Havendo dois ou mais capitulos de um mesmo livro para adaptar, estes
devem ser adaptados em documentos separados. Os capitulos podem
estar todos em um mesmo documento somente quando se tratar de uma
adaptacao de obra completa;

— Os trechos e palavras destacados em negrito e em italico no texto original
devem permanecer no material adaptado. Todos os documentos devem
ser iniciados com o cabecalho indicado abaixo. Independentemente se o
destinatario for pessoa com baixa visdo (copia exata) ou com cegueira

(texto simples).

ATENCAQ! Verificar a relevancia de sinalizar trechos e palavras em negrito ou

italico na adaptagao de material para pessoas com cegueira. Nesse caso, sinalizar:

[texto em negrito/italico] <texto/texto> [fim do texto em negrito/italico]

[Inicio da nota de rodape]
[Nota 4] Para informacgdes de acesso as Pastas Compartilhadas consultar o Manual
de Iniciagao a Atividade de Adaptacéo.

[Fim da nota de rodapé€]
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4.2.1 Para os materiais adaptados para pessoas com baixa-visao (em geral)

Os materiais adaptados para pessoas com baixa-visdo devem:

Manter a estrutura/formatagdo original do material (fonte, tamanho,
alinhamento, negrito, italico, etc.);

Nao € necessario descrever as imagens e tabelas;

Introduzir o modelo de cabegalho adequado indicado abaixo na primeira
pagina do documento. O material em copia exata vai iniciar a partir da

segunda pagina.

ATENCAQ! A diferenciacdo dos formatos (copia exata e texto simples) s&o

para fins de envio aos estudantes com deficiéncia visual regularmente matriculados

nos cursos de graduacao e pos-graduagao da UFSC. Os materiais inseridos no

Sistema Pergamum disponibilizados aos usuarios com deficiéncia visual em geral

estarao no formato acessivel com todos os recursos listados neste tutorial.

4.2.2 Para os materiais adaptados para pessoas com cegueira

4.2.2.1 Configuragées Iniciais

texto:

Ao iniciar a adaptacédo, em primeiro lugar realizam-se as configuragbes do

Alinhamento: Manter o alinhamento do material original. (atentar a
paragrafagdo do material original, por vezes a conversdao do ABBYY
FineReader para o Word adultera a estrutura);

Fonte: Arial;

Tamanho da fonte: 12;

Espagamento de linha e paragrafo: 1,5;

Espagcamento antes e depois: 0.
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ATENCAOQ! O que n3o for especificado neste tutorial, seguira a ABNT NBR
14724.

4.2.2.2 Cabecgalho e Referéncia

No inicio da primeira pagina, antes do conteudo adaptado, deve-se introduzir o
cabecalho indicado e incluir a referéncia do material, sequndo a ABNT NBR
6023/2018, ao final do cabegalho. Os itens a seguir devem ser preenchidos de acordo
com os dados contidos no documento original, com excec¢ao do item “Padrao vigente
a partir de maio de 2021”7, pois este se refere a edicdo do tutorial que esta sendo

seguido.

ATENCAQ! Quando algum item do cabegalho ndo for identificado no
documento original, deve-se acrescentar a informagao no item correspondente: Nao
consta no original. E mencionar no item Observagdes gerais o motivo (quando for o

caso).

a) Cabecalho para Livro:

Este material foi adaptado pela Divisdo de Acessibilidade Informacional da BU/UFSC,
em conformidade com: a Lei 9.610 de 19/02/1998, Capitulo 1V, Artigo 46, que permite
0 uso apenas para fins educacionais de pessoas com deficiéncia visual, ndo podendo
ser reproduzido, modificado e utilizado com fins comerciais; o Tratado de
Marraqueche promulgado pelo Decreto n°® 9.522, de 8 de outubro de 2018 que
abrange o acesso para outros tipos de deficiéncias.

Adaptado em: més/ano.

Padrao vigente a partir de maio de 2021.

Titulo do livro:
Autoria do livro:
Edigao:

Local:

Editora:

Ano:
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Paginas totais:

Referéncia ABNT: FOUCAULT, Michel. As palavras e as coisas: uma arqueologia
das ciéncias humanas. 9. ed. Sao Paulo: Martins Fontes, 2007. Material adaptado
pela Divisdo de Acessibilidade Informacional da BU/UFSC.

Observagdes gerais (se houver):

b) Cabecgalho para Capitulo de Livro:

Este material foi adaptado pela Divisdo de Acessibilidade Informacional da BU/UFSC,
em conformidade com: a Lei 9.610 de 19/02/1998, Capitulo 1V, Artigo 46, que permite
0 uso apenas para fins educacionais de pessoas com deficiéncia visual, ndo podendo
ser reproduzido, modificado e utilizado com fins comerciais; o Tratado de
Marraqueche promulgado pelo Decreto n° 9.522, de 8 de outubro de 2018 que
abrange o acesso para outros tipos de deficiéncias.

Adaptado em: més/ano.

Padrao vigente a partir de maio de 2021.

Titulo do livro:

Autoria do livro:

Titulo do capitulo:

Autoria do capitulo:

Paginas: --- a ---.

Edicao:

Local:

Editora:

Ano:

Referéncia ABNT: FOUCAULT, Michel. O homem e seus duplos. In: FOUCAULT,
Michel. As palavras e as coisas: uma arqueologia das ciéncias humanas. 9. ed. Sdo
Paulo: Martins Fontes, 2007. p. 417-473. Material adaptado pela Divisdo de
Acessibilidade Informacional da BU/UFSC.

Observagodes gerais (se houver):
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c) Cabecalho para Artigos de Revistas:

Este material foi adaptado pela Divisdo de Acessibilidade Informacional da BU/UFSC,
em conformidade com: a Lei 9.610 de 19/02/1998, Capitulo 1V, Artigo 46, que permite
0 uso apenas para fins educacionais de pessoas com deficiéncia visual, ndo podendo
ser reproduzido, modificado e utilizado com fins comerciais; o Tratado de
Marraqueche promulgado pelo Decreto n°® 9.522, de 8 de outubro de 2018 que
abrange o acesso para outros tipos de deficiéncias.

Adaptado em: més/ano.

Padrao vigente a partir de maio de 2021.

Titulo da Revista:

Titulo do artigo:

Autores do artigo:

Cidade:

Volume/Ano [Nota 6]:

Numero:

Paginas:

Ano de publicacéo:

Referéncia ABNT: RIBEIRO, Edaléa Maria; LISBOA, Teresa Kleba. Pressuposto para
a intervencgao profissional em servigo social. Emancipag¢ao, Ponta Grossa, v. 12, n.
1, p. 143-153, 2012. Disponivel em:
https://revistas2.uepg.br/index.php/emancipacao/article/view/4072/3132. Acesso em:

13 abr. 2021. Material adaptado pela Divisdo de Acessibilidade Informacional da
BU/UFSC.

Observagobes gerais (se houver):

[Inicio da nota de rodapé]
[Nota 6] Em algumas revistas, o volume ¢é identificado como ano (ano 7 = v. 7). Nesse
caso, inserir o numero no item volume, como ano (ex. ano 7).

[Fim da nota de rodapé]


https://revistas2.uepg.br/index.php/emancipacao/article/view/4072/3132
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d) Cabecalho para Trabalhos Académicos:

Este material foi adaptado pela Divisdo de Acessibilidade Informacional da BU/UFSC,
em conformidade com: a Lei 9.610 de 19/02/1998, Capitulo 1V, Artigo 46, que permite
0 uso apenas para fins educacionais de pessoas com deficiéncia visual, ndo podendo
ser reproduzido, modificado e utilizado com fins comerciais; o Tratado de
Marraqueche promulgado pelo Decreto n°® 9.522, de 8 de outubro de 2018 que
abrange o acesso para outros tipos de deficiéncias.

Adaptado em: més/ano.

Padrao vigente a partir de maio de 2021.

Autor do trabalho:

Titulo do trabalho:

Tipo do trabalho (TCC, Dissertagéo ou Tese):

Ano:

Instituicdo de ensino:

Local:

Paginas:

Referéncia ABNT: CARDOSO, Daniele Cima. A atuacdao do assistente social na
gestdo municipal da politica publica de assisténcia social: desafios e
possibilidades. 2013. Dissertagcdo (Mestrado em Servico Social) — Centro
Socioecondmico, Universidade Federal de Santa Catarina, Florianépolis, 2013.
Disponivel em:
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/107337/319284.pdf?sequence
=1&isAllowed=y. Acesso em: 13 abr. 2021. Material adaptado pela Divisdao de
Acessibilidade Informacional da BU/UFSC.

Observagdes gerais (se houver):

ATENCAO! O item Observagbes gerais se refere, quase sempre, a estrutura
do material. Alguns exemplos que utilizamos, quando necessario:

[1] A estrutura do documento se da por capitulos numerados e nomeados. Cada
capitulo tem um subcapitulo e cada subcapitulo € dividido em duas partes.

[2] Por vezes, no documento original a ultima frase da pagina aparece quebrada

pela paginagao. Neste caso, na adaptacgéao, a frase € unida e apresentada inteira em


https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/107337/319284.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/107337/319284.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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uma so6 pagina com o objetivo de nao interromper o software ledor com a numeracao

da pagina seguinte.

4.2.2.3 Elementos pré-textuais

Quando a adaptacédo a ser feita for de uma obra completa (livro, trabalhos
académicos, etc.), deve-se manter todos os elementos presentes na obra, incluindo
capa, sumario, indices, listas de tabelas, etc. Portanto, as capas devem estar descritas
e as listas de figuras/tabelas e/ou sumarios devem estar de acordo com o original,
fazendo-os, preferencialmente, de forma automatizada para facilitar a localizagao pelo

software leitor de tela.

4.2.2.4 Insergdo do conteudo da orelha

Inserem-se descritivamente iniciando pelas informacdes contidas na orelha da
primeira capa (frontal) e em seguida, inclui-se as informagdes contidas na orelha da

quarta capa (traseira), como segue:

[Inicio da orelha da <primeira/quarta> capal
<conteudo das orelhas>

[Fim da orelha da <primeira/quarta> capal].

4.2.2.5 Titulos, Subtitulos e os capitulos

Os titulos, subtitulos e os capitulos devem ser sinalizados para que néao

ocorram duvidas quanto a organizagdo do documento. Exemplo:

[Capitulo] O instinto da linguagem
<conteudo>

[Subcapitulo] Como a mente cria a linguagem.

4.2.2.6 Paginagéao

A paginacao nao ficara necessariamente no inicio da pagina adaptada, mas

seguira de maneira continua no documento. O numero da pagina original deve estar
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especificado, alinhado a esquerda, antecedido e sucedido de uma linha em branco.

Exemplo:

Pagina 12
<conteudo adaptado>
Pagina 13

<conteudo adaptado> e assim segue...

Caso o material original ndo apresente paginagéo, esta devera ser incluida
entre colchetes seguindo as mesmas orientagdes, iniciando pela primeira pagina com

o numero 1. Nesse caso deve ser informado no item Observagdes gerais.

ATENCAOQ! Nao deixar palavras ou frases incompletas no final das paginas ou
antes de figuras ou tabelas. Traz-se a menor porgcao de texto até um ponto final para
a maior porgao de texto, onde se as une, encerrando cada pagina adaptada numa
frase completa (da primeira letra maiuscula até o ponto final) mesmo que isso néao
corresponda estritamente a forma original/pré-adaptacéo (por isso € uma adaptagéo

e nao mera transposi¢ao do conteudo original).

4.2.2.7 Numeros

Numeros romanos devem permanecer como aparecem, sem descrigao.
Numeros ordinais permanecem com °/2 sobrescritos, normalmente (ex.: primeiro = 1°).
Lembre-se de verificar os numeros arabicos, pois costumeiramente o Fine Reader
substitui 1 por | (L minusculo) e 5 por S (maiusculo), por vezes substitui O (maiusculo)

por O (zero).

4.2.2.8 Simbolos

Se o simbolo fizer parte do conteudo (ex.; hifen como sinal de menos) deve-se
identifica-lo entre colchetes e incluir essa adaptacdo no item Observacgbes gerais.

Exempilos:

a) Essa decomposicdo do produto — [hifen] resultado do processo de
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producao — [hifen] numa quantidade de produto.

b) Chamemos, portanto, M [Maiusculo] a massa do mais-valor, m [Minusculo]
o mais-valor fornecido pelo trabalhador individual no dia médio.
c) Se a linha a_c [Tracejado curto entre as letras A e C],

a b c [Tracejado longo entre as letras A e B e médio

entre as letras B e C],

d) No exemplo anterior, C’[linha] = £410 de capital constante.

4.2.3 Notas de Rodapé
4.2.3.1 No corpo do Texto

Quando identificadas por numeros ou asteriscos sobrescritos no corpo do texto
original devem ser identificadas por extenso entre colchetes no corpo do texto

adaptado. Exemplos:

Versao original: Génese e objeto da Geografia: passado e presente’

Versao adaptada: Génese e objeto da Geografia: passado e presente [nota 1].

Versao original: Génese e objeto da Geografia: passado e presente*

Versado adaptada: Génese e objeto da Geografia: passado e presente [nota *].

4.2.3.2 No final da pagina adaptada

O inicio das notas sao indicadas com [Inicio das notas de rodapé] e o final com
[Fim das notas de rodapé]. As notas propriamente ditas sao sinalizadas pelos seus
respectivos numeros ou simbolos.

As notas sao separadas do corpo da pagina adaptada por uma linha em branco.

Exemplos:
<corpo do texto [Nota 1] etc.>
[Inicio das notas de rodapé]

[Nota 1] Trabalho apresentado no | Simpésio...

[Nota 2] Oliveira, Fernanda...



23

[Fim das notas de rodapé]

Pagina <numero>

<conteudo>", etc.

<corpo do texto [Nota *] etc.>

[Inicio das notas de rodapé]
[Nota *] Trabalho apresentado no | Simpésio...
[Nota **] Oliveira, Fernanda...

[Fim das notas de rodapé]

Pagina <numero>

<conteudo>", etc.

O mesmo deve ser feito com notas de final de capitulo e fim de obra,

respectivamente ao fim do capitulo adaptado ou da obra adaptada. Exemplo:

Pagina 635

[Inicio das notas do capitulo]

[nota 26a] “If we reckon the value...

[nota 27] Nota a se..

[nota a] O termo “harmonistas” refere-se as ...

[Fim das notas do capitulo]

ATENCAOQ! Quando houver muita variagéo nas notas ao longo do texto (notas
numeéricas, alfabéticas, de edigdo, de traducédo, etc.) deve-se manter a estrutura e
sequéncia das mesmas o mais préximo possivel do original, seja ao final de cada
pagina ou reunidas no final do material. Essas situa¢gées devem ser indicadas no item
Observacgodes gerais.

Corrigir cuidadosamente a grafia das notas de rodapé, que costumam ser
mal interpretadas pelo Fine Reader, pelo fato de estarem em fonte menor. Dedicar

especial atencao as citagdes de titulos e trechos em lingua estrangeira, copiando-os



24

da maneira como estao escritos no texto, bem como aos numeros e abreviagdes.

4.2.4 Citagoes

Devem ter seu inicio e seu fim identificados entre colchetes, no meio do texto,

ou em destaque nas citagdes diretas com mais de trés linhas. Exemplos:

a) GOMES, 1991 afirma: [Inicio de citagdo] A terra é o planeta... [Fim de
citagcao;

b) [Inicio da citagdo] Vamos falar francamente [Pausa na citagao], dizia,
[Continuagao da citacdo] do ponto de vista histérico, os erros cometidos
por um verdadeiro movimento revolucionario séo infinitamente mais férteis
do que a infalibilidade do mais inteligente Comité Central [Fim da citagao].
(LUXEMBURGO, 1961, p. 15).

4.2.5 Referéncias visuais

Um mesmo material pode apresentar diferentes formas que sao reconhecidas
visualmente, como epigrafe, poema, dedicatéria, etc. Esses elementos sao
identificados por meio de referéncias visuais que as diferenciam do texto principal. Por

isso, devem ter seu inicio e fim sinalizados entre colchetes.

4.2.5.1 Epigrafe

Em materiais que contenham epigrafe - que [Inicio da citagdo] se trata de um
pequeno texto a ser escrito, apresentado em prosa ou verso, utilizado antes de iniciar
um livro ou capitulo dele. [Fim da citacdo] (ABNT, 2020, p. 1) - deve-se sinalizar seu

inicio e seu fim entre colchetes, no inicio do livro ou dos capitulos. Exemplo:

[Inicio de epigrafe]
<Texto>

[Fim de epigrafe]

ATENCAOQ! Quando for possivel reconhecer o tipo de epigrafe, pode-se

sinaliza-la. Exemplo:
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[Inicio do poemal]
<poema>

[Fim do poema]

4.2.5.2 Dedicatéria

Em materiais que contenham dedicatéria deve-se sinalizar seu inicio e seu fim

entre colchetes. Exemplo:

[Inicio da dedicatéria]
<dedicatoéria>

[Fim da dedicatdria]

4.2.5.3 Agradecimentos

Em materiais que contenham dedicatéria deve-se sinalizar seu inicio e seu fim

entre colchetes. Exemplo:

[Inicio do agradecimento]
<agradecimento>

[Fim do agradecimento]

4.2.5.4 Figuras e Imagens

Figuras, imagens e outros elementos visuais devem ser descritos. A descricao

deve ter seu inicio e seu fim identificados entre colchetes. Exemplo:

[Descricao da imagem: Fotografia em preto e branco de uma mulher de costas. Fim

de descrigao].
Considerar gréficos, tabelas e outras representagdes, avaliando a necessidade
de descrevé-los. Algumas tabelas séo lidas corretamente por softwares ledores (como

NVDA), outras devem ser descritas. Para um exemplo de descri¢ao, ver Figura 1.

ATENCAO! Quando for uma tabela simples e o cursor conseguir passar por
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todas as letras possivelmente o software ira ler. Uma dica é verificar com a tecla Tab
se o cursor passa de uma célula para outra. No entanto, tabelas que contém mesclas
de células podem nao ser acessiveis, portanto € preciso verificar a necessidade de
descrevé-las integralmente. Exemplo: [célula originalmente mesclada que

corresponde as colunas XXX].

As tabelas, normalmente, estarao indicadas no texto original, de maneira que
ndo é necessario fazer qualquer outra sinalizagdo. Caso a indicagédo da tabela esteja
somente no final, € necessario fazer uma indicagdo no inicio da seguinte maneira:
[Tabela].

ATENCAO! O Fine Reader costuma deixar as tabelas confusas. Por isso é
preciso garantir que as linhas de grade estejam visiveis e corretamente distribuidas e

que o texto esteja organizado. Deve-se corrigir minuciosamente o conteudo do texto.

Para realizar a descricdo de imagens, deve-se seguir as orientagdes dos

documentos indicados, considerando as adequagdes necessarias a cada contexto:

a) Padrao orientador para a descrigao € a Nota técnica n® 21/2012/MEC /
SECADI /DPEE [Nota 7];

b) Outro documento interessante a esse respeito € o Procedimentos para
descricdo de figuras em texto impresso visando a acessibilidade para
pessoas cegas: um estudo a partir de um livro de educacgéo fisica adaptada
[Nota 8];

[Inicio das notas de rodapé]
[Nota 7] Disponivel em:

http://portal.mec.qgov.br/index.php?option=com docman&view=download&alias=105

38-nota-tecnica-21-mecdaisy-pdf&category slug=abril-2012-pdf&Iltemid=30192 (link

externo). Acesso em: 12 maio 2021.
[Nota 8] Disponivel em:

http://www.uel.br/eventos/congressomultidisciplinar/pages/arquivos/anais/2009/293.p

df (link externo). Acesso em: 12 maio 2021.

[Fim das notas de rodapé]


http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=10538-nota-tecnica-21-mecdaisy-pdf&category_slug=abril-2012-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=10538-nota-tecnica-21-mecdaisy-pdf&category_slug=abril-2012-pdf&Itemid=30192
http://www.uel.br/eventos/congressomultidisciplinar/pages/arquivos/anais/2009/293.pdf
http://www.uel.br/eventos/congressomultidisciplinar/pages/arquivos/anais/2009/293.pdf
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c) Guia de Audiodescrigdo para Imagens Estaticas da CABU [Nota 9];
d) A audiodescricdo como tecnologia em livro didatico: um guia de orientagéo

aos professores da educagéo basica [Nota 10].

ATENCAO! A leitura dos documentos norteadores é imprescindivel para iniciar
o trabalho de descricdo das imagens. Deve-se descrevé-las considerando o tipo da
imagem e o contexto do material. Lembre-se que a atividade de descri¢do requer

pratica.

4.2.6 Palavras com a grafia fora da norma escrita vigente

Se houver palavras ou termos com a grafia em desuso ou com erros
ortograficos, esses devem ser mantidos como no original e ser inserido [sic] (advérbio
latino, por extenso: sic erat scriptum, traduzido como: assim estava escrito) logo
apos. E mencionar no item Observagdes gerais.

Exemplo: “Vamos trabalhar incansavelmente para que todos os brasileiros

tenham assesso [sic] a cultura”.

[Inicio das notas de rodapé]
[Nota 9] Disponivel em: https://cabu.bu.ufsc.br/manuais/ (link externo). Acesso em: 12
maio 2021.

[Nota 10] Disponivel em:

https://educapes.capes.qgov.br/bitstream/capes/207042/2/Guia_Audiodescricao Lindi

.pdf (link externo). Acesso em: 12 maio 2021.

[Fim das notas de rodapé]


https://pt.wikipedia.org/wiki/Adv%C3%A9rbio
https://pt.wikipedia.org/wiki/Tradu%C3%A7%C3%A3o
https://cabu.bu.ufsc.br/manuais/
https://educapes.capes.gov.br/bitstream/capes/207042/2/Guia_Audiodescricao_Lindi.pdf
https://educapes.capes.gov.br/bitstream/capes/207042/2/Guia_Audiodescricao_Lindi.pdf
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5 DISPONIBILIZAGAO DO ACERVO ACESSIVEL

Apoés a finalizacdo do material adaptado para o formato digital acessivel, o
mesmo sera disponibilizado para os estudantes com deficiéncia visual matriculados
na UFSC que estdo cursando as disciplinas que necessitam do material. Por motivo
de agilidade a DAl enviara o material para o email desses estudantes. Esses materiais
e as demais adaptagdes irdo compor o acervo digital acessivel disponibilizado

diretamente no sistema Pergamum.

5.1 ENVIO POR E-MAIL AOS ESTUDANTES

O envio dos materiais aos estudantes devera ser feito ao término de cada
adaptacgao por quem a realizou. Ele se dara pelo email da DAI para fins de registro do
historico de envio. A redagcdo do campo Assunto no e-mail devera estar conforme, a

seguir, e no corpo do e-mail deverao ser coladas as informagdes do cabegalho:

Assunto: Disciplina / Titulo do texto que foi adaptado.

ATENCAOQ! E importante assinar o e-mail para que o estudante consiga
identificar com quem manteve o contato para o caso de duvidas ou sugestdes no

envio. Lembre-se de ser cordial.

5.2 INSERCAO NO SISTEMA PERGAMUM

Para maior disseminacao da informagao e mais autonomia aos estudantes com
deficiéncia visual da UFSC é feita a insercao das obras adaptadas no Sistema
Pergamum. Esta ultima etapa da produgéo de acervo acessivel [Nota 11] consiste na
descricdo das informagdes (catalogagcado) das obras, seguindo o Coddigo de
Catalogagao Anglo-Americano (AACR2) e o formato bibliografico MARC 21, além da

utilizacao de catalogos padronizados de autoridades para assuntos e autores.

[Inicio da nota de rodapé]
[Nota 11] As diretrizes com o passo-a-passo desta etapa final serdo descritas em
tutorial préprio.

[Fim da nota de rodapé]
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E realizada apds revisdo completa dos arquivos das obras adaptadas, pois é
submetido o arquivo junto no sistema.

A consulta/acesso das obras é feita pela “Consulta ao acervo do Pergamum?”,
com o acesso exclusivo, por meio de matricula e senha dos estudantes com

deficiéncia visual.
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