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SETORDETI Relatério de Gestdo 2018-2019

2018

[Setor criado posteriormente.]

2019

« Suporte a todos os setores da Direcao/CFH;

- Desenvolvimento de sistema para o setor financeiro e atualizacdo do sistema de Reserva de
Espaco Fisico (CAA) e Compras (Financeiro);

« Implementac¢do da TV Indoor e do sistema de Cessao de Bens.



APOIO INFORMATICA Relatério de Gestdo 2018-2019

2018

« Atendimento de 330 solicitagdes usando o formuldrio de atendimento que incluem prin-
cipalmente limpeza fisica; limpeza légica; instalacao ou reinstalacdo de programas usados pelos
diversos setores do CFH; formatacao e reinstalacdo dos programas nos laboratérios de informatica
do CFH (Sala 327 e Cartografia Digital), visando atualizacdo dos programas e eliminacao de pro-
gramas nao oficiais;

- Verificacao de pontos de rede, mau funcionamento de telefones e computadores, ajuda na
configuracdo de aparelhos para acesso a RedeUFSC;

« Estimulo constante para a adogao do sistema de OTRS (Open-source Ticket Request Sys-
tem) da UFSC - Sistema de gerenciamento de incidentes, livre e de cédigo aberto, utilizado para a
entrada de requisicdes e para acompanhar comunicacdes futuras.

2019

« Instalacdo das impressoras para uso dos professores, nos blocos mais antigos do CFH. Fo-
ram instaladas as seguintes impressoras atendendo seis departamentos de ensino;

« Instalacao de quatro novos computadores em secretarias de cursos (PPGSP, HST, ANT, CSO)
e dois na CAA. Os computadores substituidos e revisados foram encaminhados para professores
(SPO e PSI);

+ 28/10/2019 - Enviado projeto para a PROPESQ para a compra de equipamentos para a
instalacao de WI-FI nos blocos novos (Anexo E, E e F). Proposta foi preterida em funcdo de outra
envolvendo o Planetario;

« Instalagcao de WI-FI no prédio da Fazendinha para atender o curso de Museologia;

« Instalacdo de programa de controle de acionamento das fechaduras eletrénicas do bloco
E/F;

+ Atendimento de 1138 chamados no sistema de atendimento da SETIC. Além dos chamados
feitos pessoalmente ou por telefone.



COMPRAS E FINANCEIRO Relatdorio de Gestdao 2018-2019

2018
COMPRAS

« Instituicao de mecanismos para auxiliar o/a gestor/a na tomada de decisao, tais como:

- Consolidacao dos pedidos de materiais pelos departamentos requerentes;

- Recebimento de pedidos acompanhados de memorandos assinados pelas Chefias de De-
partamento, explicando detalhadamente a motivacao da compra de cada item e seu quantitativo;

- Solicitagbes de materiais para compra elencados por ordem de prioridade;

- Ampla divulgacao do calendario interno de compras via e-mail e memorando circular;

+ Submissao ao Conselho de Unidade de proposta de planejamento orcamentario;

« Participacao no Edital da PROPESQ para melhoria na infra-estrutura de pesquisa do CFH;

« Criacdo de controles para as solicitacdes de equipamento de informética e de material de
almoxarifado;

« Atualizacao das necessidades de mobiliario dos Departamentos e Coordenadorias;

- Compras coletivas: intensificacdo da comunicacao com os setores de compras de outros
Centros de Ensino e o Departamento de Compras da UFSC como forma de aprimorar os instru-
mentos de compra da UFSC e no CFH.

FINANCEIRO

« Aquisicao de méveis para os ambientes administrativos dos novos prédios;

« Reavaliacao do processo de controle das solicitacoes de didrias e passagens, com vistas ao
enxugamento dos tramites burocraticos;

« Criacdo de instrumento de coleta das informagdes sobre os projetos de pesquisa e de ex-
tensao coordenados por professores do CFH visando o controle do pagamento do ressarcimento
institucional;

« Adogao de novos procedimentos relativos a aquisicao de material permanente tendo em
vista a descentralizacao das solicitagdes de pagamento do DGP para os Centros;

- Participacao do coordenador financeiro em cursos de capacitacao: curso de Gestao de Pes-
soas, Licitacao e Contratos e Contabilidade e Técnicas Administrativas.

2019

« Consolidacao da metodologia de recebimento de pedidos implantada em 2017, otimizan-
do a compilacdo de dados e inserindo o departamento na definicao de demandas orcamentarias.

Em numeros:



COMPRAS E FINANCEIRO Relatdorio de Gestdao 2018-2019

Quantitativo de pedidos de material permanente

DEFERIDO INDEFERIDO Total

28 Etapa 104 62 166
43 Etapa 2 2
Total 106 62 168

Quantitativo de pedidos de material de consumo

DEFERIDO INDEFERIDO Total

1a Etapa 33 8 41
2a Etapa 26 1 27
34 Etapa 35 10 45
4a Etapa 36 67 103
52 Etapa 15 14 29
62 Etapa 4 1 5
Total 149 101 250

« Foram realizados 48 Processos licitatorios, sendo licitados 200 itens e adquiridos:

- 100 cadeiras escolares para salas de aulas;

- 3 projetores para utilizacdao em salas de aulas;

- 10 balcoes de atendimento para secretarias de cursos, departamentos e pds-graduacao;
- Balcoes para as portarias dos blocos E/F e E-Anexo;

- 8 desktops para distribuicao entre os departamentos.



DIARIASEPASSAGENS Relatdério de Gestdao 2018-2019

2018

[Ver secao FINANCEIRO.]

2019

« Foram realizadas 131 viagens, no ambito do CFH. Dessas, 29 foram de professores e 3 de
técnicos-administrativos, todos lotados nesse centro, com o objetivo de participar de eventos
(congressos, simpdsios, visitas técnicas, projetos); 30 viagens foram de colaboradores eventuais
(convidados para eventos como palestrantes, membros de bancas de concurso publico para do-
centes, entre outros);

« As viagens de estudo dos cursos de Geologia, Geografia e Museologia somaram 69, sendo
33 de professores das disciplinas e 36 de motoristas da UFSC. Cabe destacar que as viagens dos
motoristas sao operacionalizadas na Divisao de Transportes da UFSC, com recursos de diarias do
CFH.



PATRIMONIO Relat6ério de Gestdo 2018-2019

2018

« Atualizacao fisica e no sistema do DGP da carga patrimonial das areas comuns do CFH, que
incluiu as seguintes acoes:

- Cadastro de novos ambientes (caso dos blocos novos E e F);

- Registro de ambientes inativos (ou que ja ndao existem) e destinagao aos bens a eles vincu-
lados;

- Localizacao de bens registrados no sistema e nao encontrados.

2019

« Implantacao de mobilidade na resolucao de tarefas da gestao patrimonial.

- Selecao e conferéncia dos materiais e bens ndo aproveitaveis no CFH para o devido reco-
Ihimento pelo Departamento de Gestao Patrimonial - DGP/UFSC.

« Transferéncias de responsabilidade patrimonial por bens tombados, em sistema préprio
para tal, bem como Controle de bens adquiridos pela Instituicdo, através de os Termos de respon-
sabilidade assinados e copiados ao DGP

« Sinistros com bens tombados: apuracdo e conferéncia de bens ndo encontrados e exe-
cucao de Termos Circunstanciados Administrativos e/ou registro de Boletim de Ocorréncia no De-
partamento de Seguranca Institucional da UFSC.

« Ambientes do CFH

« Regularizacao de ambientes no Sistema de Espacos Fisicos (SIEF) do Departamento de
Gestao Patrimonial.

« Participacao na Comissao de Inventario 2019: lancamento de dados no sistema SIP/ DGP-
-UFSC e elaboracao do respectivo Relatoério.



INFRAESTRUTURA Relatdério de Gestdao 2018-2019

2018

ALMOXARIFADO

« Foi implementado a distribuicdo de material de almoxarifado através de cotas proporcio-
nais para cada departamento, que passaram a fazer pedidos mensais e fazendo a retirada do ma-
terial em data Unica, possibilitando o controle de entrada e saida de material de consumo;

- Criacao de sistema para melhor o controle do almoxarifado.

ADMINISTRAGCAO PREDIAL

« Pintura e melhoramentos em salas de professores e areas comuns;

- Identificacdo das necessidades de melhoria da rede elétrica das salas de aula e acompanha-
mento do trabalho realizado pelo DMPI;

« Ativacao do sistema de controle eletrénico de acesso nos Blocos E/F;

- Reforma da passarela coberta que liga o Bloco A ao estacionamento;

« Instalacao de um novo Bicicletario entre os blocos D e E/F do CFH;

« Implementacdo de novo sistema para alocacao de turmas com o propdsito de simplificar
e otimizar a tarefa, utilizando software préprio para este fim, produzido em projeto entre CFH e
professor do Campus de Ararangud;

- Reforma no bloco B, com a remocao de laboratérios e a consequente criacao das salas de
aula 303, 306, 307, 318 e 320, provendo melhores condi¢bes para a alocagao das disciplinas regu-
lares.

2019

« Recuperacao da impermeabilizacao das caixas d’dgua — Bloco A e D (finalizagdao em 2020)

« Recuperacdo das fachadas dos blocos B, C e D - recuperacao de armaduras expostas, pa-
tologias da alvenaria, juntas de dilatacdo e tubos de queda. Servicos de impermeabilizacao no
bloco A;

«Servicos de instalacdo de divisorias e recuperacao de forros — Nova secretaria da Licenciatu-
ra Indigena, Pés-Filosofia, Lab. de Geodinamica (GCN), Museologia (Fazendinha), Lab. LEIA (HST),
Blocos E/F e E-anexo (todos os ambientes);

« Inicio da reforma do hall do Bloco A (antiga Livros & Livros). Implantacdo de nova portaria,
com novas rotinas e controle mais efetivo das chaves e equipamentos do centro.

- Instalacao de grades para os projetores e cameras no bloco B - Dispositivos de seguranca;

« Substituicao gradativa do cabeamento de dudio e cabeamento de projetores para a versao
HDMI nas salas de aula;

« Implantacgao de rotina de diagnéstico de pequenos reparos nas salas de aula;

» Manutencao do sistema de ar-condicionado Central - Bloco E/F e E-Anexo;



INFRAESTRUTURA Relatdério de Gestdao 2018-2019

« Instalacao de mobilidrio no entorno dos blocos — bancos e lixeiras;

« Implantacao e apoio no desenvolvimento de novo sistema de alocacao de espaco fisico
semestral — em andamento;

« Manutencado preventiva e corretiva em todos os ambientes do CFH (carpintaria, elétrica,
hidraulica, serralheria, vidracaria, refrigeracao, alvenaria, sistemas de alarme/monitoramento e
prevencao a incéndio). Controle, dos servicos de portaria, vigilancia e limpeza. Solucao de emer-
géncias e imprevistos, relacionados com questdes de infraestrutura, das mais diversas naturezas;

- Levantamento e organizacdao de demandas de aquisicao de material de consumo e perma-
nente;

- Levantamento e organiza¢dao de demandas que necessitam de projeto - DPAE/DMPI;

« Inventario patrimonial das dreas de uso comum do Centro.

SETOR SOM E APOIO TECNICO

« Apoio técnico aos eventos da Direcao CFH e as salas de aula.

10



Relatdério de Gestdao 2018-2019

2018

« Participacao no projeto da Agecom de Agentes de Comunicagao;

« Redefinicao do objetivo do Informativo CFH;

« Continuidade do projeto de registro audiovisual das defesas publicas de Memorial de Ativi-
dades Académicas | Professor Titular da Carreira do Magistério Superior, etapa 2018.2;

« Publicagdao/armazenamento no Repositorio e na Galeria dos registros visuais de atividades
do CFH de 2018;

« Criacao de uma lista de comunicacao da Direcao com os TAEs, docentes e discentes do CFH
para promover a comunicacao mais eficaz;

- Criacdo da campanha “Bicicleta fora de Lugar”;

« Aquisicdo de novos equipamentos para o Nuvem, a fim de ampliar o conjunto dos equipa-
mentos de uso comum para o Centro;

« Participacao na definicdo e na compra do material de audio e video para melhorar os audi-
térios do CFH;

« Ativacdo do sistema de comunicacdo no Hall do Bloco A e definicdo da programacao a ser
veiculada.

2019

« Participacao no projeto da Agecom de Agentes de Comunicagao;

« Participacao no Curso de Capacitacao dos Agentes de Comunicacao;

« Redefinicao do layout do Informativo CFH;

« Continuidade do projeto de registro audiovisual das defesas publicas de Memorial de Ati-
vidades Académicas | Professor Titular da Carreira do Magistério Superior;

« Publicacao/armazenamento no Repositério, na Galeria e nas redes sociais dos registros
audiovisuais de atividades do CFH de 2019;

« Criacao da campanha “Cuide do Patrimonio Publico”. Foi criado como pec¢a da campanha o
calendario CFH 2020;

« Instalacao e atualizacao da TV Indoor no Hall do Bloco A do CFH;

« Redefinicao do layout do Relatério de Gestao.

11



Relatdério de Gestdao 2018-2019

2018

« Participacao na Organizacao do | Encontro Nacional de Portais de Periodicos e do VI Ciclo
de Debates Periddicos UFSC;

« Participacao da organizacao do 18th IUAES World Congress;

« Criacao de nova identidade grafica para a revista de Ciéncias Humanas, incluindo uma logo
e novo projeto que contempla as mais recentes orientacdes de indexadores internacionais;

« Lancamento de quatro novas publicagdes em versao ebook pela Editora do Bosque, dispo-
nibilizadas em acesso aberto no Repositério institucional da UFSC;

« Consultoria para a qualificacao de revistas do CFH, entre elas, a revista Esbocos (PPGH) e
Cadernos Textos e Debates (NUER) e Nova Perspectiva Sistémica (PSI);

« Consultoria a Vibrant, revista da Associacao Brasileira de Antropologia - ABA, através de seu
editor Prof. Antonio Carlos de Souza Lima (UFRJ), em Florianépolis; a revista Psicologia Politica,
da Associacdo Brasileira de Psicologia Politica - ABPP, através de seu editor, Prof. Frederico Alves
Costa (UFAL), em Florianoépolis; a revista Polis e Psique, do PPG em Psicologia da UFRGS, através de
sua editora, Profa. Maria de Fatima Guareschi, em Floriandpolis, a Revista Brasileira de Orientacao
Profissional —-RBOP, da Associacao Brasileira de Orientacdo Profissional — ABOP, através de sua edi-
tora, Profa. Marucia P. Bardagi (UFSC) e a revista Arteira, da Escola Brasileira de Psicandlise - EBP, em
evento realizado para este fim, na sede da EBP/SC;

« Apoio ao Seminario Vitimizacao e sentimento de inseguranca no campus, realizacao do
CFH e Instituto Werner;

« Elaboracao e coordenagao do projeto PIBE, contemplado com uma bolsa;

- Participacao em eventos junto a Associacdo Brasileira de Editores Cientificos — ABEC, em
Curitiba, e Scientific Eletronic Library Online - SciELO, em Sao Paulo, contribuindo com o debate
acerca das politicas no campo das publicagdes cientificas;

« Participagao no XXXIV Encontro Nacional de Pré-Reitores de Pesquisa e Pés-Graduagao re-
alizado na UFSC, na 4rea de comunicacao cientifica;

- Participacao na disciplina Publica¢cdes Cientificas, ofertada pelo PPG em Ciéncia da Infor-
macgao;

« Participacao no acompanhamento dos servicos prestados pela Fundacao FAPEU no ambito
do Projeto ACAO SABERES INDIGENAS NA ESCOLA - NUCLEO SC.

2019

« Projeto de extensao Nuppe/Edi¢cdes do Bosque — Renovacao;

« Projeto PIBE - bolsa estagio;

« Edicao da RCH vol 53;

« Apoio aos editores internos (Psi, ANT, HST, Geo e MARQUE) e externos (ABRAPSO);

- Capacitacao (Portal Capes; Scopus; Web of Science; Publicacbes cientificas e Internaciona-

12
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lizacao);
« Participacao no Conselho do Portal de periédicos da UFSC;
« Participacao em eventos da area: Encontro Nacional da ANCIB (Florianépolis);
« Parceria NUVEM para comunicacao CFH;
« Edicao e publicacao de 3 livros (Edicdes do Bosque):

- Gémeas imperfeitas. As republicas do Brasil e de Portugal

- Enacao: percursos de pesquisa
- Psicologia Ambiental em contextos urbanos .

13



COORD. APOIO ADM. Relatdorio de Gestdao 2018-2019

2018

« Desenvolvimento de uma nova cultura organizacional, com o estabelecimento de crono-
gramas para o encaminhamento de demandas a CAA (definicao de prazo minimo de 10 dias para
reposta a solicitacdes feitas a CAA, como forma de controlar a adequacao da solicitacdo as norma-
tivas da UFSC.);

« Criacao de formulario especifico para as solicitacdes de Colacdo de Grau em Gabinete;

« Disponibilizada no site do CFH, atendendo a resolucao (Resolucao Normativa n° 01/2017/
CFH);

« Definicdo e implementacao de novo tramite para as reservas de espaco fisico do CFH;

« Definicdo do processo para a elaboracdo do do planejamento estratégico dos diferentes
setores da Direcao do Centro visando a otimizacao e transparéncia nos processos do trabalho
administrativo.

2019

« Informatizacao do processo de reserva de espaco fisico.

14
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2018

« Acolhimento do Acervo da Comissao Memoéria e Direitos Humanos da UFSC na Sala de
Leituras Saramago;

+ Apoio a participacao de estudantes e servidores do Projeto de Recuperacao e Educacao
ambiental do Bosque do Centro de Filosofia e Ciéncias Humanas na cerimdnia de premiacdo dos
projetos de sustentabilidade da Agenda Ambiental na Administracao Publica (A3P);

- Participacdo na organizacdo da a 1a Oficina participativa visando a construcao de projeto
para o uso sustentavel do Bosque do CFH;

« Coordenacado, juntamente com a CGA, do processo de remocao das arvores exdticas nao-
-nativas (eucaliptos, casuarinas e pinheiros) do Bosque do CFH, em cumprimento da Lei Municipal
n°®9.097/2012 e como medida de compensacdao ambiental da UFSC em virtude da construcao dos
novos blocos do CFH;

« Promocao e apoio a elaboragdo do Planejamento para recuperagcao ambiental da cobertu-
ra vegetal do Bosque do CFH, em conjunto com o NAPERMA;

« Continuidade das tratativas junto a Administracao Central para contratacao do projeto exe-
cutivo do Centro de Pesquisa e Documentacao da UFSGC;

+ Apoio a realizacdao do Seminario Internacional Pesquisas de Vitimizacdao e Sentimento de
Seguranca, organizado pelo Nucleo Interdisciplinar de Politicas Publicas;

« Participacdo no Grupo de Trabalho para formulacao de Proposta de Resolucao para a cria-
¢ao de uma politica de permanéncia para as maes estudantes da UFSC;

+ Organizagao da Semana Integrada de recepcao aos calouros do CFH 2019;

« Instituicdo da Comissao de Acessibilidade do CFH para a formulagdo de propostas de ade-
quacao da estrutura fisica e académica do CFH as necessidades dxs estudantes e a legislacao per-
tinente;

« Organizagao do Seminario para apresentacao do Relatorio da Comissao da Memoria e Ver-
dade da UFSC no CFH;

« Elaboracao e selecao de projeto no Edital da Propesq de melhoria da Infra-estrutura de
pesquisa dos Centros de Ensino.

2019

« Participacao no Grupo de Trabalha para elaboracdao da minuta para permanéncia de maes
estudantes;

15
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« Apresentacao do pré-projeto para um uso sustentdvel do Bosque do CFH a comunidade
do CFH e da UFSC e ao DPAE;

« Implementac¢ao do novo sistema de acesso as salas de aula;

« Organizacao da semana integrada de recep¢ao aos calouros;
+Vinculagao do IMDH ao CFH;

« Criacao do Espaco para o IDMH na Sala Saramago;

« Organizacao da Aula Magna com a professora Rosana Pinheiro Machado;

» Organizacao junto com a Profa. Lia Vainer Schucman e Cauane Gabriel Azevedo Maia do
Ciclo de Palestras 13 de Maio - Da abolicao inconclusa ao Racismo Estrutural;

+» Reuniao com a Agecom e coordenadores de pesquisa e extensao do CFH para divulgacao
das pesquisas e projetos de extensao do CFH;

« Constituicao da comissao para discutir as atividades artistico-culturais no ambito do CFH;

+ Reunido entre coordenadores/as de extensao e pesquisa do CFH e a Agecom para divulga-
¢ao da producao cientifica do Centro;

« Convocacao da Reuniao do Conselho de Unidade para discutir o projeto Future-se, culmi-
nado com a rejeicao do projeto;

+ Reunidao com alunos estrangeiros para apoio as politicas institucionais para estudantes es-
trangeiros;

« Proposicado e aprovacao no Conselho de Unidade de painel artistico para a fachada do Blo-
co E/F do CFH;

» Organizacgao juntamente com o Nuvem da Campanha Cuide do Patrimonio Publico;
+ Apoio a organizacao do Novembro Negro de 20 a 22 de novembro no CFH;

« Regulamentacao das medidas de seguranca nos laboratérios do CFH, juntamente com os
departamentos responsaveis;

+ Renovacao dos quadros docente e técnico-administrativo do CFH;

+ Reunido do Conselho de Unidade e aprovacao de nota de repudios aos ataques as Univer-
sidades Federais e a areas das Ciéncias Humanas;

+ Melhoria do espaco de convivio do CFH com a instalacao de bancos nos jardins do CFH;
+» Melhoria da sinalizacao do CFH com a instalacao de novas placas nos blocos do CFH;
« Criacao do Setor Sistemas de Tecnologia da Informacédo do CFH;

« Elaboracao com a comissao de espaco fisico da Normativa para o uso do espaco fisico do
CFH;

« Instalagao de impressoras para uso dos/as professores/as nos blocos C e D;

« Apoio a projecao do Documentario Cidadao Valmir e debate .

16



PLANEJ. ESTRATEGICO Relatério de Gestdo 2018-2019

2019

Planejamento Estratégico para o conjunto de setores que compoem a Direcao do CFH

Implantacao de planejamento estratégico para o setor, sob a coordenacao das servidoras
Juliana Blau e Leticia Stedile, seguindo etapas predefinidas.

Cada etapa reuniu todo o grupo, sempre com o envio prévio das pautas, e tarefas indivi-
duais. Os encontros foram desenvolvidos de forma participativa, sendo que em alguns deles a
equipe foi dividida em grupos menores para execucao de atividades a serem compartilhadas pos-
teriormente com o grande grupo.

No total foram realizadas 10 reunides, das quais resultaram a definicdo de conceitos amplos,
como missao, visao e valores, chegando a definicao de acdes no ambito de cada setor.

17



Realizacao: Equipe da Direcao do CFH
portalcfh.ufsc.br/relatorio-de-gestao

www.cfh.ufsc.br




