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MANUAL DE SUBMISSAO TCC ESPECIALIZACAO

Para submeter um ITEM no repositério é necessario criar um IdUFSC e um e-mail institucional ex.
@grad.ufsc.br, na pagina: https://idufsc.ufsc.br/auth
Criado seu IdUFSC, siga os seguintes passos:

a)
b)

c)
d)

f)

com seu IdUFSC e senha estabelecidos va ao site do Repositdrio Institucional
http://repositorio.ufsc.br/ ;

clique em Entrar no menu lateral esquerdo;
preencha com seu IdUFSC e senha; (Exemplo: jodo.silva ndo coloque o @...e senha)
siga a seguinte hierarquia para achar a colecdo onde vocé ira realizar a submissao:

Acervos Académicos

Trabalhos de Conclusdo de Curso de Especializacao
Ache a sua grande area do conhecimento

TCC Especializagdo Nome do Curso

na pagina seguinte clique no link “Submeter um novo item a colecdo”, ele encaminhara
para o formulario de submissdao do material.
faca o preenchimento conforme instrucées abaixo:


https://idufsc.ufsc.br/auth
http://repositorio.ufsc.br/
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Descrigcdo — Tela 1 -

ltem submetido
[ — - - e — [ —

— Descrever o item

Autor: |5i|1,|,3 | |Juﬁn Souza da

Uitimo sobrepome, p. ex. Silve Home(s) = sabremame|s), p. ex. Jode Sowra da
Informe o name do autor do trabalho (HAQ incluir em CAIXA ALTA) apenas a primeira l=tra do nome(s) ou sobrenome(s)
conforme os campos. p. e=x_ Silva {campa 1), Joso Sowzs dajcampo 2§

Orientador: Souza | IMaria da Graca de
Litimo sobremames, p. ex_ Silvo Home(s) = sabrempame(s), p. ex. Jode Sawra da
Informe o name do orientador do trabalho (HEQ incluir em CAIKA ALTA) apenas a primeira l=tra do nome(s) ou
sobrenpameis) conforme o= campos. p. =x. Silva (campa 1), Jodo Soura dajcampa )
Co-orientador: | |
timo sobremome, p. = Silvoe Home(s) = sabremame|s), p. ex. Jode Sowra da
Informe o name do co-arientador do trabalho, == houver (HAD incluir em CAKA ALTA) ap=nas a primeira l=tra do
mame(s) ou sobrenome|s) conforme os campos. p. e&x_ Silva fcampo 1), Jodo Souzs dajcampo 2}
Titulo: Titulo: subtituls
Escrewa o titule do documenta, se houver subtitulo descreva-o em minisoulas separado da titulo par dois pontas.
{MAD imcluir em CAIKS ALTA), apenas a primeira letra do titulo em maidsculo, siza s regras da lingua portiguesa.
Instituigac: \Universidade Federal de ¢
Preencha com o nome da Universidade.
Qutro titulo: | || Adld |

Se o documento tiver titulo am cutro idioma, sscreva o mesme agui.

Data d

apresentacao: = Dia

Excrewa o ano de apresentacio do trabalho

Lecal: Floriandpolis, SC |
Exemplo: Floriancpelis, SC
Tipo: Animagdo -
Arigo
Ata
Audio
Livro
Capitulo de livro -
Ezcolha o tipo de documento.
Idioma: [Portugués {Brasil) v

Selecions o idioma do docusmenta

Salvar & Sair || Proxima |
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Autores, Orientadores e Co-orientadores:

Aindicacdo de responsabilidade deve ser dada, de acordo com as instrugdes abaixo:
a) A entrada se fara pelo ultimo sobrenome (campo 1) e Nome(s) + sobrenomes(s)
(campo 2) do autor.
b) Apenas as letras iniciais em maitsculo. NAO usar CAIXA ALTA

Exemplo: Jodo Souza da Silva

Silva = ultimo sobrenome (campo 1), Jodo Souza da Nome(s) + sobrenomes(s) (campo 2).

Autor: Silva onao Souza da ' Add

Ultimo sobrenome, p. ex. Silva Nome(s) + sobrenome(s), p. ex. Jodo Souza da
Informe o nome do autor do trabalho (NAO incluir em CAIXA ALTA) apenas a primeira letra do nome(s) ou sobrenome(s)
conforme os campos. p. ex. Silva (campo 1), Jo&o Souza da(campo 2)

OBSERVACOES:
Caso o TCC possua mais de um autor clique em ADD ou Adicionar para cada autoridade.

Os orientadores e co-orientadores devem ser pesquisados no Repositério para manter a
consisténcia das autoridades. http://repositorio.ufsc.br/browse?type=author

Titulo: Escreva o titulo do documento como aparece no trabalho (NAO incluir em CAIXA ALTA) ,

se houver subtitulo descreva-o em minusculas separado do titulo por dois pontos. , apenas a
primeira letra do titulo em maiusculo, siga as regras da lingua portuguesa.
Exemplo: Titulo do meu trabalho: subtitulo do meu trabalho

Instituicao: Preencha com o nome completo da Universidade (se estiver preenchido néo altere)
Exemplo: Universidade Federal de Santa Catarina

Outro Titulo: deixe em branco

Data de apresentacao: O ano de apresentacio do trabalho. A data (ano) deve ser indicada em
algarismos arabicos. Exemplo: 2000 e ndo 2.000; néo 00. Se tiver o més e o dia inclua também.

Local: Indique o local onde foi apresentado o trabalho. Exemplo: Florianépolis, SC (se estiver
preenchido ndo altere)

Tipo: selecionar a opgdo Video

Idioma: selecione a opgdo Portugués (Brasil). Se foi apresentado em outro idioma, selecione a
opcgao correspondente.

Depois de preenchidos os campos de descricdo, clique no botdo PROXIMO (para mudar de tela)


http://repositorio.ufsc.br/browse?type=author
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Descrever — Tela 2

Item submetido

|Questdes iniciais| — |Descrever| — |Descrever| —

= 2
— Descrever o item

Palavras-chave: . o L‘%EEI
Para cada palavra-chave clique em adicionar (max. de 5.
Repositorio
Universidade
Subrissao
University

Submission
Repository
| Remove selected |

Resumo/Abstract/Resu f.iroys o pesumo do documento em portuguds, se houver resumo em outra

lingua clique em Add ou Adicicnar para acrescentar o resumo em outro

idioma.
B
| Add |
Escreva o resumo CUMENTD 8m I'_-C‘I"IL.gL.%'-',. 5& houver resumo em outra ingua chique em Adicionar para acrescentar
O resumo &m outno mad

Read the summary of the document in Portuguese, if any abstract in another language,
click Add to add the abstract in another language.

| Remove selected |

Extensdo do item: GO,

“

Preencha com o numero de folhas

Descrever: iT_CC (graduacdo) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro

Tecnolégico. Fistemas de Informacdo.

A

Preencha da seguinte forma: TCC (graduacao) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro de Ensing. Curso.

| Anterior || Salvar e Sair || Praximo |

Palavra-Chave: Inclua as palavras relevantes do trabalho, se houver em outro idioma inclua
também, no maximo de 5 (cinco) palavras-chave para cada idioma.

ATENCAO: clique em Adicionar ou Add para cada uma das palavras-chave, conforme figura abaixo.
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Iltem submetido

Questdes iniciais Descrever Descrever

— Descrever o item

Palavras-chave: Add | <=

Para cada palavra-chave clique em adicionar (max. de 5).
Repositorio
Universidade
Submissao
University
Submission
Repository
| Remove selected |

Para excluir a palavra-chave: selecione a palavra e cliqgue em Remover ou Remove selected.
Para alterar a palavra- chave: selecione a palavra>digitar a palavra no qual vocé deseja substituir
ou corrigir> clique em Adicionar ou Add.

Antes de criar as palavras-chave, siga as instrucdes abaixo para uma melhor padronizacao.

a) Procure pensar como o usuario - muitas vezes a terminologia que utilizamos em nosso
material, ndo é a mesma com a qual nosso publico—alvo esta acostumado.

b) Artigos e preposicoes - deixe de fora de sua lista artigos e preposi¢cdes como a, o, as, os, de,
da,

c) Palavras compostas - se tiver palavras compostas como frutos do mar, deverd incluir

Q

palavra como uma. Assim como para as palavras ligadas por hifen como furta—cor

(0]

pdao—de—|d, estas contardo como uma sé palavra.

d) Plural e sindnimos - se vocé considera que uma palavra importante na sua promogdo é
comumente buscada no plural e no singular, ou por um sinénimo, procure promover as
duas formas da palavra, uma em Palavras-chave e as outras formas, faca constar no
resumo.

e) ldiomas — é interessante indicar as palavras-chave também em outros idiomas, inglés, por
exemplo. Assim se atingird maior visibilidade do seu conteudo.

f) Reduza sua lista a 5 (cinco) palavras no maximo.

Resumo: escreva o resumo do trabalho, se houver resumo em outro idioma adicione-o também.

Extensdo do Item: No caso dos trabalhos é a quantidade de folhas. Exemplo: 59 f.
Caso possua outros arquivos, como video (por exemplo), faca conforme o exemplo: 59 f. + 1 video.

Descrever: Preencher com uma nota padrdo (Se estiver em default, ndo é necessdrio preencher).
TCC (graduacdo) — Universidade Federal de Santa Catarina. Nome do Centro de Ensino. Nome do
Curso.

- Depois cligue em Proximo (para mudar de tela)
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Carregar — Tela 3
Buscar DSpace

« || ltem submetido

® Buscar DSpace

ki
[
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|Questdes iniciais » | Descrever » |Descrever “Jp‘cadi

Esta colecao

— Upload do arquivo(s)

R
Navegar Vot = —
g < Arquivo: [ Escolher arquivo | TCC_final.pdf
Todo o repositdrio — ) S—
A FO or, Vn.ﬂ("Uf: oc dce clicar em
Comunidades e ", uma nova janela
Colecées
Por data do e
documento Descrlcao do TGC
Autores arquiyos ra fornecer uma breve descrigao do arquivo, por exemplo "Artig al’, ou *Leitura de
Titulos :
Assuntos
Esta colecdo Upload do arquivo e Adicionar outro
Por data do : :
documento
Autores | Anterior | Salvar e Sair || Préximo
Titulos J

Assuntos

Arquivo: Faca o carregamento para dentro do repositdrio do arquivo.

a) O arquivo para submissdo no repositério devera estar em formato PDF/A'

b) Eimportante que o documento utilize fontes comuns como Times New Roman ou Arial, isto
evita problemas durante as conversGes para PDF/A

c) Ao nomear o arquivo, o uso de caracteres especiais, é desaconselhavel.

a. Ex.: @#%S&

d) Ao nomear o arquivo, espagos em branco entre as palavras e pontuagdes sao
desaconselhaveis, use underline. Ex.: TCC_final

e) Para video utilize o formato MP4?

f) Para audio o formato MP3

g) Paraimagem o formato PDF/A

" vocé pode salvar em PDF/A a partir do Word, conforme tutorial disponivel no link

2 Conversio de videos usando Handbrake em:
http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversao-de-videos-usando-handbrake/

Revisar — Tela 4

Aparecerd uma tela onde sera possivel identificar todos os dados informados, nesta tela é possivel voltar e
corrigir qualgquer um dos campos.

- Depois clique em Préximo (para mudar de tela)


http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversor-pdf-para-pdfa/
http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversao-de-videos-usando-handbrake/
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Licenca- Tela 5

=== | SUbmissao de Item

[Qusn&siniciais]—[[}auever]—[Dac-rever]—[Carregar]—[F{evimr]—[Lsar;E]—[

G Buscar
() Esta Colecin
Busca Avancada

Licenca de distribuicéo

Visualizar Ha,ainda, um dltimo passo: Para permitir que o DSpace reproduza, traduza e distribua suas submissges amplamente, deve
aceitar os seguintes termos.

Todo o repositdrio

o Colecdes Conceder a licenca padrio de distribuicdo seteciondo 'Eu concedo a licenga’; e clique em 'Completar Submissao’.
© Data
o Autor
o Titulp Vocé tem & liberdade de: Compartilhar — copiar, distribuir e transmitir a obra.
o Assunto Bemixar — criar obras derivadas. Scb as seguintes condigfes: Atribuigdc — Vocé
deve creditar a obra da forma especificada pelo autor ou licenciante (mas ndoc de
* Esta Colegdo maneira gue sugira gue estes concedem gqualguer aval a vocé ou ao seu usc da cbra).
o Data Uso ndo-comercial — Vocé ndo pode usar esta obra para fins comerciais. Ficando
o Autor clarc gque: Remincia — Qualquer das condigfes acima pode ser renunciada se vocé
o Tituln obtiver permisado do titular dos direitos autcrais. Dominic Publieoc — Onde a chra
o Assunto ou gualguer de seus elementos estiver em dominic publico scb o direito aplicawvel,

esta condigdoc ndoc €, de maneira alguma, afetada pela licenga. Outros Direitos — Qs
seguintes direitos ndoc sdo, de meaneira alguma, afetados pela licenca: Limitacdes e
excecdes aos direitos autorais ou guaisquer uses livres aplicéveis; 03 direitos
morais do autor; Direitos que outras pesscas podem ter sobre a obra ou sobre a

Minha conta

* Sair utilizagdc da cbra, tals como direitos de imagem ou privacidade. RAviso — Para
® Perfil qualgquer reutilizagdoc ou distribuicéo, wocé deve deixar claroc & terceirocs os
o Submissdes termos da licenga a gque se encontra submetida esta obra. A melhor maneira de fazer

isso & com um link para e3ta pagina. Licenga Creative Commons =
http://creativecommons.org/licenses/by-ne/3.0/br/

Contexto

* Editar Colegdo
* Mapear |tem Caso tenha dividas sobre a licenga, por favor, entre em contato com o administrader do repositdrio.
* Exportar Colecio

* Exportar Metadados Licenga de Eu concedo a licenga
distribuig do:

Administracdo [ < Anterior ” Salvar & Sair H Submissdo completa ]
+ Controle de acesso

Na tela de licenca o arquivo é liberado sob uma licenca do tipo Creative Commons.

Eventualmente podera surgir uma pagina de erro, para soluciona-lo basta usar a seta “Voltar” de
na pagina e clicar em “Submissdao completa” novamente.

i An error has occurred | + | -

521 d&150432655519351 d591a882b63.contir

repositorio.ufsc.br/handle/12345¢ /7366, submit/73350

An error has occurred

Woltar a pagina Inicial

java.io.JOException: No such file or directory

Cocoon stacktrace [show
Java stackirace [show

Java full stacktrace [show

The Manakin / DSpace digital repository software.


http://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/br/
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Submissdo completa - Tela 6

A submissdo estd completa e vai para revisdo, quando for aceita um e-mail sera enviado para o seu
endereco eletronico do IdUFSC, com um link para o seu TCC j4 incluido no Repositdrio.

REPOSITORIO

INSTITUCIONAL U FSC

Repositorio Institucional da UFSC  Submissao

Buscar DSpace

| |Submissao completa

® Buscar DSpace
Esta colecio Sua colecao seguira para o processo de revisao para esta colecao. Vocé recebera por e-mail uma notificacao assim que sua

submissao for incluida na colecdo, ou caso tenha algum problema com o seu envio. Vocé também pode verificar o status da
sua submissao, visitando sua pagina de submissdes.

Navegar Ir para pagina de submissdes
Todo o repositério Submeter outro item
Comunidades e
Colecdes
Por data do
documento

SUBMISSAO REJEITADA (TCC)

Caso o seu TCC tenha sido rejeitado (erro na inclusdo dos metadados ou arquivo) vocé recebera um e-mail
do Repositério, com os motivos da rejeicdo de sua submissdo, dados pelo seu revisor.

From Repositério 4 Responder | =p Encaminhar Arquivar | @ Spam @ Excluir
Subject Repositdrio: Submissdo Rejeitada 14:25
To Mim

Outras agdes -

Vocé submeteu: Repositorio: tutorial

Para a colecdo: TCC Sistemas de Informacdo

Sua submissdo foi rejeitada por
pelo seguinte motivo:

Erro nos metadados, corrija autor e titulo

Sua submissd@o nac fol apagada. Vocé pode acessa-la pela pagina

"Meu DSpace”: https://repositoric.ufsc.br/xmlui/mydspace @

Equipe do Repositdrio

Leia os motivos da rejeicao e clique no link de seu e-mail para realizar as corregdes.
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Entre com o seu IDUFSC e Senha no Repositdrio e clique em submissées e no link de seu trabalho.

Aparecera a seguinte tela, conforme imagem abaixo.

Para fazer as corregdes clique em Resumo.

Buscar DSpace

| ltem submetido

® Buscar DSpace

AR RGN Titulo: Repositorio: tutorial
Busca avancada Autor: Silva, Joao Souza da
Read the summary of the document in Portuguese, if any abstract in another language, click Add to add the
Navegar abstract in another language.
Todo o repositério Resumo:
Comunidades e Escreva o resumo do documento em portugués, se houver resumo em outra lingua clique em Add ou Adicionar
:D-Lledm ! para acrescentar o resumo em outro idioma.
or data do
documento - . , .
Autores Descricao:  TCC (graduagao) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro Tecnologico. Sistemas de Informagao.
o Data: 2015-03-16
Esta colecdo
Por data do Ayt ile ik Ko
d t = =
A;‘E:f:zsn 2 Arquivos Tamanho Formato Visualizacao Descrigao
Titulos D i
xmilui.d
Assuntos l"‘1 O iten
TCC final.pdf 85.21Kb PDF fl TCC
iles-
access-
Minha conta
%il!;’il | Mostrar registro completo |
Submisstes
I, Resumo iI Cancelar |
|
Contexto
Editar colecan
Mapear item

Exportar colecao

Fvnnrtar matadadn

Vocé entrard novamente no fluxo de submissdo do TCC.

Faca as correg¢des solicitadas e em Licenga- Tela 6 clique em submissdo completa. Serd enviado novamente
o seu TCC para o revisor.

Observacoes:

a. Os TCCs somente deverdao ser submetidos quando estiverem totalmente aprovados e
concluidos (aprovacao da banca, revisdao aprovada pelo orientador, etc.). Nao incluir
outro tipo de documento.

b. O RI ndo estipula prazos para entrega ou inclusdo dos TCCs. Caso existam prazos, estes
dependem exclusivamente da coordenacéo de cada curso.

c. Pedidos de alteragdo/exclusdo (total ou parcial) de TCC ja inserido no RI ou
encaminhado para o revisor (Aguardando Edicao) deverdo ser feitos para o respectivo

Curso.



