
PROJETO DE TRADUÇÃO 
Cliente: ______________________________________________ 
Texto: _______________________________________________ 
Início do projeto: ___/___/___  Prazo: ___/___/___ 

CHECKLIST – EDITOR 

In
íc

io
 d

o 
Pr

oj
et

o Briefing com a Equipe __/__/__ 

Elaborar cronograma de gravação __/__/__ 

Familiarizar-se com o modelo de formatação (norma) __/__/__ 

Verificar equipamentos, estúdios e licenças dos softwares __/__/__ 

Pr
é-

pr
od

uç
ão

 

Colaborar com a documentação da tradução __/__/__ 

Pr
od

uç
ão

 Gravar a versão preliminar __/__/__ 

Editar o vídeo preliminar (elementos básicos) __/__/__ 

Gravar a versão final revisada __/__/__ 

Pó
s-

pr
od

uç
ão

 Edição final __/__/__ 

Inserção de outros elementos __/__/__ 

Revisar o vídeo __/__/__ 

Fi
na

liz
aç

ão
 

Solicitar aprovação do coordenador __/__/__ 

Corrigir eventuais erros na documentação __/__/__ 

Debriefing com a equipe __/__/__ 

Finalizar e arquivar o projeto 

Elaborado por José Ednilson Gomes de Souza-Júnior
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