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APRESENTACAO

U Este material foi elaborado para auxiliar na formatacao de trabalhos
académicos no tamanho A4 utilizando-se o editor de texto Microsoft

WORD

U A primeira edicdo deste material foi lancada em marco de 2015. Sua
ultima revisao ocorreu em abril de 2021.

U A Biblioteca Universitaria também disponibiliza femplates para
trabalhos em formato A4 (TCCse demais trabalhos de concluséo de
curso). Visite http://portal .bu.ufsc.br/normalizacao/ .
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uma série de tutoriais, guias, templates os quais estdo disponiveis em seu site, no

endereco http://portal.bu.ufsc.br/normalizacaol.

Paralelamente ao uso deste template recomenda-se que seja utilizado o
de neste link
https://repositorio. andle/123456789/180829) e/ou que o discente participe

Mﬁidas da Biblioteca Universitaria da UFSC.

Este template esta configurado apenas para a impressédo utilizando o

Tutorial Trabalhos Académicos (disponivel

anverso das folhas, caso vocé queira imprimir usando a frente e o verso, siga as

orientagcbes disponiveis no arquivo “Tutorial de formatacdo de trabalhos
académicos, usando o WORD”.
Conforme a Resolucao NORMATIVA n°46/2019/CPG as dissertacdes e teses




1

CONFIGURANDO O TAMANHO DA FOLHA A4
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anverso da , caso vocé queira imprimir usando a frente e o verso, siga as
orientagbes disponiveis no arquivo “Tutorial de formatagdo de trabalhos
académicos, usando o WORD”.

Conforme a Resolugdo NORMATIVA n°46/2019/CPG as dissertacbes e teses




CONFIGURANDO O LAYOUT DA FOLHA A4
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1 INTRODUGCAO

As orientacbes aqui apresentadas sdo baseadas em um conjunto de normas
J

oradas pela ABNT. Além das normas técnicas, a Biblioteca também elaborou
rie de tutoriais, guias, templates os quais estdo disponiveis em seu site, no
¢o http://portal.bu.ufsc.br/normalizacao/.

Paralelamente ao uso deste template recomenda-se que seja utilizado o
Tutorial de Trabalhos Académicos (disponivel neste link
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/180829) e/ou que o discente participe
das capacitagdes oferecidas da Biblioteca Universitaria da UFSC.

Este template esta configurado apenas para a impresséo utilizando o
anverso das folhas, caso vocé queira imprimir usando a frente e o verso, siga as
orientagdes disponiveis no arquivo “Tutorial de formatacdo de trabalhos
académicos, usando o WORD”.




CONFIGURANDO OS PARAGRAFOS
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CONFIGURANDO OS PARAGRAFOS: EXCECOES

Sintese da formatacao dos trabalhos académicos formato A4

Tamanho da Espacamento entre : ,
S : Alinhamento/Paragrafo
fonte linhas
B w0 12 15

Simples Justificado Outros
Trabalho todo X X X Paragrafo recuo 1,5 cm

CitacOes até 3
linhas
Citacdoes +3

X X X Paragrafo recuo 1,5 cm

X X X Recuo 4 cm da margem

linhas esquerda
Notas de rodapé X X A esquerda
Referéncias X X A esquerda
llustracdes e :

¢ X Centralizada
tabelas
Titulo das
ilustracoes e X X Centralizada
tabelas
Legendas e
fontes das :
: - X X Centralizada
ilustracdes e
tabelas
Natureza do Alinhado a partir do meio da

X X X P

pagina



FORMATANDO OS TITULOS DAS SECOES

A NBR 6024/2012 sugere destaque gradual na formatacao das secoes e
indica que esse destaque deve aparecer no sumario.

SECAO FORMATACAO EXEMPLO

1 SECAO PRIMARIA Caixa alta + negrito + 2 DESENVOLVIMENTO
alinhamento a esquerda

1.1 SECAO SECUNDARIA Caixa alta + alinhamento a 2.1 EDUCACAO SUPERIORIO BRASIL

esquerda
1.1.1 Secdo terciaria Somente negrito + 2.1.1  Educacéo superior no sul do Brasil
alinhamento a esquerda
1.1.1.1 Secdo quaternaria Somente itdlico + alinhamento 2.1.1.1 Educacéo superior em Santa Catarina
a esquerda
1.1.1.1.1 Secéaoquinaria Sem destaque + alinhamento  2.1.1.1.1 O surgimento da UFSC
a esquerda
SECOES NAO Caixaalta + negrito + REFERENCIAS
NUMERADAS alinhamento centralizado APENDICE
ANEXO

OBS.: Sempre usar tamanho 12 para os titulos das secoes.

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Central
Competéncia em Informacédo e Suporte a Pesquisa




FORMATANDO OS TITULOS DAS SECOESNUMERADAS

Para que a formatacao utilizada nas secdes do trabalho aparecam no sumario é necessario formatar os
estilos.
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FORMATANDO OS TITULOS DAS SECOES NUMERADAS

1- Na c¢ aFarxgaafodligue na aba
fRecuose espacamentos .

2-Habi | i t eEsauerdap - g @ r &pbucAo

Mlinhamentoo .

3- Indigue D cm o p dReaud
fEsquerded PBireifad  Blenhliumo
p ar Bspediad .

4- E m Edbacament® indigque 0 pt
para \nteso e iDepoiso  escolha a
opc¢ao fil,5 o para o fAEspacamento
entre linhaso Clique em [OKO .

Foxit Reader PDF

T Normal T Sem Esp... Titulo 2 Titulo 3

Titulo 4 Titulo 5

Titulo 6 Titulo 7 Titulo 8 Titulo 9 Titulo

AaBbCcl AaBbCcC |1 AaBb(| 1.1 AaBt 1.1.1 Aa 1.1.1.1 2 [.[1.1.1.] AaBbCcl AaBbCc] 111111 111111 AaB ¢
Titulo 1

Estilo

Modificar estilo

9] = |

Propriedades

Nome:

Tipo de estilo:
As orientacdes a
adas pela ABNT.
irie de tutoriais, g
¢o http://portal.bu

Paralelamente a|
l de

repositorio.ufsc.br

Estilo do paragrafo seguinte: 1er
Formatacdo
| Times New Roman

= |
=0

Ml
]
]

Tral 1 INTRODUCAO

pacitacdes ofere!

Este template
o das folhas, cas

Fonte: Negrito, Recuo:
Primeira linha: 0 cm, A esquerda,

numeracao: 1, 2, 3, ... + Inicar em:
\Vinculado, Estilo Rapido, Prioridade:

goes dISpOn el Adicionar & lista de Estilos Répidos
micos, usando 0 || @ Apenas neste documento  (©) Nov|

0 mais entregues em formato impresso ni

Conforme a Res|

itorio Institucional da UFSC ou sua Secl

2|

( |
Tﬂulg Paragrafo [ L
Vincul
Estilo baseado em: T Recuos e espacamento | Quebras de linha e de

Geral

Alinhamento:

Recuo
Esquerda: Ocm
Direita: '0 cm
[7] Espelhar recuos
Espacamento
Antes: Opt
Depois: Opt

[T N&o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

Esquerda

Nivel do tépico: |Nivel 1 v

jAa: Por:

—=—H

IS 4[»

i knenhurﬁ)

EHlH

il Espacamento entre linhas:
B 1,5 linhas B

INTRODUGAO

Tabulaggo...

J [ concelar|

imentos para a entrega.




FORMATANDO OS TITULOS DAS SECOESNUMERADAS

Para inserir nUmeros antes das
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