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No botao normalizagao http://portal.bu.ufsc.br/normalizacao/ é possivel encontrar
varios materiais referentes a apresentacao dos trabalhos académicos.

.‘ ! Fo Normalizacdo de trabalhos académicos
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BU Normalizacao de trabalhos académicos B
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UFSC
Inicio
Consulte o acervo e Acesso a colegdo completa de normas da ABNT
Cursos e Normas de documentacao da ABNT
Servigos ¢ Procedimentos para acesso a cole¢do de normas da ABNT
Normas e

Procedimentos » Trabalhos académicos (teses, dissertagdes e TCCs) padréo A4:

A T d = -
quisicdo e doagdo e Tutorial

Conheca a BU . - =k
. ¢ Tutorial de Formatac¢do Word para trabalhos académicos

Bibliotecas do sistema s .
e Instrugdes e modelo de resumo expandido

¢ Ficha de Identificagdo da Obra: elabore a ficha de seu trabalho académico. Obs: Esta ficha substitui
a ficha catalografica.

e Para fazer a conversao do PDF para PDF/A, Cligue agui
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

A colecao de normas da ABNT esta disponivel no Portal da Biblioteca Universitaria
http://portal.bu.ufsc.br/
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

COLECAO NORMAS DA ASSOCIACAO BRASILEIRA A
DE NORMAS TECNICAS (%T ﬁm&'&

Estdo disponiveis todas as normas da ABNT, além das
traduzidas e incorporadas por ela (ABNT-NBR-ISO,
ABNT-NBR-IEC, ABNT-NBR-NM-ISO, ABNT -NM). Para

A i acessd-las € necessdrio estar na rede da UFSC ou
DESCRICAOQ N ;. »
R Llnk pa ra acesso domeéstico via VPN e utilizar a senha fornecida.
acesso Antes de clicar no link para entrar na base, copie senha

e login, além de observar as especificagcdes de software
e links de instalacdo). Tutorial de uso da cole¢do

ASSUNTO Multidisciplinar
TIPO DE DOCUMENTO Normas técnicas
ASSINATURA UFSC
FORNECEDOR ABNT

Reconhecimento de IP. Para acesso remoto é
necessario VPN.

- SENHAS NECESSARIAS:

ACESSO SUA EMPRESA: UFSC

— Credenciais
para acesso

SEU NOME DE USUARIO: UFSC-JAVA

SUA SENHA: UFSC-JAVA
=
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

FiEEEE ASSOCIACAO
Normas Técnicas para um @BHT BRASILEIRA

Mundo de Oportunidades B Lty
Acesse
e'mipresa B
UFSC
ABNT, ajudando sua empresaa “°'2° =
UFSC-JAVA S—
vencer em um mundo global.
senha
UFSC-JAVA
validacao
™
Agora vocé pode acessar na nossa plataforma as normas dos principais organismos de \/ N&o sou um robd ?
normalizac@o do mundo ! SR reChEAC Y
Gerenciamos tudo em um unico lugar, com a mesma confiabilidade, praticidade, economia
€ seguranca. > Esqueceu sua senha ?
Clique e adicione na mesma hora qualquer norma técnica, brasileira, alema, inglesa,
francesa, japonesa ou americana na sua colecéo e fique ligado nas melhores tecnologias “
globais. J
Entre em contato conosco através do e-mail comercialnet@abnt.org.br ou pelo telefone
(11) 3017-3652 e saiba mais detalhes.”

= Para acessar as normas é necessario estar conectado a rede da UFSC.
Para acesso remoto ou domeéstico é necessario utilizar VPN.
Para informagdes sobre como configurar a rede VPN clique aqui.

= Usar prioritariamente o navegador Mozilla Firefox. Habilitar ou desbloquear o Flash.
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

Pesquisa por “Acervo ;
Completo”: possibilita q AB N T’_ anlacae Normas Técnicas para um q r BRASILEIRA
verificar as normas ’ £ sVULG LEU Mundo de Oportunidades 7 TECNICAS
publicadas pela ABNT,
mesmo aquelas que nao . _ . — -~ .
~ INICIO FAVORITOS ATUALIZACOES 'DUVIDAS FREQUENTES ADIVIINISTRA A s
s&0 contratadas pela | ico_| 0  DUVDASFREQUENTES_ [RRRHINGETIG

UFSC. Pesquise E exibir todas as normas pesquisa avangada

ASSOCIACAO

Pesquisa por “Mil_"_ha normas publicages cursos projetos abnt projetos iso

Colegao”: possibilita

acesso a colecdo de
normas contratadas pela

Pesquisar em : » @ asNT O amn Oiso Oiec Ooin Oarnor Ossi Ous Oastm O IEee

Pesquisar por : 3 |® acervo completo O Minha Colecio |

o
UFSC' Ndamero : l (digite somente o nimero da norma sem as siglas) ] Parte : I:]
Palavra : (digite as palavras com acentuacdo e cedilha) ]
Comité : | < TODOS > | >, |

ICS/CIN : ) [ mozoes
\

Status : Em Vigor (J Cancelada

As normas podem
ser pesquisadas de

diversas maneiras
auscan > -
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

$9 ABNTColecic

Fy

Pesquise

normas

Pesquisar em :

Pesquisar por :

o

Normas Técnicas para um

Mundo de Oportunidades

ADMANISIFACHY

exibir todas as normas pesquisa avangada

Ul

publicagbes

Cursos

projetos abnt

projetos iso

& aenT Oamn Oiso Oiec Ooiv Oarnor Oest Ouis O ast OIEee
® Acervo Completo O Minha Colecao

| 14724 l

Pesquisa pelo Namero :
numero da —
alavra :

norma
Comité :
ICS/CIN :
Publicacao :
Status :

(digite as palavras com acentuagdo e cedilha) I

ASSOCIACAO
BRASILEIRA
DE NORMAS
TECNICAS

’ < TODOCS >

[< Todos™s

— L

Em Vigor (J cancelada

BUSCAR » -
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

ABNT/' aAlasaes Normas Técnicas para um
FVULG LEI Mundo de Oportunidades

FAVORITOS ATUALIZAGOES DUVIDAS FREQUENTES  [RFDVITNISIENGAQ)

normas (1) publicacées (0) cursos (1) projetos abnt (1) projetos iso (0)

ASSOCIACAO
BRASILEIRA

DE NORMAS
TECNICAS

a SAIR

Selecione @ nova pesquisa pesquisa avancada refinar pesquisa ﬁ exportar resultado

Codigo Titulo Data Status

ABNT NBR 14724-2011 Informacao e documentacao - Trabalhos academicos -

/
Apresentacio 17/03/2011  Em Vigor

Foi encontrada 1 norma

o]

Ao localizar a norma, clicar no
Codigo ou no Titulo para acessa-la
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

PRINCIPAL :C.AECRA:‘:-JES HISTORICO

Cédigo ABNT NBR 14724:2011

Status : E

Data de Publicagdo : 17
vilida a partir de : 17/042011

Titulo Idioma
Principal :

Principais informagoes e o
sobre a norma selecionada

Informag3s e documentag3o - Trabaihos académicos - Apresentacio

Secundario :

— ISBN : &7

Origem : A

Comité : A
NO de Paginas : 11
Organismo : ABNT - AssociagSo Brasileira de Normas Técnicas
Idioma : Portugués

Preco (R$) : 45.00

Resumo : Esta Norma especifica os principios gerais para 3 elaboragdo de trabalhos académicos (teses, dissertagdes e outros)
visando sua apresentacdo a instituicao (banca. comiss3o examinadora de professores, especialistas designados efou
outros).

S
— Normas Recomendiveis para a aplicagio da
AENT N 2011
Normas relacionadas
—

ICSICIN

01.120 Normalizag30. Regras gerais
01.140 Ciéncia da informagdo. Publicagdo
01.140.40 Publicacio

Palavras-Chave :

Documentagdo

Trabalho académico

Tese

Dissertacdo
Monografia

Para visualizar a norma et o
por completo, clicar ’
nesse botao

Requisitante de Impressdo l ]

fen Visualizar . B e
£7] Esta norma  Excluir de favoritos
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COLECAO DE NORMAS DA ABNT

Jo) 3 Pigna 1 of15 t=h - 4+ 100%
O documento da norma sera NORMA ABNT NBR
aberto para consulta BRASILEIRA 14724
Terceira edicao
17.03.2011
Vdlida a partir de
q 17.04.2011
Na barra superior
pgde == e_n Contrago Informacéao e documentacao — Trabalhos
0 icone de impressao, académicos — Apresentacdo

. 0 q ual pe rm Ite Information and documentation — Academic work — Presentation
imprimir ou salvar no

formato PDF.

DERAL DE SANTA CATARINA - 83 899 5260001-82
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NORMA ABNT NBR
BRASILEIRA 14724

Terceira edicao
17.03.2011

Valida a partir de
17.04.2011

Informacao e documentacao — Trabalhos
académicos — Apresentacao

Information and documentation — Academic work — Presentation

v

Escopo: Esta Norma especifica os principios gerais para a
elaboracao de trabalhos académicos (teses, dissertacoes e
outros), visando sua apresentacao a instituicao (banca,
comissao examinadora de professores).

Aplica-se, no que couber, aos trabalhos académicos e
similares, intra e extraclasse.
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NORMAS RELACIONADAS

> As normas a seguir contém disposicoes que complementam a NBR
14724 de 2011:

> NBR 6023:2018 - Referéncias;

> NBR 6024:2012 - Numeracao progressiva das secoes;
> NBR 6027:2012 - Sumario;

> NBR 6028:2021 — Resumo, resenhas e recensao;

> NBR 6034:2004 - Indices;

> NBR 10520:2023 - Citacoes;

> IBGE. Normas de apresentacao Tabular. 3. ed. Rio de Janeiro,
1993.
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ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Parte

—

Capa (elemento obrigatorio)

— | Teses e dissertacbes — Obrigatdrio
usar o padrao da UFSC.
TCCs é opcional usar o padrao UFSC.

externa Figue atento(a) para as orientagdes de

cada curso e/ou do(a) orientador(a).

__ Lombada (elemento opcional)
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ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Folha de rosto (Obrigatorio)
Ficha catalografica para trabalhos académicos (Obrigatorio)
Errata (Opcional)
Folha de aprovacao (Obrigatorio TCC) / Folha de
certificacao (Obrigatorio Dissertacao e Tese)
Dedicatoria (Opcional)

Agradecimentos (Opcional)
Ele,mentos_ Epigrafe (Opcional)
pre-textuais Resumo em lingua vernacula (Obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio)
Lista de ilustracdes (Opcional)
Lista de tabelas (Opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)
Sumario (Obrigatorio)
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ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

B Introducdo (Obrigatorio)

Elementos

_ —  Desenvolvimento (Obrigatorio)
textuais

Concluséo (Obrigatorio)
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ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

—

Referéncias (Obrigatorio)

Glossario (Opcional)

Elementos

nés-textuais Apendices (Opcional)

Anexos (Opcional)

indice (Opcional)
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ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Da folha de rosto até o
sumario as paginas sao
contadas mas os nimeros de

paginas nao aparecem.

Os numeros das paginas
aparecem a partir do
primeiro elemento
textual.

Folha de certificacao no
caso de dissertacoes e teses.
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CAPA

Elemento obrigatorio

> As informacgoes devem ser mostradas na seguinte ordem:

> Nome da instituicao;
» Nome do(s) autor(es);
> Titulo;

> Subtitulo (se houver);
> Local; e

» Ano (data da entrega).

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Central
Competéncia em Informacao e Suporte a Pesquisa




CAPA

Capa para TCC

Capa para Dissertacoes e Teses
s Tamanho da .
S 0
UFSC ] Alt:2,54cm — UFSC
Larg.: 1,84 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CAMPUS [XXXXXXX] ou CENTRO [XXXXXXXX]

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CAMPUS [XXXXXXX] ou CENTRO [XXXXXXXX]
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM [XXXXXXXX]

Fonte: Times
1 | New Roman

L N
<\l_ ou Arial _[/>

Tamanho: 12

Nome completo do autor

Titulo: subtitulo (se houver)

Cidade de defesa
Ano de entrega

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Central
Competéncia em Informacao e Suporte a Pesquisa

DEPARTAMENTO [XXXXXXXX]
CURSO [XXXXXXXX]

Nome completo do autor

Titulo: subtitulo (se houver)

Cidade de defesa
Ano de entrega




FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatorio

> Na folha de rosto as informacoes devem ser mostradas na
seguinte ordem:
a) Nome do(s) autor(es);
b) Titulo;
c) Subtitulo (se houver);
d) Natureza;
e) Nome do orientador e do coorientador (se houver);
f) Local;
g) Ano (data da entrega).
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FOLHA DE ROSTO

Nome do(a) autor(a)

Natureza do trabalho: alinhar no meio
da pagina.
Fonte: Times New Roman ou Arial.
Tamanho: 10.
Espacamento: simples entre linhas.

Titulo: subtitulo (se houver)

Trabalho Conclusdao do Curso de
Graduagdo em [Nome do curso] do
Centro de [Nome do Centro de
Ensino] da Universidade Federal de
Santa Catarina como requisito para

a obtencdo do titulo  de Para Dissertacdes e Teses:

[Bacharel/Bacharela/
Licenciado/Licenciada] em [Nome . - .
da Licenciatura/Bacharelado] [Dissertacao/Tese] submetida ao Programa de [Nome do

programa de Pds-graduagao] da Universidade Federal de

CD’;“(*Q)tadOF(a)5 Prof.(a) Dooxx], Santa Catarina para a obteng&o do titulo de
Co'orientador(a) (se houver): [Mestre/Mestra ou Doutor/Doutora] em [Area(s) de

Prof.(a) [xxxx], Dr.(a) Concentracao do Programa]

Orientador(a): Prof.(a) [xxxx], Dr.(a)
Coorientador(a) (se houver): Prof.(a) [xxxx], Dr.(a)

Local da defesa
Ano da entrega
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FICHA CATALOGRAFICA PARA TRABALHOS
ACADEMICOS

Elemento obrigatorio

> E inserida apds a folha de rosto.

http://ficha.bu.ufsc.br/

=

Gerador de ficha catalografica
para trabalhos académicos.
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ERRATA

Elemento opcional

> Deve ser inserida logo apds a ficha de identificacao da
obra.

> Deve conter a referéncia do trabalho e o texto da errata.

> Para trabalhos depositados no Repositorio Institucional da
UFSC (RIUFSC) a errata sera incluida como material

adicional.
(Universidade Federal De Santa Catarina, 2019)
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ERRATA

ERRATA

SILVEIRA, Crislaine Zurilda. Lean library: uma
aplicacao na Biblioteca Central da Universidade Federal — Referéncia do
de Santa Catarina. 2017. 203 p. Dissertacdo (Mestrado | trabalho.
profissional) - Universidade do Estado de Santa Catarina,
Centro de Ciéncias Humanas e da Educacao, Programa
de Pds-Graduacao em Gestao da Informacao,
Florianopolis, 2017.

Folha | Linha | Onde se lé Leia-se / Localiza(;éoe texto do(s)

32 3 Publiacdo Publicacdo item(ns) errado(s).
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FOLHA DE APROVACAO OU CERTIFICACAO

Elemento obrigatorio

> Para TCCs de graduacao ou especializacao:
> Folha de Aprovacao;
» Assinatura de todos os membros de banca.

> Para Dissertacoes ou Teses:
> Folha de Certificacao;

> Assinatura digital apenas do orientador(a) e do(a)
coordenador(a) do programa de pds-graduacao.
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Folha de aprovacao - TCC

Folha de certificacao
Dissertacao e Tese

Nome completo do(a) autor(a)

Titulo: subtitulo (se houver)
Este Trabalho de Conclusdo de Curso foi julgado adequado para
obtencao do titulo de [inserir o titulo] e aprovado em sua forma

final pelo Curso [inserir o nome do curso].

Local [inserir local da defesa], [dia] de [més] de [ano].

Coordenacao do Curso

Banca examinadora

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Orientador(a)

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Instituicdo [nome da instituicao]

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Instituicdo [nome da instituicao]

Cidade do curso, ano da entrega.

Nome completo do(a) autor(a)
Titulo: subtitulo (se houver)

O presente trabalho em nivel de [Mestrado/Doutorado] foi
avaliado e aprovado, em [dia] de [més] de [ano de defesa], pela
banca examinadora composta pelos seguintes membros:

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Instituicdo [nome da instituicao]

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Instituicdo [nome da instituicao]

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Instituicdo [nome da instituicao]

Certificamos que esta é a versao original e final do trabalho de
conclusdo que foi julgado adequado para obtencdo do titulo de
[Mestre/Mestra ou Doutor/Doutora] em [nome do titulo atribuido
pelo Programa de Pds-Graduagao].

Coordenacdo do Programa de Pés-Graduagao

Prof.(a) [nome do(a) professor(a)], Dr.(a)
Orientador(a)

Cidade do Programa de Pés-Graduagao, ano da entrega.




DEDICATORIA

) |
Elemento opcional T ——— " N&o possui titulo

indicando a palavra
“Dedicatodria”.

> E inserida apds a
folha de aprovacao ou
folha de certificacao.

Dedico este trabalho a todos aqueles que lutam
por uma sociedade melhor.
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AGRADECIMENTOS

Elemento
opcional

> E inserido apds a
dedicatoria, caso
seja incluida no
trabalho.

AGRADECIMENTOS - |

ADeus, ...ccocceevviiiniennnn,
A meus pais...

Essa secao nao possui uma estrutura
pré-definida. O mais usual € separar em
paragrafos.

Mencionar apenas pessoas,
instituicbes e outros que tenham tido
importancia para a realizacao do trabalho.

~—

Possui titulo.

A palavra
“Agradecimentos” é
centralizada.
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EPIGRAFE

Elemento
opcional

> Inserida apods os
agradecimentos.

» Pode constar nas

folhas ou paginas de
abertura de secoes
primarias.

»Deve ser elaborada
de acordo com a
NBR 10520.

\

"Wa natureza nada se cria, nada se |
perde, tudo se transforma”
(Lavoisie;, 1785, p. 23)

—

N3o possui titulo
indicando a palavra
“Epigrafe”.

Deve ser elaborada conforme a
NBR 10520 e os dados da
obra devem fazer parte da

lista de referéncias do
trabalho.
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RESUMOS

Resumo na lingua vernacula
Elemento obrigatorio

> Deve ser elaborado de acordo com a NBR 6028.

Resumo em lingua estrangeira
Elemento obrigatorio

> Deve ser elaborado de acordo com a NBR 6028.
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RESUMO

O resumo € uma apresentacgao concisa dos pontos principais do documento;

E constituido de uma sequéncia de frases objetivas e escritas num paragrafo Unico;

4

E importante ressaltar as finalidades da pesquisa, a metodologia, os
resultados, com destaque apenas para 0os pontos principais, e as conclusoes;

Sugere-se usar verbo na 32 pessoa do singular;

Para trabalhos académicos e relatodrios técnico-cientificos deve ter entre 150 e 500
palavras.

Evitar:
> O uso de simbolos e contracoes que nao sejam de uso corrente;

> Formulas, equacdes, diagramas etc. que nao sejam absolutamente
necessarios.

(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2021)
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PALAVRAS-CHAVE

> As palavras-chave tém o objetivo de representar o conteudo do
documento, preferencialmente, devem ser escolhidas a partir de
vocabularios controlados;

» Devem ser localizadas logo abaixo do resumo;
> Sao precedidas da expressao “Palavras-chave”;
> Sao separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto;

> Devem ser grafadas em letras minusculas, com excecao de
substantivos proprios e nome cientificos;

» Recomenda-se o uso de 3 a 5 palavras-chave.
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2021)
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RESUMO E PALAVRAS-CHAVE

RESUMO

A pesquisa tem como objetivo conhecer o comportamento de busca dos estudantes
nativos digitais ao recuperar informacdo cientifica na internet. Para tanto,
primeiramente foram identificados os nativos digitais entre os estudantes das
segunda e sétima fases do curso de graduacdo em Zootecnia da UFSC; em
seguida, foram mapeadas as estratégias de busca utilizadas por esses individuos
para recuperar informacéo cientifica on-line, bem como identificadas as fontes de
informacdo adotadas por esses estudantes. Os resultados obtidos foram
apresentados de modo a estabelecer uma comparacdo das caracteristicas dos
estudantes que estdo iniciando e finalizando a graduacdo. A pesquisa demonstrou
que, no que se refere as habilidades e vivéncias com tecnologias de informacéo e
comunicacédo, os estudantes investigados s&o realmente nativos digitais. Entretanto,
nao significa que s&o mais habeis na recuperacdo de informacédo cientifica na
internet. Os dados evidenciaram que falta aos estudantes conhecimentos de fontes
de informacdo on-line especificas para recuperar informacéo cientifica e que as
estratégias de busca adotadas s&o pouco refinadas, privilegiando a busca por
palavras-chave de forma livre e a pesquisa basica ou simples.

Palavras-chave: nativos digitais; comportamento de busca de informacéo;

O texto é apresentado
num Unico bloco.

Fonte tamanho 12.

Espacamento
simples entre linhas.

Palavras-chaves separadas
por ponto e virgula.

recuperacé@o da informacéao. Palavras  grafadas em
letras minusculas.
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LISTAS DE ILUSTRACOES

Elemento opcional

» Recomenda-se que sejam elaboradas listas para cada tipo de
ilustracao. Por exemplo: lista de figuras, lista de graficos, lista
de quadros, lista de tabelas, etc.;

> As listas devem ser elaboradas de acordo com a ordem das
ilustracoes no texto.
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B |
LISTA DE GRAFICOS ——— Titulo indicando o

tipo de ilustracao.

Grafico 1 - Distribuicao variavel género...... 21
Grafico 2 - Distribuicao variavel idade......... 22

\x\

Titulo da ilustracao e pagina.

Palavra que designa o tipo de
ilustracao e sua ordem de
ocorréncia no texto.

Fonte: Elaborado pelos autores
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LISTA DE TABELAS LISTA DE QUADROS

Tabela 1 - Distribuicdo variavel género ...................... 21 . o .
Tabela 2 - Distribuic iavel idad 27 Quadro 1 — Comparagao entre as definicbes de gestao
abela istribuicao variavel idade ...........ccceeeeees do conhecimento e gestio da informacio ......... 63
Quadro 2 — Tipos de bibliotecas .........coeevvvvuiiiiriiiiinnnnns 85
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Elemento opcional

> Consiste na designacao alfabética das siglas e abreviaturas
utilizadas no texto, sequidas das palavras ou expressoes
correspondentes por extenso.

Observacao:

Mesmo existindo uma lista de siglas e suas expressoes
correspondentes, € necessario, quando menciona-las a primeira
vez no trabalho, inseri-las por extenso seguidas das siglas
entre parénteses.

Exemplo: Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC)
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
BU Biblioteca Universitaria
UFSC Universidade Federal de Santa Catarina
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LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional

> Elaborada de acordo com a ordem em que aparecem no
texto com o devido significado.
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LISTA DE SIMBOLOS

LISTA DE SIMBOLOS

d,,  Distancia euclidiana

Yin Yang
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SUMARIO

Elemento obrigatorio

» Enumeracao das divisoes, secoes e outras partes de uma
publicacao, na mesma ordem e grafia do documento;

> Ultimo elemento pré-textual nas monografias (trabalhos de
conclusao de curso, dissertagoes, teses e livros);

> Se necessario, 0s itens podem continuar no verso;

> Deve ser elaborado de acordo com a NBR 6027.
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Utilizar o mesmo destaque Alinhadas a

tipografico do texto. i margem direita.
\— SUMARIO Vg

1 INTRODUGAOD.......cceiiriiiiiisissisaessessssassssssssssssssessssaesassasssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 9

1.1 JUSTIFICATIVA . et e e e e eeaaaaaaeaaaaeaas 12

111 A importancia da pesquisa para a area da Ciéncia da Informacao...................... 14

1.1.1.1 |Aimportancia da tema pesquisa para o Programa de P6s Graduagdo em Ciéncia da

] (o) 1 = Loz [ 16
REFERENCIAS........ccoeuieieeieessestesesesassessssssesssssssssssssssessssssssssenssssnssssssssssnsessssnsssens 97
APENDICE........ccoeiuietruceeessessssestesssessssessesssessssssesssessssesssssssnsssssssssssssssessssnssssssnssaens 105
ANEXO......ocicuecrecicessesssssssssssssssssessssssssasasstssssssssssssesessssssasssesssssssssnsssssesssensasans 107

\4
0O alinhamento dos itens do !

sumario é realizado a partir
do indicativo mais extenso.

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Central
Competéncia em Informacao e Suporte a Pesquisa




ELEMENTOS TEXTUAIS

Elementos obrigatorios
> Os elementos textuais sao formados por:

a)Introducao;
b)Desenvolvimento;

c) Conclusao.
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INTRODUCAO

Elemento obrigatorio

» Deve-se expor a finalidade e os objetivos do trabalho, de modo que o
leitor tenha uma visao geral do tema abordado.

> De modo geral, a introducao deve apresentar:
a) 0 assunto objeto de estudo;

b) o ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado;
c) trabalhos anteriores que abordam o mesmo tema; e

d) as justificativas que levaram a escolha do tema, o problema de pesquisa,
a hipdtese de estudo, o objetivo pretendido, o método proposto, a razao
de escolha do método e os principais resultados.
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DESENVOLVIMENTO

Elemento obrigatorio
» Parte principal do trabalho, devendo conter:

> a exposicao ordenada do assunto tratado;
> a fundamentacao tedrica;

> 0 método, os resultados e as discussoes.

> Deve apresentar as secoes e subsecoes, conforme a NBR 6024.

» Numero de segdes e subsegdes variam em fungdao da abordagem do tema
e do metodo.

> As citacoes devem obedecer as recomendacoes da NBR 10520.
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CONCLUSAO

Elemento obrigatorio

> Parte final do trabalho na qual se apresentam as conclusoes
correspondentes aos objetivos e hipoteses.

> A conclusao deve responder as questoes da pesquisa.

> Na conclusao podem ser apresentadas recomendacoes e
sugestoes para trabalhos futuros.
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REFERENCIAS

Elemento obrigatorio

’

> E uma lista que contém todos os documentos citados no texto.
» Podem ser ordenadas alfabeticamente ou numericamente.

> Devem ser elaboradas conforme a NBR 6023.
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REFERENCIAS

72

Titulo centralizado

REFERENCIAS

ABREU, E. Reengenharia mental: reeducacao de — Ord s el A
habitos e programacado de metas. Floriandpolis: rdenacao alfabelica

Insular, 1997. 104 p.
1 espaco simples entre cada referéncia

SODERSTEN, B.; GEOFREY, R. International Espacamento simples
economics. 3. ed. London: MacMillan, 1994. 714 p. e alinhamento a

esquerda
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GLOSSARIO

Elemento opcional

> Lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes técnicas de
uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto,
acompanhadas das respectivas definicoes (Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, 2018).
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GLOSSARIO

F

FACETA - qualquer uma das varias categorias nas quais uma classe pode estar dividida.
Aspecto de um assunto complexo, baseado em uma determinada caracteristica.

FENOMENO - objeto de estudo de uma disciplina.

FICHA CATALOGRAFICA - suporte fisico em cartolina ou papel, medida padrio internacional
(7,5 x 12,5 ¢cm), utilizada para registro da entrada catalografica.

FORMATO DE INTERCAMBIO - especificagio da forma-padrdo de como vai ocorrer o
intercdmbio de informagdes entre sistemas. O.D. Interoperabilidade.

G

GENERO - conjunto de fenémenos que podem ser organizados em dois ou mais grupos ou
espécies, de acordo com um principio de divisdo ou diferenca.

H

HIERARQUIA - arranjo de um sistema de classifica¢dio que parte do geral para o especifico,
estabelecendo uma ordem de subordina¢do e coordenacdo entre as classes gerais e suas
subdivisdes.

HOMONIMO - palavra que, com relagio a outra, tem a mesma pronincia, ou pronincia
aproximada, mas significado diferente, podendo a grafia ser a mesma ou diferente. Essa diferenca
precisa ser levada em conta quando da escolha de descritores. Exemplo: Concerto e Conserto,
Se¢do e Sessdo, os dois significados de Manga.

Fonte: Universidade Federal do Rio Grande do Sul ([20047?])
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APENDICE E ANEXO

Apéndice(s) — Opcional
> Texto elaborado pelo autor. Sao identificados por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos.

APENDICE A — QUESTIONARIO (ou) Apéndice B — Questionario

Anexo(s) — Opcional
> Texto nao elaborado pelo autor.

ANEXO A — ORGANOGRAMA DA UFSC (ou) Anexo A — Organograma da UFSC

Observacao: Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas na identificacdao dos
apéndices e anexos quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

APENDICE AA — QUESTIONARIO
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APENDICE E ANEXO

82

APENDICE A — Questionario sobre normalizacio
de trabalhos académicos

95

ANEXO A — Estrutura dos trabalhos académicos

realizado pela UFSC
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INDICE
Elemento opcional

> Deve ser elaborado de acordo com a NBR 6034.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO
FORMATO

» Os textos devem ser digitados na cor preta, podendo utilizar
outras cores somente nas ilustracoes.

» Se impresso, deve-se utilizar papel branco ou reciclado, no
formato AA4.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO
FORMATO
» As margens devem ser:

Frente: esquerda e superior — 3 cm
direita e inferior — 2 cm

Verso (se necessario): direita e superior — 3 cm
esquerda e inferior — 2 cm
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FRENTE

3cm>

G

w::z:>

(a

56



REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Sintese da formatacao dos trabalhos académicos formato A4

Tamanho Espacamento entre . ]
10 12 1,5

Simples Justificado Outros
Trabalho todo X X X Paragrafo recuo 1,5 cm
Citacoes até 3 linhas X X X Paragrafo recuo 1,5 cm
Citacoes +3 linhas X X X NEEUD &) i () IR

esquerda
Notas de rodapé X X A esquerda
Referéncias X X A esquerda
Ilustracoes e tabelas X Centralizada
'_I'ltulo dfs X X Centralizada
ilustracoes e tabelas
Legendas e fontes
das ilustracoes e X X Centralizada
tabelas
Natureza do Alinhado a partir do meio da
X X X .

trabalho pagina

Paginacao X Canto superior direito




NOTA DE RODAPE

1
SIPOC é uma sigla formada pelas cinco partes dessa | .
T oo O alinhamento da frase deve ser
(entradas), process (processo), output (saidas) e abaixo da primeira letra da
customer (clientes) primeira palavra
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Sintese da formatacao das secoes dos trabalhos académicos formato A4

Localizacao O trabalho num todo é dividido  Errata, agradecimentos, listas  Folha de rosto, ficha de
em segoes e subsegoes. em geral (ilustragdes, siglas, identificacao da obra, folha
simbolos etc), resumos, de aprovagao ou
sumario, referéncias, glossario, certificacao, dedicatoria e
apéndices, anexos e indices. epigrafe.

Formatacao Algarismo arabico Caixa alta, negrito e
Destaque gradativo das secdes  centralizado.

e subsecoes.

Alinhamento a esquerda.

Espacamento de 1,5 no texto

precede e sucede os titulos das

secOes subsecoes.

As secOes primarias devem

iniciar numa nova pagina.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

A NBR 6024 sugere destaque gradual na formatacao das secoes e indica
que esse destaque deve aparecer no sumario.

1 SECAO PRIMARIA Caixa alta + negrito + 2 DESENVOLVIMENTO
alinhamento a esquerda
1.1 SECAO SECUNDARIA Caixa alta + alinhamento a 2.1 EDUCACAO SUPERIOR NO BRASIL
esquerda
1.1.1 Secao terciaria Somente negrito + 2.1.1 Educacao superior no sul do Brasil
alinhamento a esquerda
1.1.1.1 Secdo quaternaria Somente italico + alinhamento 2.1.1.1 Educacido superior em Santa Catarina
a esquerda
1.1.1.1.1 Secao quinaria Sem destaque + alinhamento  2.1.1.1.1 O surgimento da UFSC
a esquerda
SECOES NAO Caixa alta + negrito + REFERENCIAS
NUMERADAS alinhamento centralizado APENDICE
ANEXO

OBS.: Sempre usar tamanho 12 para os titulos das secoes.

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Central
Competéncia em Informacao e Suporte a Pesquisa




Formatacao dos niumeros de pagina

ANVERSO

2cm

;\(} =

OBS.: Se o trabalho for impresso,
configurar o verso das paginas.




REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

> Ilustracoes: sua identificacao aparece na parte superior (da ilustracao) precedida
da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa e da fonte.

> A ilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel do texto a que se refere
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Figura 25 — Brasdo da UFSC :——__J Tamanho 12

UNIVERSIDADE FEDERAL|
DE SANTA CATARINA
Fonte: Universidade Federal de Santa Catarina (2018) 4 Tamanho 10

Nota: A indicacao da fonte é obrigatdria mesmo quando os dados forem pesquisa do autor do trabalho.
Exemplo: Elaborado pelo autor.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

> Equacoes e Formulas: devem ser destacadas do texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses
alinhados a direita.

> Se forem utilizadas no meio do texto, as equacdes e formulas
podem ser destacadas com um espaco de entre linhas maior do
que o texto para destacar seus expoentes, indices...

ax2+bx+c=0 (1)

H,O0 (2)

Biblioteca Universitaria

Biblioteca Central
Competéncia em Informacao e Suporte a Pesquisa




REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Tabelas: devem ser formatadas Quadros: énfase das informacdoes em
segundo a norma do IBGE (IBGE, dados textuais.

1993). Enfase em dados numéricos.

Tabela 1 — Faixa etaria dos alunos da instituicao XXX Quadro 3 — Tipos de tecnologias

Faixa etaria Frequéncia  Percentual Tipo de Definigcoes
tecnologia
20 anos, ou 0 0 Tecnologia Esta relacionada com portabilidade
Menos de de um dispositivo, capacidade de
Informacao locomogao e operar, conectado ou
21 e 30 anos 17 27,42% Movel nao, a uma rede sem fio.
Ex.: Smartphones, tablets, PDA,
31 e 40 anos 27 43,55% ETEEE:
Tecnologia Envolve dispositivos ligados a uma
41 anos ou 18 29,03% de rede de comunicagao sem fio ou a
mais Informagdo | outro aparelho, através de um link
sem Fio gue permita comunicacao sem fio.
TOTAL 62 100% Ex.: Bluetooth, infravermelho,
wireless, redes de telefonia movel.

Fonte: Dados elaborados pelo autor. Fonte: Adaptado de Saccol e Reinhard (2007).
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Orientacoes para apresentacao de tabelas

> Numero
a) As tabelas devem ter um nimero em algarismo arabico, sequencial e

independente, inscritos em seu topo e precedida da palavra Tabela.
Exemplo:

Tabela 5

> Titulo
a) Devem conter um titulo por extenso no topo da tabela, para indicar a

natureza e abrangéncia do seu conteldo.

Tabela 5 - Distribuicao variavel género em Florianopolis, 1985.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Orientacoes para apresentacao de tabelas
> Fonte
a) A fonte deve ser colocada imediatamente abaixo da tabela em letra
maiuscula/minUscula para indicar a autoridade dos dados e/ou
informacoes da tabela, precedida da palavra

Fonte: Elaborada pelo autor

> Notas
b) Indica-se em notas, logo apos a indicacao da fonte, esclarecimentos a

respeito do contelido das tabelas.

1 Notas Gerais: conteludo geral
2 Notas especificas: conteudo especifico
Nota: As tabelas devem ser elaborada de acordo com norma do IBGE (1993).
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Orientacoes para apresentacao de tabelas

> Devem ter uniformidade grafica referentes a:
> tipos de letras e nUmeros;
> uso de maiusculas e minusculas; e
> sinais graficos utilizados.

> As colunas externas devem permanecer abertas.

> Linhas: deve-se utilizar fios horizontais e verticais para separar 0s
titulos das colunas no cabecalho e fecha-las na parte inferior,
evitando-se fios verticais para separar as colunas e fios horizontais
para separar as linhas.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Tabela 1 — Faixa etaria dos alunos da instituicao XXX

Faixa etaria Frequéncia Percentual

20 anos, ou 0 0
menos
21 e 30 anos 17 27,42%
31 e 40 anos 27 43,55%
41 anos ou 18 29,03%
mais
TOTAL 62 100%

Fonte: Elaborada pelo autor.
Notas: servem para complementar alguma informagao
presente na tabela.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

> As tabelas devem ser apresentadas preferencialmente em uma Unica
pagina.

> Caso a tabela ocupe mais de uma pagina, € necessario:

a) Repetir o cabecalho da tabela em cada pagina e

b) Apds o cabecalho, cada pagina deve ter uma das seguintes indicacoes, alinhada a
direita:

— continua, para primeira pagina;

— continuacao, para as sequintes;

— conclusao, na ultima.

> Para mais detalhes, consulte a norma de apresentacao tabular do IBGE.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Tabela 3 - Taxa de crescimento anual da populagéo residente nos municipios do
Estado de Alagoas, no periodo de 1980-1991

(continua)

Municipio Taxa de crescimento anual (%)
Piranhas 8,04
Campo Alegre 7,07
Barra de Sao Miguel 7,05

Tabela 3 - Taxa de crescimento anual da populagéo residente nos municipios do
Estado de Alagoas, no periodo de 1980-1991
(continuacao)

-+

Tabela 3 - Taxa de crescimento anual da populacao residente nos municipios do
Estado de Alagoas, no periodo de 1980-1991

Municipio

Primeira Pagina

__=—| Segunda pagina

Ultima pagina

7

Pilar
Palmeira dos Indios

Feira Grande

(conclusao)
Taxa de crescimento anual (%)
1,83
1,29
0,75

Fonte: Adaptada do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993).
Notas: Dados numéricos arredondados.

I Fonte e notas




Este documento NAO substitui a
consulta as normas da ABNT.
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