De 24 2 28 de abril de 2000
Florianépolis - SC - Brasil

Memo. Circ. 02/CF-SNBU/99 Floriandpolis, 30 de junho de 1999.

Da: Comissdo Financeira do SNBU2000

Para: Coordenadora da Comissdo Especializada: Infra-Estrutura
Susana Margareth Arruda

Prezada Senhora,

Solicitamos encaminhar a esta Comissdo, impreterivelmente,
até o dia 09/7/99, Planilha de custos (receitas/despesas) dessa comissiio, para
podermos elaborar o orgamento consolidado, o qual far parte do projeto final do
SNBU2000.

Estamos encaminhando em anexo, cépia da programagio e
planilha de custos da Comissdo Técnica que podera ser yti]iz/ada como modelo.

Cordialmente,
3 P C SA ,LL o
/ Roberto Ant6nio| Vieira
Coordenador da Comissdo Financeira
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DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA E

VIflIBII UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
Mo BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
2000 DOCUMENTACAO

Memo.Circ. 004/CS-SNBU/99. Florianopolis em 21 de julho 1999.

Prezada Coordenadora da Comissdo de Infra-Estrutura,

Pelo presente estamos encaminhando a lista de servigos e equipamentos necessarios a
Comissdo de Secretaria, durante a realizagdo do SBNU2000.

Atenciosamente,

Comissdo de Secretaria




.b) e ¢ o o o

PESSOAL

06 monitores (montagem e distribui¢do de pastas e crachas; entrega de certificados e
material para os cursos oferecidos, operacionalizagdo de maquina de

reprografia e de datilografia).

EQUIPAMENTOS

02 microcomputadores Pentium,

01 impressora jato de tinta ou laser (colorida);
01 maquina de reprografia;

01 maquina de escrever eletronica;

01 telefone/fax com linha externa.

SERVICOS

Montar a Secretaria,

Instalar telefone/fax;

Instalar maquina de escrever,
Instalar maquina de reprografia,
Instalar impressora,

Instalar computadores em rede interna com programas (Word com modelos de
correspondéncia oficiais do Evento; base de dados de inscri¢do; programa de controle
de presenga; programa para e-mail, mais especificamente Eudora;

Disponibilizar INTERNET.

(13 y




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO

Memo.Circ. 004/CS-SNBU/99. Florianopolis em 21 de julho 1999.

Prezada Coordenadora da Comissdo de Infra-Estrutura,

Pelo presente estamos encaminhando a lista de servigos e equipamentos necessarios a
Comissdo de Secretaria, durante a realizagao do SBNU2000.

Atenciosamente,

Comissao de Secretaria




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO

Memo.Circ. 003/CS-SNBU/99. Florianopolis em 16 de julho de 1999.

Senhora Coordenadora da Comissdo de Infra-Estrutura,

Em atengdo ao seu Memo.Circ. 001/CIE-SNBU/99 de 07 de julho de 1999, estamos
encaminhando a analise das propostas do Sindicato das Secretarias e Secretarios no Estado
de Santa Catarina. Concluimos que dos servigos oferecidos pela referida empresa, € de
interesse desta Comissdo somente a contratagdo dos servigos de recepcionistas e de
montagem e desmontagem da Secretaria. N t@ 04

Atenciosamente,

o - Qo T
= - a « S+ o D,
h MR OAA Q B0 A A /“l.»‘:\‘ LA~ )]
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leda Maria Souza de Oliveira o \ ¢ -
< o . ‘ 03 0 NNl Y AL A A D
Comissdo de Secretaria X - '




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA P
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA no .

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA E 2L ¥
DOCUMENTACAO M
Oficio circular 002/SNBU/99. Florianopolis em 19 de abril de 1999.
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Senhor(a) Diretor(a):

O XI Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias (SNBU) sera realizado em Florianépolis no periodo de 24 a
28 de abril do ano 2000 ¢ promovido pela UF SC com a operacionaliza¢do da
Biblioteca Universitaria ¢ o Departamento de Biblioteconomia ¢
Documentacio.

5. Para tanto, solicitamos a Vossa Senhoria, reserva do
Auditério desse Centro para o referido periodo.

Atenclosamente,
)

A J Ko i «,«OMCLAJ
Sigrid Karin Weiss Dutra
Presidente do SBNU2000
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO

Oficio circular 005/SNBU/99. Florianopolis em 05 de maio de 1999.

Senhor(a) Coordenador(a)

A Comissdo Financeira ¢ responsavel pelo Plano
Orgamentario do XI Seminario Nacional de Bibliotecas Universitarias —
SNBU — que utilizara como base os or¢amentos das Comissdes
Especializadas.

Sendo assim, solicitamos a Vossa Senhoria,
or¢amento dessa Comissdo, até o dia 17/05, impreterivelmente.

Lo Ja sy

Atenciosamente,

Daurecy Camilo
Coordenador da Comissao de Finangas
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SNBU2000- XI SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS

I SIMPOSIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS DA AMERICA LATINA E DO CARIBE
I SIMPOSIO DE DIRETORES DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS DA AMERICA LATINA E DO CARIBE

Florianopolis, 14 de janeiro de 2000.

De: Sigrid Karin Weiss Dutra
FAX: (048) 331-9603

Para: Suzana Martinez

FAX: (005982)408-4303

Prezada Susana,

Ficamos muito felizes com o interesse dos colegas do Uruguay em participar
do SNBU2000.

Todas as informacdes sobre o evento, como inscri¢oes on-line, pregos dos
pacotes de viagem incluindo passagens aéreas e hospedagem, programagao,
etc ., estdo disponiveis no enderego http://www.bu.ufsc.br/snbu/snbu.htmi

No caso de varios bibliotecérios participarem a inscri¢do institucional, no
valor de R$500,00 corresponde a trés participantes. A inscrigdo individual esta
no valor de R$185,00. Vocé pode preencher o formulario de inscri¢do on-line
e realizar o pagamento da taxa no primeiro dia do evento na Secretaria Geral.
Caso facam a inscrigdo institucional solicitamos que nos enviem via fax (48)
331-9603, a relacdo dos nomes dos participantes.

Quanto aos bilhetes aéreos e reservas de hotel podem ser feitas em
Montevideo, através da agéncia Jorge Martinez, fone (5982)908-7068, que
entrara em contato com a TURISAN(empresa oficial do SNBU2000) em
Florianopolis. Os custos de hospedagem ficam entre U$40 e US$108 ao dia,
dependendo do hotel escolhido (consulte a relagdo no endereco acima citado)
Os gastos com alimentagéo ficam entre U$20 e U$50 ao dia, o café da manha
j4 est4 incluido na diaria do hotel.

Atenciosamente,

|
|

) ~ s S~

JAWC Y

Sidrid Karin Weiss Dutra
PRESIDENTE DO SBNU 2000




6565 Frantz Road FAX 1-614-7614-609(
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3 Margo, 2000
llse Mary Kumm
Acoriana Congressos e Eventos
Av. Rio Branco, 787 —s/204 CX. Postal 192
88015-203
Florianopolis, SC
Brasil

FAX: (55-48) 223-2152 3 PAGINAS

Prezada Sra. Kumm:

Junto a esta carta os formularios para o Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias assinados por Nicholas Cop.

Nicholas vai trazer um laptop e ja entramos em contato com Apoio Montadora
para alugar um monitor, mas gostariamos de saber como obter um a conexao de
Internet.

Sobre o pagamento da energia elétrica, como ainda estamos devendo uns
R$10, ou alguma coisa assim, pela locagdo do stand, Nicholas entrara em
contato com vocés quando chega no Brasil para fazer estes pagamentos.

Os originais dos documentos anexados seguem por correio areio.

Muito obrigada por sua ajuda e espero noticias suas.

Atenciosamente,

Stefanie Miller

Coordenadora Administrativa

Divisdo para América Latina e o Caribe
Fone: (614) 764-6301

Fax: (614) 7180-1026

E-mail: millerst@oclc.org
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Fundacao de Estudos e Pesquisas Sécio-Economicos
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Of. n° 02/2000/SEC

Florianopolis, 29 de fevereiro de 2000.

Senhora Presidente,

Em resposta ao Oficio 006/SNBU/00 encaminhado por essa Biblioteca
Universitaria, sentimos informar que ndo poderemos disponibilizar as salas solicitadas, pela

raziio de que os Cursos de Especializagio oferecidos por esta Fundagio estardo ocupando
todas as salas.

2 Sendo o que tinhamos para 0 momento, subscrevemo-nos.

Cordialmente,

\
\

—Neiza Maria Simoes Pires
Gerente Setorial

A Senhora

Sigrid Karin Weiss Dutra
Presidente do SBNU 2000
Nesta

FEPESE - Centro Socio-Economico - UFSC - Campus Universitirio - Trindad N Toriandépoli
: i S < Sitd - ade - CEP 88040-900 - Florian6polis - SC
Fones/Fax: (048) 233-0737/331-9501 - E-mail: fepese@fepese.ufsc.br - CGC: 83.566.299/0001-73 e
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ACORIANA

CONGRESSOS & EVENTOS

e —

Florian6polis, 06 de agosto de 1999
Prop-018-99

ILMA. SRA.
SUZANA ARRUDA

UFSC - BIBLIOTECA
FLORIANOPOLIS-SC

Prezada Senhora,

Com nossos sinceros cumprimentos, dirigimo-nos a V.Sa., para enviar nossa proposta de
prestacdo de servicos de Secretaria para o XI SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS ANO 2000, a realizar-se nos dias 24 a 28 de abril do ano 2000.

A ACORIANA CONGRESSOS & EVENTOS, empresa pioneira em Santa Catarina,
completou em maio p.p., 13 anos de atuacdo na area de eventos, sendo agraciada com o
GIRASSOL DE OURO, nos anos de 1991 e 1992, como a Empresa Organizadora de
Eventos com melhor desempenho em Santa Catarina, prémio concedido pela ABEOC
Nacional e a Revista FEIRAS & CONGRESSOS.

Ao mesmo tempo em que nos sentimos gratificados ao vermos nosso trabalho reconhecido,
temos consciéncia do aumento de nossas responsabilidades ao assumirmos a organizacao
de um Evento.

Nossa proposta enumera os itens necessarios para a secretaria do encontro e assessoria
do Seminario.

Colocando nossa equipe ao inteiro dispor de V.Sa., subscrevemo-nos,

Atenciosamente,

"

)
v

Acoriana Congressos & Eventos

AV. RIO BRANCO, 787 - SALA 204 - CX. POSTAL 192 CEP 88015-203 - FLORIANOPOLIS - SC FONE/FAX: (048) 223-2152
E-mail:acoriana@central148.com.br
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<CEANO

ORBANIZAGAD E PROMOCAD DE EVENTOS

ASSUNTO: PROPOSTA DE SERVICOS E ORCAMENTO
CLIENTE: UFSC - BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
EMPRESA: OCEANO EVENTOS LTDA

Florianopolis, 04 de agosto de 1999

[lustrissima Senhora
Susana Arruda
|

Coordenadora da Comissdo de Espago Fisico do Seminario Nacional de Biblioteconomia
Nesta

Prezada Senhora,

Conforme contatos anteriores e apods reunido estabelecida entre esta empresa e a Comissio
Organizadora, a Oceano Eventos vem encaminhar "a Vossa Senhoria proposta de orgamento para a
prestagdo de servigos e gerenciamento do “SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECONOMIA”
no periodo de 24 a 28 de Abril do ano 2000, em Florianopolis SC.

Esta proposta baseia-se em um estudo dos servigos a serem prestados durante os dias do evento,
total de dias: 05 (cinco) e comercializagdo e montagem da area de estandes.

1. SERVICOS:

ITEM 01. COMERCIALIZACAO DE ESTANDES

e Obtengdo de recursos para viabilizagdo do evento, através da comercializagdo de estandes e/ou
patrocinios;

e Envio de mala direta para possiveis cliente, contendo: carta convite/croqui da area/programa
cientifico e projeto do evento

o Controle sobre a comercializagdo dos estandes e/ou patrocinios, elaboragdo de um croqui;

e Gerenciamento da montagem da area basica de estandes de acordo com croqui comercializado;




<CEANO

ORBANIZAGAD E PROMOCAD DE EVENTDS

1.1. MEMORIAL DESCRITIVO DA MONTAGEM DA AREA DE ESTANDE:

ITEM DESCRICAO

paredes DTS clara 4 mm

estrutura Aluminio anodizado fosco

testeira Nome do expositor plotado em vinil auto adesivo cor preta

colocado sobre o pertil de aluminio

piso Forrag@o sobre o piso existente

iluminagdo |1 spot a cada 3 m2 de montagem

tomadas Monofasica 2 pinos 100w por expositor

QUANTIDADE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
40 estandes x 9m2 = 4area | Metro quadrado: R$ 7.200.00
total 360 metros R$ 20,00

Observagdo: * Este valor ndo inclui a impressdo de logomarcas ou outras forma de publicidade,
estandes personalizados, equipamentos adicionais como: computador/internet/frigobar/moveis/
decoragdo, poderdo ser providenciados pela montadora apds avaliagdo de orgamento e autorizado
pela empresa expositora, sendo de sua total responsabilidade o pagamento destes servigos.

1.2. ORCAMENTO PARA A COMERCIALIZAGAO DE ESTANDES

e 20% (vinte por cento) de todos os recursos captados para o evento, oriundos da Comercializagdo
de Estandes.
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SCEANO

ORBANIZAGAD E PROMOCAD DE EVENTOS

ITEM 02. GERENCIAMENTO GERAL DOS DIAS DO EVENTO

e Planejamento Logistico: ordenagdo logicade: - Providéncias
- Fixagdo de responsabilidades
- Estrutura Administrativa: Organograma

e Elaboragdo do organograma: demonstrar com objetividade e Estrutura Administrativa e
Operacional, identificar pela simples visualizagdo o posicionamento e Inter-relacionamento entre
0S €argos;

e [Elaboragdo de um cronograma: distribui¢do ordenada dentro do tempo, de todas as providéncias
necessarias a organizagdo do evento, fixando-se com relagdo a cada providéncia a respectiva
data;

Planejamento da Secretaria do Evento: - Recursos Humanos
- Equipamentos
- Sotware
- Material de expediente
- organograma

Planejamento dos Recursos Audio-visuais:
- servigo de som: microfones/amplificadores/autofalantes
- projetor de slide e telas de proje¢do
- retroprojetor
- TV/Video
- teldo
- Flip-chart
- gravadores
- sistema de tradugdo simultinea
- rede de computadores/multimidea
- telefone/fax

» Dimensionamento e selegdo de pessoal especializado para recepgio, salas, secretaria, slide-desk.
manutengdo e seguranga nos dias do evento;

o Contratagdo de servigos técnicos de apoio para a Secretaria, salas, area de exposigdo do evento;
e Prestagdo de contas;

e Relatorio final dos servigos acima mencionados.
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<CEANO

ORBANIZAGAD E PROMOCAD DE EVENTOS

2.1. MEMORIAL DESCRITIVO DOS ITENS ACIMA MENCIONADOS

2.1. Equipe de trabalho: Dimensionamento:

SALA POSICAO PESSOAS DIAS VALOR | CUSTO TOTAL
Plenaria | Interior/Exterior 04 05 80.00 1.600.00
Plenaria 11 Interior/Exterior 02 05 80,00 800,00
Plenaria 111 Interior/Exterior 02 05 80,00 800,00
Plenaria IV Interior/Exterior 02 05 80,00 800,00
Plenaria V Interior/Exterior 02 05 80,00 800,00
Plenaria VI Interior/Exterior 02 05 80,00 800,00
Plenaria VI Interior/Exterior 02 05 80,00 800,00
Slide-desk Interior 04 05 80.00 1.600,00
Secretaria Cadastro 04 05 80,00 1.600,00
Secretaria Entrega de Material 04 05 80,00 1.600,00
Seguranga Area de exposi¢do 01 05
Manutengdo e | Area de exposi¢ao/ 02 05
Conservacio sanitarios/ area de

circulagdo - térreo
Manuteng@o e | Auditorio e Salas de 01 05
Conservagao | apoio/sanitarios/area

de circulagdo — piso

superior
TOTAL 32 11.200,00
Horario: das 07:00 as 19:00h, alimentagdo sera fornecida pelo contratante
Uniformes: O uniforme sera fornecido pela contratada

2.2. SECRETARIA: Equipamentos/material
EQUIPAMENTO QUANTIDADE | UNITARIO (R$)| TOTAL (R$)

CPU 01 320,00 320,00
Terminais (video/teclado) 03 100,00 300,00
Impressora Matricial 01 65,00 65,00
Impressora Jato de Tinta 02 70,00 140,00
No break - 01 190,00 | 190.00
Fax 01 90,00 90,00
Telefone: linha/despesas-previsdo 01 100,00 100,00
Material de Expediente 300,00
(formularios A4/etiquetas/
cartuchos de tinta/bobinas de fax)
SUB-TOTAL 1.505,00

OBSERVACAO: Custos orgados para o periodo de 24 a 28 de abril/2000 — total dias: 05
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2.3. SECRETARIA: Software

SERVICOS VALOR (R$)

Instalacdo e Configuragdo dos equipamentos 280,00
Aplicativo Gerenciador de Eventos MSM 700,00
Suporte Analista de Sistemas 500,00
SUB-TOTAL , _ 1.480,00

2.4. AUDITORIO E SALAS: Recursos Audio-visuais

EQUIPAMENTO QUANTIDADE | VALORPOR | TOTAL (R$)
DIA (RS)
Sistema  audio-visual composto por 06 07 1.260,00 6.300,00

projetores multimidea SVGA com tela de
projecao de 100” para as Salas de apoio II, I1I,
IV, V, VILVII e 01 projetor multimidea SVGA
com tela de projecdo de 150’para o Auditorio 1

Microcomputador Pentium com Windows 95 e 07 490,00 2.450,00
office 97

Retroprojetor 07 175,00 875,00
TV/ 29’com video-cassete 07 630,00 3.150,00
Projetores de slides Kodak 18 450,00 2.250,00
Sistema de sonoriza¢do para o Auditorio I com 01 700,00 3.500,00

caixas amplificadas mesa de som e 05
microfones de mio, sem fio e técnico operador
full-time

Sistema de sonorizagdo para as Salas de apoio 06 1.960,00 9.800,00
IT, TIT, TV, V. VL VII com caixas amplificadas
mesa de som e 03 microfones de mio, sem fio e
técnico operador full-time .
SUB-TOTAL 28.325,00

OBSERVACAO: Custos orgados para o periodo de 24 a 28 de abril/2000 — total dias: 05
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4. ORCAMENTO PARA A COORDENACAO, GERENCIAMENTO E EXECUGCAO
DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS ESPECIFICADOS NO ITEM 02:

OCEANO EVENTOS - periodo de 24 a 28 de Abril/2000 -—---—-——————- R$ 3.500,00

PAGAMENTO:

O pagamento parcial 8 CONTRATADA, referente aos 20% (vinte por cento) da comercializagio
antecipada de estandes, relacionados no item 1 (ORCAMENTO), sera feito a medida que os
pagamentos forem sendo efetuados.

O pagamento final a CONTRATADA referente ao saldo dos 20% (vinte por cento) da
comercializagdo de estandes, sera efetuado apos o término do balango financeiro, num prazo
maximo de 10 (dez) dias apos o término do evento.

O pagamento referente ao gerenciamento da Secretaria do Evento, relacionado no item 2
(ORCAMENTO), sera feito da seguinte forma:

- 50% antes do inicio do evento, dia 23 de abril/2000

- 50 % ap0s o término do evento, num prazo maximo de 10 (dez) dias

. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

Todos os custos envolvendo: Telefonemas e fax interurbanos, correios, aluguel de equipamentos e
contratagdo de servigos de terceiros (secretarias/circulantes de sala/recepcionistas/seguranga/
Manutengado e conservagdo), montagem de estandes, correrdo por conta da CONTRATANTE.

A validade desta proposta é de 20 (vinte) dias, a contar desta data.

Estamos a disposigdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Leila Mara Cimardi Moritz
Socia - Gerente




