TEXTO DO MANUAL

PEg. 2- Qualquer processo destinado a reproduzir, com ou sem '
tinta, nup suporte (folha de papel, pano, pléstico, ete), tex-
tod e imagens gravadas ou moldedas em matrizes.

- P o procrsso de impressao que determina o tipo de letra que
voce vai usar, as ilustragbes e o papel.

Quanto mais voc® souber a respeito de impressac, melhor contro
lard a qualidade e o custo de um impresso.

pdg. 3- Contato direto da matriz com o suporte (papel, pano, ma
deira, stencil, etec).

l. mais simples

2. fdcil manuseio

3. baixo cusso

4, rapidez

pdg. 4- Serve para imprimir peguenos formatos, gue utilizam.cg
mo matrig um "stencil" grubedo ou perfurado com estilete, m4-'
quina datilogrdfica ou processos fotomeclnicos.

pég. 5- Sistema de impressfao indireta, onde a imagem a ser imp

pressa é gravada por processo fotoquimico numa chapa ( matriz)
de metal. A seguil a chapa entra -em contato coma a mdquina im-

pressora, que transfere a imagem pura um cilindro de borracha,
que finalmente imprime na folha de papel.

. recomenddfel para grandes tiragens

. oferece muitos recursod e criagao

. a duplicacio de chapas € relativamente barata.

pdg. 6~ Processo de impress@o direta obtida pelo contato, sob'
pressio, de matrizes em relevo sobre papel ou suporte,

0 material & unidoc e apertado na rama (forma tipogrdfica). As
partes salientes( em relevo ), da forma ou matriz colocadas no
prelo recebem tinta e sao reproduzidas no papel.

pdg. 7- Nos meios escritos de comunicagho:mam jornsis, revistas,

boletins, nfo & importanta s§ o conteddo ( idéias e conceitosa
a transmitir), mais também a forma em esta se comunique. Em re

lagBo a forma, temos que levar em conta as técnicas de redagho,
e decidir a linguagem e a distribuigdoc grdfica, isto é decidir
a fiagramag®o.

- Diagramar & desenhar graficamente os conteddos de maneira que
atraiam a leitura. Com uma correta diugramagio conseguimos cap
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tar a atencao do leitor, prbvilegiar o principal sob o secun
dério e utilizar recursos grdficos que esclaregam as idédias
complexas.

. 0 primeiro passo é conceber graficamente o meio que vamos
trabalhar.

l. Que meio vamos diagramar: um boletim, um jornal, uma rew
vista, um volante...

2. A que pdblico ele se destina

3. Qual o nosso objetivo

4. Que sistema de imprescZo vamos utilizar

pdg. 8- Forma mais econbmica
- se é uma revista, o titulo tem gue ser claro, caracteristi
co, fdcil de entender e atrativo.

pég. 9- Colunas sfio o conjunto de texto dentro da pdgina. Po
demos ter pdginas com duas colunas, outras com trés, algu-'
m:s com uma. Usando colunas com diferentes formas ajudatemos
a distinguir ums segao de outra.

As dismensOes das colunas podemos meflir em centrimetros ou
"picas" medida tipogrdfica.

Letras- Deve ser um tipo claro, legivel, que facilite a lei

tura.

Um recurso é utilizar dieferentes tipos de letras para desta
car partes importantes. Tomemos sempre em conta o leitor ao
escolher o tiyo de letra e a dlsposigao de colunas

pdg. 10~ 0 tftulo define em 2 ou 3 palavras o conteddo de &

cada artigo ou reportagem. E muito importante destacar tan-
to sua dlsposigao como 0 tipo de letra que utilizaremos em

sua composigdo; esta tem que ter um volume em equilfbrio com /
o formato e o tipo de letra.

- a8 mergens sao0 os espagos em branco entre o fio ( trago de |
separagao) que define a pédgina, ilustragaes e textos. A cor-
reta disposigfo dos espagOs em branco em uma pdgina dard lim
peza e facilidade de leitura.

pdg. 11- As fotografia, ilustragbes, c.ricaturas, etc, rela:
cionadas com o texto saoc importantissimas. Esses lementos '




felam muitas vezes por si s6 e evita termos gue utilizar uma
carga otk muito grande de texto.

Um minimo de 30% de ilustracoes e fotos devem ser inclufdos
em publicagéos impressas.

bonecos No ceminho pura impressfc do nosso boletim, jornal,
ete, o passo seguinte é a confecgZo de um boneco,

No bbneco ou prova distribuimos o texto em colunas, as ilus-
tragbes, fotos, titules, espagos em branco, ete, em um mime-
ro determinado de pdginas. Combinando assim todos os Im ele-
mentos e preparando o material pura ser batido em stencil
ou para sua montagem final em stencil eletr®nicp ou off-set.
0 boneco é o produto final da nossa diagramagﬁo.

p4g. 11- Quando uma publicagio tem vparias pdgunas e utiliza
mos um form:ito meio-offcio, o mimero de pfginas inteiras de=
ve ser 4 ou m{ltiplo de gquatro ( 4, 82, 16, 20, 24, 28, 32,.0.
Uma forma prdtica de se saber que pégims correspondem ao sten

cil €, por em colunas a primeira pdgina em correspondéncia '
com a Yltima e avangar até encontrar as pdginas que continuam.
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- dividir o stencil ao meio.
Elaborar o boneco contando com esse espago.

Desenhar uma pdgina na metade superior e outra na inferigm.
Sendo a Ultima de cabega-para-baixo, para que uma vez impres

so no papel ele possa ser reproduzido duas vezes.

pégs. 12/13- Os materiais que lsitamos s&o agueles indispensd
veis para realizarmos um bom trabalho de diagramacgfo e monta
gem, alguns s&oc earos, outros de fdcil acesso, porém todos im
portantes.

- diagramas

- 14pis, caneta

- régua, esquadros

- tesoura ou estilete

- cola
- réguas de tipos



- mesa de luz ( artesanal & bastante utilexds e de fdeil con
fecgdo)

- letra-set

-corretor

pdgs. 14/15- Considerando gue 0 nosso boletim, jornal, ete,

é um instrumento de trabalho comunitdrio, as notfcias e tex-
tos deverfio ser eseritas, na linguagem prépria do grupo ao
qual pertence,

Para que os leitores poss am compreender 0 nos:o meio impres
g0 € necessdrio levarmos em conta o nivel real da linguagem'
do grupo.

OQutro elemento deve ser levado em conta: na imprensa de massa
o emissor se dirige ao leitor como o outro, a alguém diferen-
te dele.

No nosso boletim,jé nfo falamos de outros, mas de nés mesmos.
Por isso, que deve aparecer o EéEr j4 que emissores e recep-
tores compartilham a mesma relaidade, os mesmos problemas e
possuem &8 MeSMAS eSperangasy

estilo: pardgrafos curtos, que facilitem a leitura
- conteddos diretos, mais parecidos com linguagem falada

- as palabras corretas, fdceis de serem representzdas mental
mente.
Tais detalhes levam a uma maior simplicidace O que nHo sigini

fica simplismo, banalidade

pégs. 15/16- A questdo da distribuigdo em forma de "histéria

em quadrinhos"
pdgs. 17/18~ Um glossdrio

pdg. 1- Apresentagho
pég. 2- Indice



