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RESUMO

Esta pesquisa tem como objetivos investigar a situacdo atual do Arquivo Histérico Municipal
de Sdo José¢/SC, identificar o seu historico, fazer o diagnostico arquivistico e propor tratamento
arquivistico aos documentos em prol da difusdo e acesso. Estes objetivos foram suscitados
frente a algumas indagacdes, como acessar o arquivo? Por qual razdo ¢ tao dificil acessa-lo? O
diagndstico arquivistico ¢ aqui entendido como uma fungao arquivistica que pode mapear os
pontos fracos e fortes e viabilizar proposta de difusdo, aproximando o arquivo de sua
comunidade. Como resultado, foi constatado que ndo existe uma politica de gestdo arquivistica
documental, ¢ ausente o Plano de Classificacdo, a Tabela de Temporalidade e Destinagdao de
Documentos, também falta uma Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD)
e ndo hé controle de pesquisa. Indica-se a criagdo de uma ferramenta de pesquisa ou guia do
arquivo com as informacgdes que ja se tem conhecimento: os dados de contato, mais
detalhamento sobre o atendimento, historia da trajetoria do Arquivo. As agdes aqui propostas
procuram promover a difusdo desse rico acervo que pouco se tem acesso, ndo ¢ digitalizado e
nem divulgado.
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Diagnostico Arquivistico.

ABSTRACT

This research aims to investigate the current situation of the Municipal Historical Archive of
Sao José/SC, identify its history, conduct an archival diagnosis, and propose archival treatment
for the documents to promote dissemination and access. These objectives were prompted by
some questions, such as: How to access the archive? Why is it so difficult to access it? Archival
diagnosis is understood here as an archival function that can map the strengths and weaknesses
and enable a proposal for dissemination, bringing the archive closer to its community. As a
result, it was found that there is no policy for document archival management, the Classification
Plan and the Records Retention and Disposition Schedule are absent, there is also a lack of a
Permanent Commission for Document Appraisal (CPAD), and there is no research control. It
is suggested to create a research tool or archive guide with the information already known:
contact details, more details about the service, and the history of the Archive's trajectory. The
actions proposed here seek to promote the dissemination of this rich collection, which is rarely
accessed, not digitized, nor publicized.
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1 INTRODUCAO

O arquivo escondido atualmente nos fundos da Biblioteca Municipal de Sdo José, no estado
de Santa Catarina, ao lado da igreja matriz, ¢ o Arquivo Histérico Municipal de Sdo José. Para
encontra-lo, ¢ necessario passar por varios setores e com sorte, 14 estard ele, um acervo vasto e
rico, tdo rico que pode ser considerado um tesouro escondido no Centro Histérico da cidade.
Registros, atas, mapas, plantas arquitetonicas e fotografias narram a presenga de um povo no
litoral de Santa Catarina, cujo territorio ia da cidade de Lages, em Santa Catarina, até o atual
Bairro Estreito (pertencente hoje a cidade de Floriandpolis). Parte de tais registros, como os de
coletas de impostos e a gestdo da provincia, sdo encontrados nas vdrias caixas poliondas pretas.
Um tesouro a ser exposto, disseminado e pesquisado.

No que tange a vida desta unidade, no Decreto N° 4.073 de 3 de janeiro de 2002, o
regulamentando a Lei brasileira n° 8.159 de 8 de janeiro de 1991 dita sobre a “Politica de
Arquivos Publicos e Privados e da outras providéncias” (BRASIL, 1991). Em seu Art. 1° dispde
que “E dever do Poder Publico a gestio arquivistica documental e a prote¢do especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacgao”.

Entretanto, muito antes da referida lei brasileira de arquivos, estados e municipios ja
produziam seus acervos e os mantinham custodiados. Todavia, a lei explicita ndo apenas a
custddia, mas a gestdo e prote¢do aos documentos como instrumento de apoio a administragao,
a cultura, a ciéncia.

Arquivos Municipais sdo responsaveis pelos conjuntos de documentos produzidos,
recebidos e acumulados por 6rgdos publicos municipais e suas atividades. Também ¢
responsavel pela produ¢do documental provinda de atividades do poder executivo e legislativo
municipal, gerenciado pela prefeitura e cdmara de vereadores e todas as suas func¢des exercidas.
Ainda, os conjuntos de documentos publicos produzidos e/ou recebidos por institui¢des
privadas que exercem prestacdes de servigos para o poder publico municipal sdo também de
responsabilidade do arquivo municipal (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2014).

E uma das responsabilidades do arquivo, no que se entende, o formular e implementar
politicas municipal de arquivos, cuidando assim da gestdo, tratamento técnico, transferéncia,
recolhimento, preservagao, difusdo, classificacdo, entre outras fun¢des para com os documentos
arquivisticos do municipio, que estejam em qualquer formato ou suporte. Assim, garantindo o
acesso a informagdo e a transparéncia ativa, com intuido de auxiliar e subsidiar decisdes
governamentais de carater politico-administrativo, garantir e apoiar a populacdo a compreender
seus direitos e deveres, fomentar o desenvolvimento cientifico e divulgar o patrimonio
documental do municipio.

A gestdo de um arquivo publico institucionalizado no contexto municipal, ¢
regulamentado em lei, determinando pela Constituicio Federal de 1988, em seu artigo 23: “E
competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: [...] III -
proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural, os
monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos” e na ja referida Lei
Federal de arquivos de 1991.

Um arquivo municipal possui papel importante na boa governanca e na ag¢ao presente
ao atendimento das demandas relacionadas a cidadania. Segundo o Conselho Nacional de
Arquivos (2014), um arquivo municipal bem fortalecido e com um firme posicionamento na
politica e estratégia da Administracdo Publica do municipio, com recursos adequados e
capacitados, seja recursos materiais € humanos, pode prestar um bom desempenho em gestao
arquivistica documental e informacional, implementando servi¢os da informacdo aos cidadaos



e assim, preservando a transparéncia administrativa de um legitimo Estado Democratico de
Direito.

No caso da unidade aqui eleita para pesquisa, o Arquivo Municipal Historico de Sao
José, foi criado através da lei 2.346, de dezembro de 1992, 242 anos depois da criagdo do
municipio. Em 1998 passa por algumas transformagdes, como a contratacdo de profissionais na
area de historia e realizacdo da organizacdo do acervo nas fases corrente, intermedidria e
permanente. Anos depois, em 2006, a prefeitura dividiu fisicamente os acervos, segundo as
idades e seus cuidados com o arquivo se separam. A documentacdo em idade corrente e
intermediaria, ficando sob a responsabilidade do Arquivo Administrativo, do qual, ndo se tem
informagdo sobre a gestdo ou de acesso. Ja a documentacdo em idade permanente ¢ recolhida
aos cuidados do Arquivo Histérico Municipal de Sao José, setor pertencente a Fundagao
Municipal de Cultura e Turismo (Sao José, 2011).

Desde 2009, o arquivo Histérico Municipal se manteve no coragdo da cidade de Sao
José, passando por locais diferentes, mas sempre no Centro Histdrico da cidade. Entretanto,
pouco se sabe a respeito dele, um tesouro da sociedade, por conter informacgdes valiosas,
todavia, hoje o Arquivo Municipal de Sao José/SC, mesmo estando formalmente “aberto ao
publico” para visitagdo e consulta ao acervo, apresenta inimeras restricdes de acesso' a
informagdo publica, seja presencialmente ou através de redes sociais?, em razio da inexisténcia
de instrumentos de pesquisa e, ou de profissionais para atendimento. Frente a este contexto,
apresenta-se a seguir a problematica da pesquisa.

1.1 PROBLEMA

O que dificulta o acesso e o desaproveitamento do Arquivo Historico Municipal de Sdo
José, considerando os aspectos como a organizagdo, preservacao e contexto atual, e como isso
impacta sua potencialidade como fonte de informagdo cultural e histérica? Frente a tais
questionamentos entende-se que ¢ primordial conhecer a historia arquivistica de tal unidade e
delineia-se os objetivos.

1.2 OBJETIVOS

Tem-se como objetivo geral, investigar o situagdo atual do Arquivo Histérico Municipal
de Sao José. Assim, tendo como objetivos especificos:
a) Identificar o percurso historico do Arquivo e do tratamento dado ao acervo;
b) Desenvolver o diagnostico arquivistico;
c) Apresentar proposta de tratamento arquivistico dos documentos em prol da difusdo
do arquivo.

1.3 JUSTIFICATIVA

Arquivos Municipais sdo o 6rgdo responsavel pela protegdo, preservagdo, guarda dos
conjuntos documentais permanentes, de valor histdrico, probatorios e informativos, que devem
ser definitivamente preservados. O artigo 21 da Lei 8.159 de 8 de janeiro de 1991 define os

! Nos 1iltimos anos, o arquivo enfrentou um abandono visivel. Em visita prévia ao arquivo, encontrou-se uma
dificuldade para entrar em contato e agendar a visita no horario disponibilizado através do site da Secretaria de
Cultura e Turismo. O niimero de telefone disponivel ndo atende, para conseguir o contato se deve ligar ou para a
Prefeitura que transferira para o ramal da Secretaria de Cultura e Turismo que passara para algum funcionario que
possa receber o visitante/pesquisador. Nao hé sala de consulta disponivel ou algum profissional da informagao.

2 O Arquivo ndo possui nenhuma rede social ativa, apenas uma pagina online no site da Prefeitura Municipal de
Sdo José ou, em raras ocasides, algum post na conta oficial do Instagram da Secretaria de Cultura e Turismo.



critérios de organizagdo e vinculacdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso
aos documentos, observado o disposto da Constitui¢do Federal (BRASIL, 1991).

Diferentes pesquisas apontam o potencial dos arquivos permanentes e seu uso em prol da
transparéncia administrativa, do controle social, de pesquisas académicas, da historia, da
memoria, da cultura, entre outras tantas possibilidades, ademais, para prefeituras municipais.
Nao sera diferente o potencial do arquivo, a favor da quarta maior cidade do estado de Santa
Catarina (Brasil, 2022). Todavia, a presente situacdo do Arquivo Historico Municipal de Sao
José aparenta grande desamparo e descuido, o que justifica socialmente a pesquisa realizada.

Em ambito cientifico, os usos e contribui¢des dos arquivos podem ser revelados quando
estes cumprem e atuam conforme embasamento cientifico da Arquivologia e de acordo com a
propria legislacao

Justifica-se ainda a presente pesquisa por ser a proponente estudante do curso de
gradua¢do em Arquivologia e observar um distanciamento entre os fundamentos tedricos,
epistemologicos e praticos da area com a situacdo atual do arquivo municipal de Sao José/SC.

2 ARQUIVO HISTORICO MUNICIPAL, GESTAO ARQUIVISTICA DE
DOCUMENTOS E A DIFUSAO

Para conhecer o Arquivo Historico Municipal de Sao José, deve-se entender a importancia
e o contexto da existéncia de um arquivo municipal e quais suas competéncias para a
administracdo publica. A gestdo arquivistica documental e prestacdo de servigos sdo vistos
como diversificados e com uma firme base tedrica, epistemoldgica existente, coberta também
pela legislacdo brasileira vigente.

Segundo Bellotto (2007) as fun¢des principais dos arquivos permanentes sio o
recolhimento, a custodia, a preservacao e a organizagao de documentos gerados pelo governo,
de forma que seja util & administragdo, cidaddos e a historiografia. Ainda segundo a autora,
recorre-se a difusdo editorial, cultural e educativa, servindo para dar a instituicdo “contornos
sociais”, o que reforca o principal objetivo de um arquivo permanente: “atender as necessidades
da administragdo e da sociedade a que serve”. Bellotto (2007, p. 227)

Neste contexto, um arquivo publico municipal ¢ uma entidade publica que cuida da
gestdo, preservagdo e acesso de documentos produzidos, acumulados e recebidos pelo poder
publico municipal. Assim, o poder do municipio controla a custédia de um acervo documental
com valor permanente, historico, inclusive os documentos produzidos pela cdmara de
vereadores, mediante acordo de cooperacdo firmado entre os chefes do Executivo e do
Legislativo do municipio, constituindo um fundo documental proprio. Dependendo das
circunstancias e de sua gestdo, o arquivo, ainda pode custodiar documentos que mesmo sendo
de natureza privada, podem ser considerados de interesse publico/social para o municipio
(CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2014).

O fundo de um arquivo ¢ formado por documentos produzidos e recolhidos por entidade
publica ou privada necessdarias a sua criacdo, funcionamento, ao exercicio das atividades e
prestacdes de servigo que justificam sua existéncia.

Bellotto (2011, p. 12), no artigo Arquivos para Administragdo e para a Historia aborda a
respeito do papel do arquivo publico. Ela diz que um acervo final®, permanente ou historico é
formado por documentos produzidos geralmente ha mais de 25 ou 30 anos, recolhidos de varios
6rgdos da administragdo de um mesmo nivel (municipal, estadual ou federal). A relacao
organica desses documentos de arquivo deve ser respeitada, tendo sentido ao se relacionar com
o meio que o produziu, refletindo suas atividades meio e atividades fim.

3 Acervo final é o conjunto de todos os documentos preservados em um arquivo.



O arquivo historico nao ¢ construido do zero, por pura aleatoriedade, Bellotto (2011, p.12)
afirma que “A Historia ndo se faz com documentos que nasceram para ser historicos: com
documentos que s6 informem sobre o ponto inicial ou ponto final de algum ato administrativo
decisivo.” continua dizendo que “[...] um Arquivo Publico ndo pode ser constituido de
preciosidades colecionadas, unidas sem haver relagdes organicas com outros documentos e sem
formar grupos significativos de documentacao com afinidade entre si.” (Bellotto, 2011, p. 12).
Arquivo este que demanda todo um processo arquivistico e perpassa pela gestio arquivistica de
documentos.

De acordo com a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, artigo 3° é considerado gestdo de
documentos os “procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producdo, tramitagdo, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente” (Brasil, 1991). Todas essas operagdes e técnicas
possuem procedimentos, que pré-estabelecidos, proporcionam padronizacgdo, facilitacdo e
qualidade para gestao.

De acordo com Roncaglio (2015, p. 10) a elaboragdo de uma politica de gestdo de
documentos arquivisticos demanda varias etapas e procedimentos. Comecando pela elaboragao
de uma politica de gestdo arquivistica, em que, para sua elaboracdo, se deve conhecer a estrutura
organizacional, os fluxos de trabalho e fung¢des da instituicdo, o desenvolvimento de estratégias
de implementacdo de sistemas de gestdo arquivistica documental, a adequacdo de um sistema
de gestdo de documentos amparado por instrumentos técnicos-cientificos, a ser implementado
na gestdo de documentos e dos servicos arquivisticos, e por fim identificar problemas e propor
solugdes quanto a gestao de documentos no ambito da administragdo.

Seiffert, Lima e Schéfer (2020, p. 595) descrevem a gestdo de documentos como um
conjunto de atividades que inter-relacionadas facilitam o cumprimento do ciclo de vida dos
documentos, garantindo assim que as etapas de vida de um documento possam ser cumpridas
(sendo ele eliminado ou destinado & guarda permanente), alcangando assim o seu objetivo de
racionalizacdo da produ¢do documental.

Da gestdo de documentos, ela esta permeada pelas funcdes arquivisticas, discutidas e
disseminadas, especialmente ampliada pela publicagdo do livro de Jean-Yves Rosseau e Carol
Couture, traduzido para o portugués de Portugal em 1994, Les foundaments de la disciplina
archivistique que apresenta as func¢des arquivisticas e desde entdo se tem discutido, aprimorado
e aplicado na realidade arquivistica atual. Sdo elas: produgdo/criagdo, avaliagdo, classificacao,
descrigdo, difusdo, preservacao e aquisi¢ao. Outros autores brasileiros tém apontado releituras
¢ disseminado as fungdes (Lehmkuhl, 2021; Silva, 2019; Santos, 2009; etc.) inclusive o
diagnostico arquivistico. Para esta pesquisa ¢ eleita a fun¢do diagndstico arquivistico e difusao.
Para melhor compreendé-las serdo apresentados alguns aspectos de todas as funcdes.

Iniciando com producio/criagdo, onde encontra-se os documentos que sdo chamados de
administrativos, eles sdo criados em razdo da atividade da instituigdo. A fungdo de
producdo/criagdo tem o objetivo de padronizar o motivo da criagdo de cada documento. A
padronizagdo evita que informacao supérflua ou com dupla fungdo seja criada.

Vale ressaltar também o uso de um vocabulério controlado previamente na institui¢do para
ser aplicado aqui, visto que sindnimos podem atrapalhar na recuperacdo da informagdo e na
comunicagdo do usuario do sistema de gestdo de documentos ao aplicar os indexadores na
pesquisa. Segundo Pereira e Silva (2019, p. 2) [...] “é necessario um controle na produgdo de
documentos. Se ndo tiver um controle e padronizagdo, ficard mais dificil classificar, avaliar e
recuperar as informagdes desses documentos.”

A classifica¢ao, de acordo com o Diciondrio brasileiro de terminologia arquivistica, (2005,

p- 49), apresenta trés significados:
1 Organizagdo dos documentos em um arquivo ou cole¢do, de acordo com um plano
de classificagao, codigo de classificacdo ou quadro de arranjo.



2 Analise e identificagdo do conteudo de documentos, selegdo da categoria de assunto
sob a qual sejam recuperados, podendo-se lhes atribuir codigos.

3 Atribui¢do a documentos, ou as informagdes neles contidas, de graus de sigilo,
conforme legislacdo especifica. Também chamada classifica¢do de seguranga.

Ja Renato Souza (2007, p. 24) descreve os principios e requisitos da classificacdo, sendo
assertivo que:

e A classificagdo persegue um fim, um objetivo, uma finalidade. No caso dos arquivos,
¢ a organizagdo dos documentos;

e A classificagdo em arquivos presume um agente classificador, que ¢ o arquivista;

o A classifica¢do tem por trds um mecanismo classificador que executa as operagdes
necessarias, tanto em termo do estabelecimento de uma denominagao adequada a cada
unidade de classificagdo quanto nas exigéncias de proliferagdo, de derivacdo, de
linearidade, de regularidade e simetria, de circularidade, de hierarquia e subordinagao;

e A classificag@o necessita de um principio de classificagdo ou de divisdo estabelecido
pela finalidade e pelas caracteristicas e relagdo dos objetos;

¢ O principio de classificagdo ¢ natural quando ¢ o mais adaptado (aproximado) ao
conjunto documental; [...]

o A classificacdo em arquivos exerce-se sobre um conjunto finito de elementos: o
arquivo de uma pessoa fisica ou juridica. Ela provém de um tnico ponto de partida
(conjunto inicial);

Para permitir um rapido acesso a informacao para a institui¢do e para aqueles que tém
acesso ao seu acervo, a classificacdo de documentos ¢ essencial, pois servira de guia para a
avaliagdo e a descri¢do arquivistica, esta, fungdo responsavel pela recuperagdo da informacao.
E importante que a classificacio seja realizada no momento que o documento nasce e, ou se
encontra no arquivo corrente, para facilitar a transparéncia e a gestdo de documentos. Quando
um vocabulario controlado ¢ idealizado, deve ser pensado em uma subordina¢dao de termos,
montando assim uma taxonomia funcional no ambito da institui¢ao.

J4 a avaliac@o ¢ o trabalho de identificar os valores e prazos dos documentos arquivisticos,
para assim decidir o ciclo de vida nas fases corrente, intermediaria e se permanente. E durante
a avaliagdo que o prazo de guarda de um documento ¢ definido, e preferencialmente, realizado
logo no inicio, quando ele se encontra no arquivo corrente, junto com a classifica¢do. De acordo
com o Glossario de Terminologia Arquivistica (Rio de Janeiro, 2021, p. 2), a avaliagdo ¢ um
“processo de analise de documentos de arquivo que estabelece os prazos de guarda e a
destinagdo de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos.”

Descricao ¢ um dos grandes passos a serem tomados para a outra funcdo, difusdo. Um
procedimento que explora e expde os elementos formais do contetido do documento, assim
elaborando instrumentos de pesquisa. A indexag¢do ¢ um processo que faz parte da descricao,
identifica e expde como serd o acesso dessas informagdes pela sociedade, enxergando pelo lado
daquele que busca o documento. Ao descrever, a busca ¢ ampliada e potencializada para os
usuarios que buscam no acervo certos tipos de dados a respeito da institui¢do ou do que seu
acervo aborde. A descri¢do tem um grande papel no processo de difusdo.

Utilizando de normas que padronizam tal descrigdo, a NOBRADE (Norma Brasileira de
Descrigdo Arquivistica) ¢ baseada em normas internacionais, adaptada a necessidade brasileira.
Com oito grandes areas de descricdo, estas sdo desdobradas em vinte oito elementos. Os
elementos obrigatorios sdo oito: codigo de referéncia, titulo, data(s), nivel de descricao,
dimensdo e suporte, nome(s) do(s) produtor(s) e condi¢des de acesso. Um trabalho minucioso
que oferece ao usudrio interno/externo uma ferramenta uniforme e metodica.

A descricdo parte de analise em que € realizada uma leitura avaliativa, onde os indexadores
ou palavras-chave serdo concedidos para cada documento, a fim de auxiliar na recuperacdo de



tais. Visto que a importancia de um vocabulario controlado que ¢ aplicado ja na criagdo, também
sera utilizado aqui.

Nessa trajetoria do documento o acesso ¢ apresentado. A difusdo dos documentos
arquivisticos da institui¢ao para a sociedade, traz elementos que demonstram o porqué ele esta
armazenado e qual sua historia. Fazendo com que seja estabelecido um relacionamento entre o
acervo ¢ os cidaddos ou organizagdes interessadas neste acervo. A difusdo ndo ocorre,
necessariamente, no arquivo permanente, mas em todas as idades do arquivo.

A difusdo pode se dar ao promover oficinas, visitas técnicas, semindrios que podem ser
opcdes para trazer a comunidade para o arquivo, efetivando assim os seus servigos primordiais,
o de informar, o de promover o acesso a informagdo. Todavia, ressalta-se que se dificulta o
acervo sem que as outras func¢des arquivisticas tenham sido cumpridas, como por exemplo, a
classificagdo e a descrigao.

A preservacio também acompanha todo o processo de difusdo, mas inicia logo na criagao
do documento, seja qual for o suporte, se deve planejar a preservagdo do patrimonio documental
ali existente. Cassares e Moi (2000, p. 12) dizem que “A preservagao ¢ um conjunto de medidas
e estratégias de ordem administrativa, politica e operacional que contribuem direta ou
indiretamente para a preservacao dos materiais.”

Conservar esta dentro do que chamamos de preservagdo, sdo as técnicas aplicadas no
documento. Mas, tudo precisa ser aplicado conforme pré-avaliagdo do estado do documento e
se tais agcdes podem prejudicar ainda mais o documento, podendo ocasionar, inclusive, a perda
de informacgdes contidas nele se ndo bem aplicadas. Medidas de seguranga, manuseio, uso do
espago do arquivo aumentam a longevidade do documento, resultando assim em um acervo de
guarda permanente mais seguro e preservado.

Ja a func¢do arquivistica aquisi¢cdo, ¢ o processo de adquirir/entrada dos documentos no
arquivo. Muitos documentos sdo os criados/produzidos pela propria instituicdo, mas
dependendo da missdo da unidade arquivistica, pode haver a aquisi¢do/ingresso de outros
conjuntos/fundos documentais por “custodia, dagdo, depodsito, doacdo, empréstimo, legado,
permuta, recolhimento, reintegracdo ou transferéncia.” (Brasil, 2013, p. 85).

Ressalta-se aqui o cuidado com o respeito a ordem original, a territorialidade e o respeito
aos fundos denominado também como principio de proveniéncia, ou seja, que os documentos
produzidos e/ou recebidos por uma pessoa ou institui¢do estejam reunidos, sem estarem
misturados com os de outras proveniéncias. A ordem original ¢ a relacdo organica que os
documentos estabelecem entre si dentro do fundo documental.

Ao adquirir um fundo documental, este, indica-se ndo ser fragmentado, deve se estabelecer
a importancia de tal, seja historica, juridica ou cultural, e logo assim passar pelas fungdes ja
aqui antes vistas.

Nota-se que as func¢des sdo interligadas, e auxiliam com o funcionamento do arquivo e o
fazendo ser funcional. A aplicagdo das fungdes arquivisticas depende de uma boa gestdao
arquivistica, planejada, desenvolvida e avaliada pela institui¢do, direcionando assim recursos,
identificando e solucionando problemas.

Em uma institui¢do que ndo possui uma gestdo arquivistica de documentos, o passo inicial
a ser tomado ¢ a realiza¢cdo de um diagnéstico do estado do arquivo, denominado aqui como
fungdo arquivistica. O diagndstico pode ser feito de diversas formas, alguns se utilizam de
perguntas pré-determinadas para levantamento de dados a respeito do que se necessita ser feito
para que o arquivo funcione de forma ativa e contribuinte para a sociedade.

O diagnostico de arquivos € descrito, de acordo com o Diciondrio de Terminologia
Arquivistica (1996, p. 24), como:

[...] a “Analise das informacdes basicas (quantidade, localizagdo, estado fisico,
condigdes de armazenamento, grau de crescimento, frequéncia de consulta e outros)



sobre os arquivos, a fim de implantar sistemas e estabelecer programas de
transferéncia, recolhimento, microfilmagem, conservacdo e demais atividades.

Linden e Braschér (2019, p.350) apontam que:

o diagnostico arquivistico ¢ percebido como uma ferramenta utilizada para
identificar as caracteristicas institucionais e arquivisticas de uma organizagao,
tragando um mapeamento da realidade para que a partir dos fatos e atuais praticas seja
possivel pensar novas proposic¢des € planejar as atividades de intervengdo arquivistica
que estardo contempladas na politica de gestdo arquivistica.

Ao tentar identificar as falhas no processo de gestdo e fluxo da instituicdo, ¢ necessaria
a estrutura¢do de um passo a passo firme e logico frente a realidade do acervo.

Neste contexto, entende-se o diagnostico arquivistico como uma fun¢do arquivistica,
aqui eleita como objetivo da pesquisa e como ferramenta metodoldgica deste trabalho, ¢ a
difusdo como meio essencial para possibilitar 0 acesso a informagdo, principalmente em
acervos de carater publico.

3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

As formas de classificar uma pesquisa dependem de como o pesquisador quer apresentar
o estudo do tema, principalmente determinado pelas escolhas metodoldgicas (Rodrigues;
Neubert, 2023. p. 41). A pesquisa ¢ classificada de natureza aplicada, buscando a aplicagdo
pratica, assim utilizando um diagnostico arquivistico, visando o uma proposta de difusdo.

A pesquisa tem como abordagem, a forma qualitativa. Os objetivos sdo exploratorios e
descritivos, tendo em vista sua caracterizagdo em produzir um produto final através da pesquisa.
Segundo Gil (2002, p. 42) as pesquisas descritivas

[...] possuem como objetivo primordial a descri¢do das caracteristicas de determinada
populagdo ou fendmeno ou, entdo, o estabelecimento de relagdes entre variaveis. Uma
de suas caracteristicas mais significativas esta na utilizagdo de técnicas padronizadas
de coleta de dados, tais como questionario ¢ a observagao sistematica.

A pesquisa ¢ descritiva, pois investiga o contexto atual do Arquivo Histérico Municipal
de Sao José, sugerir uma proposta de tratamento arquivistico dos documentos em prol da
difusdo, preservagdo e acesso documental, e utiliza-se do diagndstico arquivistico para a coleta
de dados.

Para procedimento técnico buscou-se um levantamento bibliografico. Gil (2002, p. 44)
descreve que a pesquisa bibliografica ¢ desenvolvida com base em material ja elaborado,
constituido principalmente de livros e artigos cientificos. A pesquisa configura-se como estudo
de caso e pesquisa a¢do, com o intuito de analisar o funcionamento ativo do Arquivo Historico
Municipal. A pesquisa agao faz parte do fenomeno da realidade vivenciada.

Para a coleta de informagdes, houve o uso de entrevista com funciondrio aposentados e
ativos na Secretaria de Cultura e Turismo, observagdes, registro fotografico e pesquisa no local
integraram para a compreensdo da realidade atual do arquivo e da proposta dos objetivos
especificos.

A aplicagdo de um diagnostico arquivistico extenso, respondido por funcionarios da
Secretaria de Cultura e Turismo da Prefeitura de Sdo José. O diagndstico detalhado e completo,
a fim de que se busque um resultado aos objetivos. Sendo assim aplicével na elaboragdo de uma
proposta de tratamento arquivistico dos documentos em prol da difusdo do Arquivo Historico
Municipal de Sao José. O diagnoéstico foi elaborado pela autora com informagdes baseadas no



questionario diagnéstico de Lehmkuhl e Rodrigues, (2024), contendo 24 questdes, assim
apresentado no apéndice 2.

O diagnodstico passa pela responsabilidade do arquivo e segue pela descrigdo fisica e
identificacdo de forgas e fraquezas.

A identificacdo da literatura foi fundamental, sendo utilizada como fundamentacio
tedrica para este trabalho, conforme apresentado, para a aplicacdo do diagnostico e para o
desenvolvimento da proposta de tratamento arquivistico dos documentos. A proposta de
tratamento arquivistico foi respaldada também pelo diagndstico do arquivo.

Na busca por produgdo de literatura em Arquivologia, de propostas de disseminagao,
preservacdo e acesso de documentos permanentes, foi determinado delimitagdes de pesquisa.
Com as moderagdes, o levantamento torna-se mais preciso e, entdo, a compreensao da producao
académica na tematica da pesquisa.

Visto como um trabalho arquivistico, foi determinado a escolha de bases de dados da
area da Ciéncia da Informagao. Sao elas: Base de Dados em Ciéncia da Informac¢ao (BRAPCI)
Portal Capes de Periddicos, SciELO Brasil e Base de Dados em Arquivologia (BDA).

Para uma sele¢do de estudos mais recentes e para uma recuperagdo mais precisa de
conteudo, o periodo selecionado foi do ano de 2019 ao ano de 2024. Além da selegdo de
periodo, buscou-se também na selecdo de filtro producao nacional/revistas e livros brasileiros.
Assim, as pesquisas sao estabelecidas com a experiéncia e realidade atual brasileira, e seguindo
as normativas da legislagdo atual e do Arquivo Nacional. Para cada palavra-chave utilizada foi
recuperado um numero consideravel e significativo de produgdo textual. Utilizando os termos
entre aspas como operador de pesquisa para precisdo para um melhor resultado de busca nas
bases de dados.

Tabela 1 - Resultados de pesquisa nas bases de dados

BRAPCI | BDA | CAPES | SCIELO
Arquivo Municipal 13 21 51 2
Gestdo Documental 119 X 189 6
Disseminacdo de documentos historicos X X X X
Preservagao de documentos historicos 15 1 1 X
Acesso de documentos historicos 10 1 X X
Digitalizacdo de documentos arquivisticos 15 2 X X
Diagndstico Arquivistico 12 10 1 1

Fonte: Elaboracdo propria, 2024.

Para Gestao Documental foram obtidos 119 resultados na BRAPCI, 189 resultados no
Portal Capes de Periodicos; 6 recuperados na SciELO Brasil. BDA contando com nenhuma
resultado. Mesmo com a aplicacdo de filtros a produg¢ao cientifica em gestdo documental possui
um grande fluxo de resultados demonstrados e recuperados.

Disseminagdo de documentos historicos teve nao teve nenhuma recuperagdo com os
filtros especificos delimitando.

4 RESULTADOS OBTIDOS E ANALISE

Para investigacdo do contexto atual do Arquivo Histérico Municipal de Sao José foi
primordial identificar a sua historia e a historia do tratamento documental, as quais serdo
apresentadas a seguir.



O Arquivo Histérico Municipal de Sao José foi criado pela lei municipal n® 2.436/92, de
07 de dezembro de 1992. Contendo quatro capitulos, ela determina a criagdo e da outras
providéncias de funcionamento e responsabilidades. Nela, o artigo 4°, o artigo 15° e o artigo
22° chamam a atencdo na questdo da responsabilidade e da gestdo do arquivo para o municipio
de Sao José:

Art. 4° Compete ao Arquivo Histdrico Municipal:

§ 1° Recolher, registrar, guardar, recuperar, classificar, catalogar, conservar, organizar
e preservar a documentagdo publica e particular em geral, centralizando-a a fim de
que se possa ser utilizada, pesquisada e divulgada por qualquer forma, com objetivo
de resguardar a memoria do Municipio e de sua gente.

§ 2° Facilitar por todos os meios as consultas pelas partes interessadas, em recinto
apropriado, sob a fiscalizagdo e mediante o pagamento dos devidos emolumentos.

§ 3° Fornecer certiddes, copias autenticadas e fotocopias a quem os requerer, mediante
o pagamento dos devidos custos.

§ 4° A soma dos emolumentos e custos a que se refere o inciso anterior, serd recolhido
mensalmente a Secretaria de Finangas do Municipio, devendo ser escriturado, em
livro adequado, na propria Secretaria.

[...]

Art. 15 As atividades de administragdo, recolhimento, sele¢do, conservacdo, acesso
relativamente aos documentos de arquivo, serdo integradas no Subsistema Municipal
de Arquivos, constituido pelas unidades administrativas do Municipio incumbidos do
exercicio dessas atribuigoes.

§ 1° As unidades administrativas do Municipio componentes do Subsistema de que
trata este Artigo, ficam sujeitas a orientagdes técnicas do o6rgdo Central, quanto as
atividades nelas compreendidas, sem prejuizo da subordinagdo administrativa ao
6rgdo a que estiverem vinculadas.

§ 2° Funcionara junto a Coordenadoria de Documentagdo e Publicac¢des, a Comissdo
Municipal de Arquivos, 6rgdo consultivo e assessoramento para questdes técnicas ou
cientificas referente aos arquivos e a politica Arquivistica do Municipio.

[...]

A Secretaria de Administragdo do Municipio de Sao José, por intermédio da
Coordenadoria de Documentagdo e Publicagdes, compete definir as diretrizes da
Politica Arquivistica do Municipio (Sdo José¢, 1992).

Desde sua criagdo, o arquivo possui em seu acervo decretos, projetos de leis, oficios,
cartazes, fotografias, recortes de jornais, plantas arquitetonicas, documentos do gabinete do
prefeito. Seu objetivo era e €, servir como apoio para resguardar e divulgar a memoria do
Municipio de Sao José.

No que tange ao tratamento documental, segundo depoente, da pesquisa em tela, durante
alguns anos, o arquivo tinha um trabalho ativo com profissionais remanejados, vindos da area
da educagdo para cuidar de projetos culturais desenvolvidos pela prefeitura, mas com o tempo
foi sendo defasado, deixado de lado, sem nenhum profissional responséavel e, apds a ocorréncia
da pandemia de COVID-19, o acesso ficou limitado. Ao realizar uma entrevista com um antigo
funciondrio do arquivo, ele afirma que:

Para mim, foi dificil sair do Arquivo, sabendo que o Arquivo continua no espago, que
ele ndo deveria estar, porque ele ndo permite acessibilidade, e ndo sdo poucos
historiadores ou mesmo genealogistas e outros que queiram conhecer um pouco da
historia de Sdo José, ndo conseguem vencer as escadarias muito ingremes que ddo
acesso ao Arquivo. (Depoente, 2024).



Para além dos relatos, observa-se na documentagdo, quando buscado o arquivo no
organograma da Prefeitura Municipal de Sdo José, ele ndo ¢ encontrado. Atualmente, ele esta
sob a responsabilidade da Secretaria de Cultura e Turismo, que apenas apresenta 0 Museu e a
Biblioteca Publica no organograma da secretaria.

Hoje a existéncia do arquivo ndo ¢ visivel. Uma imagem fantasmagoérica com apenas
uma Unica funciondria em cargo comissionado e a atuar em iniimeras outras frentes de trabalho
ndo possibilita a vida e visibilidade do Arquivo Histérico Municipal de Sao José.

Mas, os relatos demonstram também sobre o trabalho realizado no arquivo e a

importancia do acervo:

Eu usava mascara e a trincha para higienizar documentos. Mas foi bom ter feito isso,
porque a gente acabou conhecendo os documentos, muito interessante. Esse Arquivo,
[...], € porque o povo ainda ndo descobriu, mas tem coisas muito interessantes para
alguém que possa produzir um TCC ou mesmo um mestrado em cima de algumas
agoes da historia de Sdo José. Porque eu sempre falava as pessoas que Sdo José foi
um municipio muito importante, ndo so no Império, mas também no inicio da
Republica, porque nos tinhamos um espago territorial muito grande. Nos faziamos
praticamente fronteiras com Lajes e, com o tempo, foi desmembrando e nos fomos
perdendo territorio. O ultimo territorio que nos perdemos foi Sao Pedro de Alcantara.
(Depoente, 2024).

O arquivo, de acordo com o depoente, teve uma organizagao e a criagdo de um catalogo
que nao se sabe a localizagdo. O mesmo aconteceu com o catdlogo das fotografias digitais e o
banco de histéria oral —um projeto iniciado no ano de 2009 que buscava registrar historias dos
ilustres cidadaos de Sao José, colhendo vivéncias de lavadeiras, artistas, professores, politicos,
boémios e donas de casa que tinham uma historia com a cidade e seu Centro Historico.

Foi realizada uma tentativa de aplicacdo das fun¢des arquivisticas no arquivo e de uma
politica de gestdo arquivistica documental, algo que desde sua criagdo era para ter sido aplicada
ativamente. Com o auxilio de profissionais da area de histdéria, foi possivel manter uma
organizacdo e atividades que facilitassem o acesso de pesquisadores as informacdes que eles
desejassem. Mas, mesmo tais tentativas ndo seguiram adiante e as informagdes dos documentos
(catalogo) foram extraviadas.

A partir do levantamento do historico do arquivo, inicia-se uma nova etapa na pesquisa,
o desenvolver do diagnostico arquivistico.

O desenvolvimento do diagnostico no Arquivo Histérico Municipal de Sdo José — Santa
Catarina, foi realizado no més de outubro do ano de 2024 em visita presencial ao local, com
observagoes e conversando com funcionarios da Secretaria de Cultura e Turismo da Prefeitura
Municipal de Sao José.

O responsavel pelo arquivo sempre altera quando hd mudanca de Superintendente, no
caso, a atual responsavel ¢ Ellen Prim Campos. Em identificagdo/nome do local de guarda
(condigdes gerais, tamanho, salas) identificou-se a sala chamada “Saldo Boa Ventura” — uma
grande sala com um banheiro fora de servigo, que serve como depdsito. O saldo fica aos fundos
da Biblioteca Municipal de Sao José, no segundo andar do prédio historico Villa Ondina, tendo
apenas acesso por escadarias do prédio da Secretaria (Imagem 1).

Do acervo, foi identificado que ha a existéncia de documentos histoéricos/permanentes;
Fundo Camara Municipal; Gabinete do Prefeito; Secretaria de Cultura e Turismo; Secretaria de
Administragdo. A quantidade de caixas-arquivo por estante que constam no acervo até o ano de
2009, era de 500 caixas de documentos. Apds tal registro ndo se tem um nimero completo de
caixas-arquivo. Utilizando o célculo de volume de caixas por estante e por tamanho de pilhas
de documentos no acervo foi possivel chegar no nimero aproximado de 65,22 metros lineares.



J& para a andlise de espaco, se ele ¢ adequado para o armazenamento de obras raras (uma
colegdo do inicio do século XIX que registra matriculas e registro de escravos que viveram em
Sao José), a resposta € ndo. H4 vazamento de dgua, janelas sem filtro ou cortinas deixando a

luz externa sobre os documentos, ha presenca de insetos (como pode-se visualizar na imagem
2).

Imagem 2 - Fachada do arquivo Imagem 1 - Mancha de vazamento

Fonte: Amanda de Oliveira Machado (out. 2024)

Quanto a acessibilidade, o acesso ao local que ndo € possivel pensar para ptblicos que
possuam dificuldades de locomocdo, considerando as escadas para acesso. O espaco nao
pertence a prefeitura, ¢ alugado.

O deposito de guarda dos documentos esta submetido a influéncias de agentes de risco,
com produtos quimicos e/ou inflaméveis, entrada de agua da chuva, infiltragdo, umidade;
entrada demasiada de sol/calor e vento; risco de incéndio; fungos e/ou mofo; insetos e/ou
animais (rato, pombo, gato, escorpido etc.); e excesso de sujidades.

O acondicionamento dos documentos ¢ variado. Sacos plésticos; fitilho/barbante; nao
acondicionados (em pilhas); e envoltos ou apenas tampados por TNT colorido (tecido nao
tecido). O armazenamento de tais documentos ¢ feito em estantes de acgo; mapotecas
enferrujadas; em mesas de plastico emprestadas de outro setor; e no chao.

Da organizacao dos documentos, a grande maioria, ndo estdo ordenados. O periodo
temporal do acesso ¢ de 1874 a 2014. A identificacdo visual dos documentos ¢ diretamente nas
caixas, etiquetas nas caixas com o conteudo e em mais da metade do acervo nao ha identificagao
padronizada. O suporte dos documentos constantes no acervo sdo: papel, digital, tecido, fitas
VHS (Video Home System) e vinil.

Os documentos ndo constam em instrumentos de gestdo de documentos. E ha o uso de
alguns Equipamentos de Protecao Individual (EPI): luvas de latex e méascaras descartaveis para
pesquisa no acervo. Os documentos nao sdo limpos/higienizados periodicamente, mesmo sendo
manuseados/consultados por pessoas externas ao arquivo. Pequena parte do acervo passou por
processo de higienizagdo e restauracdo, mas ainda apresentam sinais de tracas. Grande parte do
acervo necessita de higienizagdo e de restauragdo. Identifica-se também que o acervo precisa
ser digitalizado.

Com a aplicagdo do questionario, pode-se ter o conhecimento da situacao real do arquivo
fazer a andlise das necessidades atuais e de urgéncia para a protecdo e guarda do acervo.

Seguindo os pontos levantados, se nota que ha uma desconsideracdo com o ciclo de vida
dos documentos/trés Idades, que ndo existe uma politica de gestdo arquivistica documental,



sendo ausente o Plano de Classificagdo, a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos, também falta uma Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD)*
e ndo ha controle de pesquisa’. A prefeitura ndo possui em seu quadro de funcionarios o cargo
de arquivista e todo o trabalho, que atualmente estd parado devido a falta de pessoal, foi
realizado por pessoas transferidas da area da educacdo para a cultura. Ressalta-se ainda que o
local ndo € o ideal para a guarda da documentagdo, e que o acervo ¢ composto por uma série de
documentos importantes para a historia de Sdo José e Santa Catarina.

Frente ao diagndstico apresentado, proposta de tratamento arquivistico dos documentos
em prol da difusdo e acesso.

Uma das primeiras agdes necessarias ¢ a troca de ambiente. O acervo pode ser
comprometido pelos inumeros agentes de risco. Além dos fatores de risco, a falta de espago
para consulta e a inacessibilidade para o local, sdo pontos a serem levados em conta para a
mudanga de ambiente do acervo.

Outra agdo ¢ a realiza¢do da identificacdo e mapeamento dos documentos que estdo
soltos e em pilhas, mapotecas, sacos de plastico e TNT (tecido ndo tecido) por setor e assunto.
Assim, haverd informagdes a respeito dos documentos que compdem o acervo do Arquivo,
facilitando os proximos passos a serem tomados.

A constru¢do de um plano de classificacdo (organico/funcional) e o procedimento de
acondicionamento dos documentos soltos e que necessitam ser identificados. Para a
organicidade, ¢ proposta uma estrutura pautada nos principios da proveniéncia e de respeito aos
fundos, possibilitando assim a recuperacdo das informagdes de forma dindmica.

No diagndstico foi observado uma possivel estrutura de acordo com a organizagdo ja
presente, apresentado na tabela a seguir:

Tabela 2 - Proposta de plano de classificagao inicial

00 Organizacao e suporte Camara 02.01.01.01 Livros Ponto

Municipal

00.01.01.01 Legislagdo 02.01.01.02 Quadros financeiros
00.01.01.02 Documentos relacionados a 02.01.01.03 Diversos

Assembleia Legislativa

00.01.01.03 Projetos 03 Administracio

00.01.01.04 Quadros Financeiros 03.01.01.01 Recortes de jornais prefeitura
00.01.01.05 Diversos 03.01.01.02 Fotografias

01 Organizac¢io e administracio geral 03.01.01.03 Projetos arquitetonicos
01.01.01.01 Coletoria 03.01.01.04 Registro QSL

01.01.01.01.1 Recibos 03.01.01.05 Diversos

01.01.01.01.2 Oficios 04 Comunicacio Institucional e Historia
01.01.01.01.3 Guias 04.01.01.01 Mapas

01.01.01.01.4 Editais 04.01.01.02 Projetos Arquitetonicos
01.01.01.01.5 Registros 04.01.01.03 Fotografias

01.01.01.01.5.1 Quadros Financeiros 04.01.01.04 Folders

01.01.01.02 Financeiro 04.01.01.05 Bandeiras

4 Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos (CPAD): sdo responsaveis pela elaboragdo do codigo de
classificacao e da tabela de temporalidade e destinacao de documentos relativos as atividades-fim, pela avaliagdo
dos documentos, elaboragdo de normativas internas ¢ aplicacdo de procedimentos referentes a eliminagdo.
(BRASIL, 2022)

5 O arquivo ndo tem um controle de quem acessa e de como o visitante/pesquisador manuseia os documentos ou
quais documentos ele procura. Tem no inicio uma orientagao de onde se encontram, mas o visitante/pesquisador,
fica sozinho dentro do arquivo.



01.01.01.03 Tributagdo 04.01.01.06 Cartazes
01.01.01.04 Diversos 04.01.01.07 Diversos
02 Pessoal

Fonte: Elaboragao propria, 2024.

Estudar e elaborar o plano de classificacao ¢ essencial. Seiffert, Lima e Schéfer (2020,
p- 595) dizem que “Possuir uma CPAD oficialmente constituida, sem a aplicagdo das atividades
preconizadas pela gestdo de documentos, gera como consequéncia nao alcangar os beneficios
propiciados pela gestdo.”. Estabelecer uma CPAD seria um grande passo a ser estabelecido e
aplicado na unidade.

A classificagdo ¢ essencial tanto para avaliagdo como para descri¢do arquivistica, que é
o principal instrumento para difundir o acervo.

O Arquivo foi recolhendo seu acervo de acordo com que os gestores da época entendiam
por “documento historico”, o mesmo para outros tipos de documentos (administrativos e da
educacdo) que eram recolhidos para fazer parte do acervo. A falta de uma avalia¢do e de uma
tabela de temporalidade acarretou o acimulo de documentos e a massa atual, um dos pontos
complicados para o arquivo e o cumprimento de principios como a organicidade, proveniéncia,
unicidade e do respeito a ordem original.

Das a¢des necessarias, ressalta-se a conservacao, focando na higienizacao e restauro dos
documentos mais delicados que s@o pontos importantes a serem rapidamente resolvidos para
que ndo haja perda de documentos, seja por ferrugem, por sujidade ou por insetos como tracas,
cupins e baratas.

Acondicionamento de fotografias, vinis, CD’s, DVD’s e a identificacio de seus
conteudos devem ser realizados com certa urgéncia devido a perda de tais contetidos por conta
de falta de acondicionamento correto, fungos e umidade presente no arquivo.

Com tais agdes ou passos realizados, o proximo ¢ a elaboragdo de um inventario,
utilizando as normas de descrigao.

Em se tratando de documentos relacionados a prefeitura de Sdo José, gabinete do
prefeito, a aspectos da vida de moradores de Sao José etc., ¢ necessario a garantia do acesso e
difusdo de tais documentos. Moraes e Bizello (2022, p. 229) apontam que

outro aspecto que se repetiu, entre os arquivos, foi o uso do termo de responsabilidade
de uso dos documentos do arquivo, indicando o respeito as determinagdes da Lei n°
8.159/1991 e Lein® 12.527/2011 quanto as informagdes pessoais. Importante destacar
que a Lei de acesso a informagdo aparece, nos sites, tanto para regular o acesso a
informagdes pessoais que constam dos documentos publicos, mas também para
determinar o prazo de respostas as consultas enviadas as instituigdes e para determinar
o direito de acesso aos documentos para todo cidaddo e cidada, ou seja, para todo
publico interessado € ndo somente aos pesquisadores académicos ou jornalistas.

Indica-se, a criagdio de uma ferramenta de pesquisa ou guia do arquivo com as
informagdes que ja se tem conhecimento, os dados atualizados de contato, mais detalhamento
de atendimento, historia atualizada da trajetoria do Arquivo.

Algo a ser colocado em pratica no Arquivo Histérico Municipal de Sao José ¢ a
disponibilizagdo de seu acervo. O acesso a informagdo de documentos publicos € regra. E “[...]
as novas tecnologias sdo meios que permitem a aproximacao da sociedade aos acervos das
institui¢des, no entanto, ha necessidade de se entender se o acesso estd realmente sendo
facilitado e permitido ao usuario” (Moraes e Bizello, 2022, p. 214).

As acdes aqui propostas encaminham para a difusdo do arquivo. Um acervo rico que
pouco se tem acesso, nao ¢ digitalizado e ndo ¢ difundido. “A documentagdo publica, de forma
geral, desde que ndo requeira restricdo de acesso, deve estar disponivel a sociedade [...].”



(Seiffert, Lima e Schifer, 2020, p. 594). E dever do poder piiblico organizar, preservar e dar
acesso a informacao publica. Finaliza-se a pesquisa em tela com o apelo ao poder publico de
Sdo José, de Santa Catarina e a todo cidaddo para que atentem a lei, e beneficiem a gestdo
publica e a vida dos cidaddaos com o acesso aos documentos historicos do Municipio de Sao
José/SC. Fagamos a difusdo do arquivo por meio do guia, catdlogo, exposi¢des etc., para se
manterem vivas as memorias e historias da cidade.

5 CONSIDERACOES FINAIS

Com a realizagdo desta pesquisa, infere-se a situagdo cataclismo que se encontra o atual
Arquivo Histérico Municipal de Sao José, que desde que seus funcionarios se aposentaram ou
retornaram a seus postos na Secretaria da Educagdo, o arquivo parou no tempo. Em uma das
maiores cidades do Estado de Santa Catarina, se encontra um acervo de grande importancia
para a sociedade e para a histéria dos agorianos que viviam na Vila de Sdo José. Com o
diagnostico arquivistico aplicado, pode-se realizar um mapeamento da atual situa¢do do
arquivo: ndo ¢ reconhecido pela prefeitura e muito menos pela comunidade ao seu redor, o seu
acervo sofre pela falta de uma boa politica de gestdo arquivistica documental. Sem profissional
arquivista, sem nenhum gerenciamento por parte da instituicdo, o arquivo se apresenta ao
publico em ponto de calamidade.

Desde o seu inicio, mesmo possuindo uma legislagdo municipal que estabeleceu o
arquivo, a unidade vem sofrendo, seja por falta de gestdo, local, falta de recursos humanos ou
financeiros. A suas mudancas e divisdes sdo retratadas no cuidado do acervo. Durante um curto
periodo, o Arquivo teve um apoio e uma presenga marcante devido aos profissionais de historia
que trabalharam ali. Fizeram o possivel para fazer com que o arquivo funcionasse.

Isso se reflete no diagnoéstico arquivistico aplicado. H4 uma organizagdo no acervo. Mas
apenas isso. Nao ha ferramentas de pesquisa, ndo ha catdlogo ou mesmo um inventario do
acervo. O ambiente fisico necessita urgente de uma mudanga.

E necessaria uma estrutura organizacional, um fluxo de trabalho e fungdes da institui¢io
voltadas para o arquivo, administrando, gerindo e sendo um exemplo para os demais arquivos
da cidade de Sao José, sejam eles publicos, privados ou pessoais.

A adequagdo de um sistema de gestdo de documentos amparado por instrumentos
técnicos-cientificos ¢ emergencial e € necessario para o local. Indica-se também a contratacao
de profissionais da area. A necessidade de um profissional da informagdo, um arquivista no
quadro de funciondrios da Prefeitura Municipal de Sao José ¢ uma necessidade refletida na
situagdo atual do Arquivo Histérico Municipal. Deve-se despertar o interesse da Administragao
Publica Municipal, os cursos de graduacao de Arquivologia e Histdria e o mais importante, a
comunidade josefense para voltar sua atengdo para o arquivo e usufruir do espago e de seu
acervo.
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APENDICE A - ROTEIRO

Roteiro de entrevista de historia oral com ex-funcionario, professor aposentado da Rede de Educagdo Municipal
de Sao José, responsavel pelo Arquivo Histérico Municipal de Sao José até 2020.

Historia de Vida

Nome completo

Formagdo

Relagdo com a Cidade/Centro Histdrico

Relacionamento com o arquivo - Atuacdo no arquivo

Contrata¢do para trabalhar no Arquivo

Aposentadoria

O arquivo historico

Constitui¢ao do Acervo

Visdo e Missdo ideais para o arquivo

Doagdes/compra, recolhimento de documentos

Profissionais e contrata¢cdes que atuaram no arquivo

Espaco fisico/estrutura

Mudangas do acervo

Sistema de organiza¢do dos documentos

Tratamento documental - higieniza¢ao

Acondicionamento

Avaliacdo, eliminagdo, classificacdo, descricdo (Ferramentas de
pesquisa do arquivo)

Conservacao e Restauracdo

Arquivo e Biblioteca - relagdo entre os dois

Relagdo Politica da prefeitura com o arquivo desde a
constituicdo/criagdo do arquivo

O papel do arquivo para a sociedade/cidade de Sao José.

O papel do arquivo para a cidade de Sio José

APENDICE B — DIAGNOSTICO

IN° | PERGUNTA RESPOSTA




1 Nome do 6rgdo/entidade

2 Nome da Unidade de Arquivo

3 Nome do responsével

4 Identificacdo do local de guarda (condigdes gerais,

tamanho, niumero de salas)

5 Categorizacdo do cenario (se estdo presentes outros

tipos de documentos/acervos no mesmo espaco)

6 Quantidade de caixas-arquivo por estante que constam

no acervo

7 Quantidade de documentos em metros lineares que

constam no acervo

8 O local dispde espago adequado para o armazenamento

de obras raras?

9 A unidade com atribui¢des de Arquivo é () centralizada —
administrada pelo 6rgao e
localizada no mesmo prédio
() descentralizada —
administrada pelo 6rgao e
localizada em outro prédio
() terceirizada —
administrada por empresa
privada

10 | O local onde estd armazenado o acervo permanente ( ) ao proprio 6rgao
( ) a outro 6rgao, mas
cedido
() prédio alugado
( ) empresa terceirizada de
guarda

11 O deposito de guarda dos documentos esta submetido | () entrada de 4gua da

a influencia de agentes de risco? chuva, infiltragao,
umidade...
( ) entrada demasiada de
sol/calor e vento (janelas
abertas ou sem prote¢ao
adequada)
() risco com produtos
quimicos e/ou inflamaveis
() risco de incéndio
() fungos e/ou mofo
() insetos e/ou animais
(rato, pombo, gato,
escorpido, etc)
() excesso de sujidade
( ) ndo ha influéncia de
agentes/fatores de risco

12 | Como estdo acondicionados os documentos? ( ) canudos

() caixa arquivo de papelao
() saco plastico




() fitilho/barbante
(amarrados)

( ) ndo estao
acondicionados

( ) outros

13

Como estdo armazenados os documentos?

( ) armarios deslizantes
( ) estantes de ago

() estantes de madeira
( ) mapotecas

( ) mesa

( ) no chao

() outros:

14

Como estdo organizados os documentos?

( ) ordem numérica

( ) ordem alfabética

( ) ordem cronologica

() por série documental de
acordo com os Planos de
Classificacao

() ndo estdo ordenados

15

O acervo ¢ composto por documentos de qual(is)
ano(s)?

16

Como esté a identificacdo visual dos documentos?

( )identificacdo nas estantes
() identificacao
diretamente nas caixas

( ) ndo ha identificacao
padronizada

() identificacdo com
etiqueta padrao

() outros:

17

Qual(is) o(s) suporte(s) dos documentos constantes no
acervo?

() papel
() digital
( ) outro:

18

Os documentos constam nos instrumentos arquivisticos
de gestdo de documentos?

( ) inventario

() plano de classificacao
() plano de temporalidade
( ) processo de eliminacao
de documentos

() outros:

( ) ndo

19

O trabalho arquivistico ¢ feito com o uso de
Equipamento de Protecdo Individual (EPI)?

()sim
( ) ndo

20

Os documentos s30 limpos/higienizados
periodicamente?

() sim
( ) ndo

21

Os documentos podem ser manuseados/consultados a
pessoas externas do arquivo?

()sim
( ) ndo

22

Os documentos ja passaram por processo de
restauracao?

() sim. Quantos?
( ) ndo

23

Os documentos precisam passar pelo processo de
restauracao?

() sim. Quantos?
( ) ndo




24 | Os documentos precisam ser digitalizados? () sim. Quantos?
( ) ndo

Baseado no questionario diagnostico de Lehmkuhl e Rodrigues, 2024.
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