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1 INTRODUGAO

Os manuais dos principais procedimentos da Biblioteca Setorial do
CED - BS/CED foram elaborados com o intuito de padronizar os servigos
desta biblioteca, servindo como um guia para os funcionarios, bolsistas e

estagiarios que nela trabalham.

1.1 Histoérico da Biblioteca Setorial do CED

O Centro de Ciéncias da Educacao da Universidade Federal de
Santa Catarina tem sua origem na Faculdade Catarinense de Filosofia,
iniciada em 1951, por um trabalho conjunto da Faculdade de Direito e do
Colégio Catarinense, de Florianépolis.

Na época de sua fundacgéo, estabeleceu-se no bairro central de
Florian6polis, permanecendo mais tempo na Rua Esteves Junior.
Reconhecida em 1959, no ano seguinte tornou-se fundadora da
Universidade Federal de Santa Catarina, juntamente com mais sete
Faculdades.

Em 1961 foi a Faculdade pioneira a instalar-se na Cidade
Universitaria da Trindade, em prédio préprio, construido com apoio do
Governo Estadual. Esse prédio, por ocasido da reestruturagdo da
Universidade, em 1969, foi destinado ao Centro de Estudos Basicos, e
atualmente (2001) € ocupado pelo Centro de Comunicagéo e Expressao.
Em consequéncia, naquela ocasido, o recém nomeado Centro de
Educacéo, desalojado, foi ocupar o andar térreo do entdo recentemente
construido prédio do Colégio de Aplicagdo, o qual, pouco depois foi
transferido para o prédio do Governo Estadual, no bairro central da
cidade, que havia sido desocupado com a transferéncia dos cursos de
Economia e Ciéncias Contabeis para a Trindade.

Ao compor a nova Universidade, em 1960, a Faculdade
Catarinense de Filosofia assumiu a denominagido de Faculdade de
Filosofia, Ciéncias e Letras - FFCL, denominagao esta que perdurou até
15 de julho de 1969, quando passou a chamar-se Centro de Educacéo,

em decorréncia da reestruturacdo da UFSC realizada para adequar-se as




determinagdées da Reforma Administrativa do Governo Federal e, em
especial, da Lei 5.540, de 28 de novembro de 1968.

A partir de 24 de abril de 1979 passou a chamar-se Centro de
Ciéncias da Educagdo -CED, formado por trés Departamentos:
Metodologia de Ensino, Estudos Especializados em Educagao e
Biblioteconomia e Documentacgao; pelo Colégio de Aplicagao com ensino
completo de 1° grau e de 2° grau; pela Educagao pré-escolar que veio a
transformar-se no Nucleo de Desenvolvimento Infantil e pelo Programa
de Pés-Graduagao que oferecia Curso de Especializagao. Nenhum curso
integrava o CED, em 1979. Todos os cursos de graduagao eram
administrados diretamente pela Reitoria da Universidade. Ao Centro
competia, através dos Departamentos, fornecer os professores
necessarios ao funcionamento dos cursos, conforme a organizagao
curricular dos mesmos, e por solicitagdo dos Coordenadores dos cursos,
0s quais subordinavam-se a Pré-Reitoria de Ensino (anteriormente
denominada Sub-Reitoria).

Atualmente o CED mantém, no nivel de graduagao os cursos de
Pedagogia e Ciéncia da Informag¢ao, e, no nivel de Pés-Graduagao o
curso de Mestrado em Educagao, Educagao Cientifica e Tecnolégica e
Ciéncia da Informagéao.

Pés-Graduagao
Educagao

Compoe, juntamente com o Curso de Doutorado, um Programa de
ensino, pesquisa e extensao, constitui-se pelas atividades de sete linhas
de pesquisa, as quais expressam a inser¢ao de docentes e discentes na
producgao cientifica na area educacional:

a) Educacgao e Comunicagao;

b) Ensino e Formagao de Educadores;
c) Educagao, Histéria e Politica;

d) Educacgao e Infancia;

e) Educagao e Movimentos Sociais;

f) Educagao e Processos Inclusivos €;
g)Trabalho e Educacao.




Educagao Cientifica e Tecnolégica

Sob responsabilidade conjunta do Centro de Ciéncias Fisicas e
Matematica (CFM) e do Centro de Ciéncias da Educacgado (CED), e
contando ainda com docentes do Centro de Ciéncias Biolégicas (CCB) e
do Centro Tecnologico (CTC), o CED tem ainda o Programa de Pés-
Graduacado em Educagao Cientifica e Tecnoldégica da UFSC, nos niveis
Mestrado e Doutorado que tem por objetivo principal desenvolver
atividades de ensino e pesquisa sobre a relagdo entre educagéao e
ciéncia, especificamente sobre a compreensdo do processo ensino-
aprendizagem, ou seja, o dominio das estruturas de pensamento exigido
pela ciéncia e pela tecnologia, e sua insergcao na sociedade brasileira
para, a luz desse, promover um ensino mais adequado.

O espago fundamental destas atividades € o ensino formal em
seus varios niveis, sendo sua preocupacao primeira a apreensao
dinamica e critica do conhecimento cientifico e tecnoldgico pela maioria
da populagéo brasileira.

A preocupacgao com o ensino formal, apesar de prioritaria, néo tera
carater exclusivo, sendo complementada por estudos que tenham como
foco os processos informais de aquisicdo da cultura cientifica e
tecnolbgica.

O Programa priorizara a formagao de educadores e pesquisadores
capazes de entender e investigar:

a) Apropriagdo produtiva do conhecimento cientifico e
tecnolégico pelo educando e;
b) A dinamica social da ciéncia e da tecnologia e a
contextualizagéo do seu ensino.
Ciéncia da Informagao

Visa formar pessoal de alto nivel com competéncia para:

a) Estudar e analisar os processos envolvidos nos fluxos
informacionais;
b) Construir suportes teéricos que auxiliem na compreensao

do funcionamento das unidades de informacgao;




c) Construir metodologias que auxiliem na avaliagdo das
condicbes de oferta de educacdo e de capacitagado
profissional na ciéncia da informagao.

Possui duas linhas de pesquisa:
a) Fluxo da Informacao e;
b) Profissionais da Informagao.

Para atender potencialmente a esta comunidade, foi criada a
BS/CED, inaugurada oficialmente em 14/09/1989.

Tendo como objetivo oferecer ao usuario do CED e comunidade
universitaria o acesso a informagdo nas areas de Biblioteconomia,
Ciéncia da Informagao e Educacgéo, contribuindo no processo de Ensino,
Pesquisa e Extensao na UFSC.

Em 19 de outubro de 1992 por designagao aprovada em reunido
do Conselho Departamental do CED, tendo como Diretor, o professor
Valpi Costa, Vice-Diretor o professor Francisco das Chagas de Souza, o
Reitor da UFSC o professor Antonio Diomario de Queiroz e a Vice-
Reitora da UFSC a professora Nilcéia Lemos Pelandré, a biblioteca
passou a chamar-se de “Biblioteca Professora Maria Terezinha Neves
Freitas”.

Em janeiro de 2004 BS/CED mudou para o andar térreo do prédio
do Centro de Filosofia e Ciéncias Humanas, sendo que a inauguragédo

das novas instalagdes ocorreu no dia 05 de maio de 2004.

1.2 Missao

Prestar servigos de informagéao as atividades de ensino, pesquisa,
extensao e a administragdo da UFSC, contribuindo com a melhoria da

qualidade da vida.




1.3 Informacgoes Gerais

A UFSC tem como 6rgéao gerador de informagdes para atender a
sua comunidade nas areas de Ensino, Pesquisa e Extensao, a Biblioteca
Central (BC), que centraliza todo material bibliografico existente na
Universidade.

Para atender as necessidades e caréncias de alguns Centros
desta Universidade criaram-se as Bibliotecas Setoriais, € entre elas a
BS/CED, tendo como coordenagao a Direcdo da BC, com o propésito de
servir e oferecer aos usuarios da comunidade universitaria e em geral, o
acesso a informagdo nas areas de Biblioteconomia, Ciéncia da
Informagao e Educagao.

1.3.1 Fun¢des da Biblioteca Setorial do CED - BS/CED

A BS/CED faz parte do Sistema de Bibliotecas da UFSC, tendo
como fungdes:

a) Desenvolvimento da colegcdo, de acordo com as
necessidades dos curriculos escolares;

b) Disseminac¢ao da informagéao corrente;

c) Orientagdo dos usuarios no uso dos recursos bibliograficos
da Universidade e de outras bibliotecas;

d) Indexacao dos artigos de periédicos nacionais;

e) Localizacao rapida e confiavel do material bibliografico;

f) Localizagdo e veiculagdo da informagcdo com rapidez,
eficacia e confiabilidade;

g) Treinamento no uso da colegao;

h) Orientagdo em levantamento bibliografico;

i) Orientagao na normalizagao de trabalhos cientificos;




j) Orientagcdo na normalizagdo das revistas cientificas
publicadas pelo Ncleo de publicagdes do CED;
k) Coletar, armazenar e processar a informagéo.
Objetiva também, coletar, processar, armazenar e disseminar
informagdes, tendo por finalidade, diminuir as necessidades existentes

nestas areas, oferecendo servigos com precisédo a sua clientela.

1.3.2 Equipe

Maria Raquel de Souza - Coordenadora da BS/CED/UFSC Portaria
611/GR/08 — 26/05/2008

Amabile Augusta Brandini Elias - Pedagoga

Esmeralda Claudomira Vieira - Assistente em Administragao

José Teixeira Filho - Apontador

Joseane Chagas - Bibliotecaria/CRB14/152

Mariane Arent Michels - Assistente em Administracéo

1.3.3 Horario de Funcionamento

A BS/CED permanece aberta durante o ano letivo no horario das
08h00min as 21h45min horas de segunda a sexta-feira. Ressaltando que
o horario para empréstimo e devolugdo de obras € das 08h0OOmin as
21h30min horas.

1.3.4 Enderego

Biblioteca Setorial do CED
Prédio do Centro de Filosofia e Ciéncias Humanas - CFH
Andar Térreo

Campus Universitario - Trindade




88040-970 — Florianopolis — SC — Brasil

Telefone: (048) 3721 9584 Fax: 233 5351

1.3.5 Acervo

O acervo da BS/CED, de livre acesso, composto por
livros, periddicos nacionais e internacionais, relatorios, folhetos,
teses, obras de referéncia, anais, fitas de video, bases de dados
on-line, abrangendo as areas de Educacao, Biblioteconomia e
Ciéncia da Informacéo estéo a disposicao de toda a comunidade.

Oferece ainda o acesso ao Portal Periédico da CAPES.

1.3.6 Produtos e Servigcos

- Consulta Local;
- Indexacao de Artigos de Periddicos Nacionais;
- Levantamento Bibliografico;
- Orientagao e Busca nas Estantes;
- Orientacao na Pesquisa das Bases de Dados;
- Orientagao na pesquisa Bibliografica;
- Orientagao no Uso de Obras de Referéncia;
- Orientagao na normalizagao de Trabalhos académicos;
- Orientagdo na normalizacdo das publicagées do Nucleo de
Publicagbes do CED;
- Visitas Orientadas
- Aulas Expositivas:
. Apresentacgao das Bases de Dados;
- Servigo de Alerta:
. Boletim de Sumarios Correntes das Areas de Educacéo;
. Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao;

- Estagio Supervisionado.




1.3.7 Usuarios

O usuario da BS/CED ¢é formado por alunos de graduagéo de
Biblioteconomia; Pedagogia; P6s-Graduagdo em Ciéncia da Informagéao;
Pés-Graduagdo em Educacao; professores dos Departamentos de
Ensino (BDC, EED, MEN,); NDI; Colégio de Aplicagdo e ainda usuarios
da comunidade geral e universitaria.
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2 CIRCULAGAO DE MATERIAIS

Na tela de CONEXAO DO SISTEMA PERGAMUM
- clicar no icone CIRCULACAO DE MATERIAIS

W | ela de conexao do sistema PERGAMUM - Usuarnio. grazielawolf - Yersao: 6

Pereamum
ﬁ
o P
‘ ! g Consulta & NECESIANIO IOF Usigryg do
(1] T Y ,! Croacio e o5 ks € pe""%,,
de Matenais
Aquisicao Catalogacio Usuirios
Usuario: ( /g’lazielau;oil
Senha: 1\ """
; T (oK ' SAIR
Sistema Integrado de Bibliotecas Lok (AR

Figura 1: Tela de conex&o do Sistema Pergamum
Apbs clicar, abrira a tela CIRCULACAO DE MATERIAIS;




- clicar no icone EMPRESTIMO;

& Bibhoteca Usuano. graziclawolt ¥V 6000

&3 Ve 50 RIS BN BN O B
0 Pergamum
! Atualizagao
M Emprestimo ! M o debitos Pie Afastamento
'i Q§ Consultas “I{ Resewa @ Calendario

Circulacao X sair
de Materiais

Figura 2: Tela do médulo Circulacao de Materiais _ .
Apés clicar, abrira a tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAQ/DEBITOS
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¥ Fmpréstimo 7 Devolugao / Débitos
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Figura 3: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos

2.1 Empréstimo

- selecionar a guia Empréstimo

- no campo Cdd. Pessoa, solicitar ao usuario para digitar o numero da
matricula da biblioteca, depois o operador deve teclar TAB;

OPCAO - se o usuario esqueceu seu cod. pessoa (numero de matricula da
biblioteca), clicar na Maozinha, abrira a Tela de Pesquisa;

- no campo Argumento de Pesquisa, digitar o nome do aluno (a) e dar espago;

- certifique-se de que o usuario nao tenha mais de um nimero de cadastro. Se
possuir, anotar todos os nimeros de matricula, apontando qual a matricula que
esta ativa, deixar separado e entregar a um dos funcionarios da BS/CED para

fazer a aglutinagao dos cadastros;

- apos encontrar o nome desejado, selecionar;
- clicar OK ou teclar ENTER;
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Tela de Pesquisa

Empréstimo ] Argumento de Pesquisa Tipo da Pésquisa

graziela f Palavra + Espago
Exemplar I : I .
Digite 0 nome & serpesqgusado confonme o Tioo da Pesquisa

Cédigo |Desciiczo
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L] % Cancolr|

<
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Figura 4: Teia de Pesquisa

Voita automaticamente a tela EMPRESTIMO/DEVOLUGAO/DEBITOS, com o
cod. pessoa (numero de matricula da biblioteca), o nome, categoria do usuario,

tipo de empréstimo e o curso;
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® | mpréstimo 7 Devolugdo / Débitos
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Figura 5. Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos

- passar o codigo de barras do material que o usuario estd emprestando na
leitora o6ptica;

- ird aparecer automaticamente, o nimero do registro do exemplar, titulo do
material, devolugao prevista e o tipo empréstimo;

- informar ao usuario data da Dev. Prevista;

- clicar em Atualizar;

- abrira a Tela de Senha;

- o0 usuario digita sua senha;

- clicar OK ou teclar ENTER,;

- mostrar ao usuario onde e como deve desmagnetizar o material emprestado,
exceto fitas de video e CDs;

- 0 usuario esta liberado para levar o material.
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Figura 6: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: realizagdo de empréstimo

- a tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS ficara limpa, pronta para as

préximas operagdes.
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Figura 7: Tela Empréstimo/Devolugio/Débitos

2.1.1 Empréstimo Especial

Estando na tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS;

- selecionar a guia Empréstimo Especial,




¥ Bidhoteca Usudno. grozielawolt V. 5000

¥ U mpréstimo /7 Devolugao / Débitos

Céd. Pestoa |01 0000373 IGHAZIELA FICTICID - Teste Manual BS/CED ﬂl
‘ Categoria: 1-Alunos GraduagBo Tipo de Empréstimo : 1 - Normal m" S
Dados ’ ‘:'q\";"' 1
Pessoais

Empréstimo | Devoluglio | Débitos | Afastamento  Empréstmo Especial | Renovagiio | Histérics |

Exemplar Tito ; |Diadadev. i IHoradw. |

mpréstimo Especi
Hota Defauk
i |15:30:29 -
ObservagSo de Empréstimo | : g —

peres M mc— Caloulo do Digo Verficado o
(A, e 5 ™ et oo~ Dyuves]] yin | B |

Figura 8: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: realizagao de empréstimo especial

- passar o coédigo de barras do material que o usuario estd emprestando na
leitora 6ptica;

- ird aparecer automaticamente, o nimero do registro do exemplar, titulo do
material, devolucgéo prevista e hora devolugao;

- clicar em Dia da dev. 2 vezes até aparecer o calendario;

- selecionar no calendario o dia desejado;
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Figura 9: Tela Empréstimo/Devolugéo/Débitos: realizagdo de empréstimo especial

- clicar em Hora dev. 2 vezes até aparecer a barra de rolagem;

- alterar a hora para 23:00h se o empréstimo for para outro dia;
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Figura 10: Tela Empréstimo/Devolugdo/Débitos: realizagdo de empréstimo especial

- alterar a hora para duas apés a hora do empréstimo caso 0 usuario queira

apenas tirar copia do material (avisar o usuario que ele tem apenas 40 min.
para devolver o material);
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Figura 11: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: realizagdo de empréstimo especial

- informar ao usuario a data ou a hora da Dev. Prevista;
- clicar em Atualizar;

- abrira a Tela de Senha;
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Figura 12: Tela Empréstimo/Devolugéo/Débitos: realizacdo de empréstimo especial

o ||Vv|S
I

- 0 usuario digita sua senha;
- clicar OK ou teclar ENTER;

- mostrar ao usuario onde e como deve desmagnetizar o material emprestado,
exceto fitas de video e CDs;

- 0 usuario esta liberado para levar o material.
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Figura 13: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: realizacdo de empréstimo especial
2.1.2 Usuarios com Situagao Irregular

Existem casos em que o usuario ndo pode efetuar empréstimos por estar
afastado, seguem abaixo as situagdes.

2.1.2.1 Material atrasado

Quando o usuario estd com o material atrasado mais de um dia o sistema o
afasta automaticamente;

- selecionar a guia Empréstimo;

- no campo Cad. Pessoa, o usuario digita 0 nimero da matricula da biblioteca,
depois o operador deve teclar TAB;

- quando o sistema informa: "Empréstimo Cancelado. Usuario com situagao
irregular na Biblioteca";

- primeiro verificar no campo Material Pendente a Data dev. prev. ;

- 0 empréstimo sé sera liberado quando o material for devolvido e o valor da

multa nao ultrapassar R$ 10,00.
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Figura 14: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: situagdo irregular: material atrasado

2.1.2.2 Usuario com cadastro vencido

ol

As Categorias de Usuarios 2- Especializagdo, 3- Mestrado/Doutorado, 4-

Professor (substituto), 7-Alunos Especiais possuem data de validade;

- selecionar a guia Empréstimo;

- no campo Cod. Pessoa, o usuario digita o niumero da matricula da biblioteca,

depois o operador deve teclar TAB;
- quando o sistema informa: "Usuario com validade do cadastro vencido";

- clicar OK;
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Figura 15: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: carteirinha vencida

- selecionar a guia Afastamento;
- verificar o motivo do afastamento e o usuario nao podera realizar

empréstimos.
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Figura 16: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: afastamento: cadastro vencido

2.1.2.3 Declaragao nada consta

Quando o usuario se forma, solicita uma declaragdo de nada consta na
biblioteca (por motivo de formatura ou trancamento), a partir desse momento
ele nao podera mais retirar material;

- selecionar a guia Empréstimo;

- no campo Céd. Pessoa, o usuario digita o niumero da matricula da biblioteca,
depois o operador deve teclar TAB;

- quando o sistema informa: "Empréstimo Cancelado. Usuario com situagéo
irregular na Biblioteca";

- primeiro verificar no campo Material Pendente a Data dev. prev. ;

- se nao tiver material pendente;
- clicar OK ou teclar ENTER;

- selecionar a guia Afastamento;
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Figura 17: Tela Empréstimo/Devolucao/Débitos: situagdo irregular: formatura

- no campo Motivo, o sistema informa: "Usuario com Declaragdo de nada
consta solicitada";

- usuario néo podera realizar empréstimos.
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Figura 18: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: afastamento

2.2 Devolugao

Estando na tela EMPRESTIMO/DEVOLUGCAO/DEBITOS

- selecionar a guia Devolugéao;

- passar o codigo de barra do material que o usuario esta devolvendo na leitora
optica, sendo que os materiais podem estar emprestados para mais de um
usuario;

- ira aparecer automaticamente, o nimero de registro do exemplar, titulo do
material, nome da pessoa, valor multa (caso houver);

- clicar em Atualizar;

- a tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS ficara limpa, pronta para as
proximas operagoes.
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Figura 19: Tela Empréstimo/Devolucéo/Débitos: realizagdo de devolugio

2.2.1 Devolugao com reserva

Estando na tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS;

- selecionar a guia Devolugao;

- passar o codigo de barra do material que o usuario esta devolvendo na leitora
Optica;

- se 0 material estiver com reserva, o Sistema dara a mensagem informando
que o exemplar possui reserva “O exemplar possui x reserva(s) a ser(em)
atendida(s), deseja continuar a devolugéao?”;

- clicar em Sim;
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Figura 20: Tela Empréstimo/Devolugéo/Débitos: devolugdo com reserva
- Apoés clicar em Sim, clicar no icone Atualizar para fazer a devolugao do
material;

- Depois de devolvido o material o Sistema mostra as informagées do usuario
que solicitou a reserva;

Information

1652656 - MARIANE ARENT MICHELS

142338 - O conhecimento confidvel: - uma exploragdo dos fundamentos para a crenga na ciéncia. -
Classificacao: 001 Z71c

Seré enviado um e_mail para MARIANEMICHELS@GMAIL.COM avisando sobre a reserva,
Caso 0 e_mail ndo esteja correto, atualize o e_mail !

i ) O material 367984 esté reservado para

Figura 21: Tela com as informag¢des da reserva

- Alguns destas informages devem ser anotados em papel préprio que sera
fixado no material;

Deve ser anotado o nome do usuario e o acervo da obra (localizado antes do
titulo — no exemplo 142338);
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No papel ainda deve constar quem recebeu o material, a data e a hora da

devolugao;

RESERVADO PARA:
10
20
30

Recebido por: Acervo n.°

T

Chegouem: _/ /| As:

Figura 22: Modelo para anotagéo dos dados da reserva

- Ap6s anotar todos os dados clicar em OK para finalizar o processo de
devolugéo;

£ Empréstimo ¢ Devolucio / Débitos i ll
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Figura 23: Tela Empréstimo/Devolugéo/Débitos: devolugao finalizada
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2.2.1.1 Usuario com reserva liberada

Apés a devolugao do material reservado, o usuario recebe e-mail avisando que
o material esta disponivel. Quando o usuario for emprestar o livro:

Estando na tela EMPRESTIMO/DEVOLUGCAO/DEBITOS

- selecionar a guia Empréstimo;

- no campo Céd. Pessoa, solicitar ao usuario para digitar o numero da
matricula da biblioteca, depois o operador deve teclar TAB;

- estando a reserva liberada, ird aparecer a mensagem;

Information ll

i ) O usudrio possui als) seguinte(s) reserva(s) liberadas :

142338 - O conhecimento confidvel: uma exploragdo dos fundamentos para a crenga na ciéncia. v, Unico 001 271c
Biblioteca: 9 - Biblioteca Setorial do CED

Figura 24: Tela de aviso de usuario com reserva liberada

- procurar o livro no balcao de reservas clicar em OK e emprestar o material
normalmente.

2.2.1.2 Tirar material da reserva

Quando o material é devolvido e possui reserva, ele fica separado no balcao
até o usuario empresta-lo ou até passarem 48 horas da devolugéo do material.
Neste ultimo caso, deve-se conferir a reserva de todos aqueles materiais que
estao separados ha mais de 2 dias, para saber se pode ser colocado em

circulagao ou se possui reserva de outro usuario para ser atendida.

Para fazer esta conferéncia:
Na Tela de CIRCULACAO DE MATERIAIS, clicar no icone RESERVA;
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Figura 25: Tela Circulagdo de materiais

& Reserva
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Figura 26: Tela de reserva




- digitar o acervo do material a ser consultado e dar tab;
- ird aparecer o histérico de reserva do material (conferir se a Biblioteca

selecionada é 9 — Biblioteca Setorial do CED);

& Reserva

Acervo |142338

Reservas I Consulta reservas I Impresstes I

ID conhecimento confidvel - uma exploragdo dos fundamentos para acrenganaci <y l
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Usuario I r _{I_I
Volume lUnico _'_I Tomo lUnico 3 Data criagdo |14/072003 g? Inserir
Biblioteca |1 - Biblioteca Central 3 Hora criaQEoF-S-:-ﬂ‘r? @ Excluir
1 - Biblioteca Central
Parte - Bibliateca Setanal do CED
26 - CENTRO SOCIO ECONOMICO ._ | Sit. reserva
GERGLDD MAZSREMND CaMoRIMN OS2 2004 T84 1R/03/2004 155057 1 - arendido
Carla Giovana Cabral 13/10/2003 11:3213  20/10/200313:13:25 2 - Excluido pelo sistema
JONATHAN CROTEAU 07/11/200311:51:13  21/11/2003 15:39:21 2 - Excluido pelo sistema
ALBERTO OSCAR CUPANI 25/06/2004 18:18:20  12/07/2004 141954 2 - Excluido pelo sistema
MANUELA BASTOS ARANTES 02/07/2004 14:47.19  18/07/2004 03:.43:44 2 - Excluido pelo sistema
Thiago Lobato de Magalhaes 02/07/2004 14:47:42  21/07/2004 03:50:19 2 - Excluido pelo sistema
MANUELA BASTOS ABANTES 25/07/2004 14:00:53 25/07/2004 03:50:17 2 - Excluido pelo sistema
SARA ALBIERI 02/10/2004 13:48:05  08/10/2004 18:10:08 2 - Excluido pelo sistema
Thiago Lobato de Magalhaes 02/08/2004 15:31:53 3 - Excluido pelo usuério
MANUELA BASTOS ARANTES 02/08/2004 15:32:32 3 - Excluido pelo usuéario
L | 2
NF:ecfeb\?’las dos Recibos F— ] 0 Limpar | F] sa I

Figura 27: Tela de reserva: informacgdes e histérico das reservas do acervo

- selecionar a Biblioteca Setorial do CED;
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Figura 28: Tela de reserva: informagdes e histérico das reservas do acervo

- Verificar qual a Situagao da reserva:

0 — Normal — o material esta reservado para o usuario;

2 — Excluido pelo Sistema — ja passaram as 48 horas da reserva, colocar o
material em circulagéo;

3 — Excluido pelo usuario — o usuario cancelou a reserva, colocar o material em
circulagao.

2.2.2 Devolugao com multa

Estando na tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS;

- selecionar a guia Devolugao;

- passar o codigo de barras do material que o usuario esta devolvendo na
leitora o6ptica;

- ira aparecer automaticamente, o numero do registro do exemplar, titulo do

material, nome da pessoa, valor multa, desconto, devolugio prevista, data
emprestimo; devolugéo efetiva; tipo de empréstimo; tipo de obra e observagao;
- informar o valor da multa ao usuario;




- clicar em Atualizar;
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Figura 29: Tela Empréstimo/Devolugdo/Débitos: realizagdo de devolugéo com multa

- ira aparecer a mensagem "Efetuar pagamento do exemplar X do usuario Y?

Sim ou Nao";

- clicar em Nao;
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Figura 30: Tela Empréstimo/Devolugéo/Débitos: realizagdo de devolugdo com multa

- 0 recibo sera automaticamente impresso;

- a tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS ficara limpa, pronta para as
préximas operagoes;

- o0 valor da multa ira constar no Débito do usuario, que nao podera emprestar
nenhum material caso o total de débitos ultrapasse o valor de R$ 10,00. Para

pegar material emprestado novamente, a multa devera ser paga.

2.3 Pagamento de Débitos

Os débitos devem ser pagos no Banco do Brasil, diretamente no Caixa ou pelo
Auto-atendimento caso o usuario seja correntista:

- 0 usuario devera depositar ou transferir o valor da multa para a Conta Unica
do Tesouro Nacional;

- apés efetuar o pagamento, devera levar o Comprovante de Pagamento em
uma das Bibliotecas Setoriais ou na BC;

- quando o usuario trouxer o Comprovante de Pagamento, estando na tela
EMPRESTIMO/DEVOLUGCAO/DEBITOS;




- selecionar a guia Empréstimo;
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- no campo Céd. Pessoa, o usuario digita o numero da matricula da biblioteca,

depois o operador deve teclar TAB;

- quando o usuario estd com débitos acima de R$ 10,00, o Sistema gera a

mensagem “Empréstimo Cancelado. Usuario esta em débito com Biblioteca.”

- nesse caso clicar em OK e selecionar a guia Débitos;

& Dibliotecs Hsuane grozelawolf

/ Débitos

¥l mpiestimoe £ Devolugan

C6d. Pessoa [010000373 [GRAZIELA FICTICIO - Teste Manua BS/CED ql o

Oados For Naw Dispontedl
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1 B - S
@ Empréatimo Cancelado. Usufiio st em débito com Bibfioteca.
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Figura 31: Tela Empréstimo/Devolugdo/Débitos: realizagéo de devolugdo com muita

- antes de efetuar o pagamento, clicar no icone Dados Pessoais;

vV 6000 g — — i
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Figura 32: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: pagamento de débitos

- conferir se o CPF do usuario confere com o CPF constante no Comprovante
de Pagamento;
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& Cadastro de usuario ﬁl

Usudério |1000200 j‘_l lUsuério Ficticio

Dados pessoais 'Valtdadel Pessoas vinculadasl Senha-EmpféstimoI

Rua [

Nimero l Apto. l Baino l —

Telefones| CEP | Cidace | UF |
: — g Histérico

Nacionalidade |1IJ - Brasileira :l Estado civil |1 -Casado d e

cPF [0025596925 RG | Viacateia [

Data de nascimento ﬁ Escolaridade I ;I ?-E"OM asculing

Profiss&o | ~] ’ W Feminino

Emai | Receber e-mail ¥

Demais informaces

Mensagem de aviso

Nome arquivo foto I

Informag3o restiita

1 - Normal ZI

Tipo de emprést
lﬁ 5 - Funcionério :J

I—Categotia do usudri

I’Sit. usuério biblioteca———— [—Sit USUSIo institul

[ 0 - Normal _v_|

[liail

Figura 33: Tela Empréstimo/Devolugdo/Débitos: pagamento de débitos

- fechar a tela de Dados Pessoais

- clicar em Pagar todos os débitos, se o usuario for pagar todos, ou clicar
naquele(s) que sera(ao) pago(s);
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270447-4 As inteligencias multiplas e seus estimulos 159.928.22 AB36i 26/06/2C
382033-8 500 anos de educacg&o ho Brasil 37(81)(031) Q7 30/04/2C J Pagamento l
97315850-9 "Uma vez normalista sempre normalista'’ 371.13 T265u  08/06/2C
ﬁ Desconto
5 2'Via CNR
K il
Observagdo Débitos | ¥ Pagar todos os débitos
I Totalde débitos:  JR$  5.00

Valor Total aPagar: [R$ 500

n! de Vi Imprimit recibo direto | Céleudo do Digito Verificado
(MHec?m 1 na impressora WEnen'plad Digto I_ o LW' B Livo l [l " '

Figura 34: Tela Empréstimo/Devolugdo/Débitos: pagamento de débitos

- clicar em Pagamento;

- ira aparecer a mensagem "Usuario nao tem débitos com a biblioteca."
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Figura 35: Tela Empréstimo/Devolugao/Débitos: pagamento de débitos

2.4 Prorrogagao de Cadastro

Quando o cadastro do usuario esta com a data de validade vencida, somente
sera reativado mediante;
- Alunos: declaragéo da Pés- Graduagado mais carteira de identidade;

- Professores: declaragdo do Departamento ao qual é vinculado ou

comprovante de renovagao do contrato temporario com a UFSC mais carteira
de identidade.

Para a prorrogacéo:
Na tela EMPRESTIMO/DEVOLUCAO/DEBITOS;
- clicar OK ;

- clicar no campo Dados Pessoais abrira a tela CADASTRO DE USUARIO;
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Figura 36: Tela Empréstimo/Devolugio/Débitos: cadastro vencido

Na tela CADASTRO DE USUARIO;
- selecionar a guia Validade,
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Figura 37: Tela Cadastro de usuario

- Digitar no campo Data validade a nova data;

- clicar em Inserir.
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Figura 38: Tela Cadastro de usuario: validade

¥ Bibhoteca  Usudne GRAZIELAWOLF ¥V 5000

& Cadastio de usudnie

Cadigo J010000373 : ad g o ”[Iiai I
[ Nome [GRAZIELA FICTICID - Teste Manual 65/CED
Dados pessoais Validade | Senha - Empéstino | I

Data validade |N Pago [~ Valur‘ L

Figura 39: Tela Cadastro de usuario: validade
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2.5 Trancamento e/ou Formatura

Para obter a declaragao nada consta,

- selecionar a guia Empréstimo;

- no campo Cbéd. Pessoa, solicitar ao usuario para digitar o numero da
matricula da biblioteca, depois o operador deve teclar TAB;

- observar se o sistema informa: "Empréstimo Cancelado. Usuario com
situagao irregular na Biblioteca";

- primeiro verificar no campo Material Pendente a Data dev. prev. ;

- a declaracao sé sera liberada quando o material for devolvido e o pagamento
da multa for efetivado;

- verificar no campo Material Pendente se ha algum material;

- a declaragao s6 sera liberada quando o material for devolvido;

- observar se o sistema informa "usuario em débito com a biblioteca";

- a declaragao s6 sera liberada quando o usuario pagar o débito;

- se 0 usuario estiver com a sua situagao regular;

- clicar em Sair;

- na tela CIRCULACAO DE MATERIAIS;

- clicar no icone CONSULTAS;
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Figura 40: Tela do médulo Circulagéo de Materiais: consuitas

Apos clicar, abrira a tela CONSULTAS;

- selecionar a guia Usuario;

- solicitar ao usuario para digitar o numero da matricula da biblioteca, depois o
operador deve teclar TAB;

- selecionar Pendente no campo Histérico;

- clicar em Mostrar;

- clicar em Declaracao;
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Figura 41: Tela Consultas: declaragéo nada consta

- o recibo da Declaracao sera automaticamente impresso;
- clicar em Sair;

- carimbar a declaracao e assinar.
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3 LIVROS

Publicacao impressa, nao periédica, que tenha mais de 49 paginas, excluindo
capa e folha de rosto (CORTEZ, 1987, p. 197).

3.1 Selegao e Aquisi¢cao de Materiais

Mensalmente a BS/CED recebe a quantia de R$ 500,00 (quinhentos
reais) em livros da Direcdo, pagos como aluguel da livraria do CED nos meses
de marco a dezembro.. Além desta doagéo, a aquisi¢ao dos livros da BS/CED
€ centralizada na BC através do Setor de Aquisicao.

Na BS/CED ¢ feito o processo dos pedidos de solicitagdo de compra de
material bibliografico.

Sempre que a BC recebe verba, encaminha a BS/CED e Departamentos
deste Centro, solicitagdo de listagens de titulos para futura aquisicao. Sendo
responsabilidade da BS/CED fazer a cobranga destas listagens de titulos.

Além das solicitagbes de listagens de titulos dos Departamentos, séo
feitas pesquisas em catalogos especificos das areas de Biblioteconomia,
Ciéncia da Informagao e Educagédo para encaminharem a Direg¢do da BC.

Apoés serem comunicados, cada Departamento encaminha listagens de
titulos para a BS/CED. Esta listagem deve ser digitada em planilha prépria
denominada “sugestao de compra”. A BS/CED também recebe solicitacdes
para aquisigao de titulos dos usuarios em geral, sendo que o encaminhamento
segue o citado anteriormente.

Os bibliotecarios da BS/CED comparam esta listagem dos livros
adquiridos com a listagem dos livros solicitados, e os titulos que nao foram
adquiridos s&o novamente encaminhados a BC, via oficio, para futura compra.

Apds a aquisicao dos livros ser efetuada e os mesmos chegarem a
BS/CED, é feito uma listagem arrolando todos os titulos adquiridos e em
seguida é encaminhado via e-mail para o responsavel pela pagina online do
CED, que disponibiliza a mesma para todos terem conhecimento.




A BS/CED também adquire obras por meio de doagbes, no entanto
adota os seguintes critérios para receber o material doado:
1. adequacgéo ao curriculo académico e as linhas de pés-graduacgéo;
. autoridade do autor e/ou editor;
. atualidade do material;
. qualidade técnica,;

. quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na colegao;

2

3

4

5

6. cobertura/tratamento do assunto;

7. opiniao do especialista no assunto;

8. idioma acessivel,

9. numero de usuario potencial;

10. condig¢bes fisicas do material (estado de conservagéo, rasura, mutilagao
e contaminagao por microorganismos).
As obras nao aceitas pela BS/CED serdao encaminhadas ao Setor de

Aquisi¢ao da BC para fazer parte do acervo da mesma ou permuta.

3.2 Registro da obra

Quando a BS/CED recebe obras por meio de doagdo ou compra deve ser
realizada pesquisa das mesmas no Sistema Pergamum para saber se o
registro sera feito na BS/CED ou na BC.

Para realizar a consulta:

Na tela de CONEXAO DO SISTEMA PERGAMUM, clicar no icone
CONSULTA




W [ela de conexdo do sistema PERGAMUM  Usudno. joseane

4w e

Aquisigio

Caratogacio Usuirios

Sistema Integrado de Bibliotecas

Pergamum

Relatonos
Consula

Parametros

!

Circulagao ) aces’
de Materiais i

o5 links & necessario s

Usuario: .iinseane

.

Senha: (==~

(ok  (sam

Figura 1: Tela de conexéo do Sistema Pergamum

Apé6s clicar, abrira a tela CONSULTA AO CATALOGO

er Usuario go
p"l'an,
0,
e

&3 Pergamum

ey ntegs 3o Je dibia e

PB Pesquisa Basica

Pesquisa Basica por palavras

Pesquisa por Autoridade
Péj q p

Pesquisa : Autores, Assuntos e Séries

Periddicos
! P Relagdo de periddicos existentes

Acesso Usuario
AQJ Pesquisa empréstimo, Renovagao, etc.

Figura 2: Tela Consulta ao Catalogo

Consulta ao Catalogo

Multimeios
Relagdo de fitas de video, slides, etc.

Pesquisa Bohna
PB Pesquisa usando operadores légicos E, OU
i

Fﬁﬁ Bases de Dados

Bases de Dados

'Mk Material Incorporado ao Acervo

Material incorporado ao acervo




- clicar no campo Pesquisa Basica;
Abrira a Tela PESQUISA BASICA

@3 Percamum

Salerma intenade Je thibhote as

Pesquisa Basica

Material: Biblioteca:

lTodos _v_] |Todas :]

€ Autor & Titulo " Assunto

Cligue na caixa de texto, digite a pesquisa desejada e pressione ENTER.
Conscientizag3o

Detalhes da Pesquisa Salvar Recuperar Avangada

Observagdo: Todos os simbolos ou caracteres especiais serfo retirados da pesquisa. portanto
ndo necessitam ser colocados na hora da digitagdo.

Figura 3: Tela Pesquisa Basica

A pesquisa pode ser feita por autor, titulo ou assunto, digitando no
campo Caixa de Texto, sendo que logo em seguida clicar no campo

Pesquisar, onde ira aparecer a relagao dos titulos cadastrados.
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102760 Awareness and prevention of ATDS in roadside areas of high social interaction around Mbeya town Tanzanic:
191590 Cogniglo coletiva [dissertagfio] : a conscientizagho de uma nova realidade na educagiio

89016 Conscientizagdo : teoria e pratica da libertagfio : uma introdugéo ao pensamento de Paulo Frewre /1980 (Li
187185 Conscientizagio : teoria e pratica da libertagéo : uma mtrodugdo ao pensamento de Paulo Freire - 3. ed / 198
91343  Conscientizagfo : teoria e pratica da libertagfio : uma introducgfio ao pensamento de Paulo Freire - 4. ed.  (Li
124134 Conscientizagdo : teonia ¢ pratica da libertagio ; uma introdugio ac pensamento de Paulo Freire - 3.ed. (Lr
111268 Conscientizagéo: teona e pratica da libertagfo: uma introdugso ao pensamento de Paulo Freire ( Livros)
173131 Cuidado de enfermagem no CTI da agHofreflexfio & conscientizagfio /, O / [dissertagéo]

125624 Educagfo popular e conscientizagdo { Livros)

200118 Estudo das relagdes entre formas de posse / trabalho da terra com a conscientizagio ecolégica de assentamer
93261 Projeto de conscientizagiio e divulgag3o das medidas de administrago pesqueira : situagio da pesca artesanz

Cligue corn 0 mouse sobre a obra desejada
Sendo PERIODICOS anotar tambem a LOCALIZACAO DO ARTIGO

Figura 4: Tela Titulos Cadastrados/Pesquisa Basica

Na tela de TITULOS CADASTRADOS
- Clicar no titulo que se deseja;

No exemplo acima o titulo & Conscientizacdo de Paulo Freire. Aparecem cinco
titulos cadastrados, porque para cada edigdo recebe uma catalogagao
separada.

Abrira a tela INFORMAGOES DO ACERVO

- observar o numero de chamada, o numero de controle local (acervo) e
o numero de controle da biblioteca (CPD) (estas informagdes sdo necessarias
caso o livro seja registrado na BS/CED);




n Intormacoes do Acervo

@3 Pergamum

SOLOm O I e Sbe e s

e @ Nimero do Acervo : 89016 Livros Informacées do Acervo

@Dadu do Acervo @ lares o Localizach .«,—& Referéncia L § marc -W. Reservas
TITULO: Conscientizacdo : teoria e pratica da libertacdo : uma introducdo ao pensamento (Livros)

Dados do Acervo

Nuimera de Chamada
37.011.31FREIRE F866c
Autor Principal
Freire, Paulo, 1921-
Titulo Principal
Conscientizag8o : teoria e pratica da libertag8o : uma introdug8o ac pensamento de Paulo Freire/
Paulo Freire.-
Publicagés
S&o Paulo (SP): Cortez & Moraes, 1980.
Descrigéo Fisica
102p.
MNotas
Inclui bibliografia. =
ISEN
(enc)
MNurnero de Controle local
89016
Mirnern rantrale Rikhindata :j

-

Titdo Anterior € P Préximo Titulo

Figura 5: Tela Informagdes do Acervo 1

" Informacoes do Acervo

&3 Pergamum

Selerty DICROI0C Je Bk te s,

e @ Ndmero do Acervo : 89016 Livros Informagées do Acervo

@Dado: do Acervo @ plares ,v Localizacd 4* Referéncia || ) marc "' Reservas
TiTULO: Conscientizacdo : teoria e pratica da libertacdo : uma introducdo ao pensamento (Livros)

Dados do Acervo

Fublicagaol :j
S#o Paulo (SP): Cortez & Moraes, 1980.
Descngho Fisica
102p.
MNaotas
Inclui bibliografia.
ISEN
(enc)
Numero de Controle local
89016
Nimero controle Bibliodata
0762-73960
(BIBLIODATA) SC0001453956
Azgsuntos
Freire, Paulo, 1921-1997.
Alfabetizag8o de adultos.
Educag8o popular

Titulo Anterior | P Proximo Titlo

Figura 6: Tela Informagdes do Acervo 2




3.2.1 Livros registrados na BS/CED

Quando o Sistema de Bibliotecas ja possui exemplar da mesma edi¢ao
do material recém-chegado, o registro & feito na BS/CED. Neste caso, o
exemplar sera incluido no acervo ja existente na Biblioteca.
No verso da folha de rosto da obra:
- anotar o nimero de acervo da obra a ser registrada, no canto superior
esquerdo;
- anotar no canto superior direito o nimero de Controle na Biblioteca (CPD) e
no meio da pagina o Numero de Chamada.
Obs.: estas informagdes sao adquiridas na Tela de Informagdes do Acervo no

momento em que se realiza a consulta da obra.

Para iniciar o Registro:
Na tela CONEXAO do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGAGAO

W [ela de conexdo do sistema PERGAMUM  Usuano. joseane

Pergamum

o B

I Ralatorios
ﬁ Consulta

' [ X -] L Parametros. " & NeCessirio ser usuario g,
ln 1] u a b ‘! Cireulacio ( ace™ y 05 finks € o pe?%‘l,’)
0 o v
de Materiais
Aquisicio Catalogacio Usuirios
Usuario: \ ioseane
e e
Senha: {=="==*
. . (oK {(SAm

Sistema Integrado de Bibliotecas -

Figura 7: Tela de conex&o do Sistema Pergamum

Na tela CATALOGAGCAO clicar no icone CADASTRO
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et atalogacdo  Usairo: maraneced v, 2.0.0.0 R k3 : |=‘Z’

&3 o

' Pergarnum

»~  Consulta
F Cadasto " Topografico ' Exemplar

Autoricade / & . Fomecedor/
‘ E Indice Autoridade ‘ Editora

Catalogacao

' Importagéio "‘ Transteréncia p: Consulta

x Sair

Figura 8: Tela Catalogacéao

Na tela de CADASTRO digitar o numero do acervo e dar tab;

Clicar em Exemplar

L L. .
ua Cadastro

Links  Consulta Indice/Bésica

Acervo [125478 I Cod acervo| ] Consuba topogisfico] [ Limpar | [y Histéiico | i Vinculos | (B2 incompletos

MARC | Planiha |
Ordem  Campo Ind1  Ind2 v} Pesquisa
g ! I ! I 2, Caracteres especiais

ﬁlmﬁil

Alterar

e |
h Excluir |
D timow |

Visualizar
LDR 00530 amSC2200193#a -
001 125478

Q05 20071211134500.0

a08 950920c1972 spba r 000 1 por d

035 $a (BIBLICDATA) GO0OO0Q1Z420

040  $a BIBLIODATA $b por Marc Dbra
080  $a 869.0(81) 31 ﬁ__J‘Q__I
090 $a 869.0(61) 31 $b R175i &'"""“"l
100 1 $a Ramos, Graciliano, $d 1892-1953.

245 10$a Infencia/ $c Graciliano Ramos.-—

250 $a 9.ed.- .
5 en Gm EMm Timeslm (€T 2 Gl Wmvmdwm Gm 1ARA _'_l ﬂ Sair I

Visualizar

Figura 9: Tela Cadastro




Clicar no icone Mostrar

43 Cadastro de exemplar

11

Titulo I Infancia

Céd. do exemplar | Acervo |125478

Classificago |859.0(81) 31 R175i

Data cadastio IED/DS/ZDDS Ctde |

Mim. exemplar | Volume l I Gerar
Tomo | Pate | In. adicional | automaticamente
Biblioteca |9 - Biblioteca Setorial do CED ~] B Insetir |
Fornecedor I ' @:, @ Alterar I
Doador [ I ) Excluir I
SttuagBo J0-Dispanivel no acervo =] Localizagio |1 - Disparivel no acervo =l 0y] Mostar I ha
Motivo l = Depveciacsol

. D Limpar
uo | | ol
Tipo empféstimol 1 - Normal =1 Prazo diferenciado p/ empréstimo {dia ou hora) r_

Coleg3o |

=

MNum, patrimdnio I

Modo aquisicio |1 - Compra

b

=l

Importar da

Data de aquisicdo | 77 Moeda | 1 - Real

=l vae [ aquisigo

Proc. de aquisigio l

Mota fiscal I

Pedido '

Patrimoniavel [

Material adicional ¢ N3c ¢~ Sim

Figura 10: Tela Cadastro de exemplar

Abrira a tela PESQUISA EXEMPLAR

Pesquisa exemplar

Biblioteca ! Todas

97273419

2

N8&o existe reserva cadastrada para.esta obra

Biblioteca Setorial do CED Disponivel no acervo

Disponivel no acervo 1 - Nommal

egend
N - Exemplar emprestado

Figura 11: Tela Pesquisa exemplar




Nesta tela conferir quantos exemplares possui 0 acervo, pois o exemplar
registrado tera o numero subseqiiente. Neste exemplo, o exemplar registrado
sera o numero 3.

Sair da tela Pesquisa exemplar,

Na tela CADASTRO DE EXEMPLAR, digitar o numero do exemplar que
sera registrado. No exemplo digitar 3;

Obs.: Quando os exemplares nao estiverem em sequéncia, arrumar o nimero
de cada exemplar (ver manual de Processos do Preparo Técnico).

- se na obra constar o numero do Volume/Tomo/Parte digite apenas 0 nimero
do Volume/Tomo/Parte (digitar, 1 € nao v.1)

- no campo Biblioteca selecionar o numero 9-CED-Centro de Ciéncias da
Educacgéo;

- no campo Localizagao selecionar o nimero 1 — Disponivel no acervo;

- no campo Modo de Aquisi¢cao, selecionar o correspondente;

- clicar em Inserir;

- clicar novamente em Mostrar;
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k2 Cadastro de exemplar : SE x|
Titulo rA Pedagogia da libertago em Paulo Freire Classificagso ﬁ7‘011.31 FREIRE P371
Céd. do exemplar I Acervo |1801 30 Data cadastro |3Ua’05»’2009 Qtde |1
NGm. exemplar |3 Volumel '\ [~ Gerar volumes
Tomo [T Pate [ Ink adicional | automaticamente
Biblioteca |9 - Biblioteca Setorial do CED ¥ __ ~] Insedr I “w
Fomecedor | | ol Aherar
Doador | r ol E xeluir I
k]
Situacs 0 - Disponivel no acervo = 125020 11 - Disponi ri Mostar '
uagao | =l Localizagdo r1 Disponivel no acervo v\ _'_] v..\
Motivo I % Depfeciar;éol
.| Dt |
uo | I o} ,
B sa I
Tipo empréstimo | 1 - Normal =l Prazo diferenciado p/ empréstimo {dia ou hora) I
Cotegdo | ~]
[ 40
Num. patrimdnio l Modo aquisigdo |1 - Compra ;l Impo ;' da
Data de aquisic8o I /7 Moeda |1 -Real =] vao aquisic3o
Proc. de aquisic8o |
Mota fiscal I Pedido | Patrimoniavel [~

Material adicional & N30 ¢ Sim

Figura 12: Tela Cadastro de exemplar

- na lista de exemplares aparecera o Numero de Registro do exemplar recém-
registrado, entretanto sem o digito;

- clicar duas vezes sobre o Numero do Registro;

- automaticamente aparecera o NUumero do Registro com o digito;

- este numero deve ser anotado no verso da folha de rosto, no campo Registro
do carimbo (ver manual de Processos do Preparo Técnico).

- fechar a tela de Cadastro de exemplar;

- na tela de Cadastro, clicar em atualizar acervo.

Apbs o registro, alterar a situagao, o tipo de empréstimo e confeccionar a

etiqueta do exemplar (ver manual de Alteragées no Exemplar).




3.2.2 Livros registrados na BC

Quando o Sistema de Bibliotecas ndao possui o mesmo titulo da obra
recém-chegada, ou possui o titulo, porém de edigao diferente, a obra deve ser

separada para posterior envio ao Setor Técnico da BC.

3.3 Recebi‘mento dos materiais vindos da BC

A BS/CED recebe os materiais separados em pacotes com termo de
responsabilidade. Logo que chegam sao realizados os seguintes passos:

- armazenar na estante (carro) da Secretaria da BS/CED;

- conferir o termo de responsabilidade com os registros de cada obra, e
em seguida assinar o mesmo, arquivando-o na pasta suspensa do arquivo
ativo da BS/CED - “Termo de Responsabilidade”.

Antes de colocar as obras em circulagéo, deve ser conferido na planilha
“‘Doagdes”, se as obras que chegaram estio digitadas. Aquelas que vieram da
BC e nao constam na planilha, sédo doag¢des da BC para a BS/CED. Neste caso
deve-se fazer pesquisa na Base Pergamum para saber se j& possuimos o
titulo. Em caso de néo haver o titulo na BS/CED, o material € considerado de
Consulta Local (ver manual de Processos do Preparo Técnico) e deve ser
sinalizado com tarja vermelha e com a letra “D” embaixo do numero de
chamada no verso da folha de rosto.

Todos os livros devem ser conferidos quanto a situagdo e o tipo de

empreéstimo (ver manual de Processos do Preparo Técnico).

3.4 Ordenagao das Obras nas Estantes

Os livros séo ordenados nas estantes através do nimero de chamada
(segundo a sequéncia vertical da tabela de Classificagdo Decimal Universal -
CDU).

As teses e dissertacées sdo ordenadas segundo ordem numérica
sequencial e alfabética por siglas das Universidades. Sendo que as teses
defendidas na UFSC e as defendidas em outras instituicbes ficam
armazenadas em estantes distintas e sinalizadas. Desde o ano de 2004 a

BS/CED n&o é mais depositaria das dissertagbes e teses de educacéo. S6 a

L. ...
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Biblioteca Central disponibiliza copia impressa para empréstimo. Sendo que

estao disponiveis on-line para todos os usuarios.

3.5 Livros perdidos

O aluno devera, sob pena de nao mais utilizar a BS/CED:
- Comprar o mesmo titulo;
- caso o aluno, ndo mais encontrar o livro a venda, o mesmo, devera trazer de
trés livrarias diferentes, declaracido de que este titulo ndo mais existe no
mercado livreiro;
- devera pedir a chefia da BS/CED qual o titulo que substituira o livro perdido;
- apbés comprar o livro substituto, entregar ao bibliotecario da BS/CED.
Encaminhar o livro substituto ao Setor Técnico da BC, juntamente com o
titulo e o nimero de registro correspondente do livro perdido, para ser dado

baixa na Base BC.
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3 PERIODICOS

Publicacéo seriada de periodicidade prefixada, cujas unidades sdo geralmente
constituidas por textos de autoria diversa. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, NBR 6021, 1994, p.1).

3.1 Selecgdo e Aquisicdo

Os periédicos podem chegar diretamente na BS/CED por meio de doagles ou
por envio da BC através de permuta ou doagdo. Os periddicos doados somente
serdo aceitos se pertencerem as areas de Biblioteconomia, Ciéncia da
Informag&o ou Educag3o.

3.2 Catalogacdo de Titulos

Quando a BS/CED recebe um exemplar de uma colegdo gue a biblioteca néo
possui, o titulo do periédico deve ser catalogado.

Para catalogar o titulo do periédico, seguir o manual do Pergamum (ver anexo
1 — Catalogagdo e Registro de Periédico).

Usar como exemplo o acervo 222797. Em caso de duvida quanto aos dados do
periddico, acessar o seguinte link e realizar a pesquisa do periodico:
http://ccn.ibict. br/busca. jsf

3.3 Registro de Fasciculo

Quando a BS/CED recebe exemplar de periédico que pertence a uma colegdo
existente na biblioteca, ele deve ser registrado (ver também Anexo 2 -
Adicionar Fasciculo a Coleg¢do)..

Para iniciar o registro:

Na tela CONEXAO do Sistema Pergamum, clicar no icone AQUISIGAO

-



http://ccn.ibict.br/busca.isf

&z Tela de conexao do sistema PERGAMUM - Usuario: marianeced - Yersao: 7

Pergamum

B L

_ p - Oivarsos
|II'u .

Y ) ® ! Consulta & necessirio ser Usuirg g,
o8 WKS o
ua h- Giredlagao 2t NT"’M,,,
de Materiais L
Aquisicao Canalogacio Usudrios
- .
'\ Usuario: | marianeced
N
o
Senha: (*="* b

Sistema Integrado de Bibliotecas (o am

Figura 1: Tela de conex&o do Sistema Pergamum

Na tela AQUISIGAO clicar no icone PERIODICOS/ASSINATURAS




Jd. Aquisicdo - Usuario: marianeced ¥.7.4.2.0 i : _.Jﬂ_)_(]

i

& Percamum fe PRE
7 pergathom

Sugestdes S Recebimento
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Aquisicao - __

Figura 2: Tela Aquisigéo

- clicar na maozinha para abrir a tela de consulta aos titulos dos periddicos;

4 Colecao de periodicos R x4

Acetvo ﬂ l rr

Situsg3o} ISSN| Petiodicidads| ¥ Bibliotecas | i
Adicionar a coleclio lAssinalwasl Previs&o | Permutas | Duplicatas | Encademagso |

DiaMes  [Janeio  [Fevereio [Marco  Jabd  [Maio Punhc  {iutho [agosto  |Setembro JOutubio NwmhoJDazmﬂ

= T"@l‘ﬂ"ﬁ'mammd

1
h2
h3
4
15
16
17
18 >
[ «f | 2
l 'I m Adicionar anc ” “ Gerar todos os sxamplafesJ +3 Exclur Item I -} Exclur coleg8o I
7 Fasc. indexado © Peiiédicos | S indices | | & Imprimi "
[ Limpar B sa

Figura 3: Tela de Colegéo de Periédicos




- digitar o titulo do periédico e dar espaco;

Tela de Pesquisa ' T _X_'
Argumento de Pesquisa Tipo da Pesquisa
Ibeniamin constant Iﬁalavra + Espago _v]

Lhgria a name & Ser pasguIsaca comonne a 7ipa oa Fesquisa
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{Berjarin Constant - BSCEL

<] | il

Figura 4: Tela de Pesquisa

- clicar duas vezes no titulo para abrir a tela Colegdo de periddicos;

A tolecao de periadicos

Acervo [166688 [Beniamin Constant ,,1' ClessificacBo 37 - Petiédico - CED
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2002 v.on2i v.Bn22
2003 v.9n24 v.9n.25 v.9n26
2004 v.10n.27 v10n28 nesp v.10n.29
2005 v.11 n30 v11n31 v.11 n.32
2006 v.12n33 v.12n34
2007 v.13n.36 v13n37 v.13n.38
2008 v.14n.39 v.14n.40 v.14ndl
2003 v.15n.42

[ Adicionar ano “ ﬂﬁmutodotmmphm l 2+§ Enoluir ltem | 2§ Encluk ooleglio |

[ Fasc. indenado _ ©  puitdon | &  ndoms ] B imprime ||

O Limpar B sa




Figura 5: Tela de Colecao de Periddicos

- se o fasciculo for de algum ano que ainda nao esta colec¢ao, digitar o ano em

questao e clicar em Adicionar ano;

L 1 olecao de periodicos i o _)_(_l
Acetvo |166688 Iﬁeniamin Constant Er:l Classificag8o |37 - Periédico - CED
SituagBio|interrompido 1ssN[1414-6323 Petiodicidade]t - Quadrimestral (4 em 4 mes_~ ] Bibliotecas | Todas =l
Adicionar a colegSo | Assinaturas | PrevisBo | Pemmutas | Duplicatas | Encademacso |
Ano/Mes  [Janeio  [Fevereiro [Margo  [abrit Maio fiunho ~ Jlutho lagosto  [Setembro JOutubro  [Novembro [Dezembro |
1996 n3 n5
1997 v.3n7? v.3n8
1938 v.4n9 v.4nl0
1939 v5n.11 v5n12 v85n13 vEni4
2000 v.6n15 v.Bn.16 v.6n17
2001 v.7n18 v.7n18 v.7n.20
2002 v.8n21 v.8n.22
2003 v.9n24 v.8n.25 v9n26
2004 v.10n.27 +.10n.28 n.esp v.10n.29
2005 v.11 n30 v11 n31 v.11n.32
2006 +12n33 +12n.34
2007 v.13n.36 v.13n.37 v.13n.38
2008 v.14 n.39 v.14 n40 v.14n 41
2009 v.15 n42
3 Adicionar ano | |2‘31 a Al Gesar todos os exemplares I *§ Exclur ltem I 1§ Excluir colego l
7" Fasc. indexado @ Periédicos l =1 fndices I & Imprieni "
D Limpar B sa

Figura 6: Tela de Colecao de Periédicos

- os fasciculos podem ser semestrais, quadrimestrais, trimestrais, mensais, etc;
- quando o fasciculo for do primeiro semestre, sera registrado no més de
janeiro do ano correspondente;

- se for do segundo semestre, sera registrado no més de julho;

- se for do periodo de maio a outubro, sera registrado no més de maio;

- se for do més de fevereiro, sera registrado no més de fevereiro.

- 0 exemplo sera registrado no més de agosto do ano de 2009;

Para registrar o fasciculo clicar duas vezes sobre a célula que representa o ano
e o més do fasciculo;

- abrira a tela onde serao fornecidos os dados do fasciculo;




d Colecan de penadicas .ﬂ
Acsivo |1S$BB [Eeriamn Constant ,Q_!] Claesiiicaclo |37 - Periddico - CED
Shusplia]interiompido 155N 14145333 Periodicidade|t - Quadmmestial (4 em 4 mes ¥ | Bidlotecas | Todas =l
Adicionar & 00wcEo | Assinaturas | Previsio | Permutas | Dupicates] Encadsmaciio ]
Cadastro de fascicuos Data 01/08/2009 Dados de colegBo -
Quantidade [ Céd Enemplar | |Subcampo | Descricio
v. @Aluu
Biictecs |9 - Biblioteca Setorial do CED R2 0
- : |
Situaclio ID-D(:ponvglnoacavo ?’ -3 :M—.
Unid. organiz. | I T ol x — O timew |
Tipo empréstimo|[T - Normal 4 sl B (7 B Vinoion |
Locskzacto [T Disoonivel no acervo = B owicas |
Modo aquisiclo |1 - Compra <] KL
Coleglo ] ™ Maberial adicional
i Adiciones ano ”2010 __!Gaahdmum ! 2§ Exclu ltom ‘ & Excluir coleglo ‘
[ Fatc. indevado & mpriv ||
D Limpar fl sa
Figura 7: Tela de Colecéo de Periddicos
- digitar o nimero 138 no campo Unid. organiz. e dar tab;
A tolecao de periddicos _)g

Acervo |1 68688 |Bcniamin Constant &}I Classificac8o I3? - Petiédico - CED
S'luapiollnlerrompldo ISSN|1 4146339 Periodi:idade'l - Quadrimestial (4 em 4 mele Bibliotecas |Tudas 3
Adicionar a colec3o | Assinaturas | PrevisBo | Permutas | Duplicatas | Encademacso |
Cadastro de fasciculos Data 01/08/2009 Dados de coleg8o
- ﬁ Inserit
Guantidade |1 C6d Exemplar| Subcampo | Descrig8io —_——
=y - \a @ Akerar
Bbloteca  |9-Biblioteca Setorial do CED | Y
si _:J Py 4 Excluir exemplar;
Unid. organiz. = E o} :; —__.JD ]
Tipo empvéstimoh - Nomal _:j E;:zgud;ﬁa)l Obs. _il’.f."f.“:';‘_
LocaizagSo |1 - Disponivel no acervo ;I @ Duplicatas |
Modo aquisig3o I1 - Compra EI ﬂ Sair ]
ColegSo | I™ Material adicional

Data aquisicdo I /4 Ne exemplarl Pauirnéninl

B Adicionar ano l |201 0

A Gerar todos os exemplares I 4 Excluk ltem I

4 Exokir colectio |

[ Fasc. indexado

& mpdims "

O Limpar

Figura 8: Tela de Coleg&o de Periodicos

B sax

- escolher a op¢do Nao Emprestado no campo Tipo de Empréstimo;
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.[ Coledao de peniddicos -El
Acervo |168688 [Beniamin Cantant Q]I Classificaglo |37 - Periddico - CED
sgu.gtgllnlauommdu ISSN |1 414.6338 Petiodicidack 'l Quadii | (4 em &4 mes__'_j Bibliotecas | Todas _'J
Adiciona: & colecko | Assinatures | Previssio | Permutas | Duploatas | Encademacso ]
Cadastio de fasciculos Data 01/08/2008 Dados de coleg%o .,
- - 9 Ieeri
Quantidade |1 Céd Exemplar | Subcampo | Descric8o
\2 ﬂ Alerat
Bbioteca  |9- Biblioteca Setorial do CED 2l oy
*4 Exchui I
Situaglo IU - Disponivel no acervo ;I pt FrRon exemp e
Unid. organiz. {138 |iro.de Clencias daEducacas v] ::: B tmew
Tipo empréstimo] 1 - Normal _—__I IFd'i:: :ud’l'!ou]' Obs. *‘ vi
1 -Normal picates
LocaizagSo g . Eonsult; local j' .L
- Empréstimo Didrio
- — 3 T
11 - EmprestimoE ntreBibliotecde
ColecSo 98- Emp(éstlmo por hora I Material adicional

T Patimnio]

[ Acicionar ano_|[2010 i Goror todos o8 ewemplares | =5 Exchuitom | = Ewokar oolesto |
I Fac. indenaco m| & imeime_| |

D Limpar E) s

Figura 9: Tela de Colecéo de Periddicos

- no campo modo de aquisi¢ao escolher doagao ou permuta de acordo com

a origem do fasciculo;

Jd tolecao de perodicos s T ﬁl
Acesvo |1 68688 rBeniamin Constant rr}| ClassificagSo |37 - Periédico - CED
Sluqsolln!enompldo ISSN|141 46339 Paliodicidadell - Quadrimestral [I;m 4 mes_'_] Bibliotecas | Todas 3
Adicionar a colego I Assinaturas | Previsso | Permutas | Duplicatas | Encademagsio ]
Cadastio de fasciculos Data 01/08/2009 Dados de colegZo .
. — D Inseric
Quantidade |1 Cod Exemplat | Subcampo | Descrigio
. — - V. @ Akerar
Biblioteca |9 - Biblioteca Setorial do CED 'I "y
- . |
Situaclo II'J - Disponivel no acervo 3 pt. =1 Ewchit enemplar ]
Unid. rganiz.  [138 Jire de Ciencias da Edy e} ::' D Line
Tipo empréstimof T - Nomal K 5ot I W Vincuos |
Locakzag%o l1 - Disponivel no acervo / _I MJ
Modo aquisigo [1-Conpra 4 = B« |
1 - Compra
Coleg%o T~ Waterial adicional
3 - Permuta
Data aquisicBo |4 - Acervo Antigo '
§ - Desconhecido
6 - Reposigdo
7 - Produgdo Cientifica
2
AR Adicionar ano ||20'|U 8 Gerax todos os exemplares I *§ Exchir ltom | *§ Exch colegio l

[T Fasc. indexado & inpimi_|

D Limpar B s
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Figura 10: Tela de Colecao de Periédicos

- na descricao digitar o volume do fasciculo (se houver) — subcampo v. —, o

namero — subcampo n. - e 0 ano — subcampo Ano.

J. Colecao de periodicos e X
Acervo [168688 [Beniamin Constant Eﬂ Classificagio |37 - Peridico - CED
Situagao]Interrompido 1SsN[1414-6333 Periodicidads |t - Quadimestral {4 em 4 mes | Bibliotecas | Todas a|
Adicionar a coleco IAss'ndulasl PrevisBo | Pemutas | Dupiicatas | Encadernagso |
Cadastro de fasciculos Data 01/08/2008 Dados d?éso /
Quantidade ’1—-_ Cod Exemplar | Subcampo | Descriggo | —ﬁt‘u—'—-—-
Bibkcteca |9 Biblioteca Setorial do CED Rl 1: —_@;—m—
Situag3o [0 - Disponivel no acervo ;] pt. =% Excluir exemplar]
Unid ogan. [T o de ConcmedaEaomceo ] BEL—— D Lmex ]
Tipo ampvéslimolT- Normal :] ﬂ:‘gﬁ,&.;r— Obs. _—lw‘ Vincuos
Localizac®o IT Disponivel no acervo EI @ Dupiicatas I
Modo aquisic3o E-Doacéo ;‘ ﬂ Sai I

Colego I I™ Material adicional
Dataaquisicio [ 7/ Ntexsmplse[  patiménio]
Céd.Exemplad Colagdo Biblioteca Exemplar principal Tipo de obra adicional SituagBo
Ld 2
{8 Adicionar ano “W A8 Gerar todos os exemplares ' +3 Exclui ltem I 23 Exclu colegSo l
I Fasc. indewado & inpic_{|

0 Limpar B s«

Figura 11: Tela de Colegao de Periédicos

- clicar em inserir;

- aparecera o Numero do Registro sem o digito.

Para encontrar o digito do Numero do Registro

- copiar (ctrl + c) o numero do registro;

Na tela CONEXAO do Sistema Pergamum, clicar no icone CIRCULAGAO DE
MATERIAIS
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@ [elo de conexao do sistema PERGAMUM  Usudno. joseane

Pergamum

S, P 5
. i

Il‘ () ® ! Parimetros onlirks & 1ecessario Ser Usuing go pery,
- ¢
il ua » Circulagio 73 aces™ a’"ll,,’
de Materiais )
Aquisigio Catalogacio Usuiarios

Py [
Usuario: { [0seane
.

Senha:'; ------

Sistema Integrado de Bibliotecas (ox (sam

Figura 12: Tela de conex&o do Sistema Pergamum

Na tela de CIRCULAGAO DE MATERIAIS clicar no icone EMPRESTIMO

£ Bibloteca - Usuano: marianeced ¥. 7.4.0.0 i e _-.LQL’.SI

&3 Percamum : Y X

v

|' =1 v
" Empréstimo i ?;u:élgi?520 P4 Afastamento
£ [
n Acervo fechado Q' Consultas “'5 Reserva
Circulacao .
5 x Sair

de Materiais

Figura 13: Tela de Circulagdo de Materiais
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- colar (ctrl + v) o Namero do Registro no campo Exemplar e dar tab;

- aparecera o Numero do Registro com o digito;

- na primeira folha do periédico anotar no canto superior direito o nimero 37
(05) se o periddico for da Educacgéo e 02 (05) se for da Biblioteconomia;

- logo abaixo anotar o Acervo da coleg¢éo e o Registro do fasciculo.

37(05)
Acervo 169244
Registro 97320500-2

Figura 14: Posi¢c&o dos dados na primeira folha do periédico

3.4 Indexacao / Catalogacao de Artigos de Periédicos

Para iniciar a indexacgao:
Na tela CONEXAO do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGACAO

W Tela de conexau do sistema PERGAMUM  Usudno: jgseane

Pergamum

o B
W e

' sB ® ! Parametros o links & NeCessArio Ser Ustidrio g,
#u ua h- Creuiacs essar 2,
irculagio rXa Y
de Materiais )
Aquisicio Caalogacio Usuirios

o
Usuario: .‘\mseane
.

Sistema Integrado de Bibliotecas

Figura 15: Tela de conex&o do Sistema Pergamum

Na tela CATALOGAGAO clicar no icone CADASTRO




%8 Catalogagao

Links

&3 Porcanm

.

s Cadastro

Autoridade /
Indice

_ ¥, Transteréncies
Catalogacao i

14

+ Consuita
v Topogréfico ' Exemplar
‘ Ezzpofiedor/ . ImportagBo
X Sair

Figura 16: Tela Catalogacéo

3.4.1 Cadastro de Acervo

Apbs clicar, abrira a tela CADASTRO;

Apbs selecionar o artigo que sera indexado, na tela CADASTRO

- clicar no campo Cad. acervo para criar acervo;
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uu Cadastro ‘JEL&
Links Consulta Indice/Bésica
Acervo [—_———— LI@ Cad. acervo| rr} Consuka topogréficol [ Limpar L_ﬂ@ Histérico Ij‘ Vinculos I _g Incompbto:l
MARC | Praniha|
Ordem  Campo iInd1 Ind2 7] Pesquisa
[t o r I 3 Cavacteres especiais
'?rﬁn Subcampo DescricSo ZI Tonh.m;!o % Insesk I

§] Alterar I
& |[§ Exciui I
Subcampo |Descrig3o i
D Lires |
i@ ARerar campo I
_'.l ¥ (Ordenar campo I

:J <P Exemplar I
@ Atualizar acervo I
& mprins |

- B s«
Figura 17: Tela Cadastro

- ap6s clicar, abrira a tela ACERVO GERAL;

43 Acervo Geral S - Inlél
Cédigo do acervo
'—_ Quantidade de consultas locais r——
Tipo da obia
Periodicidade Situagdo do acervo
I :J IU - Normal _'_] J Inserit
— LDR (2 Alterar
Tipo de material |a - Material textual _v_l Criae |
N{vel bibliogréfico lm - Monografia / unidade _v_l Histéiico I
Nivel de codificago | - Completo ~] B sa I
Forma de catalogagio |a - AACR2 =] ———
—Gerar DSt
@ Sim  Nio

Area de conhecimento l

Classiicago]
Descrigdo I

Agrupar pot |

B Mﬂs"a'J & Complemento |

Figura 18: Tela Acervo Geral




- no campo Tipo da Obra selecionar para 4-Artigos;

ue Acervo Geral

Cédigo do acervo
rlg__ Quantidade de consultas locais |

Tipo da obra

1 - Livros -

Area de conhecimento |

Classiﬁwcéol o

Descrigdo |

Agrupar por l

EE: Mostrar I &9 Complemento

12 i :;iov"'f;os / A} Situagdo do acervo
3- Ca!éloios - ID - Normal _'_I

15 - Recortes % Alterar
6 - DissertagBes
7 - Monografias | textual =l Criar acervo
- v
SR g grafia / unidade LI Histérico
Nivel de codificag8o l# - Completo 3 [] Sai
Forma de catalogagZo [a - AACR2 ~]
—Gerar DSI
& Sm  NZo

16

Figura 19: Tela Acervo Geral

- no campo Area de Conhecimento, clicar na maozinha, abrira tela
PESQUISA,;

- inserir a area do conhecimento dando espago: exemplo Educacao;
- Dar OK;




wa Cadastro
Links Consulta Indice/Bésica

ue Acervo Geral

MARC  Cédigo do acervo
I'—ni————" Quantidade de consukas locais I

Tipo da obra A infad ncdossmdnfad

m:— Tela de Pesquisa _’_q|| I
l Periodicidsde 410 mento de Pesquisa Tipo da Pesquisa -
l Ieduca«;’éo |Pa|avra +Espago z‘ ald
LDR L . . . . Alterar
) Lhgnie 0 noma & 87 08sguIsado conlommea a Tino ada Fesquisa
Tipo de mate bar acervo I
e B —
Nivel de cod | S
Forma de cat
Y Gerar DSI—
. [ @ Sim o
Area de conhe
Classiicagso] Ll ‘/

Descricio |' « OK | xCanodul

Agrupar por |

B MowatJ & Complemento l

Figura 20: Tela Acervo Geral - Pesquisa

- Teclar no campo Indexar;

k=

| L .

L
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u% Acervo Geral a ": “5’
Cédigo do acervo
Quantidade de consultas locais l
Tipo da obra Acervols) indexadol(s)
|4 - Avigos ~| ! <] By Indexss |
Periodicidade Situag3o do acervo
- =1 [o-Noma 5|
r LDR @ Alterar I
Tipo de material la - Material textual _vj Criar I
Nivel bibliogréfico lb - Artigo seriado [caluna regular em um periddico) _'_I Histérico
Nivel de codificagBo | - Completo ~] B ss I
Forma de catalogago la -AACR2 -] —e
—Gerar DSI
@ Sim ¢ Nio
Area de conhecimento I
Classiﬁcacﬁo|37 ol
Desciigdo  |Educagdo
Agrupar por |37

E; Mos!ﬁl

& Complemento '

Figura 21: Tela Acervo Geral

INDEXACAO
na Cadastre ‘J,Elﬂ
Links Consulta IndicefBasica
FY" L2 Acervo Geral i e ’ ‘j‘nl}_l
wart  Coogoce ETIETT (x|
1248229 | pcervo indexado B
Tipo da ob ] .
|4 - Artigos I I o rﬂ
I Periodicidz| |Acevo Tido Drdem do 773
% Excluir |
DR -
Tooder _D i |
Nivel bib —¥inculo de exemplares [clique no acervo na tabela acima para fazer a indexagdo——————————
Nivel de Colego
| = i
Forma de
4 Subcampo g | r:___l-
oy Gerar DSI -
"} :"m’Sim | Colegdo | Exemplar | Biblioteca l 7 Graver I ’ J
Aeadec J
o
Classificag: "I
Descric¥o J
| | il
B sa _I

Figura 22: Indexacao




- dar tab;
- aparecera

do artigo que esta sendo indexado;

o titulo do periédico;

- clicar em inserir;

Figura 23: Indexagao
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-digitar no campo Acervo Indexado o numero do acervo do periédico no todo

wa Cadastro ‘ng x|
Links Consulta Indice/Bésica
FYoy » 2 Acervo Geral i Gl a0l xt
— ] = =
{48230 | Acorvg index |
Tipo da ob . - ey -~
222797 Perspectiva: Revista do Centro de Ciéncias da Educagle /1 1 / H
l4 - Artigos ! r E—l 5 r_ﬂ
Periodicide Acervo Titulo Ordem do 773
[ r—_" prir I
IBR - rar
Tipoder E I
Nivel bib —Vinculo de exemplares (clique no acervo na tabels acima para fazer 2 indexagao}
Nivel de Colegdo
| =] i
Forma de
% [GerarDSI ¥ suems | } J"‘
erar
"E & Sim CalecEo i Exemplar | Bibliteca o Gravar I J
Areadec J
lo
Classificag: J
Descricio _I
| | 2
[I Sair J




na Cadastro N T J =101 x|
tinks Corsulta Indice/Basica
FYoN L2 Acervo Geral 2 2 ‘ln,lzl
MARC  Cédigo do : all X
148230 | g ervo indexado |
Tipo da ob |222797 lPelspectiva: Revista do Centro de Ciéneias da Educaglo /1 @3' _I
|4 - Artigos LI r
Pesiodicid
[ r_— it
LoR -~ biar
Tipoder » '
Nivel bib —Vincule de exemplares [clique no acervo na tabela acima para fazes a indexac3o}
Nivel de Ano Més Coiecﬁo
I Todos EI [Todos :_I | Exemplares indexados =1 _I
Forma de
* Subcampo g I _l
vy erar DSI - el
—E @ gm | |ColecBo | Exemplas | Biblioteca o Gravar l —'
Aeadec O_I
Classificag: jl
Descriclo
| i 2
Fl s J

Figura 24: Indexagao

- clicar 2 vezes sobre o titulo do periédico;

- alterar o ano da publicagao para o ano do fasciculo da revista que esta sendo
indexada;

- alterar o més da publicag&o do fasciculo da revista que esta sendo indexada;
- selecionar coleg¢ao, escolhendo qual o volume e nimero que sera
cadastrado, clicar sobre ele;

- alterar os dados quando o fasciculo apresentar mais de um més de edigao;

-acrescentar paginagao inicial-final do artigo;




ha Cadastro
Links Consulta Indice/Basica

N cervoceral &
vt casos, I

|2482§IJ Acervo indexado
Tipodach ‘222797 |Pelspectiva: Revista do Centio de Ciéncias da Educag8a /1 @}l

|4 - Artigos

Periodicidz

DR -
Tipoder

Z yd
Nivel bib —Vinculo %ﬁﬁamplaesﬁj{ue no aceivo na tabela acima para fazer a indexagio}—————
Ano Més

Colec%o
I 2002 :J lJtho ZI | Exemplares indexados ;I J
Forma de Exemplares indexados
+ Subcampo g g_l
— v.20, n.2, supl.v.20, n.esp., jul. 2002 —
= [G;.:asgns' s Frompiar | Bblotses |
Areadec EJ
Classificag: J
Desciic8o J
: 4] { 2
I s« _]
Figura 25: indexagéo
wa Cadastro _._quzj
tinks Consulta Indice/Bésica
Y L2 Acervo Geral : ; 4 .-lmﬁ
HARL . oo o i xf—
|249230 J
Tipodaot| Acervoindesado L
|4 - Attigos l222797 IPerspecliva: Revista do Centro de Ciéncias da Educagdo /1 (?El ,_J _l
l I erit
LtOR - rar
Tipoder hir
Nivel bt
Yinculo de exemplares [clique no acervo na tabela acima para fazer a indexag3o]
Nivelde | Ang Més Coleglo J
Fomade| |2002 ] [bo =] [v20nz 2002 G | /
N + Subcampo g |v-20. n.2, jul./dez. 2002), p.357-37¢] ’-_|J
Y erar DS|
. @ Sim | [ ColecBo | Exemplar | Biblioteca I « Giavar ' l J
Areade ¢ v.20,n2, jul. 2002 97188013 9 Biblioteca Setorial do CED d
Classificag _'
Deasciic¥o J
« | 2 /

Figura 26: Indexacao

- gravar os dados;
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- sair da tela;

- apos inserir os dados o sistema ird gerar um numero de acervo para o artigo
do peridédico que esta sendo indexado;

- voltar a tela CADASTRO, clicando em sair;

- escrever o numero do acervo gerado na primeira pagina do artigo que esta
sendo indexado.

3.4.2 Campo Fixo 008

Digitar no primeiro campo o numero 008 e dar tab;

- abrird o Campo 8;

wa Cadastro

Links Consulta Indice/Bésica

aloix

Acervo [248230 R Cad. acervo| v} Consuta topogisfice] [ Limpar_| _ P Vincuos | @ incompletos
MARC |
I jocd | [ <~
3 Casacteres especiais ‘
Didem Subcampo Descri Portuag3o .
Insecs
e P A e |
§!Nterar ’
Ry Exchu
Ordsm Subcampo | Descrig¥o M
D e |
I@Aluuumpo I
4 _>_| '}Oldmumm
rVisualizar—
LDR ab #a OB__“‘*”'_.I
001 248230
008 080328c scbh iy #000 O#por#d @
040 §a BLF1USC $c B1lF1USC % Marc/ Obra I
090 §a 37 - $d Periédico - CED
773 0 §t Perspectiva:Revista do Centro de Ciéncias da Educagéo, §d &lmﬁ I
Florianépolis :Ed. da UFSC, $g +.20, n.2, (jul./dez. 2002), p.357-376 $x
0102-5473, §w (BLlF1USC) 222797
0 sa|

Figura 27: Cadastro — Campo 008

- no campo Primeira data digitar a data do fasciculo que esta sendo indexado,
no caso do exemplo a data é 2004;

- ap6s digitar a data clicar no campo Sair e voltando a tela CADASTRO
campo 8§;

- clicar no icone ALTERAR localizado no campo Fixo.




Links

MARC |
Campo 8
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hcavo ST Ry Cod soovo] ] Comtaopopen] [ Lo | it |4 v | _

Datnerissda-0 [050310

Primeira data - 7. |2004

nga-aslpm

Tipo da dats/status publicacle < 6 Ic - ltem seriado/publicacdo corente _'_I :

o

 Segindadas-1t |

Registro madificado - 38 I‘t - N3o modificado

Lugar de publicagSo - 15 Ispb— 2“

Forte de catalegac¥o - 39 ld - Outros
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Figura 28: Cadastro — Campo 008
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Figura 29: Cadastro — Campo 008 - Alterar




24

3.4.3 Campo 100 Entrada Principal - Nome Pessoal

- digitar no primeiro campo o numero 100 e dar tab;

- abrira o campo 100;

- digitar o numero 1 no campo Ind. 1 e dar Tab;

- no campo Ordem 1 subcampo deve aparecer a letra a, caso nao ocorra
digitar e dar tab;

- ird abrir uma caixa de pesquisa de Nome Autoridade, o autor deve ser
inserido pelo sobrenome e 0 nome separado por virgula;

- digitar o autor e dar um espaco, ira aparecer;

-clicar duas vezes em cima do autor para preencher o cadastro;

- deve-se dar preferéncia pelo autor com o nimero de autoridade maior.

3.4.3.1 Autor nao cadastrado

Se nao tiver cadastrado o autor, sera necessario cadastrar.

-cadastrar o nome completo do autor pelo sobrenome;

-clicar no icone GRAVAR,;

- anotar o nome do autor para posteriormente encaminhar ao processo técnico
aos cuidados de Margarete (bibliotecaria responsavel pela pesquisa de
autoridade).

3.4.3.2 Varios autores

Quando tiver mais de um autor, o segundo sera preenchido no campo 700
- no campo 700 deve-se preencher conforme indicagao abaixo:
Ind1 é1elnd2é#

Ordem 1 subcampo a

Importante
quando o artigo apresentar trés ou mais autores nao usar o campo 100

entrar pelo titulo ir campo 245
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01|

b2 Cadastro

Unks Consuka Indice/Basica

Acevo [266984 Cad acervo‘ ) Consulta lopogréficol [ Limpar I_@Hiﬂérico ' g Vinculos IQ Ineoﬂ'plet;osl

MARC | Pleniha |
Oidem  Campo Ind. 1 Ind. 2 ] Pesquisa
l1 1100 Entrada Principal-Mome pessoal [N |1 I z Caracleres ..
Ordem Subcampo Mome autoridade Pontuagdo Tipo da pesquisa
|1 la IGalcez, ] I IPaIawa + espago ;]
Cod. autoridade : I M & MARC/ Titulos e 4 e I@ Corrplemerﬁo] X Cmcelul
Qrdem Subc
jabvares buare kans nan
4
Visualizar———
LDR

001 266984
008 090715

040 §a BR-
090 §a 37
300 $a p.
520 §a O =&
educacionais

efeitos acur
formal. Com
~ PNAD de 19
descrevem-se

Figura 30: Tela Campo 100 - Entrada Principal - Nome Pessoal

Acervo 226500 [ Cad acorvo| 1] Consutatopopitico] [ Limper | [ Hisdico | Y Vincuos | @ Inoompleos |
Ordem  Campo Ind1 Ind2 ] Poscuisa
|1 |1IJO IErmada Principal-Mome pessoal (MR} I‘I ' : z m |
Ordem Subcamng Nome autoridade Pontuagdo Tipo da pesquisa
|1— [a Vieira, Katia Regina Cunha Flar | I IPaIavra + espago E'

Ordemn. ]S

Céd. autoridade : | #  Cp MARC/ Titulos ) 4 a.mlgcﬂmlxcam]

Cod D % Visualiza MARC ou titulas |

4
[ Visusizar————

"IL‘DR o |
1001 - 22650

oos 06052
loao . 4a B1
096 $a 37
773 0.8t Ab
(B1FiUSC) 1

Figura 31: Tela Campo 100 - Nome Pessoal
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Campo 700
v a Cadastro ) o = ID'_)_(J
Lirks Consulta Indice/B&sica
Acevo [255958 I Cod. scervo| ] Consutatopopisficd] [ Linpar | R Histérico | P Vinculos | (B Incompletos |
MARC | Praniha |
Oidem Campo Ind. 1 Ind. 2 ] Pesquisa
|1 l?ﬂD IEntrada Secundéia - Nome Pessoal (R ' I1 Iﬂ ?ca_-_s-—
Didem Subcampo Nome autoridade Por&:i\ Tipo da pesquisa
|'| Jo [ l |Palavia + espago =]

Céd. autoridade : | ¥ <p MARC/ Titulos [} 4 oo I & Compimmo] X Cancelul

Ordem Sube

<] |
Visuslizar——
LDR

001 266984
008 090715

040 $a BR-
090 $a 37
300 $a p.

520 $a O &
educacionais
efeitos acuy
formal. Com
- PNAD de 18
descrevemn-se

Figura 32: Tela Campo 700 - Nome Pessoal

3.4.4 Campo 245 Titulo do Artigo

- digitar no primeiro campo o numero 245 e dar tab;

- no campo Ind 1 digitar o niumero 1 quando o artigo tem autor , e digitar o
numero 0 quando o artigo entrar pelo titulo;

- no campo Ind 2 o numero 0 se o titulo ndo tiver artigo inicial;

caso o titulo do artigo comegar com a/o o Ind 2 sera 2;

se comegar com as/os e ou um o Ind 2 sera 3;

se comegar com uns/uma o Ind 2 sera 4;

se comegar com umas o Ind 2 sera 5;

- no campo Ordem 1 subcampo digitar a letra a e dar tab;

- digitar no campo Descrigdo o titulo do artigo que esta sendo indexado tal
qual esta na revista.

- no campo Pontuagao digitar um espaco e barra [ /] se nao tiver subtitulo;
- clicar Inserir.
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- se tiver subtitulo no campo Pontuacao digitar espago mais dois pontos [

|

3.4.4.1 Titulos com subtitulo

Para inserir o subtitulo digitar

No segundo campo Ordem 1 subcampo

-digitar o numero 2 no campo Ordem 1 e digitar a letra b no subcampo e dar
tab;

- digitar no campo Descri¢ao o subtitulo do artigo que esta sendo indexado tal
qual esta na revista;

- no campo Pontuagao digitar um espago e barra| /].

- clicar Inserir.

Importante
Quando nao usar o campo 100 o ind 1 tém valor Zero

Quando passa de trés autores, entrar o artigo pelo titulo.

us Lud.nlm

Links

Apervo W—@cumlmwmwmwl gum | B

MARC |
|245 |T itula Frincipal INR1

Ordem . Subcampo D

|1 la Alicia Fernéndez

a inteligéncia ndo se pode medir

{jLpr ek #a

001 224189

008  060310c2004 spb #4# #0000 O#porfd
040 - $a BIF1USC $c /B1F1USC -
080 ~ $a .37 - $d Periddico ~ CED
100 ‘1 $a& Altman, Max: : . §
245 10$a Alicia Fernsndez : $b: a ineeliqenc q&a ‘a6 pod med:l.r/ N
773 O §t Abceducatio: & revista da educaglo ,d 580 Paulo :
{B1F1USC) 196515

Figura 33: Tela Cadastro Campo 245 — subtitulo
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Acervo |224189 ) Cad. scervo) v} Consuka topogsafical - [ Limpar | Iy Histérico ]j‘ """"""'Ltg Incongistos |
Ordom:  Campo d 1 ind2 -y Pescuina
‘|1 [245 |7 itute Principal [NFi | I | lo h zc-mm
Oidem  Subcampo  Descrigho : Porisglo .
’2__ Ib a inteligéncia ndo se pode medir lr : T —ﬁ‘-m——l
' vﬂmterat‘

Visuskzar

LDR ab #a ~ e T , © Bhkotec
001 224189 ; . e o @mml
008 - 06031002004 - spb. - ##K  HO0OD Offporfid -~ g —— '

040" $a BIFIUSC jc BIFLIUSC - g Sl L Visusieas

090  $a 37 - $d Peribdico - CED S : ; : i

100 1 $a Aitman, Rax 3 - - B Mae Obea
r245 10%a Alicia Ferndndez : ; : .—I"@_'l
773 0 §t Abceducatio: a revista da educag#o $d Sdc Paulo . : Criart fwe 5= {mprienis
(B1F1USC) 196515

b ss |

Figura 34: Tela Cadastro Campo 245 — subtitulo
3.4.4.2 Autor apés titulo

3.4.4.2.1 Um e dois autores

Apbés inserir o titulo e/ou subtitulo abrir nova ordem para digitar o nome
do autor.
Se tiver apenas titulo abrir a ordem 2;
Se tiver subtitulo abrir a ordem 3;
- no subcampo digitar a letra c;
- teclar tab;
- no campo Descrigao digitar o nome do autor em forma direta (Nome,
Sobrenome);
- Se tiver 2 autores separar por virgula;
- no campo Pontuacao digitar ponto espago travesao [ . -] ;

- clicar no botao inserir;

3.4.4.2.2 Trés autores

Se tiver trés ou mais autores e entrou pelo titulo




e
o NO- Q@‘P“N\ QKOV\ 29

COUUA A eolpr O LET
- digitar o nome do primeiro autor em ?orma direta seguido de (et al.) entre
parenteses*
- no campo Pontuacgao digitar ponto espacgo travessao|[. -] ;
- inserir.
* campo 700 digitar este mesmo autor pelo sobrenome, nome onde o

Ind1é1eolind2é#-Sendo que na ordem 1 sub campo a, digitar o
nome do autor (Sobrenome, nome), e abrir a ordem 2 sub campo 4, digitar
[et al.] entre colchetes.

ua Cadastro

= X
Links Consulta Indice/Basica
Acevo !248230 Cad. acervo] i Consulta lupogréfico‘ [ Limpar | w‘ Vinculos ‘ ¢4} IncornpletosJ
MARC |
Ordem  Campo Ind. 1 Ind. 2 rri Pesquisa
|1 245 B 1 0
| l l O 3 Caracteres espaciais
Ordem Subcampo Descricdo Pontuag3o . l
1 a Globalizacién, educacién diversidad cultural l % Inseri
-
Subcampo {Descricdo —‘~—"‘—‘
B Limpar
@Ale(a campo I
#3 Oidenar campo
Visualizar
Ton = ™ @ Bibioteca
001 248230 5
Atuakiz;
008  080328c sch #88%  H000 Ofpor#d @ alacervol
040 $a B1F1USC §c BILF1USC Marc/ Obra I
090 $a 37 - §d Periddico - CED
773 0 §t Perspectiva:Revista do Centro de Ciéncias da Educagio, $d %Imprimi I
Florianépolis :Ed. da UFSC, $g v.20, n.2, (jul./dez. 2002), p.357-376 $x
0102-5473, $w (BlF1iUSC) 222797
ﬂ Sai

Figura 35: Tela de Cadastro Campo 245 Titulo

3.4.5 Campo 300 Descricao Fisica

- no campo Descri¢ao da Ordem 1 Subcampo a ;

- digitar o niUmero da pagina inicial e final ex. (p. 5-9) do artigo que esta sendo
indexado e dar tab;

- clicar no icone INSERIR.
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100 1 $a Altwan, Max s : e LR
245 10%a Alicia Ferndndez : §b a ‘inteligéncia néo se pode medir/ $c Nax
Altmwan ;

300 $a p. 5~9
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773 0 $t Abceducatio: a zev:l.sr.a de educaglo $d $&8c Paulo : ,criuf. v o
{(B1lF1USC) 196515 ) .‘d _

Figura 36: Tela Cadastro Campo 300 - descrigo fisica
3.4.6 Campo 520 Nota de Resumo
- digitar ou "escanear" no campo Descrigao da Ordem 1 Subcampo a o

resumo do artigo que esta sendo indexado,
- clicar no icone INSERIR
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Ordem od T lmlz s
|n

consagrada psicopedagoga diz por que a inteligéncia pode ser aprisionada,
como a autoria do pensamento leva o sujeito pensante a intervir no munda a
seu redor e a importdncia vitalicia das professoras, importéncia que elas

mesmas mal percebem.

g e Al pe e e oy

rVisualizar

LDR ab fia

001 224189
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Figura 37: Tela Cadastro Campo 520 - nota de resumo

3.4.7 Campo 590 Nota Local

- no campo Ordem 1 campo 590;

- teclar tab;

- digitar no campo Descrigao da Ordem 1 Subcampo a, neste exemplo a data
€ 2002;

Data de inicio da cole¢ao na Biblioteca: 2002-

- clicar no icone INSERIR.
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Figura 38: Tela Cadastro Campo 590 - nota local

3.4.8 Campo 650 Assuntos

- teclar tab;
Abrira tela NOME AUTORIDADE;
- digitar o termo (palavra chave) escolhido mais espaco;
ira aparecer o termo, se tiver mais de um escolher o que tem o cédigo
mais alto;
quando nao tiver pesquisa remissiva ou cédigo abaixo de 5000 nao usar

- clicar duas vezes em cima do termo escolhido;

Para colocar varios cabegalhos topicos (um em baixo do outro)
no campo primeiro Ordem 1 Campo 650 ir alterando para

Ordem 1 Campo 650

Ordem 1 Subcampo a 17°assunto

Ordem 2 Campo 650

Ordem 1 Subcampo a 2°assunto e assim por diante
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Acovo [P0 B Cad acervo| ] Consikatoponriioe] (3 Livpar | [y Histioo | W Vincuos | (B Inoompleos |

MAHC'

Ordem  Campo Ind.1 Ind 2 v} Posuiss
1 650 Azsuntn - Topico [R) 0 4 . RN T
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|1 la inteligencia 'ﬂavra + BSpago _VJ
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Figura 39: Tela Cadastro- nome autoridade

3.4.8.1 Subcabecalho
Para acrescentar um subcabecgalho nos assuntos tépicos ir no segundo

campo localizado abaixo do campo ordem 1 campo 650.

Ordem 1 Campo 650

Ordem 1 Subcampo a 1°assunto tépico
Fica

Ordem 1 Campo 650

Ordem 1 subcampo x subcabecalho do 1°assunto topico

Se precisar inserir um subcabegalho no segundo assunto tépico fica:

Ordem 2 Campo 650

Ordem 2 Subcampo x subcabegalho do 2°assunto e assim por diante
(ordem 3,4..)
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Figura 40: Tela cadastro Nome de autoridade

3.4.8.2 Assunto nome pessoal

- usar campo 600

Neste caso o campo Ind1é1eolind 2 é 4;

- segue as mesmas regras que a anteriores.

3.4.8.3 Assunto entidade coletiva

usar campo 610

campo Ind1 é 1
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3.4.8.4 Assunto nome geografico

local - cédigo de area 43

Digitar Brasil > S-bl---— inserir e no 650 z—Brasil

Africa condigbes econémicas = 651 assunto nome geogréfico

Africa Condigbes econémicas
ordem 1 - 651 ordem 1 - 650
ordem 1-a ordem2 - x

3.4.8. 5 Para corrigir assuntos

Clicar em cima do assunto a ser corrigido na tela NOME AUTORIDADE, clicar

em complemento corrigir e clicar no icone GRAVAR

3.4.9 Campo 773 Entrada de Ligacgao - Notas Analiticas

- no campo Ordem 1 campo 773
- teclar Tab;
- no campo Ind 1 digitar o nimero 0
No segundo campo Ordem 1 subcampo
- no campo Ordem 1 digitar o nimero 16, apagando o nimero 24 ¢;
- no subcampo digitar a letra g;
- teclar tab;
- no campo Descrig¢ao digitar o volume, nimero, més abreviado espago ano
do fasciculo, pagina inicial e final do artigo que esta sendo indexado
ex: v. 5, n. 35, (jun. 1999), p. 5-9

- clicar no campo Inserir;
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Figura 41: Tela cadastro campo 773

Apoés inserir os campos acima,

-clicar no icone Biblioteca

Links
Acevo |224189

Mmc]

1 - Biblioteca Central
2 - Colégio de Aplicagdo

3 - Col. Agr. de Araquari

4 - Col. Agr. de Camboariti

5 - Biblioteca Setorial do CCA
6

7

8

- CCS - Medicina

Subcamgo |DescricBo - CCS - Odontologia
t Abceducalio: a revist I8 " BIO‘C I CM
d S&o Paulo : Criart 10 - Procuradona Geral
15 - Biblioteca Depositaria de Extens3o
16 - Biblioteca Setorial da EMC
w IBIFIUSC 196515 17 - ADM/UFSC
< 18 - CENTRO DE FILOSOF!A E CIENCIAS HUMANAS
- 19-CENTRO TECNOLOGICO
rVisuaiizar T -CENTRO DE CIEENClAS BIOLOGICAS
LDR. - - CENTRO DE CENCIAS JURIDICAS

-CENTRO DE CENCIAS AGRARIAS

0
1
2
001 2241895 3-CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
4
5
G -

008 060310c2004 1

040  $a BIF1USC $c B.

090 $a 37 ~ $& Peric

100 1 §a Altman, Hax

|]245 10%a Alicia. Fernd:
Altman o

300 . $a p. 5-5

520 # $a A consagrada

aprisionads, como & &

-CENTRO DE CIENCIAS DA EDUCACAD
-CENTRO DE COMUNICAGAD E EXPLESSAD
CENTRO SOCIO ECONOMICO

[STSESENE S Y SR NE NN

8 - CENTRO DE DESPORTOS

7 - CENTRO DE CIENCIAS FISICAS E MATEMATICAS

Figura 42: Tela cadastro- Biblioteca
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- clicar na Biblioteca onde a revista que esta sendo indexada estad armazenada,
neste caso;
Biblioteca Setorial do CED;
- clicar no icone Gravar,;
- clicar no icone Sair.
Por ultimo

- clicar no icone Atualizar Acervo.

3.5 Encadernacao

Na tela CONEXAO do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGAGAO

@ Tela de conexao do sistemna PERHGAMUM  Usuano. joseanc

Pergamum

Relaronos
Consulta

&
#u = 5 :,! Ciraviagio e e Yinks & necessario 387 Usuing g, M%%
Aquincio S - de Materiais o
\ Usuario: {E;seane -
I ———
Sistema Integrado de Bibliotecas (ok (sS4

Figura 43: Tela de conexao do Sistema Pergamum

Na tela CATALOGAGAO clicar no icone CADASTRO
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48 Catalogagao

&3 Pereamum

& Codasto & %;solggﬁm ‘ Exampler

‘ E Autoric; ‘ Fornecedor / . Importaciio

indice Editora

~ ¥ Transferéncias Sai
Catalogacao hi X Ser

Figura 44: Tela Catalogagao

Digitar o acervo do periédico que sera encadernado, dar Tab e abrir o Kardex;




vi Cadastro . .llg.lﬁ

ks Consulta IndcefBisica
sosvo [72068 IR Cod. avavo| 1] Consukatopogiioo] [ Limpas | [ Hitsco | 3 Vimeudos | @ Incompetos|

MAnc]
Owdem  Campo Indt Ind2 [¥] Pesqisa

N I 3 Caoies et

Qidem S Pontuag¥o .
§ Alterar I
| .
e 3 o Eschur I
0 toa |
{23 Aresar campo I
] o #3 Ordenas canpo l
LOR as #a . @ Kewdex —
001 229064 @ acevo

005 20071227035300.0

008 060727c19uud999spbzr#p#ffsb #0 blporfd
040 §a BR-F1USC §c BR-FLUSC

090 $a 02 - $d Periddico - CED .
245 00¢a Boletim FEBLB ._.____J% Inprii
246 30$a Boletim F.E.B.A.B.

260 $a S#o Paulo (SP) : {b Federagdo Brasileira de issociagBes de

Bibliotecdrios
300 $av.:; §c 32 em .
310 $a Irregular | B su

de-l B808* E,]axmmh-mm..."mmm ¥ 18:22
Figura 45: Tela Cadastro

Clicar em encadernacgéo;
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Figura 46: Tela Colegéo de Periddicos - Kardex

Selecionar os periédicos que estdo na mesma encadernagio e clicar em

encadernar;

[ Limpar
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40

[ e
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hatolecio de peniadicos . A g
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Figura 47: Tela Colec¢éo de Periédicos

Clicar em consulta;
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Figura 48: Tela Colegao de Periédicos

O sistema gera um registro que deve ser anotado no verso da capa do volume

encadernado
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Figura 49: Tela Colegao de Peridédicos

Anotar: Registro encadernado XXXXXXX

Sair da tela e atualizar acervo

B 10:49
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Figura 50: Tela Cadastro

3.6 Boletins de Sumarios Correntes

Mensalmente a BS/CED elabora, distribui e oferece para consulta 02
(dois) Boletins de Sumarios Correntes. Um na area de Biblioteconomia e
Ciéncia da Informacgao e outro na area de Educacao.

Apoés o recebimento do periédico:

- Recortar os xerox dos sumarios e colar em folhas brancas,
preocupando-se que em cada sumario colado, devera constar o Titulo, Volume,
Numero, Més e Ano do periddico;

- separar 0s mesmos por area de assunto de Biblioteconomia/Ciéncia da
Informacao e Educacéo;

- ordenar alfabeticamente por titulo e ordem cronolégica;

- numerar as paginas no alto, a direita, segundo Norma da ABNT;

- montar a capa dos Boletins segundo Norma da ABNT,;

- montar os sumarios de Titulos segundo Norma da ABNT;




- encaminhar para o Setor de Encadernacgao da BC.
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5 PROCESSOS DO PREPARO TECNICO DA OBRA

5.1 Carimbos
Todos os livros e periédicos devem ser carimbados assim que chegam na

BS/CED.

Carimbar as trés bordas das obras com o seguinte modelo de carimbo:

|[§Tolioti'é_a— Setorial do CED - UFsc_]I

Figura 1: Carimbo para as bordas das obras

Carimbar as trés primeiras paginas das obras (de preferéncia no canto superior
direito) com o seguinte modelo de carimbo:

BIBLIO'I:ECA SETORIAL .
CENTRO CIENCIAS EDUCACAO
CED-UFSC

Figura 2: Carimbo para as paginas das obras

Os livros que sao doados por meio da cota da Livraria do CED devem receber
0 seguinte carimbo na primeira pagina:

Doac¢éado da Direcao

do CED/UFSC

Figura 3: Carimbo para as obras da cota da Livraria

Os dados do exemplar sdo anotados em carimbo préprio. Onde tiver espaco,
carimbar na folha de rosto com o seguinte modelo:

Tipo de Aquisi¢éo
Adquirido de
Data Aquisi¢ao
Preco
Registro
Data Registro
BS/CED

Figura 4: Carimbo onde s&o anotados os dados de registro




5.2 Xerox

Enquanto os periédicos estdao sendo inseridos na Base Pergamum, os
Boletins de Sumarios Correntes continuam sendo elaborados. Assim, antes de
o periodico ser posto em circulagao, deve-se separa-lo para tirar cépia do seu
sumario em portugués.

5.3 Fita de Seguranca

Todos os livros e periodicos devem receber a fita de seguranga para
serem magnetizados. A fita de seguranga deve ser colocada de preferéncia na
pagina 33 da obra. Depois de colocar a fita de seguranga marcar a obra na

primeira pagina no canto inferior direito com um pingo de caneta vermelha.

5.4 Etiquetas codigo de barras

Todos os materiais recebem a etiqueta de cédigo de barras que é usada
também para identificagdo do numero de chamada da obra.

Para confeccionar as etiquetas:

Na tela de conexao do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGAGAO

W Telo de conexao do sistema PERGAMUM  Usuano joseane

Pergamum

I Relaronos
Consula

' | Y- ] ® ! Parimetros . & NECesSArio Ser Usuarg
ynks € do
‘ u A h- Circulagao Py 1‘—‘59" o pe'za"w,,,
de Materiais
Aquisicao Catatogacio Usuarios
Usuario: ‘I’/ib:eane
.
ST T T
se"ha: l‘\ IIIIII

Sistema Integrado de Bibliotecas Lo ¢

Figura 56: Tela de conex&o do Sistema Pergamum




Apés clicar, abrira a tela RELATORIOS

kg

A ' N "gj 5
&3 ’oroamum R I

»

2 - Estatisticas
3 - Etiquetas

\

¥ Impressora Padi3o x

Sair

Figura 6: Tela Relatorios

Apoés abrir a tela clicar no campo 3-Etiquetas
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1
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Data Inicial : ||/ / Data Final : I 77

Estilo da Etiqueta:  |Bolso do Livio 2|

Oldemdehu;.ue Eor
(¢ Exemplar " Classificag¥o ‘

Numero de etiquetas em branco: IU g
& Todos os usudtios  Usudrio atual |meane

2 J X

|mnprirnis Limpar Sair

Sair

Figura 7: Tela Impresséo de Etiquetas

Clicar no campo Avulsas localizado no menu superior direito da tela:
Abrira a tela IMPRESSAO DE ETIQUETAS AVULSAS
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Figura 8: Tela de Impressao de Etiquetas Avulsas

- No campo Biblioteca selecionar o nimero 9-CED-Centro de Ciéncias da
Educacao;
- no campo Tipo de Material selecionar o numero 171-Livros (ou outro tipo
correspondente);
- no campo Estilo da Etiqueta selecionar Composta com Lombada (optar
pelo tipo da etiqueta que a biblioteca possui);
- no campo Cddigo do(s) exemplar(es) digitar o numero de registro do
exemplar com digito (digitar somente niumeros) da obra e clicar no campo
Inserir;

Logo apos clicar no Inserir, o campo fica novamente limpo para digitar
outro numero de registro e assim sucessivamente, até finalizar todos os
registros que se deseja gerar etiquetas.

Devem ser digitados no maximo 14 nameros de registros, pois a folha

possui 14 etiquetas.




- no campo Numero de Etiquetas em Branco, selecionar o ndmero 0 (caso a
folha de etiquetas ja tenha sido utilizada, selecionar o niumero corresponde a
quantidade de etiquetas utilizadas);

clicar no campo Imprimir,;

Abrira a tela MENU DE OPGOES

T
o
A

@ ereamum

I Impressdo de Ehiguetas

- § 1 - Relatérios p> : w
&3 2-Estatisticas Dt BT Avulsas
- 3-Etiquetas Bibfioteca: |9 - CED - Certroa de Ciéncias da educagio =]
Tipo do Material : |1 - Livros =]
Cr—
Estilo da Etiqueta :
Cédigo do(s) Exem E Impressora Iseri
—
Deleta

Ordem de Impre
¢ Exemplal Il video

Ndmero de etiquet

X Cancelar
2 /J X X
Imprirnic Limpar Sair

Sair

Figura 9: Tela Menu de opgdes

- clicar no icone IMPRESSORA.

Apds terminar, clicar no campo Sair em todas as telas.
Sempre que foi impresso uma folha de etiquetas e for imprimir novas etiquetas
sera necessario deletar os registros ja digitados clicando em Limpar (para
excluir todos os registros, e limpar a tela, tendo que escolher as opgbes
novamente) ou no campo Coéd. dos Exemplares clicar no campo Delete (para

excluir um registro de cada vez).




5.5 Tipos de Material

Sempre que houver duvidas para identificar o tipo de material que se
deseja gerar etiquetas de numero de chamada ou cédigo de Barras anotar o
numero do acervo, que se encontra anotado no verso da folha de rosto da
obra, e/ou no campo Consulta.

Apébs anotar o numero do acervo,

Na tela de CONEXAO DO SISTEMA PERGAMUM, clicar no icone
CATALOGAGAO

& Tela de conexdo do sistema PERGAMUM - Usuano |oseane

Pergamum

o N

' e T o

| B ® . Parimetros Vinks & NECEsSIIO Ser UsUarig g,
L )T ua h - o e os e,
e terias
Aquisicao Catalogacio Usudrios
\ Usuario: (ioseane
S
ST
Senha: (=" [
|
. g oK SAIR
Sistema Integrado de Bibliotecas Lot ¢

Figura 10: Tela de conex&o do Sistema Pergamum

Na tela CATALOGAGAO clicar no icone CADASTRO




ud Catalogagao

@3 Pereanmum % %

' Pergarhum

o

# Consulta
% Cadastro e Topografico ' Exemplar
‘ E Autaridadk Fornecedor/ ~
H a & indice ‘ Editora . Importacéo
. "‘ Transferdncias x Sair
Catalogacao

Figura 11: Tela Catalogagéo

- no campo Acervo digitar o numero do acervo e teclar TAB;




%8 Cadastio

i1 Ind:2

[ @ Mméi ‘@Dbra|

noss |

Figura 12: Tela Cadastro

Aparecerao os dados da obra;
- clicar duas vezes no campo Cad Acervo
Abrira a tela ACERVO GERAL
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Figura 13: Acervo Geral

O campo Tipo da Obra identifica como a obra foi catalogada (livro,

monografia, etc.).
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6 ALTERAGOES DIVERSAS NO EXEMPLAR

Sao feitas alteragbes do exemplar no Sistema Pergamum antes do
material ser posto em circulagédo, ou quando & necessario tira-lo de circulagao
(geralmente por motivos de manutengao fisica do mesmo - encadernagéo,
colocagao de nova etiqueta).

6.1 Situacao

Para alterar a situagcédo do exemplar:

Na tela de conexdo do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGAGAO

& [ ela de conexao do sistema PERGAMUM - Usudno joseane

Pergamum

‘E Relatonos
Consulta

4
) [ Y] L4 ! Parimecros (ks & NECESSANO 38 Uslarig g
il 'Y - Crreutagio e os links M%%
de Materiais @ i
Aquisicao Canalogacio Usuarios
Usuario: (\’ioseane
e
e
Senha: “\ llllll
Sistema Integrado de Bibliotecas {ox  (SAm

Figura 1: Tela conexao do Sistema Pergamum




Apos clicar, abrira a tela CATALOGAGAO;
Na tela CATALOGAGAO clicar no icone EXEMPLAR

%% Catalogacao

Links

| “ 7 Pergarhum

~  Consulta
% Cadastro e Topogréfico ‘ Exemplar

‘ a Autoridede / Fornecedor/ x
H a Indice ‘ Editora . Importagéio

"‘ Transferéncias x Sair

Catalogacao

Figura 2: Tela Catalogagéo

Digitar o nUmero do exemplar e dar tab;




42 Consulta material por exemplar “ i lglll

Céd. do exemplar IUU3548320 Aceivo |IEZEEN Dats cadastio l29/034‘2004

Titulo |Avalia;§o .\D
Subcampo <a> - classificagdo Subcampo <b> - cutter Subcampo <¢> Subcampo <d>
|371 .26 |P455a l I
NOm. exemplar I?’ Volume I @ Alerar
Tomo I Parte I Int. adicional I Histérico
Biblioteca | 9- Biblioteca Setorial do CED | ES Deprecs
Fornecedor l I (}} B L
Doador I l ol ﬂ Sair
Situagso l 0 - Disponivel no acervo 3 Localizag3o | 1 - Disponivel no acervo _v]
Motivo ' \
uo [ Y] o]
Tipo ampréstimo|1 - Normal 3 Prazo diferenciado p/ empréstimo (dia ou hora) I_
Coleg3o | =l
Num. patiiménia l Modo aquisiggo |1 - Compra =l
Data de aquisig3io |01 /0171300 Moeda | 1 - Real > I Valor |
Proc. de aquisig8o r
Nota fiscal I Pedido l Patrimoniével |~
Material adicional (¢ N8 " Sim

Figura 3: Tela exemplar

- quando o livro é posto nas estantes, sua Situacdo deve ser alterada
para a op¢ao 0 — Disponivel no acervo;

- quando o livro € retirado de circulagéo para restauragao, sua Situagao
deve ser alterada para a op¢ao 21 — Restauragao interna (se ficar na BS/CED)
e para a opg¢ao 20 — Restauragao externa (se sair da BS/CED);

- quando algum material ndo for localizado nas estantes, mas consta
como disponivel para empréstimo, sua Situagdo deve ser alterada para a
opcao 4 — Nao localizado.

6.1.1 Material com situagédo em malote

Quando os materiais ndo sdo devolvidos em sua biblioteca de origem,
automaticamente o Sistema os coloca em situagdo de malote, pois o material

nao podera ser emprestado até que seja colocado em circulagido novamente na
sua biblioteca de origem.




Os materiais devem ser retirados do malote quando chegam na BS/CED
ou quando algum usuario vai empresta-lo e o Sistema comunica que o material
esta em situacao de maiote.

Para retirar o material do malote:

Na tela de conexao do Sistema Pergamum, clicar no icone DIVERSOS

&z Tela de conexao do sistema PERGAMUM - Usudrio: marianeced - Yersao: 7 Rt ot alglx

Pergamum
, m ¥
i Relatonos.
II,H = = :4 e Consuka I ks € AECOSSANIO Ser Ushrio G ""'a.,,u
de Matenas * ”
Aquisicao Caalogasso Usuirios

Sistema Integrado de Bibliotecas

Figura 4: Tela conex&o do Sistema Pergamum

Na Tela DIVERSOS clicar no icone MALOTE




7
alalxd
& Perconnam SR SR
© ' Pergamum
‘ Maiote :: ‘;E Manutenco X Ser
Diversos
Figura 5: Tela Diversos
- clicar na guia Recebimento;
=1Q 1
Envio Recebimento I Impress&:l
Origem VT R g b r Individual
Destino : |9 - Biblioteca Setorial do CED 3 Exemplar l Receber |
Data Envio : l _:_] ¥ Receber exemplar ac TAB
&) Receber | B 2viaErwio| [ Limpar |
-
-
>»
«<
ol | 1 « | |
Il Sair I

Figura 6: Tela Malote

- selecionar a biblioteca de origem (biblioteca que enviou o material — na

maioria das vezes a opgéo é 1 — Biblioteca Central);




- selecionar o destino (sempre escolher 9 — Biblioteca Setorial do CED)
- clicar no campo Exemplar e passar o cédigo de barras do material na leitura
Optica ou digitar o numero do exemplar;

=101.x

Envio Recebimento I Impressio |

Origem : |1 - Biblioteca Central EI r Individual

Destino: IS - Biblioteca Setoial do CED =] Exemplar |3579343 Recsber

DataEnvio : l ZI \ |V Receber exemplar

Receber l X’.Via Enviol (5 Limpar I
-
-
<
J | LT T i N

IlSair I

Figura 7: Tela Malote

- clicar em receber,
- 0 Sistema gera a mensagem que o material foi recebido.

6.2 Tipo de Empréstimo

Para alterar o tipo de empréstimo:

Na tela de conex&o do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGAGAO




W [elo de conexao do sistema PERGAMUM  Usuano: joseane

Aquisiao Cautogacio

Usuarios

Sistema Integrado de Bibliotecas

Figura 8: Tela de conexéo do Sistema Pergamum

L

Parametros

&
Ciraulacio
de Materiais

Pergamum

o, N

(aaces?

Apos clicar, abrira a tela CATALOGAGCAO
Na tela CATALOGAGAO clicar no icone EXEMPLAR

Relavonos
Consulta

os Tinks & NeCessario ser usuarg do
'

PR,

'

Usuario: {/ ioseans
.

&3 Peraomum

%
B2
_F

e

Catalogacao

Cadastro

Autoridade /
indice

Transfer@ncias

Consulta
Topografico

Fomecedor/
Editora

Sair

‘ Exemplar

Im| kﬁo
@

Figura 9: Tela Catalogacéao
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Digitar o numero do exemplar e dar tab;

un Consulta material por exemplar 7 =101 x1

Céd. do exemplar |003548320 \ Acervo

Titulo |Ava|ia950

Data cadastio [23/03/2004

Subcampo <a> - classificagdo Subcampo <b> - cutter Subcampo <c> Subcampo <d>
|371 .26 |P4553 | |
Ncim. exemplar P— Volume I @ Aerar
Tomo [ Pate [ in adiciona | o
Biblioteca | 9 - Biblioteca Setorial do CED | %-Dwm
Fornecedor I l > [ Limpar
Doador | | v} [ 5=
Situagdo l 0 - Disponivel no acervo ;I Localizagdo | 1 - Disponivel no acervo ;I N
Motivo I
uo | I o}
Tipo empléstimo|1 - Nomi' 3 Prazo difereniciado p/ empréstimo (dia ou hora) l_
Coleg&o l \ :l
Num. patriménio I Modo aquisigic |1 - Compra |
D ata de aquisig3o [ﬁm Moeda rrm Valor l_——
Proc. de aquisic3o r
Nota fiscal [ pedo [ Patrimoniével [~
Material adicional (¢ N3o ¢ Sim

Figura 10: Tela exemplar

- 0s materiais que sdo emprestados normalmente devem ter o Tipo de
empréstimo 1 — Normal;

- 0s materiais com tarja vermeiha devem ter o Tipo de empréstimo 2 —
Consulta local,

- 0s materiais que ndo saem da BS/CED, exceto para tirar copia, devem

ter o Tipo de empréstimo 4 — Nao emprestado.

6.3 Alteragao de Numero de Exemplar

Sempre que um exemplar de um titulo de obra é cadastrado recebe um
numero (seqilencial) por ordem de chegada e por biblioteca.
Exemplo: Na pesquisa basica, consultando a obra de Paulo
Freire/conscientizagdao (Acervo numero 89016), na tela INFORMACOES DO
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ACERVO/PESQUISA BASICA a ordem dos nimeros de exemplares ndo esta
sequencial.

&3 Pereamum

slema iegade de giobotelay

e @ Numero do icervo : 89016 Informagdes do Acervo
Livros

Siintie

Ej Dados do Acervo @ Informacbes ,7 Localizaglo (;# Referéncia u_] Marc .": Reservas
N3o existe(m) reserva cadastrada para esta obra

Dados do Acervo

Exempiar [Volime| Tomo [Pans|Exe |MatAdicional - |Bibliotecs : L pcalivaclio
1 CED - Centro de Ciéncias de educag8o BC

78954 1 CED - Centro de Ciéncias da educagéio BC

79725 1 CED-Centro de Ciéncias da educagdo BC

79726 1 CED - Centro de Ciéncias da educag8o BC
A 2]

? Exemplar ) ..
) Ttulo Anterior € P Préximo Titdo _4,Criar Acervo

llﬁ? Acervo

Figura 11: Tela Informagdes do Acervo/Pesquisa Basica

Para alterar a sequéncia dos numeros dos exemplares seguir as
instrugbes abaixo:




Na tela de CONEXAO DO SISTEMA
CATALOGAGAO

PERGAMUM,

12

clicar no icone

s [ela de conexao do sistemo PERGAMUM  Usuano. joseane

e T

' ‘ » [ ] ! Parametros.
[[] Mna h- Cireulacio

de Materiais
Aquisigao Caxalogacic Usudrios

™~

Sistema Integrado de Bibliotecas

Figura 12: Tela de Conex&o do Sistema Pergamum

Apos abrir a tela CATALOGACAO
- clicar no icone CADASTRO

Pergamum

o B

Relatonos

Consulta

o5 links € 0ECEsSANO 38T Usuirig g,
cess?’
Gk

perg

Usuirio: { ioseane
.

e

Senha: ,\ ......

(ok  (sam
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& Percamum

% Cadastro

l a Autoridade /

Indice

B P Transferéncias
Catalogacao “

Consuilta

Topografico ‘ Exempiar
Fornecedor/

Editora . Importacio
Sair

Figura 13: Tela Catalogagéo

Abrira a tela CADASTRO

- no campo Acervo digitar o numero do acervo da obra (localizado no verso da

folha de rosto), que se deseja alterar. No exemplo (humero 89016) e clicar

TAB;




""'"""“"" “"“""" o1 P Exemplar I
S @Alueﬁzaracervo'
Visuakeae

‘BMac] & Obra

-
B s= |

Figura 14: Tela Cadastro 1

Aparecerao os dados da obra




L8 Cadastio

[esots c:aclaeuvol @lmnatomélml_g Limpas |"“”'°""°‘D L_t'
Ordem. Campo : Ird. 1 ‘ fnd.Z
] [ !

Ordom S D Poptuegto.

e pr—"

~Vitekzar :
ider 00B881cam 2200277 i 4500 -l o Evernplar ]
001 89016 Atusiizar acervo \
005 951027 nd TR ; @
008 930806¢1980 spb T 000 O por d Vieuskear
020 $e¢ (enc.)
035 §a 0762-73960 = Mac Obea
035 $a (BIBLIODATA) SCO001459S56.. ‘H—j&'—’
040 §=a: BIBLIODATA $b por S . %ml
080 $a 37.011.31FREIRE
090" $a 37.011.31FREIRE §b FO66¢.
100 1 §a Freire, Paulo, $d 1921- :] ) D Sar l

Figura 15: Tela Cadastro 2

- no menu a direita da tela cadastro 2, clicar no campo Exemplar,

Abrira a tela CADASTRO DE EXEMPLAR

- no menu a direita da tela Cadastro de exemplar, clicar no campo Mostrar;
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48 Cadostro de exemplar BR= 5

Thulo |Conscisntiza9§o . teoria e pratica da libertagdo | uma introdugdo ac pensamento d;e ’F’au‘lo F«;aira _J
Céd do exemplar | Acervo  [BO0T6 Datacadasto  [2270472004 e [T H
Orde Nim. exemplas | Volume | aulomahcaments
[ Tomo | Pate | ; o
Dibloteca IS - CED - Centro de Ciéncias da educagdo :_l »
Orc Fomecedor | I o}
Doador | ] o}
StusgSo [0~ Nomal ] Tipode empréstimo  [1-Nomal T~ | 8
Departamento [ | ol | 1N
Locaizaclo [1-5C ] Num patimbrio | | 1T C
Modo aquisicso |1 - Compra ~ * Mosda-]1-Real =l E‘
Data de aquiticBo | / / :  Valor | ,
Proc. de aquisig3o | L
Nota fiscal I Pedido I '_CJ
Material adicional ¢ N8 ¢ Sim

Figura 16: Tela Cadastro de Exemplar

Abrira a tela PESQUISA EXEMPLAR
No caso da figura 43, todos os exemplares estao indicando numero 1,

para colocar na sequéncia 1,2,3... Clicar no registro que se deseja arrumar e
dar OK;,




j L8 Cadastis de exemplar

CED - Centio de ias da educag3o
79725 1 \ CED - Centro de Ciéncias da educagao Normal
79726 1 CED - Centro de Ciéncias da educagio Normal
| | 2
1 Nfio existe reserve cadastrade pare esta ohre
[ Malend adcional = N%o. 1 5i |
0o ¥ ¢ Nio. .{ -Sim 1
110

Figura 17: Tela Pesquisa Exemplar

Automaticamente abrira a tela CADASTRO DE EXEMPLAR
No nosso exemplo clicamos no registro 78954;

No campo Nimero do Exemplar alterar para o nimero 2 e clicar no campo
Alterar localizado no menu a direita da tela,
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48 Cadastio de exemplar

Tindo lEanscienhzacéo . teoria e pratica da libertagdo : uma introdug3o ao pensamento de Faulo Freie

Cad do exemplar 765540 Acervo [B3016 Datacadsstio [55/0871980 - @

Oide “ ]Nﬁm.euemplah Vokme]
'1— Tomo I ~ Pate I

Biblioteca IS - CED - Centro de Ciéncias da educagdo _:_I ;
T Fomecedor | [ ol |
SituagSo Jo-Nomal x| Ticode empréstino |1 - Nomal I

Q’.

el T LN E— Dy o |

, o _Psa I
Modo acuisicso - |2- Doagio *| .- Mdeds [1-Real | =
D&a*misic!olﬂS/GSﬂﬂBU 2 Ve | i
Prac. da aquisicso | npotarda

Nota fiscal I peddo | 4‘ 5 amnto

Malerisladicional (¢ N%o ¢ Sim

£

LT E ELJT

Figura 18: Tela Cadastro de Exemplar 2 com o registro 78954

Aparecera a indicacado Exemplar alterado com sucesso,
- clicar OK;




LN Uadastio

cu do swemplar |’8554D Acewn 139015 o Dalas
~ guum oaamplaf‘ Votum |
: Bﬁﬁiﬂc& l 8- CED - Centro de Ciéncias da educagdo
o r——_" r‘_ Information

‘Modo aquisipSo ‘|2-Doa;;ao Moadahneal
‘oggd,wlnsmansan o Ve |

Figura 19: Tela Cadastro de Exemplar 2 com o registro 78954

Automaticamente a Tela Cadastro de Exemplar fica limpa para alterar o
préximo registro, para tal clicar no campo Mostrar e repetir a mesma operagéo
até alterar todos os registros;

Apbs alterar clicar no campo Sair até chegar a Tela CADASTRO 2;

- clicar no campo Atualizar Acervo localizado no menu a direita da tela.




‘adastio
|39ms wmleimmaml _gumu |
Ordem r:ampo s : | ‘ ”l‘lmt‘l»'

o I

~Visualizar
Lider 00@8icem 2200277 i 4500
01 89016
005 951027 o
008 930806c1980 apb r 000 O por d

020 §c (enc.) .

1035 & 0762-73560°

035 $a (BIBLIODATA) * SCOD0145956
040 = $a BIBLIODATA $b por

080 - $a& 37.011.31FREIRE

050 '$a.37.011.31FREIRE §b FoS6C Tl s
100 1 $a Freire, Paulo, $d°1921- ‘ ‘ el et = B se

-~ am~c ~

Figura 20: Tela Cadastro 2

Aparecera a indicagao de Atualizacao concluida,
- clicar OK,




. 'IBS[HS

Ordem - Campo Ind. 2

F | |

Ind. T

- Ordem

M

Descrigho

k-k'@l#lterar I

D biou |

rVisusizar
Lider 0DBBicam 2200277 1 4500 A
001 89016 :
005 951027
008 - - 5308061980 spb r 000 O por &
020 - $c (enc.)
35 fa 0762~73960 ]
35 $a (BIBLIODATA} SC000145956
040 $a BIBLIODATA $b por
080 S$a& 37.011.31FREIRE
50 Sa 37.011.31FREIRE 3$b F866c
100 1 $a& Freire, Paulo, $d 1921- |

Figura 21: Tela Cadastro 2

-clicar em Sair.
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7 CATALOGAGAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) chegam a BS/CED em arquivos no
formato pdf e devem ser catalogados e inseridos em um servidor préprio para posterior
disponibilizagdo do texto na integra, por meio da pesquisa na Base Pergamum.

7.1 Armazenamento do Conteudo do TCC no Servidor

Para copiar o conteudo do TCC para o servidor:
- inserir o CD que possui o TCC gravado;

- clicar no icone do Programa FileZilla;

- preencher os seguintes campos:

- Host: cin.publicacoes.ufsc.br;

- Usuario: cin; e

- Senha: rai9mioD

- Dar enter.
£ cindecin.publicacoes.ufsc.br - FileZilla _‘]gjz]
fArquivo Editar Visualizar Jransferénca Servidor Favoritos Ajuda
. [ . = -
-7 R i mac® T TN
I Host: [ -publicacoes.ufsc.br  Nome de ususrio: Jcin Senha: [eeeeceee Porta: | ConaxBo rapida Ivl
Resposta: 150 Here comes the directory listing. _:]
Resposta: 226 Directory send OK.
Status: Calculando o offset do Fuso horério do servidor. ..
omando: MDTM favicon.ico
Resposta: 213 20090807184404
Status: Fuso horérios: Servidor: 0 segundos. Local: -10800 segundos. Diferenga: -10800 segundos.
Status: Listagem de diretdrios bem sucedida Ad
Site local: J \ ! | Site remoto: L.p‘ 'I
59 Meu computador Al [
B3 A —
B-<e C: _v_]
Norne do arquivo / [ Tamanho d... | Tipo de arquivo | Modificado pe o | [ Nome d... # | Tamanho ... | Tipo de arqg... | Modificado ... | Permi: &
8 Disquete de 3... 3.
“C: Disco local = |iobin Pastade ar... 07/08/2009 15:... drwxr
>0 Unidade de CD | | {Z3Documents Pastade ar... 07/08{2009 15:... drwxr e
< | » 4] »
Diretdrios S Arquivos 2 @ Diret6rios 3. Tamanho total: 1,373 bytes
Arquivo do ServidorfLocal I Direcdo | arquive remoto | Tamanho | Prioridade I Status |
7 Arquivos nafila | Transferancias que falharam | Transferancias bem sucedidas " -
> Fila: vazia L1 W

Figura 1: Programa FileZilla — preenchimento dos dados iniciais
- Clicar duas vezes sobre o Diretério D: ou E: {(escolher o diretério de unidade de CD) para abrir

o arquivo do CD;




£z cinacin.publicacoes.ufsc.br - FileZilla R i aJQl_x]

fArquivo Ediar Yisualizar Transferéncia Servidor Eavoritos Ajuda

FREESECY L Y IEEEY

‘ Host: | .publicacoes.ufsc.br  Nome de usuério: 'cin Senha: I"”"“ porta: l ConexEo répida | v,
Resposta: 150 Here comes the directory fisting. d
IResposta: 226 Directory send OK.
Status: Caleulando o offset do fuso horario do servidor. ..
[Comando: MDTM Favicon.ico
Resposta: 213 20090807 184404
Status: Fuso horérios: Servidor: 0 segundos. Local: -10800 segundos. Diferenga: -10800 segundos.
Status: Listagem de diretdrios bem sucedida A4
Sike local: | D | | Site remoto: II :l
[H-~e C: i - [y
- '}

t]-~e E

4

Nome do arquivo /| Tamanho d... | Tipo de argquivo Modificado pela ¢ | Nome d... 7 | Tamanho ...

Pl T8 ..
"I A participagdo do. .. 466,711 Adobe Acrobat ... 28/11/2008 16:4 | (Cbin Pastade ar... 07/08{2009 15:... drwxr
i “)}Documents Pastade ar... 07/08/2009 1S:... drwxre
o | 2l | »
Arquivo 1, Tamanho total: 466.711 bytes Arquivos 2 e Diretdrios 3. Tamanho total: 1,373 bytes
Arquivo do Servidor{Local | Diregdo | Arguivo remato I Tamanho I Prioridade | Status |
| Arquivos nafila | Transferéncias que faiharam | Transferéncias bem sucedidas |

£ Fila: vazia e

Figura 2: Programa FileZilla — abertura do Diretério do CD

- clicar no simbolo + ao lado da pasta denominada /
£ cinacm.publicacoes.ufsc.br - FileZilla ) ‘jm_x_]

fwquivo Editar Visualizar Jransferéncia Servidor Eavoritos Ajuda

FREEEC LAY Y IR Y

' Host: ‘.Dublicacoes.ufsc.br Nome de usuario: Ian Senha: l........ Porta: I Gonexao répida | v
Resposta: 150 Here comes the directory listing. :_l
Resposta: 226 Directory send OK.
Status: Calculando o offset do fuso horario do servidor...
[Comando: MDTM Favicon.ico
Resposta: 213 20090807 184404
Status: Fuso horérios: Servidor: 0 segundos. Local: -10800 segundos. Diferenga: -10800 segundos.
[Status: Listagem de diretérios bem sucedida - hd
Site local: ID:\ {1 Sitegpioto: ],' :]

- g C: A )

.4 D1 (TCC 2008.2) —

Bee E: _v_'

doarguvo_ /| Tamanhod... | Tipode arquivo I Modificado pela ¢ [ Nome d... # | Tamanho ... 1 Tipo de xg... | Mod¥icado pela... | Permi a
"";_A patticipagdo do. .. 466.711 Adobe Acrobat ... 28/11/2008 16:4 | .Z3bin Pastadear... 07/08/2009 15:... drwxr
()Documents Pastade ar... 07/08{2009 15:... drwxrw

4 ] i | »
Arquivo 1. Tamanho total: 466,711 bytes Arquivos 2 e Diretérios 3. Tamanho total: 1,373 bytes
Arquivo do Servidor/Local Direcdo ] Ar remoto | Tamanho | Prioridade | Status |

1 Transferancias bem sucadidas

| Arquivos nafila | Transferéncias qus faharam

4 Fila: vazia e

Figura 3: Programa FileZilla — abertura da pasta /

- apos clicar, surgirdo subpastas;




z cinm@cin.publicacoes.ufsc.br - FileZilla

Arquivo Editar Visualizar Transferéncia Servidor

Eavoritos Ajuda

la~-ll/Trr s i Mk® =T n

| Host: I.publicacoes.ufsc.br Nome de usuario: Icin

Senha: Io.o.o..o

| Conex30 répida Ivl

porta: |

Resposta: 150 Here comes the directory listing. _._]
Resposta: 226 Directory send OK,
Status: Calculando o offset do fuso horério do servidor...
jComando: MOTM Favicon.ico
Resposta: 213 20090807184404
Status: Fuso horérios: Servidor: 0 segundos. Local: -10800 segundos. Diferenga: -10800 segundos.
Status: Listagem de diretérios bem sucedida hd
Site local: ID:\ 1| Site remoto: | { j
3~ C! - S
-2 D: (TCC 2008.2) ++.23 bin
F<ee E: -2 Documents
@ S: (\\balcac2ipergamum) pu— =43 public_html
v

Nome do arquivo 7 |Tananhod... |Tlggdeaggivo IModiﬁcadogaﬁti

2.

Nomed... / | Tamanho... | Tivo de arg... | Modficado pela... | Permiss «
..

"% a participagdo do... 466.711 Adobe Acrobat ... 28/11/2008 16:49: | bin Pastade ar..., 07/08/2009 15:... drwxr-x
i=)Documents Pastade ar... 07/08/2009 15:... drwxr-x
(A ihlic Rkl Dacka o ar UARIANA 11, Artarer -y
Jq [ d]a [ 3
‘quivo 1. Tamanho total: 466.711 bytes Brquivos 2 e Diretdrios 3. Tamanho total: 1.373 bytes
Arquivo do ServidorfLocal ] Direcdo | Arquivo remoto 1 Tamanho | Prioridade I Status |
1 Arquivos na fila { Transferéncias que fatharam N eréncias bem sucedidas !
I3 a: vazia [ X J
Figura 4: Programa FileZilla - subpastas
- clicar na pasta denominada public_html;
£ cnacinepublicacoes.ufsc.br - FileZilla _‘I_!Jél

frquivo Editar Visualizar Transferéncia Servidor Favoritos Ajuda

PFREEEEREEERI T RS

I Host: ‘ .publicacoes.ufsc.br  Nome de usuério: Icin

Senha: lo...-.-.

Porta: |

Conex&o répida I vl

- s: (\\balcao2\pergamum)

Status: Listagem de diretdrios bem sucedida zl
Status: Recuperando a listagem de pastas...
jComando: cwo )
Resposta: 250 Directory successfully changed.
[Comando: PWD
Resposta: 257"
Status: Listagem de diretdrios bem sucedida j
Site local: ID:\ Site remoto: | / j
~o» C: AlED
s Dt (TCC 2008.2) %y bin
B~ E: ) Documents

4= public_html

vl
Nome do arquivo  / | Tamanho d... | Tipo de arquivo | Modificado pela Giti

..

iceybin

*¥ A participagdo do... 466.711 Adobe Acrobat ... 28/11/2008 16:49: Pastade ar... 07/08/2009 1S:... drwxr-x
ica)Documents Pastade ar... 07/08/2009 1S:... drwxr-x
"Nt kel Dacks Ae ar 24Mnamnna 11 Avrarero s
4 |l [ »]'"

[Arquivo 1. Tamanho total: 466.711 bytes

quivos 2 e Diretérios 3. Tamanho total: 1,373 bytes

Arquivo do ServidorfLocal ] Direcdo |_arquive remoto | Tamanho | Prioridade I Status |
:{ Araulvosna fila | Transferéncias que Falharam | Transferéncias bem sucedidas ] -
[ : vazia [ X ]

Figura 5: Programa FileZilla — abertura da pasta public_html




- clicar duas vezes na pasta denominada tccs;

£ wuia an.publicacoes.ufsc.br - FileZilla _.J_ﬂ_)_(j
arquivo Editar Yjsualizar Transfer8ncia Servidor Favortos Ajuda
FRPiaREIER AL X IEEET)
I Host: | .publicacoes.ufsc.br  Nome de usuério: [cin Senha: [seseceee Porta: | | ConexSo répida IvI
esposta: 550 Permission denied. ;l
omando: PORT 150,162,113,69,6,103
Resposta: 200 PORT command successful. Consider using PASY,
omando: LIST
esposta: 150 Here comes the directory listing.
esposta; 226 Directory send OK.
tatus: Listagem de diretdrios bem sucedida j
Site local: I D | | Site remoto: mblic_htmlltccs -
<~ C = B3 public_html -]
< D: (TCC 2008.2) Py dissertac
-~ E: (.} bees
% S: (\ibalcao2\pergamum) - L teses p—
v v
— hd
Nome do arquive / | Tamanhod... l Tipo de arquivo I Modfficado pela Gki ormissBes
ﬁA participagdio do... 466.711 Adobe Acrobat ... 28{11/2008 16:49: -_"»_ ¢in0001 ..., 591.108 Adobe Acro... 21/08/2009 11:... -rw-r--r—-
| | 2] ] 2
quivo 1. Tamanho total: 466.711 bytes Arquivo 1, Tamanho total: 591.108 bytes
0 do ServidorfLocal Direclio | Arquivo remoto | Tamanho | Prioridade | Status |
%‘ Arquivos na fila [ Transferéncias que fatharam | ﬁ:ﬁagn'dmw;x‘eddas [ 777777777777777 - T
[ : vazia [ X J

Figura 6: Programa FileZilla — abertura da pasta tccs

- clicar no arg pdf

que esta a esquerda da tela e arrasta-lo

£ i cin.publicacoes.ufsCbr - FileZilla ‘Jﬂﬁ

fyquivo Editar Visualizar Transferéncla Servidor Favoritos Ajuda

a-l[/TRF B I MEPIEITA

‘ Host: | .publicacoes.ufsc.br  Nome de usuério: |cin Sentha: |"""“ Porta: | Conex3o rapida | v

[Comando: PORT 150,162,113,69,6,106 |

Resposta: 200 PORT command successful. Consider using PASY.

[Comando: STOR A participagdo dos profissionais Bibliotecarios na organizagdo dos arquivos empresariais - em bus.pdf

[Resposta: 150 Ok to send data.

Resposta: 226 File receive OK.

Status: Transferéncia do arquivo bem sucedida

Status: Desconectado do servidor j

Siks local: I D: v | | Site remoto: ijlic_htmlltccs -
-~ C: = £ public_html =

- &b D: (TCC 2008.2) 4Py disserjaeties

@-<e» E: £ tees
-2 S: (\\balcac2ipergamum) — P teses

L

v
Nome do arquivo IJ Jarfianho d... [ Tipo de argqulvo | Modificado pela Gt
% & participagko do... 466.711 Adobe Acrobat ... 28/11/2008 16:49:

466,711 Adobe Acro...

g 591.108 Adobe Acro... 21/08/2009 11:...  -tw-r--r--
| | >l | i3
quivo 1 selecionado. Tamanho total: 466.711 bytes quivos 2. Tamanho total: 1.057.819 bytes
Arquivo do ServidorLocal DirecBo_| Arquiv remoto |____Tamanho | Prioridade § Status 1
IAr;uwosnaﬁlaki Transferéncias que faharam (1) ~ | Transferéncias bem sucedidas (1) -
[} : vazia [ X )

Figura 7: Pagina inicial FileZilla — gravaciio do arquivo na pasta tces




- clicar com o botao direito do mouse sobre o arquivo que foi colado no lado direito da tela para
renomea-lo;

Z cin@din.publicacoes.ufsc.br - FileZilla s i ‘wz‘
Arquivo Editar Visusliizar Transferéncia Servidor Favoritos Ajuda

FRViEGENELER.TX X IR Y Y

I Host: I .publicacoes.ufsc.br  [ome de usuério: lcin Senha: IO"“O" Porta: l Conexdo répida | v/
omando: PORT 150,162,113,69,6,106 |
esposta: 200 PCRT command successful. Consider using PASY.
omando: STOR A participagdo dos profissionais Bibliotecarios na organizag3o dos arquivos empresariais - em bus.pdf
Resposta: 150 Ok to send data.
Resposta: 226 File receive OK.
Status: Transferéncia do arquivo bem sucedida
Status: Desconectado do servidor j
Site local: J D: | | Sike remoto: I fpublic_htmlftccs -
@ ve C: & B3 public_html N
b D: (TCC 2008.2) ¢y dissertacoes
v E: D tees
& -2 5: (\\balcao2\pergamum) po— 3 teses p—
L4 v
Nome do arquivo /| Tamanho d... | Tipo de arguivo Modificado pela Giti | Nome d... _# | Tamanho ... } Tipode arg... I Modificado pela... | Permiss8es
- o
7. A particpaco do... 466.711 Adobe Acrobat ...  28/11/2008 16:49: ‘ Bl 4 oo [ ]
“Xcin0001.... 591,108 b-r--r--
J¢ Adicionar os arquivos na fila
| | K1 Visualizar fEdkar 2
Arquive 1 selecionado, Tamanho total: 466,711 bytes Arquivo 1 sslecionado. Tamant
Criar diretdrio A
0 do ServidorfLocal Direcdo | Arquivo remoto | Tamanho | Prioridade
Apagar
Copy URL(s) to cipboard
PermissSes dos arquivos. ..
| Arquivosnafila | Transferéncias que falharam (1) [ Transferéncias bam sucedidas (1) [ ——

I3 ﬁ;: vazia [ X ]

Figura 8: Pagina inicial FileZilla — renomeacio do arquivo

O nome do arquivo deve ser o mesmo do(s) arquivo(s) ja existente(s) na pasta, porém com a
numeragdo subseqlente (anotar este numero na parte interna da capa do CD). Manter a
extenséo .pdf ap6s renomear 0 arquivo.




2 uniacin.publicacoes.ufsc.br - FileZilla

frquivo Cdkar Yisualizar Jransfer8ncia Servidor Favorkos Ajuda

FRVINEEEELERATX 2T

I Host: I .publicacoes.ufsc.br  Nome de usuario: Icin

Senha: l...l....

Porta: I

Resposta: 150 Here comes the directory listing. ;I
Resposta: 226 Directory send OK,
Erro: Falhou em abrir "D:3cind002, pdf™ para escrever
Status: Iniciando 0 download de fpublic_htmlftces/cin0002. pdf
Erro: Falhou erm abrir “D:\cin0002.pdf* para escrever
Status: Iniciando o downioad de /public_htmljtccs/cin0002. pdf
Erra: Falhou em abrir "D:icinG002.pdf" para escrever v
Site local: I D:\ | | Site remoto:J Ipublic_htmiftccs hd
F]-<e C: - B3 public_html o]
.o D {TCC 2008.2) -2y dissertacoes
-~ E: _J D tees
@-3 S: (\\balcao2Z\pergamum) 7 teses
A4
PermissSes

v
Nome do arquivo 7/ | Tamanho d... | Tipo de arguivo l Modificado pela ulti

" A participagko do. . 466,711 Adobe Acrobat .., 25/11/2008 16:49: 591.108 Adobe Acro... 21/08/2009 11:... -twer--r--
466,711 Adobe Acro... 24/08/2009 16:... -rw-r——r--
| | 2 | 2
Arquivo 1 selecionado. Tamanho total: 466.711 bytes quivo 1 selecionado. Tamanho total: 466.711 bytes
Arquivo do ServidorfLocal l Direc80 | arquivo remoto i Tamanho | Prioridade | Status |
;} quu i Transferéncias que fatharam (4) } Transferéncias bem sucedidas (2) — }7 — T

'3 Fla: vazia X ]

Figura 9: Pagina inicial FileZilla — renomeacio do arquivo

- Dar enter;
2 < cinLpublicacoes.ufsc.br - FileZilla _.J‘_l_!j
Arquivo Editar Visualizar Jransferéncia Servidor Favoritos Ajuda
FPiEESELELITIGEEY)
’ Host: | .publicacoes.ufsc.br  Nome de usuério: [cin Senha: [eeeecece Porta: | Conex8o répida { v
Resposta: 226 Directory send OK. ;—I
Errc: Falhou e abrir "D:\cin000Z.pdf” para escrever
Status: Iniciando o download de fpublic_htmiftccs{cin0002.pdf
Erra: Falhcu er abrir "D:\cind002, pdf” para escrever
Status: Iniciando o download de fpublic_html{tccsfcin0002.pdf
Erro: Falhou ern abrir "D:3cind002.pdf" para escrever
Status: Desconectado do servidor j
Site local: ID:\ | | Site remoto: | Jpublic_htemlftccs v
e C = -3 public_html =
- o Di (TCC 2008.2) -2} dissertacoes
[#-vm E: -3 bees
@ -3¢ S: (\\balcao2\pergamum) p— -7y teses p—
v v
Nome do arquive  / | Tamanho d... § Tipo de Aquivo | Maodificado pela (ki PermissBes
"> & participacso do. . 466.711 Adobe Acrobat ... 28/11/2008 16:49: SW-r-tee
< ] ]l ] 2
Arquivo 1 selecionado. Tamanha total: 466.711 bytes quivo 1 selecionado. Tamanho total: 466.711 bytes
{ Arquivo do ServidorfLocal | Oweclio | Arquivoremoto | Tamanho | Prioridade | status |
Ar&;;;;a fNilaMF Transferéncias que falharam (4) i Transferéncias bem sucedidas (2) o T = T
£ : vazia L X )

Figura 10: Pagina inicial FileZilla — conclusdo da gravacio

- Fechar o programa FileZilla.




7.2 Catalogagdo do TCC na Base Pergamum

Para iniciar a catalogagéo:

10

Na tela de conex&o do Sistema Pergamum, clicar no icone CATALOGAGAO;

W |els de conexao do sistema PERGAMUM  Usuano. joseane

i +-

' Y.} ® ! Parametros
Ill il MB - Ciraulagio
de Materiais
Aquisicao Catalogacio Usudrios

Sistema Integrado de Bibliotecas

Figura 11: Tela de conexdo do Sistema Pergamum

Na tela CATALOGAGAO clicar no icone CADASTRO

a 22557

Pergamum

Consulta

< 1inks & NeCEssario ser Usuaro gy,
o

perg,
iy,

-
Usuario: | |oseane




us Catalogagao

11

&3 Percanmum

e

% Cadastro

l E Autoridade /
“da

"‘ Transferéncias

Catalogacao

Ea

+  Consulta
~ Topografico

\ Fornecedor /
‘ Editora

x Sair

IR

¥
¢ i,

7

1RINN
reamnum

o

‘ Exempler

. importag8o

Figura 12: Tela Catalogacio

7.2.1 Cadastro de Acervo

Apbs clicar, abrira a tela CADASTRO;

- Digitar o acervo 268359, o qual servira de modelo para o cataloga¢éo de todos os TCCs;




IR Cad. acervo| o] Consuitatopogrsfico] [ Limpar | Ry Histico | Y Vinculos | (B2 tncompletos |

Ordem  Campo Ind.1 Ind. 2 ] Pesquisa
I M Y —p—
Subcamp i Pontuagso , 5
[ | | o
@Alterar l
:J I & Exeluir I
[ Limpar |
Aherar campo

21 % Ocenss conpo |

- & Exemplar l
lg) Ahualizar acervo l
& inpis_ |

H s«

Figura 13: Tela Catalogacio — digita¢fio do acervo

- dar tab e clicar no icone cadastro de acervo;

ua Cadastro k H -l-l—lD l}
Links Consulkta Indice/Basica

Acervo [258359 IR Cod acervo| s} Consukatopogrsfico] [ Limpar | IRy Histsico | Y4 Vineulos | @ Incompletos |

MARC | Plariha |

Ordem  Campo Ind. 1 Ind. 2 0] Pesquisa

J || b I I 2 Caracteres especiais
Ordem Subcampo Desciicdo Pontuaglo .
|1—_ l :II %Im- I
! Altersr I
j .
Ordem Subcampo [Descricio oy Esxcluir I
[ Limpar I

q il R Ordenar campo
~Visuak

LoR wi a S| @tews |

001 268359

D05  20090821113400.0 [ Atuslizar acervo
007 cr uuuuuuuuuuu
008 09082132008  schb g 3k por#d Marc/ Obra l

040 $a BR-F1lUSC $c BR-F1lUSC . I
043 $a s-bl-sc &l Y

090 §a TCC §b UFSC §c CIN %4 0001

100 1 $a Weiss, Suzete Aparecida

245 10%a Transformagdes no setor de referéncia nas bibliotecas
universitdrias da grande Floriandpolis §$h [recurso eletrdnico on-line -
TCC1 / $c Suzete Avearecida Weissn : orientadora Macda Teixeira Chacas. _'J [] Sar

Figura 14: Tela Catalogaciio — cadastro do acervo

- clicar no icone Criar Acervo;




u3 Acervo Geral : . .-lm.’.‘.l

'?Si%ﬂﬂ Quantidade de consultas locais IU——
Tipo da obra

J64-7CC em CD-Rom =]
Periodicidade Situacdo do acervo
l 4 j [U - Normal L] Qf Invserit

r LDR

v’

Tipo de material |m - Arquivo de computador

i

Criar acervo
Histérico

Nivel bibliogréfico li - Recurso integrado

L Lo L
=
4

Nivel de codificago  [# - Completo

Forma de catalogag®o Ja - AACR2 -]

rGerar DSI
& Sm  Nio

Area de conhecimento |

Classiicag30]02 o
DesciicBo  |Biblioteconorsia

Aglupar por |02

v Inso:irl & Mostral & Complemento l

Figura 15: Tela Acervo Geral — cria¢iio do acervo

O Sistema voltara para a tela de cadastro com um novo nimero de acervo;

an Cadastro

= .4

IR Cad acervo| o] Consukatopogisice] [ Limpar | [ Histsico | Vincudos | (@ Incompletos |

Ordem  Campo Ind. 1 Ind. 2 0y} Pesquisa

o I | I

Oitdem Subcampo DesciicZo

e fe A st |
d

Y Caracteres aspeciais

§ Alterar I
—— q povr h Esciuir I
[ Limpar I

LoR i #a S| @ twma |

001 268479

007 Y uuuuuururuw @Atueiza Jcevo
008 0508242008 sch g 3% por#ad o l
040 §a BR-F1USC §c BR-F1USC Marc/ Obxa

043 $a s-bl-sc L I
090 $a TCC $b UFSC §c CIN $§d 0001 al

100 1 $a Weiss, Suzete Aparecida

245 10§a Transformagdes no setor de referéncia nas bibliotecas
universitdrias da grande Floriandpolis $h [recurso eletrdénico on-line ~
TCC] / §c Suzete Aparecida Weisan : orientadora Magda Teixeira Chagas.

- = B s
Figura 16: Tela Cadastro

Anotar o nimero de acervo gerado junto com o nimero seqiliencial do TCC.
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7.2.2 Aiteracédo dos campos

Somente alguns campos dever&do ser alterados na catalogagéo. Para preencher os campos
deve-se abrir o arquivo pdf para ter acesso as informagdes do TCC.

7.2.2.1 Campo 043

Deve ser alterado somente se o0 aluno realizou o trabalho fora do estado de Santa de Catarina.

7.2.2.2 Campo 090

Deve ser alterado somente o subcampo d, o qual &€ a numeragéo sequencial do TCC.
Para alterar:

- clicar um vez sobre o campo 090;

a2 Cadastro e _llgl.!l
Links Consulta Indice/Basica
Acervo |258479 J]_% Cad. acervol 1} Consulta lapogréficol [ Limpar '_@ Histér&lj Vinculos l (@ Incompletos
MARC | Ptaniha |
Ordem  Campo Ind 1 Ind.2 1] Pesquisa
I1 IOSO INumero de Chamada Loca! | [
2 Caracleres especiais |

Ordem Subcampo Descriclo Pontuaco 0 Inseri I

LDR mi #a - € Exemplr
001 268479

007 cr uyuuuuuuuuu M}
008 09082452008 scbh g J# porfd —_—J
040 BR-F1USC $c BR-F1USC @ Merc/ Obea

043 §a s-bl-sc &I L I
0S0 $a TCC $b UFSC §c CIN $d 0001

100 1 $a Veiss, Suzete Aparecida

245 10%a Transformagles no secor de referéncia nas bibliotecas
universitérias da grande Floriandpolis $h [recurso eletrdnico on-line -
TCC] / $c Suzete Aparecida Weissn ; orientadora Magda Teixeira Chagas.

- Bl B sa

Figura 17: Tela Cadastro — campo 090

Clicar uma vez sobre o subcampo d;




42 Cadastro o alOlx
Links  Consulta Indice/Basica
Acovo [P55879 [[2)Cad. acervo| (] Consukatopogidico] [ Limpar | [y Histerico | Y Vinoulos | G incompletos |
MARC | Planiiha |
Ordem  Campo Ind.1 Ind.2 19} Pesquisa
,1— IDQD lNl]mero de Chamada Local l l S} Caracteres especiais
lli&n ISdubcunpo %EEC;I £ ﬂlpﬂuacso D Inserir '
i) b |
= .
Ordem lSubcarnpo IDeecri;So _;I M.—l
2 b FSC [} Limpar

LDR mi #a - ﬂ"—l

001 268473

@ Atuslizar acervo
007 Cr uuuuuuuuuuy

008 09082452008 scb g 1# por#d I
040 $a BR-F1USC $c BR-F1lUSC E i Obea

043 $a s-bl-sc fy—— I
090 $a TCC $b UFSC §c CIN $d DDOL &

100 1 $a& Weiss, Suzete Aparecida

245 10$a Transformagles no setor de referéncia nas bibliotecas
universitérias da grande Florianépolis ¢h [recurso eletrdnico on-line -
TCC] / §c Suzete Aparecida Weissn ; orientadors Magda Teixeira Chagas.

_ = B sa

15

Figura 18: Tela Cadastro — campo 090

- Alterar o nimero seiuencial e clicar no icone Alterar;

Unks Consulta Indice/Bésica

Acervo [258475 I Cad acervo| ] Consita topografice] [ Limper | [ Histsico | R Vinculos | (B incompletos
MARC | Praria |
Ordem  Campo Ind. 1 Ind. 2 171 Pesquisa
|1 IOSU IN trsets de Chamada Lacsl l I .

Y Caracteres especiais

Ordem Subcampo DescricSo Pontuagio . .
E TR L AT

<

Ordem  [Subcampo [Descrigio | M’—l
2 b UFSC D) Limoar l

c CIN

4 » '} Ordenar campo

r-Visualizar

LDR mi #a - @ Exemplr l

001 268479

007 c©r uuuuuuuuuuu [ Awakzar acesvo
008 090824s2008 ach g j# porfd
040  §a BR-F1USC $c BR-FLUSC E Marc/ Obra l

043 $a a-bl-sc . I
090 §a TCC §b UFSC $c CIN $d 0001 &l

100 1 §$a Velss, Suzete Aparecida

245 10§a Transformagdes no setor de referéncia nas bibliotecas
universitdrias da grande Florianépolis $h [recurso eietrdnico on-line -
TCC] / §c Suzete Aparecida Weissn ; orientadora Magda Teixeira Chagas.

_ =~ B s«

Figura 19: Tela Cadastro — campo 090




ua Cadastro

Links  Consulta Indice/Bésica
Acervo [258473 Cod. acervo| ] Consuka topogisfics] [ Limpar | (R Histéico | Y Vinculos | (B incompletos
MARC | Plaritia |

Ordem  Campo ind. 1 Ind. 2 7] Pesquisa
|1 ll]Ql] INumem o Chamada Local | -

3 Casacteres especiais

Ordem Subcampo Descric8o Pontuago ﬁlmeli

I A

B irsoi |
_ e |
Subcampo [Descrig3o _—'——J
3 L |
B Aherr oo |

~\fisual:
v

LDR mi #a a © Exemolr
001 268479

007 Cr uuruuuuuuuu @ il

008 09082 432008 sch g 3% por#d

040  $a BR-F1USC §c BR-F1USC —_J% Marc/ Obea

043 $a s-bl-sc P I
090 §a TCC $b UFSC §c CIN $d 0002 a

100 1 $a Veiss, Suzete Aparecida

245 10$a Transformagles no setor de referéncia nas bibliotecas
universitdrias da grande Florianépolis $h [recurso eletrénico on-line -
TCC] / §c Suzete Aparecida Weissn : orientadora Megda Teixeira Chagas,

_ =] B sa

Figura 20: Tela Cadastro — campo 090

7.2.2.3 Campo 100

Compreende o nome do autor do TCC e deve ser alterado.
Para alterar:
- digitar o numero 100 e dar tab;




uat adastro s TR .glgﬂ
inks Consuka Indice/Basica
Acervo EgéT'I_B__— _@ Cad. acetvo| rr] Consulta lopogréﬁcul ___9 Limpar I_% Histérico J.ﬂ‘ ancdosjg Incomplamsl
MARC | Praniha |
Ordem  Campo ind1  Ind 2 o] Pescuisa
|1 l1 0o lEntrada Principal-Nome pessoal (NR} ﬁ I

x Cuacte(esew
? F;"E;\rmw dr""‘“ﬁ" ) inser

30 et |

=l Rree |

Ordem Subcampo [Descrigio & Excluir I
[ Limpar |

J | ¥} Ordenas campo
Visuakzar

LDR i #a 2] M_I

001 268479

@Aluaizuawvo
007 Cr uuuuuuuuuuu

008 09082452008 scb g I# por#d Marc/

040  §a BR-FlUSC §c BR-FLUSC .—_‘@ arc/ Obra

043 $a s-bl-sc P l
090 §a TCC $b UFSC §c CIN §d 0002 &

100 1 $a Weiss, Suzete Aparecida

245 10%a Transformagdes no setor de referéncia nas bibliotecas
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Figura 21: Tela Cadastro — campo 100

clicar uma vez sobre 0 home do autor e, em seg

wu Cadastro
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Figura 22: Tela Cadastro — campo 100

digitar o niumero 1 no espaco ind 1 e dar 2 vezes tab;
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Figura 23: Tela Cadastro — campo 100 - autoridade

- abrira a tela de autoridade para digitar o nome do autor (Sobrenome, Noe

ua Cadastro
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Figura 24: Tela Cadastro — campo 100 - autoridade

- digitar o nome (anotar na folha para encaminhar a BU) e clicar no icone gravar;
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Figura 25: Tela Cadastro — campo 100 - autoridade

7.2.2.4 Campo 245
O campo 245 deve ser preenchido com o titulo e o nome do autor do TCC.

Para alterar:

- digitar o numero 245 e dar tab;
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Figura 26: Tela Cadastro — campo 245

Atencgdo: observar se o titulo possui ou ndo subtitulo. Se n&o possuir, ver o titulo 7.2.2.4.1, se

houver subtitulo, ver o titulo 7.2.2.4.2 deste manual.

7.2.2.4 1 Titulo sem subtitulo

Alterar o ind 2 caso o titulo comece com um artigo (0o/a=2; os/as/um=3; uns/uma=4; e umas=5),

para altera-lo basta digitar o valor em questao no espaco ind 2. Se ndo comegar com artigo o
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Figura 27: Tela Cadastro — campo 245

Para alterar o titulo:
- clicar uma vez sobre o titulo

43 Cadastro

para poder altera-lo no espaco descri¢céo;

all x|
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Figura 28: Tela Cadastro - campo 245




- apagar o titulo antigo e digitar o titulo em questao;
-clicar no icone alterar;
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Figura 29: Tela Cadastro ~ campo 245

Para alterar o nome do autor:
- clicar sobre o subcampo c;

um Cadastro
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Figura 30: Tela Cadastro — campo 245




- apagar as informagdes antigas e digitar o nome do autor e o orientador em questéo;
- clicar no icone alterar;
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Figura 31: Tela Cadastro — campo 245

7.2.2.4.2 Titulo com subtitulo

Quando houver subtitulo todos os subcampos do campo 245 devem ser excluidos. Para excluir
cada subcampo, basta clicar sobre a descrig&o e, posteriormente clicar sobre o icone excluir.

Excluir um subcampo de cada vez.
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Figura 32: Tela Cadastro — campo 245
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Figura 33: Tela Cadastro — campo 245
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Figura 34: Tela Cadastro — campo 245

Apos excluir todos os campos, deve-se observar os valores de ind 1 e ind 2. No caso dos
TCCs, o ind 1 sempre tera valor 1. O ind 2 varia de acordo com o artigo (o/a=2; os/as/um=3;
uns/uma=4; e umas=5), para altera-lo basta digitar o valor em questo no espaco ind 2.

Apos preencher o ind 1 e o0 ind 2, inserir a ordem 1 e subcampo a para dig

va Cadastro
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Figura 35: Tela Cadastro — campo 245
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- no campo Pontuacédo, dar um espaco, digitar : e clicar no icone inserir;

wa Ladastro
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Figura 36: Tela Cadastro — campo 245

Para inserir o subtitulo:
- digitar o numero 2 no espago Ordem, a letra b no espag¢o subcampo, digitar o subtitulo no
espaco descricdo e clicar no icone inserir;

a (adastro . -llgl-’ﬂ
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Figura 37: Tela Cadastro — campo 245

...
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Ap6bs inserir o subtitulo, inserir a Ordem 3, subcampo h e na descri¢ao digitar:

[recurso eletrénico on-line - TCC];

Ao iniciar a digitag&o ira aparecer a continuagéo do texto, para inseri-lo, clicar duas vezes
sobre 0 mesmo;
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Figura 38: Tela Cadastro — campo 245

- para alterar o campo Pontuagéo, clicar sobre o subcampo h, e em Pontuag&o dar um espago
e digitar /, posteriormente clicar no icone alterar,;
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Links  Consuka Indice/Bsica
Acervo |288479 Cad. aeetvol pr} Consulta topogréﬁcol [ Limpar |L@ Histérico |j‘ Vinculos l 47 Imnrr*hosl
MARC | Praniina |

Ordem

Campo

I

Ordem  Subcampo Desciic3o

FoF

J2#5 |7 itulo Principal (NFi)

[recursn eletrdnica an-ine - TCC}

] Pesquisa

3 Caracteres especiais

o Inseri l
ﬂAlew IV\

[Ordem IStbcunpo ]Descrig&o
1 a A participagdo dos profissionais bibliotecérios na organizagdo dos arquivos empresariais [3 Limpar
2 b em busca da certificagdo de qualidade
I@ Alerar campo l
q _p_' # Drdenar campo
Visuakzar
LDR i _©tema |
001 268479 )
007 Cr uunuuuuuuuu @ Aluslizar acervo

260

§a TCC $b UFSC $c CIN $d 0002

008 05002452008

040 §a BR-F1USC $c BR-FlUSC
043 §a s-bl-sc

090

100 1 $a Rossi, Tatiana

245 12%a

L participagéo dos profissionais bibliotecérios na organizagdo
dos arquivos empresariais :
[recurso eletrénice on-line - TCC]
$a Floriandvolis.

§b em busca da certificagdo de gualidade §h

B Marc/ Obra I
& mpeimi_|

Figura 39: Tela Cadastro — campo 245

Por ultimo, inserir o nome do autor e orientador:

- inserir a Ordem 4, subcampo ¢, digitar o nome do autor e orientador da seguinte forma:

Nome do autor (Nome e Sobrenome) dar um espaco, digitar ; dar um espago e digitar a palavra
orientador seguido do nome (Nome e Sobrenome)

No campo Pontuagéo digitar: . dar espago, digitar - e clicar no icone inserir, [. -;
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Acervo |288479 lﬁg Cad. acetvo] 13} Consulta lopog&ico' [ Limpa IL@ Histérico Ij‘ Vinculos l (¢4 Ineotrpblosl

MARC | Prariia |
Ordem  Campo Ind. 1 Ind. 2
]T |245 IT itulo Principal {NR) |1 |2
Ordem Subcampo Descri Pontuag@io
|4 { Tatiana Rossi ; orientadora Estera Muszkat Menezes -] I _l

Spotte peagdndoe pocbcwee bbdiote g LR IR YR e

RN ETIIRSTRC NS

L] Pesquisa
2 Caractetes especiais

0 Inseric IK

§ Alterar l

& Excluir I
D Lo |

I

100 1 §a Rossi, Tatiana

245 12§a A participagio dos profissionais bibliotecdrios na organizagdo
dos arquivos empresariais : $b em busca da certificag#o de cqualidade §h
[recurso eletrdnico on-line - TCC} /

260 éa Floriandvolis. SC : §c 2008.

=

2 b em busca da certificagdo de qualidade
3 h [tecurso eletrdnico online - TCC} Alterar campo
q l | _p’ ¥ Ordenar campo

LDR i #a 3| @ e |
001 268479
007 Cr uuuuruuuuuu @ Atualizer acervo
008 09082432008 scb g I # por#d
040  $a BR-F1USC $c BR-FLUSC ____J@ Marc/ Obxa
043 §a s-bl-sc ___L_'
090 ¢ TCC §b UFSC §c CIN §d 0002

B s

Figura 40: Tela Cadastro — campo 245

7.2.2.5 Campo 260

Quando for necessario, alterar apenas o ano do TCC. Nesse caso, alterar somente o

subcampo c.

7.2.2.6 Campo 300

Deve ser alterado, pois apresenta o nimero de folhas do TCC.

Para alterar basta clicar sobre o campo 300 e digitar o numero de folhas do TCC em questao,

depois clicar em alterar;
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Links Consulta Indice/Bésica
Acervo |288479 @ Cad. acervol 2} Consulta !opogtéﬁcol [ Limpar l ‘_@ Histérico lj‘ VlncdosJ ¢} Inoompletos]

MARC I Planiha |
Ordem  Campo Ind. 1 Ind. 2 ] Pesquisa
I‘I l3[][] Iaascuc?a'o Fizica (R} [Campo e ohrigatdnn ze splicdvel (&) I I 2 Caracteres .

Ordem Subca Descric Pontuag3o .
F'_. I.d__"po G 20 _‘.‘.‘l W Inseri I

Visualizar

LDR mi #a a @ Esemplar I
gg; 2: a::.:lgxuuuuuv.x\:l.u @ Atuskzer acervo l
bic  1a DR-riEc fc dRrivse ¢ T B Merc/Obs_|
g;g :: :‘;gl;:cursc §c CIN $d 0002 ———'& Imprimi

100 1 $a& Rossi, Tatiana

245 12%a A participaglo dos profissionais bibliotecd&rios na organizagio
dos argquivos empresariais : $b em busca da certificaglio de gualidade $h
[recurso eletrdnico on-line - TCC] / §c Tatiana Rossi ; orientadora .
Estera Muszkat Nenezes, - _'J ﬂ Sak

Figura 41: Tela Cadastro — campo 300

7.2.2.7 Campo 650

O campo 650 deve ser inserido de acordo com as palavras-chave constantes apds o resumo
do TCC.

Para inserir cada termo, excluir os ja existentes e preencher com os dados do novo TCC.
Para inserir os dados, digitar o campo 650:

- teclar tab;

Abrira tela NOME AUTORIDADE;

- digitar o termo (palavra chave) escolhido mais espaco;

ird aparecer o termo, se tiver mais de um escolher o que tem o cédigo mais alto;
quando n&o tiver pesquisa remissiva ou cédigo abaixo de 5000 nio usar

- clicar duas vezes em cima do termo escolhido;

Para colocar varios cabecalhos topicos (um em baixo do outro)
no campo primeiro Ordem 1 Campo 650 ir aiterando para

Ordem 1 Campo 650

Ordem 1 Subcampo a 7°assunto

Ordem 2 Campo 650

Ordem 1 Subcampo a 2°assunto e assim por diante




Acovo [220185 (B Cad scevo 1] Coneuba topografice] [ Limps | [ Histsioo | Y Vincuks | @ inoomplsios |

Ordem  Campo ) Ind1 Ind2 g Posquisa
|1 |ssn Jossunta - T épica (R) Io [4 3 cepocia
Grdem:- S Nome autoridade Pontuag3o Tipo da pesquisa
|1 Ia inteligencia IPaIavra + espaco ﬂ
Cad. auoridade : [508291 H  Qp MARC/ Titulos D 4 Graver | &) Complemento] X Cancelar
Ordom ___1Su [Cadioo |Descicio _[Campo =
523678 $a GPS 150
508828 $a Imaginacao 150 _]
508931 $a incapacidade intelectual 150

509250 $a Instinto 150

509292 $a Inteligencia artificial 150 v
L 2
001 $a 159.928.22 A
003 $c ACAD01095753

150 $a Inteligencia

450 $a Intelecto

450 $a Intellect

450 $a Intelligence

450 $a Mind

650 $a Aptidac

550 $a Capacidade motora e inteligencia

550 $b (literaria, artistica, etc. $a Criacao :l

Figura 42: Tela Cadastro — nome autoridade

7.2.2.7.1 Subcabegalho
Para acrescentar um subcabecalho nos assuntos tépicos ir no segundo campo

localizado abaixo do campo ordem 1 campo 650.

Ordem 1 Campo 650

Ordem 1 Subcampo a 7°assunto tépico

Fica

Ordem 1 Campo 650

Ordem 1 subcampo x subcabegalho do 7°assunto tépico

Se precisar inserir um subcabegalho no segundo assunto tépico fica:
Ordem 2 Campo 650

Ordem 2 Subcampo x subcabecalho do 2°assunto e assim por diante (ordem 3, 4...)

Atengao
Subcabecalhoxolnd.1é1elnd2¢é4
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Links Consulta IndicefBasica

Acervo  |248230 Cad. acervo| ! Consuka !opogléﬁcol [ Limpar l w‘ Vinculos | @ Incompletos ]

MaRC ]

Ordem  Campo Ind1 Ind.2 v} Pesquisa I
" [es0 ! 0 4 3? Caracteres especiais |

Nome autoridade Pantuacio Tipo da pesquisa

grdem SxUbCBITID ‘cultura l IPaIavraoesDN?O L]

Céd. autoridade : 135839 M <pMARC/Tiuos &y [ 4 @ Gravar l@ Complemento] X Cmcalarl

Cédigo ]Descric&o ICa-npo »
519301 $a Contaminacao de culturas 180
518956 $a Crescimento bacteriano 150 -
504935 $a Ciistianismo e cultura 150
505044 $a Cultivos agricolas - $% Rendimento (indireta) 150
< 505046 $a Cultivos agricolas energeticos 150

Visualizar ks e Cultuss

LDR

001 248231 {150 $a Cultura

008 08032:

040 $a BL
090 $a 37
650 04%a Ar
773 0 §t Pe:
Floriandpol
0102-5473,

Figura 43: Tela cadastro — nome de autoridade

7.2.2.8 Campo 700

Deve ser preenchido com o nome do orientador {(Sobrenome, Nome).
Para alterar, excluir o nome ja existente e digitar o nome em questéo;

b adastro ¢ alolx
Links Consulkta Indice/Basica
Acovo [2878 [ Cad acevo] rv] Consutatopopisico] [ Limpas | [y Histico | Vincuios | G incompletos|
MARC | Pranilha |
Ordem  Campo Ind 1 Ind2 1} Pesquisa

I1 I7UU IEnhada Lecurdana - Nome Pessoal (R] r 'u

2 Caracteres especiais
Ordem Subcampo

i Pontuag3o g .
‘1 Ia Chagss. Maada Teiveira B | Insernt I

Subcampo [Desciigdo MJ
D) Limpar I\

\ ARerat campo

#3% Ordenar campo

Estera Nuszkat Nenezes. - =] @ Exempla
260 $a Florianbépolis, SC : $c¢ 2008.

300  $a (63 £.) @A&u&aml

502 §$a TCC (graduaglio em Biblioteconomia) - Universidade Federal de

Santea Catarina, Florianépolis. Marc/ Otva I
504 $a Inclui bibliografia -
590 $a Acesso somente on-line ____Ia imprimic

700 1 $a Chagas, Magda Teixeira

710 2 $a Universidade Federal de Santa Catarina. $b Centro de Ciéncias
da Educaglo. Curso de Graduagio em Biblioteconomia

856 40%u http://www.cin.publicacoes.ufsc.br/tces/cin0001. pde

Figura 44: Tela cadastro — campo 700

- Antes de digitar o nome, verificar os valores de ind 1 que deve ser 1 e ind 2 que deve ser #;



http://www.cin.publicacoes.ufsc.br/tccs/cin0001.pdf
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- Digitar o nome do orientador (Sobrenome, Nome) na tela de autoridade;
- Clicar duas vezes sobre 0 nome se este ja estiver registrado ou digita-lo e depois clicar no
icone gravar (neste caso anotar 0 nome para enviar a BU);

na tadastro B i Inlll
Links  Consukta Indice/Basica
Aceivo |258473 M Cad. acervo| >} Consulta topogréficol [ Limpar ‘ =y Histérico Jj‘ Vinculos I (¢+] Incomplatosl

MARC | Plariha |
Ordern  Campo Ind1  ind 2 o] Pesquisa
IT I7DD IEntrada Secundaria - Mome Fessoal (R |1 \ Iit v\ m
Ordem Subcampc Nome autoridade Pontuag3o Tipo da pesquisa
|1 |a IMenezes, Est V\ I Palavia + espaco -

Céd. autoridade l M & MARC/ Titulos D 4 B Grava I& Completrm‘lol X Cmcdul
T T
RS

tattenene: Lotera Mooz at

4

~Visualizar———

[[recurso ele

Estera Nuszk -"l
260 $a Flo MARC|

300 fa (63
502 $a TCC
Santa Catari
504 §a Inc
590 $a Ace
710 2 §$a Uni
da Educagéo.
856 40§u hrt

Figura 45: Tela cadastro — campo 700 — autoridade

7.2.2.9 Campo 856

Deve ser alterado somente o final do endereco, trocando-se apenas o nimero sequenciat do
TCC.

Para alterar, clicar sobre o campo 856, apagar o numero antigo, digitar o novo e clicar no icone
alterar,;
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Figura 46: Tela cadastro — campo 856

Apo6s preencher todos os campos, clicar no icone Atualizar acervo;

43 Cadastro
Links  Consukca Indice/Basica
Acervo | 268473 _@ Cad. acetvol ] Consulta lopogtéﬁco‘ [ Limpx I _@ Histérico |_g‘ Vinculos I (45 Incumplahsl
MARC | Planitha |
Oidem  Campo Ind 1 Ind.2 cr] Pesquisa
Ordem Subcampo Descii Pontuag¥c

100 1 §$a Rossi, Tatiana

245 12%a A participagdo dos profissionais bibliotecdrios na organizagio
dos arquivos empresariais : $b em busca da certificagio de qualidade /
§$h [recurso eletrdnico on-line - TCC] / $c Tatiana Rossi : orientadora
|Estera Muszkat Henezes. - = H se

Figura 47: Tela cadastro — atualizacdo do acervo

Caso aparega a seguinte informacao, clicar em No;

Visualizar

LDR Tl #a - @ Exemplar
001 268479

007 ©r uvuuuuuuuuu @ Atvaizar acervo
008 09082432008 scbh g I 4# por#d

040  $a BR-F1USC $c BR-F1USC B Marc/ Obre I

043 $a s-bl-sc %I .
(u3=u} $§a TCC $b UFSC §c CIN $d 0002 ————-J



http://www.ciapublicacoes.ufsc.btrtccs/an00Q2lpd%c3%ad
http://ww.cin.publicacoes.ufsc.br/tccs/cinQ001.pdf

Information

Figura 48: Tela cadastro — informacio

A catalogacéo estara concluida;
Informacao ' x|

Atualizagdo concluida !

Figura 49: Tela cadastro — informacéo
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ANEXO A - Catalogagéao e Registro de Periédico




PERIODICOS

7 PERIODICOS

Para cadastrar os fasciculos devera ser criado um acervo (na catalogacéo) para o Periddico.

v'  Catalogando um periédico

2y

i do
Tipodalba

’15 - Periédicos 'I

“Petiodicideds Situaclo do Acsivo

|e Q\mzenalﬂSem'lSdas_l IU Normal ;I

Ordem Leader o Inser:
|1 Tipo de Matarial ra Materiat impresso _v_l

" Nivel Bblogihioo [s - Periodico

lnm Nivelda Codifoacho m
4

Ig

T

i

3"

m

Fmduw la AACR2 I

~ e |
[Umehee e & Nk . W ¢+ [y Limpas Dados doAosrvo | G
Asoa de Conhacimento
' B oo _|
tédgo [615 o ﬂﬂﬁ
omuF AFMACOLOGIA € TERAFRUTICA g
Agwmp 10 Lk
of Inser ' F Mu' j Complemento [ A.'
s~ imommms e e A | P osa |
Procedimentos:

»  Entrar no Pergamum;
»  Clicar no Médulo Catalogagio;
» Clicar em Cadastro.

No Cad. de Acervo devera constar o:

» Tipo de Obra — Periédicos
» Periodicidade — Informar a Periodicidade do item, a qual identifica o tipo de kardex.

‘///’

853 $§8 1 $a v. $b n. $c pt. $d suppl. $e Ano $f Obs. $i ano $3j mes
$k dia
855 §8 1 $a v. $b n. §c Cod. CCN. $e Ano $f Obs $h Meio $i ano $3

mes $k dia

No Leader

» Tipo de Material — a Material impresso

» Nivel Bibliografico — s Periédicos

» Nivel de Codificagio - # Completo

» Forma de Catalogacdo - # N&o é ISBD (para quem néo usa AACR2)

e a AACR2 (para quem usa AACR2)
Area de Conhecimento — Informar a Area de Conhecimento que o periddico abrange.

Y
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—




Preencher o campo 008 com todos as posi¢des. Especial atengdo para as posi¢des abaixo:

Ilustraremos abaixo o preenchimento de algumas posic¢des:

[1see77 MpCod Acorvo| riPesquisatoono | [ Linomr | ¢ Vinculos | aQ

Ordem .. Paiagralo ek ind 2

Seviadoe |

DataEntrada-0 |01 I NG Tipo da Data/Status Publicaclio - § lc - item seriado/publicag8o corrente _'J .
Pineva Data-7 1967 Lingua -35 Jeng ol
Segunda Data - 11 3359 Registro Madiicado - 38 [ # - Nao modficado =l
Lugas de PublicagSo 15 [wau off  Forte de CasiogaBo-38 [d - Outros =
' =

Freciircia- 18 fm - Mensal ~]  Notumezado Trishako - 24 [# - N3o especificado

Natieza do Contatido - 25 _ f
Rogulaidade - 19 F - Regular _v_l a - Resumos/sumdrios =}

Cerkal do 15N - 20 |# - Nenhum codigo atiibuido/NG ¥}

PublcacBo/Conlertiicia - 23 ji e - m_.___.l
Alfabelo Griginal - 33 Ia - Romano bésico _:j HMI

Fosma Original - 22 [ﬂ - Nenhum dos dados & seguir ] Tipo da Entrada - 34 I 1 - Ukima entrada

Forma daitem - 23 [ﬂ - Nenhum dos dados a seguir 3 : ; : ﬂ Sa l

TipadaSéde- 21 [p - Perisdico ~]

Posi¢io 6 — ¢ Para publicagdo corrente,

d Para publicagfo encerrada;
Posi¢cdo 7 — Data de inicio da publicagfio no comércio livreiro; -
Posicdo 11 — Data de encerramento da publicagio, ou tltimo fasciculo da Biblioteca;
Posic¢do 20 - # Quando néo € pesquisado no site do ISSN;

0 Quando faz a pesquisa no site do ISSN;

Lt

PERIODICOS

Posic¢iio 34 — 0 Quando na catalogagio do periddico os campos 780 ou 785 sdo utilizados;

1 Quando os campos 780 ou 785 ndo sdo utilizados.
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Na tela Cadastro, inserir todos os campos pertinentes ao Periddico.

@ owoeen |

[ Mcat scsrvo| ofPesaisancens| D Lo | W Vinouos | Qtimtice| @ cConeta

Odem  Paragrafo ind1  Ind2 - _EhAree Paigeo |
|1 ISSU F«siunlc»"om:o(ﬂl |U |4 D’i Pesquisa

2 Casacteres Espaciais]

r”-""r"ml'—‘* ’ e

D

A
(a]s]-] 020723c19619999vwaunr#p#### #C  aleng#d »
022 0 $a DD22-3549 1 m
o3ao $a JPNSAE 18] Shueer —
040 $a B1CuPUC $c BLCuPUC Visualiza
098 §a 089393-7
210 0 $a J. pharm. sci. M
222 0O $a Journal of pharmaceutical sciences Obea
245 00 §$a Journal of pharmaceutical sciences : $b a publication of the
American Pharmaceutical Association &hw'
260 $a [Washington, DC.] : $b American Pharmaceutical Association, -
fc 1961-. :J n .
ren ma A - I Sar

022 -ISSN(R)- A

030 - Designagsio CODEN (R) - O = S¢ informar se estiver na
publicagfio ou na pesquisa da LC, ISSN e etc.

040 - Fonte da Catalogagdo (NR) - M

041 - Codigo do Idioma (NR) - A

043 - Cédigo da 4rea geografica (NR) - A

045 - Cédigo do periodo cronologico (NR) - O

080 -CDU (R)-O

082-CDD (R)-O

084 - Outros numeros de classificagdo (R) - A

090 - Numero de chamada local

098 — Cédigo do CCN

099 - Codigo da Bireme

110 — Entrada principal — Entidade coletiva (NR) - A

130 - Entrada Principal - Titulo uniforme (NR) - A

210 - Titulo chave abreviado (R) — O = S6 informar se estiver na
publicagfio ou na pesquisa da LC, ISSN, CCN e etc

222 - Titulo chave (R) - A

245 - Titulo principal (NR) - M

246 - Formas variantes do titulo (R) - A

250 - Edigdo (NR) - A

260 - Imprenta (NR) - M

300 - Descrigéo fisica (R) - M

310 - Ultima periodicidade (NR) - A

321 - Periodicidade anterior (R) - O

362 - Datas de publicagdo e/ou designagdo seqiiencial (R) - A
500 - Nota geral (R) - O
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504 - Notas de bibliografia, etc. (R) - O

506 - Nota de restri¢cdo de acesso (R) - O

510 - Nota de citag@o/referencias (R) - O

515 - Nota de peculiaridades na numeracdo (R) - A

516 - Nota do tipo de arquivo de computador ou de dados (R) - O
520 - Nota de resumo, etc. (R) - O

525 - Nota de suplemento (R) - A

530 - Nota de forma fisica adicional disponivel (R) - O
538 - Nota de detalhes do sistema (R) - O

550 - Nota de publicagdo (R) - A

555 - Nota de indice cumulativo, etc. (R) - O

580 - Nota de ligac#io e entrada (R) - A

590 - Nota local

6XX - Assuntos

710 - Entrada secundaria - Entidade coletiva (R) - A

762 - Entrada de subséries (R) - O

765 - Entrada do idioma original (R) - A

770 - Entrada de Suplementos/niimeros especiais (R) - O
775 - Entrada de outras edi¢des disponiveis (R) - A *

776 - Entrada de outros suportes fisicos disponiveis (R) — O
777 — Entrada de publicado com (R) - A

780 - Entrada anterior (R) - A

785 - Entrada posterior (R) - A

787 - Entradas de relacionamento nao-especificado (R) - O
853 - Subtitulos e padrdes (R) - O

855 - Subtitulos e padrdes - Indice (R) - O

856 - Localizagio e acesso eletrénico (R) - O

863 - Enumeragéo e cronologia (R) - O

865 - Enumeragio e cronologia - indice (R) - O

Ap6s o cadastro do periodico, passar para o Registro e Controle de fasciculos e Assinaturas que podera ser
feito pelo Médulo de Catalogagéio ou pelo Médulo de Aquisigéio — Periodicos.

@ Kardex |
m Catalogagdo > [ s Acervo|
p . Visualizar
Mr:tlfe?iraci da catalogagdo do B Mac l

9‘ Obra l

. |Wi!*!

Aquisigao ﬁ; Periddicos

v

Mddulo que controla a Selegcdo
e Aquisigdo de M ateriais
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v" Inserindo o Kardex

Existem dois tipos de Kardex, o Mensal (bimensal, trimestral, etc.) e o Didrio (quinzenal, semanal, etc.). Ele
serd parametrizado de acordo com a periodicidade no Cad.Acervo, na Catalogacdo.

A obChn de Penodico.
ol
Avervo 107041 Tido  |IEEE transactions on computers

ﬁﬁnml ISSN foEanan

Periodicidede [w - Semanal (ATUAL)

Biblotecas | Todas k|
Adiciones o ColesBo | Assinaturos | Pravielio] Pemutas |
{OiwMes _[laneso [Feversio [Mago {abd JMaio JJunhe [Jubho |mﬂ
1 v.33n9
2 v.33n5 v.33
3 v.33n.18
4
5 v.33n1 v.33n14 v33n27
6
7 v.33n.23
k3 v33n.10
B v.33n6
10
] 841 oty o de Peidion
12 v.33n2 Acervo 112738 Tiudo [Jomnal de Pedatiia
13 o{Pmml Periodicidade |m - Mensal ATUAL]
14
3 Biliatecae | Todas
5 Adicionar & Colec30 | Assinatures | Provisso | Permutas |
AL Ano/Mss _{Jsnoko Feversito M Jaba [Maio J$unho jiubo JAgos a]
18 1961 v.26n1 v.26n2 v.26n3 v.26n4 v.26n5 v.26n6 v2Bn? v.26
'. 1962 v.27nd v.27n2 v.27n3 v.27nd4 v.27n5 v27né v2n7 v.27
1983 v.28n1 v.28n.2 v.28n3 v.28nb v.28n7 \
E 1964 v.29n1 v.29n.2 %.28n3 v.29n4 v.29n5 v.29n6 v.29n7 V.
L —
1367 | vazn1 v3202 v.32n5 v32n6 van? v
l?:_v]ﬁm v.33n2 v.33n3 v33n4 v33n8 v.33n§ v33n7 v33
1963 | v.34n3 v3nd v.34n? v.34
_1_97_1____4\/35”1 v.35n.2 +3/Bn3 v.35n.4 v3hn7 v.35
isn___|v%m v3n2 vF¥n3 “Fns w5 v3ak V367 V3 Mensal
1972 v.37n1 v.37n2 v37n3 v.37nd v.37n5 v37nk v37n7 v.37
1973 v.38n1 v.38n2 v.38n3 v.38n4 v.38n5 v38n6 v3Bn7 v.38
1974 v.39n1 v.38n2 v.39n3 v.33n4 v.33n5 v.39n6 v33n7 v.33
1975 vAD R v.A0n2 v40n3 vADn4 v40nS v.40n6 v40n? V40
1576 v4inl3 vA4lnig v41n15 v.41n16 v.41n5 v.41n6 vélin? vl
D. . 1877 v.42ni v.42n2 v.42 1.3 supl. v.42nd v.42n5 v.42n6 v.43n1 vA43
iario 1978 vA4n1 vddn2 v44n3 v4snd v.44n5 vadng v.45n1 v.45
1979 v46nl v.46n2 v46n3 v46nd v46n5 v.46nb v.47ny v.47
1980 v.48n2 v.48n.4 v48n5 v48n6 v.d3nl v.438
i EA LA RGNS LEn LA LEO L. A . N~ he
Finll .
B Adicionar ano | | B g Kavson |l Goren tocon os emegiuens | Exchi i |
(] Ponibdions l o Indices 244 Exchr Tods Coleglo ]

Para o preenchimento do Kardex, é necessdrio que a revista esteja catalogada previamente no Médulo
Catalogacdo.

Para as Bibliotecas que adotam
numero de¢ chamada para os
Periodicos, sera visualizado o
campo Chamada

K|
B aiconw o | | s oo | o pimes |+ Exctantiam |
© __ Puisdoos { S  indoms

2B Toga Coecto_| AQUISICAO 5




ANEXO B - Adicionar Fasciculo a Colegcdo




PERIODICOS

7.1 ADICIONAR COLECAO

Para localizar o titulo desejado, clicar no botio i Pesquisa ) digitar o nimero do acervo no campo
Acervo.

Adicioras a Coleo | Assinarse | Previato| Pemusas |

DiaMes [Janwio {Fevoriso [Marco | Moio {durho Jlubho IA_E:-:I

lela de Pesquisa

Asgumento de Pesouisa Tipo da Pesquisa
0 lveia IPaIavra +Espago ;I

Ligie o noiie & S8r pesquisario conforme o Tipg da Pesquisa

:s Cédigo Descriglo
: 114813 Veia - C5JP
W @ 114443 Veja Parang

Q Pesibdicos I 114814 Veja Paran4 - CSJP

o ] 5 concon]

Procedimentos:

Clicar em Periédicos;

Clicar em Pesquisar;

Pesquisar o Titulo do Periodico em Argumento de Pesquisa;
Selecionar a linha do titulo desejado, clicar OK.

YVVVY

Caso existam vdrios titulos iguais, os mesmos serdo identificados pela sigla ao lado. Por isso a importincia
da Rubrica da Biblioteca no Mddulo Pardmetros.

A sigla da Biblioteca serd visualizada na pesquisa somente se for gerado exemplares para os fasciculos e
depois que o automatico dia rode.

AQUISIGAO |




PERIODICOS

Caso ndo tenha sido preenchido o campo periodicidade no Cadastro - Cad. Acervo, aparecera a Mensagem,
sendo necessario, entdo, o seu preenchimento no Cad. Acervo, para retornar ao Kardex.

oM [

Pesiodicidade |b - Bimonthiyl ATUAL)

Bibkotecas | |

Adicionas 2 Colepto | Assnsturar | Provisso|:Pemuiai |
DiaMiss  |Janeiro {Feveroic [Masgo ) [Maio Junho Julho A
4
i!
[ .
7

° Acervi wom pericdicidade, Verfique o cadastro
:

Em o~

WE’ , 2 g K| i G oo 3 s | £ it |
Procedimentos:

» Voltar ao Cadastro;
» Digitar o namero do cédigo do Acervo.

imm] 9] Posgiins Acevo | 0 v s . Vinees | mresicol " @ connta

Ordom Py ndd 2 o b Paidgeto
e —r

Ordem § : :
| i 2] F’—l‘ A Inssik ]
.'J éi Blteras l

Godon wodDescicsa ; i &EW‘
Dy |
‘ 2

Voakar
@ Everpial ;
,é Aluslizer Acervo ‘

Procedimentos:

> Clicar no botdo Cad. Acervo;
» Selecionar a Periodicidade;
» Clicar em Alterar.

AQUISICAO 2




PERIODICOS

s I
sio

9% TipodaObra o
15 - Peribdicos - —]
Periodicidade SitusgSo do Acerva i
Je - Quinzenal (15 em 15 das > . {0 - Nomal -l

'.0_"_”." Leader

il

T

Nivel Biblogréfico Is - Periddico

~
Tipo deMatedal | - Material mpresso =]

E gm. I
=
G | Wivido Codboncso T -1 _ites |

1
i3

Fouma do Cataogactlo [~ AACH2 < Ry Hinkico |
: = ox |
. [k N {3 Limper Dados do Acervo

Ases do Corbecimento | -

i | /
codgo [615 ol ot foorvg . x
DesciiBo [FAFRACOLOMAL TERAPRUTICA : Depois da alteragdo,
g [FT oro | Atualizar Acervo
o Inoeia ‘ E Moshar I__Q Complemento l ﬁ i

H

5
) 4
f

9
)

)

}

'

3
14
=
@
&

» Clicar em Atualizar Acervo;
» Voltar ao Kardex.
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PERIODICOS

v"  Incluindo exemplares

Acevo W-' Thudo
o}ml 185N JGiazan

Periodicidade |w - Semanal (ATUAL)
Bibiotecas [Todas

[Disttes |u-§ Troverso =) §] Thao Thuho Trie Tages -I

v33n18

5 v.33n1 v33n14 v33n.27
6 B Loleydo de Penodicos

Aoevo [112738 Titdo

v.l
v33n6 v} Pesquisa ] Periodicidade - {m - Mensal (ATUAL)
; Bibioteces | Todas =l
«33n2 Adcions. & Colecto | Assinatura| Pvistio| Permuter | :
[Aro/thes Tlarmio | T ) Twa [hee Toito [ouo Tages 2]
1961 v.26n1 v26n2 v.26n.3 v.26n4 v.26n5 v26n6 v.26n7 v.26
1962 v.27n1 v.27n2 v27n3 v27n4 v.27n5 v.27n6 v27n? v.2?
1963 v.28n.1 v.28n2 v.28n3 v.28n6 v.28n7 v.28
L |
8 1964 v.28n1 v.29n2 v29n3 v.29nd v.29n5 v.29n6 v29n? v
< 1967 v.32n1 v.32n2 v.32n5 v.32n6 v32n7 v32
1968 v.33n1 v.33n2 v.33n3 v.33n4 v.33n5 v.33n8 v.33n7 v.33
r_'—' Py
2000 B 1963 v.34n3 v.34n4 v34n? v
L —
. 1970 v3nl v.3n2 v35n3 vsnd v.35n7 %
O Peitdc N v3n v3%n2 v3n3 va6nd v3Bns v36n6 v3n7 v
1972 v.37n1 v.37n2 v37n3 v.37n4 v.37n5 v.37n6 v37n? v.37
1873 v.38n1 v.38n2 v.38n3 v.38n4 v.38n5 v.38n6 v.38n7 v.38
1874 v.39n1 v.33n2 v39n3 v.39n4 ¥.39n5 v.39n6 v3%n7 v 33
1975 v.40n.1 v40n2 v.40n.3 v.40n4 v40nS vA40n6 v.40n7 v 406
/-
1976 v.41ni13 v4lnld v41n15 v.41n16 v4inS v.41n6 vdin? v.41
1977 v.42n1 v.42n2 v.42n.3supl. v.42nd vd2ns v.42n6 v.43nl v43
1978 v.44nl vA4n2 v44n3 vadnd v.44n5 vAdnb v45n1 v.45
1973 v.46n1 vd6n2 v46n3 v.46n4 v.46n5 v.46n6 v47n1 v.47
1980 v.48n2 v.48nd v.48n5 v.48n6 v.43n1 v.49
[emre s 1. an. s R Len.n Enaa Lea.e e =
T .
Becicnnano | | B, gtk Ko l 8 St o mmions |
© Peiddcos |\ @ iindom T T Eicckir Tock Colegla l

Procedimentos:

»  Selecionar o ano correspondente na barra de rolamento ou
» Digitar 0 ano em Adicionar ano;

»  Dar duplo clique no més/dia desejados;

» Adicionar o fasciculo.

AQUISICAO 4




PERIODICOS

Na pasta Adicionar a Cole¢dio em Cadastro de Fasciculos, escolher os dados referentes a Biblioteca,
Situacio, UO ( Unidade Organizacional ), Modo de Aquisi¢do, etc

B 1 oley o de Penodicos

Acervo l34 Thuo louma! of pharmaceutical sciences : a publication of the American Phalm;eulical Asso;:iation
O] Powgioa| 155N ooz 3545 Peviodicidade [m- Mensal (ATUAL) =]
Bibliotacae | Todas |

Adicionar 8 ColecBo | Assinshises | Previsto] Pernutes |

Cadasto de Fasciculos " Data O1/01/1996/97 . Dados do Coleclo
Qude. 1 csd. [ATETS4 Seclio | - |Descichs - T 9 Inaeri -
Bibkoteca [1 - Bibloteca Cential ~1 :L - " ) Averar
Shuaclio |0 - Notmal R ﬁ‘”"'
—— supl, g = # Exemplar
Unid. Organizacional ISO - Biologia _v_‘
Obs, D W
T'ﬂoﬂiml«t - N3o emprestado x| {cépies
ro—" W< vinculos
Locaizaclo IIJ - Disponivel no Acerva =
Modo de Aquitiglio [ - Compra ] X Fechat
Colego |v.12, n.1, jan. 1996

ouamhwwom ™ Material Adicional. | deﬁm] 1

8 adcionasara | | 2 g Ko |l G o o verplres | _ -5 v |

4 Enchu Toda ColegSo ]

v' Cadastro de Fasciculos — E o cadastro de cada exemplar em particular, sendo responsavel
pela geragdo da quantidade de etiquetas de cada fasciculo.

Cadastro de Fasciculos Data 01/01,
Qude. [ Céd. |400194
Bibhoteca l1 - Biblioteca Central
Situagdo ll:l -Normal

Unid. Organizacional |60 - Biologia
Tipo de Eméﬂimol 4 - N8o emprestado
Localizag3o IIJ - Disponivel no Acervo
Modo de Aquisigo |1 - Compra
Colego [v.12.n.1. jan. 1996
Data de Aquisic8o [11709/2001 I™ Material Adicional

I;ILI;ILILI;‘]

Qtde — Quantidade de exemplar.

Data de Aquisi¢dio — Data da chegada do fasciculo na biblioteca.

Colecdio — Dados do exemplar

Material Adicional — Se o exemplar em questio possui um material adicional.

AQUISICAO 5




PERIODICOS

v Dados de Colegiio - E o cadastro de todos os exemplares de um fasciculo.

12002 Dados de Coleglio
12 Altera

,_,;Euckir
= ¢ Exemplar

[ Limpac

W« Vineuos

FFECT IR

X Fechar

Numero do Exemplat |1|

———

Procedimentos:

» Em Dados de Colegdio, preencher os dados de v., n., pt., supl., conforme as recomendagdes do CCN,
para que estes dados possam ser Exportados para o CCN corretamente(Ver Modulo Catalogagdo —
Exportagdo para o CCN);

Clicar em Inserir, visualizando todas as informagdes do exemplar;

Clicar em Fechar, voltando para a tela principal.

v Vv

v. — Volume do fasciculo

n. — Numero do fasciculo

pt. — Parte do fasciculo

supl. — Suplemento

Copias — Sdo os exemplares avulsos para permuta, cadastrar somente a quantidade. Nio sero gerados
etiquetas para este item. Estes dados serdo exportados para arquivo, afim de montar a lista de duplicatas
futuramente

Numero do Exemplar — Nimero do Exemplar em questéo.

Os dados que aparecem no campo Celegido, em Cadastro de Fasciculos sdo os dados de etiqueta.
Os Dados de Colecdo sdo os visualizados no Kardex.

No campo abaixo pode-se identificar todos os dados dos exemplares.

Sob S 1 Eiblhoter a1 enteal 0 Mol

AQUISICAO 6




PERIODICOS

A inclusdo das datas estd aqui ilustrada na tela <Colegio de Periddicos>.

Peridédicos com Datas Simples.

Acerve [113678 it o

“J’It?“’ii‘l‘ St B ] sy

eyl Pescuisa|  15sN fon21-8561

O u
Periodicidade |m - Mensal [ATUAL) |

Bibliotecas ITodas _:I
Adicionar a Coleg%o | Assinaturas | Previsto | Permutas |
AroMes - |daneio Fevereiro [Maico J b TMaio ke e Ta
1935 K v.43n7 v.d
1996 v.ddn2 v.44n3 v.44nd v.ddn5 v.d4dnb v.d4n? v.de
1897 v.45n1 v.45n2

Peridédico contendo Datas Diferentes que formam um unico periodo de cobertura. , usa-se a Barra diagonal
entre as datas.

Colegao de Penodicos

Acervo |34

Titdo !Joumal of pharmaceutical sciences : a publication of the American Pharmaceutical Associatio

7l Pescuisal  issn fU022-3543 Periodicidede [m - Mensal (ATUAL) ~]

: Diblictecas | Todas 3

Adicionar a Colegli | Assinaturas | Previssio| Pemutas | e :

Ano/Mes - |Janeiro |Fevereio |Maco | bt Maio Lok [dutho [A
1896/97 | v.12n1 vi2n3 v.12n86 v12n7

1997/98 5 v13n1 v.13n.2 v13n3 v13n4d v13n5

AQUISICAO 7




PERIODICOS

Periddico em CD-ROM

Um tnico CD-ROM contendo os anos de 1996 a 1999, dov. 8 ,n.49av.11, n.96

B ol A e Penodu o

Aceve ]114258 Thdo vaotepSo (Novo Hambuzgo)

07 Pesguise| 158N | Periodiidags . |m - Mensal (ATUAL) =]

Bibkotscas ITodas =

Adiciorar a Coleclo | Assinaturas| Previstio] Pemmuaas | :

AnoMes  {Janeike {Feversic {Maco Jabi JMao {Junhe { Julho

19%6 v8n49 v.8n50 v.8n51 v.8n52 v8n53 v.8n.54 v.8n55

1987 | v9nsl v.9n62 v.9n63 v3nb4 v.9nE5 v.9n66 v.9n67

1998 v.10n.73 v.10n74 v10n.78 v10n.76 vi0n77 v.10n.78 v.10n79 v10ng
1993 v.11n85 v.11 n86 v.11n8? v.11n88 v.11n89 v.11n.90 v.11n81 v ng

X Cokeuaode Penadioos

Acwvo [114259 Tido [Protego (Nova Hamburgo]
ofPosmine] issN [T Peodeiade [ Mersal RTUAD ]
Bhiotecas. |Todas =
Ackcioner @ ColeoBo | Assinasas | Previsto| Pemutas |
Cadastio do Foscicuds . . Data 01/0119% Dadas do ColegSio :
aue [T ad [i0080 Toeonse . W e
4 i Bibkoteca [T - Bibloteca Cental = B Abn
B8 Adcion. Shungtio [5-Nomal K) ﬂm
Q Peit Urid. Organizacional [27 - Turismo =] -
- Ta ma[4- Nao ~] 0 L
Locakzag8o [0~ Disponivel no Acervo = W Vieoun
Moda de AquisigBo |1 - Compia ~] 3 Foch

Cologlo {v.8. n.43, jan. 199
Daka de AquieicSo [01/05/15%5 1~ Matevial Adicional | Nermaro do Exerplar |1

ki)
B Acicion ans 7] 2 owni ki | Gertoos oo wawpiwee | - Exchictim |
; 4§ Exchir Tode Coleglo

S&o cadastrados todos os fasciculos, usando a opgdo alterar (para que ndo gere registro para todos os
fasciculos). Em seguida opta-se por um s¢ fasciculo a fim de ser gerada uma unica etiqueta que representara
toda a colec@o. Feito isso se alteram os dados da etiqueta em Dados de Colegio.
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PERIODICOS

Periédicos impressos
Para ilustragdo da inclusdo do fasciculo serd utilizado apenas o lado direito da tela <Dados de Colec¢io>.

Journal of Agricultural and food Chemistry — Volume 44, Numero 3

/2002 Dados de Coleg#o
Segdo Descrigdc ] Insetir
v. a4 . (Um fasciculo com volume e niimero,
n q ARerar gerando apenas uma etiqueta.)
poy) = ¢ Exemplar
Obs. .
- [ Limpar
Cépias
[ Vinculos
X Fechar

Bate Byte — Volume 8, Numero 78 com Suplemento sem numerag&o.

12002 Dados de Coleco
Secso Descrica l Inserir
¥. 8 ! Akerar  (Um fasciculo com volume e nimero com
n 78 supl . suplemento sem numeragdo, gerando duas
pt. =i E“d”" etiquetas)
prpe ¥emp
Dbs. ;
. {5 Limpar
Cépias
w‘ Vinculos
X Fechar

Batavo — Volume 4, Nimero 41, e Suplemento com numerag#o propria.

12002 Dados de Colegdo :
Seclo Desciigiio , I | 92 Inseri
Y. :1 Alterar
; . Exchi (Um fasciculo com volumes, nimeros e
anal oy’ Exemplar mais suplemento com volume e niimero
supl v.4.nd C proprio, gerando duas etiquetas.)
Cépias
¥« Vinculos
3 Fecha
AQUISICAO 9




PERIODICOS

Educacio & Filosofia — Volumes 5 e 6, Numeros 10 e 11 em um tnico fasciculo.

12002 Dados de Coleg@o =
Seclo  |Desciigho [ Bl
v, 5/6 . e
i) Alterar
n 10411 ‘
pt - Excluir
supl, Exemplar
Cépias
B Vinculos
X Fechar

(Um fasciculo com volume € nimero
duplo, gerando apenas uma etiqueta.)

Index Medicus — Volume 3, Namero 7 ¢ 8. Dois fasciculos no mesmo més.

12002 Dados de Colego o
Seclo  |Descrico | W2 Insedi
V. 3 Alterar
n 7-8
pt. + Exchar
supl. Exemplar
Obs. -

1y Limpar
;‘*F‘Wnculos
x Fechar

(Dois fasciculos do mesmo volume com
nameros distintos, gerando duas
etiquetas. Este periodico ¢ mensal, mas
eventualmente chegam duas revistas no
mesmo més.)

Meio e Mensagem — Volume 21, Nimero 844 e 846. Dois fasciculos no mesmo més.

2002 Dados de Colegio ok
Seglo | Desciiglo [~ e
V. 21 L e :
] Alterar
n 844,846
Bt 'rgsncm
supl g Exemplar
Obs. ar
- - Limpar
Cépias :
W Vinculos

X Fecha

(Dois fasciculos do mesmo volume com
numeros distintos, gerando duas
etiquetas.)

OBS.:Este periddico do qual a
biblioteca possui, somente dois nimeros
¢ mensal, publicando eventualmente trés
numeros no mesmo mes.
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PERIODICOS

Acta Biolégica — Volume 18, Niimeros 1, 2, 3, 4 em um unico volume.

12002 Dados de Colegiio
Secto Desorich - e r ‘ Inseiir
Y. 18 S Aterar  (Um fasciculo com volume tnico e
n 14 ] nimeros geminados, gerando apenas
pt - E“‘ﬂu' uma etiqueta)
supl. : xemplar
o [ Linpar
Copias

W Vinculos

x’ Fechar

Acrépole — Volume 26, Numero 304 com duas c6pias (duplicatas).

12002 Dados de Colegéo
Seglo  |Descrigho N | B Inseri
” - % Um fasciculo com volume e niimero

(5 Aerar com duas duplicatas, gerando apenas
304 S uma etiqueta.)
7 E"d“' OBS: Se a Biblioteca guarda no acervo
SExemplar s de um exemplar de cada periddico,
[ Limper cada exemplar devera ter uma etiqueta.
O campo copia destina-se a esse

W‘ Vinculos  Material para permuta.

supl.
Obs.
Cépias

K Fechar

Veja - Volume 34, Numero 51 e mais um numero especial, sem numeragdo.

72002 Dados de ColegZo ‘

Secdo  |Descigho 1 98 Inserir
V. 34 5 (Um fasciculo com volume e niimero +
n 51 nesp ‘Alem um namero especial sem numerago,
pt. - Excluir gerando duas etiquetas.)
supl. # Exemplar
Obs. .

- ) Limpar
Cépias I

“Vinculo -
W ? AQUISICAO 11
K Fechar
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PERIODICOS
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PERIODICOS

Flora llustrada Catarinense — Fasciculo somente com indica¢&o do nome da Planta

‘2002 Dados de Caleco
Seglo | DescricBo I Inserir
Y %] Alterar
n TRIG .
pt - Excluir
supl xemplar
Obs. O Li
impar
Cépias
W« Vinculos
X Fechar
Journal of American Studies — Volume 30, parte 1
72002 Dados de ColegBo ’
Seglo  |Desciigho [ Insesit
v, 30 Alterar
n
. 1| - Emm
supl. xemp
Obs 0 Limpar
Cépias
w‘ Vinculos
X Fechai
Sumario Econdmico — Més marco
12002 Dados de Coleg3o
Secdo  |Descrigho T Inseri
Y ' Aherar
n
pt FEV g Exicluir
-3
supl Exemplar
Obs: (3 Limpar
Cépias
W« Vincuos
X Fechar

(Um fasciculo somente com 0 nome
cientifico da Planta, gerando apenas
uma etiqueta.)

(Um fasciculo com volume e parte,
gerando apenas uma etiqueta.)

(Um fasciculo, somente com indicagdo
do ano e més, gerando uma etiqueta.)

A designagio dos meses, ou estagdes do

ano deve estar no idioma que aparece no
periddico.
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Chest — Somente numero especial em Janeiro.

Dados de Colegdo

Desciiglo ]

nesd

SFEFTT |8

Ingmtir
, Alerar

- Exclur
°= * Exemplar

0 Limpar
W Vinculos
X Fechar

PERIODICOS

(Fasciculo sem identificagdo de volume e
nimero, trazendo somente nimero
especial, gerando apenas uma etiqueta.)

Revista Economia Politica — Volume 21, nimero 1 (81)jan./margo

/2002

Dados de Coleclo

Seclo

Descricio

V.

21

g1

pt.
supl

Obs.

Copias

Contra Relégio — Ano 10, Namero 100

/2002 Dados de Coleglo
SegSo Descrigio |
Y. 10
n 100}
pt
supl
Obs.
Cépias

Inseric

5] Akerar

o) Excluir

=% Exomplar
k (3 Limpar

W‘ Vinculos
X Fechar

Inseri
Alterar

4 Excluir
= & Exemplar

0 Limpar
: W‘ Vinculos k

X Fechar

(Fasciculo com volume, numeragéo do
trimestre mais a nimero do fasc.,
gerando apenas uma etiqueta.)

OBS: A numeragfo do trimestre serd
ignorada.

(Fasciculo com volume e nimero,
gerando apenas uma etiqueta.)

OBS: O ano sera substituido por
volume.
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Revista da ESPM - Volume 8, Ano 7, Edigéo

72002 Dados de Coleg#o

Seclo  |Desciiglo |
v. 8

n 7

pt.

supl.

Obs.

Cépias

Cultura Vozes — Ano 95, Volume 95, Numeragio 6.

72002 Dados de Coleglio

Seclo Descriclio [
¥, 95

n o

pt.

supl.

Obs.

Cépias

9y insaiit
Ahesar

4~ Excluir
= * Exemplar

[ Limpar
W‘ Vinculos
X Fechar

Inseri
Adterar

- Excluir

= Exemplar
‘[ Limpar
w‘ Vinculos

X Fechar

Os Caminhos da Terra — Ano 11, Numero 1, Edigo 117

12002 Dados de Colegdo
SecBo Descrig8o 1
Y. ih
n 1
pt
supl
Obs.
Cépias

9 Inserit
5 Akerar

g Encluin
= ¢ Exemplar

(3 Limpar
W« Vinculos
X Fgéhar

PERIODICOS

(Fasciculo com volume e numero,
gerando apenas uma etiqueta.)

OBS: O ano seré substituido por volume
e a edig#o serd ignorada

(Fasciculo com volume ¢ niumero,
gerando apenas uma etiqueta.)

OBS: Quando o fasciculo possuir ano e
volume, desconsiderar o ano.

(Fasciculo com volume e numero,
gerando apenas uma etiqueta.)

OBS: O ano sera substituido por volume
¢ a edigfo sera desconsiderada.
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Revista T&D desenvolvendo pessoas - Ano IX, Edi¢do 108

/2002 Dados de Coleg%o ; :
Seclo TDesciicao o T Inserit
V. 9 Y
o) Alterat
n 104 .
supl Exemplar
Obs. [ Limpar
Cépiss .
: W‘ Vinculos
X Fechar

PERIODICOS

(Fasciculo com volume e nimero,
gerando apenas uma etiqueta.)

OBS: O ano sera substituido por volume
e a edigdo sera substituida por nimero.
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Alteracdes e Exclusdes de exemplares

m 14258 i T’M Vllé'mlecﬁo [Novo Hamburgo}

o} W‘I 155N | Periodicidode [m - Mensal (ATUAL] —~]
- i : : Bibiotecas | Todas ~]
Addicione & ColesEo | Assinaturae | Previsto | Pemutas | .
' Cadasio.de Fasticaloe Data 1/ A19%5 . Dos de Calocs 3
e[ o6t 00160 [Secho [Desoicho 9 Inaei
Bkoteca | 1- Biblioteca Cential k| :’l m ) Aes
SiuagSo 0 - Nomal > = ki
Urid w:w o 3] e T v
Ot 0 Linpes
Tipo de Empréatimo] 4 - N3o emprestado =] [cepe g
Localzag8o [0 - Disponivel no Acervo ~] W Vincui
Moo de Aquisiclo | 1 - Compra ~] X Fechs
M‘vvﬂ, n.43, jan. 19%

p..a.whwsnsss T~ MateidlAdicional | nmﬁsml 1

B adconsaro | | 2 e Kardon ]__._sumumm] £ Evchi o |

Para Alterar

»  Dar duplo clique na linha desejada;

PERIODICOS

|Biblicteca

1 Db hre g D ytial 0 Mo

»  Os dados irdo para a tela de Cadastro de Fasciculos ¢ Dados de Cole¢ao;
> Fazer as alteragdes necessarias nos dados referentes a Fasciculos e Coleg¢iio;
» Clicar em Alterar.
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PERIODICOS

Para Excluir

A exclusio depende da liberagdo das atividades de cada usuario no Médulo Pardmetros Usudrios.

Parametros - Sistema Parametros - MARC
instituigBo [ Automstico Dia
Campus W Pais

Biblioteca @ AmaGeanarafica

P. ,
' Acessoe | Siuscso]

v Pesson [101200041373 sml l___
ﬁlmah

Er IML\RELG (1€ FATiMA BOSOARTIN
F Casboacio 7 Adquisicho 7 Empréstimo ) Aversr

TicAaes0
- Recebimanto Gravar
- Sugestdes

1

2

3

4 - Fomnecedores .

5 - Origamenta a Limpar
6

7

8

9

(LAl

- Relatérios

- Periddicos / Kadex i

- Periddicos / Assinaturas I] i

- Exclus8o ltem Colegdo
10 - Exciusdo Toda Colecéo
11 - Excius¥o Fasciculo

[T

EORNABI YD BLP DWAE
:o

[RICRCREKREEIRS 1Y

Imagens

Ajuda

5

v Excluindo um item

Esta opgdo € para aqueles periddicos que por algum motivo ndo devem mais constar no kardex.
Ex. Fasciculo cadastrado no més errado.

Ano/Mes |Janeio Faversiio |Margo | Abeit |Maic Junho |
v.2n2
v3nl12
v5n12
v13ni
v14ni
v16nl
v.18n1
v19n1
v.20n1
v.2in}
v.22n1
v.24n1
v.25n1
Lv28n1 ]

» Selecionar o item desejado;
» Clicar em Excluir item. (exclui dados do kardex e exemplar)
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PERIODICOS

v"  Excluindo um exemplares

Esta opg#o € para aqueles peridédicos que possuem mais de um exemplar cadastrados e que por algum motivo
algum(s) ndo faz mais parte da colecdo.

» Selecionar a linha desejada
» Clicar em Excluir Exemplar. (N&o exclui as informag¢des do kardex , apenas o niimero de registro

v"  Excluindo toda cole¢iio

Esta opg¢do € para aqueles periddicos que por algum motivo deseja-se excluir toda a colegéo.
Ex: Aquelas cole¢des que ainda ndo possuem registro de exemplar.

B Coledan de Praodics

Acervo {107041 Tido [IEEE transactions on computers
O Pesquina Zy Peodicidade [ Semanal (ATUAL) =
Bihotecas | Todas ~l
m‘wﬂ PrevieSo | Permutas |
DiaMes | Janeko Faversio |Margo [Aba {Mso - {unho {3uto I“Eﬂ
v.33n39
2 v.33n5 v.33
3 v33n18
4
5 v.33n1 v33n14 v.33n27
[
7 v33n23
8 v33010
S v.33n6
10 v33n19

B otev i de Penodu o

:: 3n2 Aowrvo [107041 Thulo [IEEE tansactons on compaters =
14 W__"!."_‘J [ [EEE Posiodicidads [w - Semanal (ATUAL)
i Bhiiotocas | Todas
:!7 Adcionss a Colec3o | Assinshaas | Pravisho |-Poamiaes ...
18 Cadastro de Fasciculos Diska 0B/L2000 Dedos de Colegio
<1 | e [ cod FOTH T : -
’m E : Bibloteca [1- Bivioteca Centia =k ) At
() ¢ ShuagBo [0 - Nomal k| P E:;l.
Uinid. Drgani I =] ‘
Tipo.de ErmvélﬁmlE - consuka Local = {3 Lipar
Locakeac®o [0 Disponivel no Acervo k| W Vircuoe
Mode de Aauisicle [1- Carpra 3] % fochm

ColegBo |v.33. 010, mar. 2000
Data de Adquisigto [ 7 7 ™ Modevial Adiciooal | NomeodoEvaenplr | 1

. TipoEi

t|
IZWE o B mpe K I‘!mmuwj;_ﬁ:ﬂml

S Enki Tods Colngle
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7.1.1 Incluindo indice

S ole 3 de Praodic o

lounal of pharmaceuwtical sciences . a of the American Pt

Thudo

M l34
ov}?ouu‘ul 155N, JRaz s Pusiodicidade {m - Mensal {ATUAL) ~]
Biblotecss [ Todas k|

Adicionss 8 Colecso | Assnaturas | Pravistio |- Femutes |

Anonvies {saneio Favereio [Meargo |aba — [maic [dunho [ {Agosto
193771998

1998/1998 | v.97/108 Obs ind
2000/2001 | v.109/120 Obs in

B Coley o des Penodie o

Aoervo ‘34 TM } sciences : a bicalr oi\?\eAvnelvtaﬁ“ -
orj Posquisal (8N Jo022aS Periocicidade. [m - Mensal (ATUAL) = B
Bibliotecas | Todas -
Adicionar 8 Coleco | Aseinaturas | PrevisSo| Permtas ]
Cadastro de Fascleuos " Dala. 01/011997/1998 . *-Dados de ColecSo
e |7 cod [a00TST o : BT 9 werk
Bitkoteca [1 - Bikotecs Contl =] 1R Ao
Shuaglo {0 Nomal =} {cedcon s Fd
. T Obs indice =1 Emmplas
[T Urid: Grganizacional | ~] o .
HBas  TrodeEngisimof0-consukaloca | 0 Lo
e 3 w'U-DlspmivzlmAcewo :I "thh T
Modo de AquisicSo [T~ Compra K| X Fochu
Colec8o | 85/95. Obs indice, jan. 1997
Data do Aauisico [ 7 7 I Matoiacicional | Nimro doEvema [ 1
|
T e e T | otk on et |~ Echirion |-
: ‘ +f Eackir T |
Procedimentos:

VVVVVVVYY

Entrar a coleg¢8o desejada;

Clicar no botio Indices;

Selecionar o ano correspondente na barra de rolamento ou
Digitar o ano em Adicionar ano;
Dar duplo clique no més/dia desejados;

Preencher os dados referentes a Biblioteca, Situa¢io, Modo de Aquisicéio, etc.;
Preencher os dados de v., n., e, em Obs.,digitar Indice;

Clicar em Inserir, visualizando todas as informagdes do indice;

Clicar em Peri6dicos, voltando para a tela principal.
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indice com datas diferentes.

[AnoMMes_Fleneio Fovereino [Margo Jam [Maio Jiwio Joue Tax

1970/188%
indice contendo datas diferentes que formam
um tnico periodo de cobertura, usa-se a
Barra diagonal entre as datas.

et

i e R & i Kavdon | 1l Gove oot on amrptons | _ 5 Exchiston

indice sem identificagdo de volume, niimero € més.

197011981 Dados de Colec3o

[Socto _ [Desoriglo S ¥ trsei
v. Akerar
n 3
= Exclur . . A
Ac: CON. Slgempar  Registrar no ultimo més do ano correspondente.
Obs indice : [ Limpar
Meio
R« Vinoulos
¢ Fechar

indice contendo volumes germinados.

1976 Dados de Colec8a ;
[Seglo |Descricdo L nsoss
: — BMee Cobertura de janeiro de 1970 a dezembro de 1991,
Tod CON. g Bk numero 483 a 494.
Ao 78 Exsmphy
Obs indice L
Meio : o :

W Vinculos

3 Fechat
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indice apenas com identificagao de més e ano.

2000 Dados de Coleclo
Seclo Desciiglc

v.

n JAN.

Cod. CCN.

Ano

Obs indicel

Meio

inseri
Alterar

-z Exciuif
']Ewrpiu

0 Limpar

W« Vincuos

% Fochar

PERIODICOS

Registrar o més correspondente. A designagdo
dos meses deve estar no idioma que aparece no

periodico.
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Impressdo do Kardex - Colecdo

P M@ ([0 o
=i
Pantificia Universidade Catélica do Parana
Pergarmm - Sistema Integrado de Bibliokcas
Kardex
Acervo : 114324 - Sintese Trabalhista
Anoz 1993
Janeiro Fevareiro Margo Abril Mao Junho Julho Agosto S etermbr:
I | | | I I ] v.5nd9 I v.5n.50 I v.5n.:
Ano 1994
Janeiro Fevereiro Maro Abxil Maio Junho Jalho Agosto S eterbr
Tvsnss — Tvsnse  [vsast  [vsast  [vsa® [vsas0 | vsnél | v6ne2 | vén
Amo: 1995 pa—
Janeiro Fevereiro Maxo Abril Maio Junhe Julho Agosto Seterbr:
v.6 n.67 I v.6 n.68 l v.6 n.69 I v.6n70 I v6n7l | v.6n72 I v6n73 { v.6n74 l vén’
Aro: 1996
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junhe Julho Agosto Setervhr,
vIa®  [v7a% [vIn8l  [v7as2  [v728  [v7na84 [ v7ns5 | vInd6 | vIn!
Ane: 1997
Janeiro Fevensiro Maxgo Abril Maio Junhe Tulho Agosto Seterbr:
I v.8n.91 I v.8n.92 | v8n93 | v.8n94 I v.8nos ] v8n9 [ v.8n.97 ! v.8n98 | vinle
[« j e

Impressio do Kardex - indice

» ¥ | @&
=l
Pontificia Universidade Catolica do Parana
Pergarmam - Sistema Intagrado de Bibliotecas
Kardex
Acervo : 114324 - Sintese Trabalhista
- b
Ane: 199371994
Janero Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setermbre
| v.49160 Ovs ] [ | I | I I |
Ame: 199471995
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Jurdw Julho Agosw S etexmbrc
v.61/72 Obs ] [ | [ | I [ |
Ane: 1995/1996 -
i!uuno Fevereizo Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembre
["v7384 005 1] [ [ ! [ | [ I
Awe: 1996/1997
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Tunho Jalko Agosto Setembro
85196 Obs i T | [ | [ [ [
Arer 199771998
Janeiro Fevarviro Margo Abril Maio Jurho Julko Agosto Setenbre

v.97/108 Obs |

|

PERIODICOS

AQUISICAO




PERIODICOS

7.1.2 Vinculos

Sumario on line adicionado ao titulo de periédico.

B ol de Penodicos
" o ——

TMO ﬁdeQSo[NovoHa}iwéo] ‘

o Poscuisa| 155N [ Paiiodicidade [ - Mensal (ATUAL)
" Bbloteces {Todas
Adicionat & Colep¥ | Assinatsras | Previsso | Pemites | :
Cadastio de Fascloulos Daa 01/01/1996 Dados ds Coleclo.
aue cod 0660 [Segho [Descicto 8B Insor
Bibiotecs |1 - Bibloteca Central = | : m 05 Abecar
SituwagBo |0 - Normal > e Exclue
w Organizacional l277-Tuvisnm:v ;I sl = Enomplar
‘ Ot 0 Linpw
Tipode Emld - N&o emprestado 3 Cépias
LocazagSo [U_-E)gpmlvel no Acervo =} " Vincuos @
Modo de AquiticSo |1 - Compra =] 3 Fochar
ColegSo |v.8, n.49, jan. 1996
I™ Material Adicions | Nmers do Exomplar ]_1—'

Date de AquisicBo IUUDSIISSS

Biblioteca

B Adciona ano ] { By g Ko 'i_._sum‘pm f 2§ Exchi |

Procedimentos:

Liberar servidor de imagem web;

Preencher o caminho da imagem em Pardmetros-Instituigdo;
Digitar o sumario em formato jpg;

Dar duplo clique no nimero que deseja anexar o sumario;
Clicar em Vinculos;

VVVVY
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Thudo doVincuo [Sumirios

[®C wiNgs | ]
Adicio
Cligue simpls sobre o arquivo, “MARCA® o arquivo: -
. - Caso o diquive. saia uma figuss abasb. 5 e
Uit Duplo-click 0518 0 B1qUIVD, & WA L M B Vineds
Te Asqui o SUCEE0.
Vinouos isteriss | @ =l e
o = '
D2
s L

=T

Digitar em Titulo do Vinculo, o nome para o arquivo;
Selecionar a pasta no Drive \c onde esta a imagem,;

Dar duplo click sobre a pasta;

Selecionar com um click a imagem correspondente;
Clicar no botdo Gravar Arquivo;

Aparecerd a mensagem Arquivo gravado com sucesso.

Tido doVincuo |

[@cC N < S smcaons ' .
ey = [ vinculos.jpg v GRWAIWO' ﬂ Ser l
BB Meus documentt g ’
mentos Sl

(£ Meus documentos

Cligue simplas sabre 0 arquivo, "MARCA!. o arquive.
~Ca0 0 arquivo: sejs uma figura (BMP, JPG. 100,0u EMF) seré exitsicla no espaco sbais. S ” Endtindo‘
Duplo-click sobre 0 orquivo, abre o eplicativo de ediglio do arquivo, -

Vincusos exsectos [N -]

-

Ostcomielite cronica supurativa da mandibula: relato de um caso
RIGATQ, Hamilion Modesto; LEPERA. Heraldo: MAGALHAES, José Cissio de Alt
AGUIAR, Marcos Abrantes de; CICOLIN, Robson Aparccido ... iessennnscecennes

Perfuragées iatrogénicas: Super-cha ¢ M.T.A - uma revisdo de novos cimentos
SQUZA., Lais Cristina de; ROMANI, Nello Francisco: ROMANI, Ricardo; CORREIA
e FALIMIA PAATEO .ooiieeerireriec e e eice s eesenese s caceessssassesbavnos b s baor st s et e e e st esbar s nansamsamessissatiais,

Muvcocele (Fendmeno de Extravasamento Mucoso) envolvendo a superficie vent
lingua: apresentagio de caso
AMUL. Robson Fidalgo: AMUL Mirlci de Oliveira; MIRANZI, Rosa Maria Neto T

f Ra A taL o Aok e

| of 4

Selecionando Vinculos existentes, ¢ possivel visualizar o sumério.

PERIODICOS
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inserir

Alterar
Mostrar

R« Vinculos

m Gerar todos os exemplares
&  Indices
Imptirnir Kardex
©  Peiiédicos
4 Exchuir Toda Colego
#§ Exchir ltem

- Exchir
= 4 Fasciculo

Numero do Exemplar I
r Mmmu|

DdadaAqisit;Sol 4

PERIODICOS

Inserir - para acrescentar no Kardex e incluir o Cédigo de Barras.

Alterar - para acrescentar ou alterar qualquer dado de colegéo(somente
kardex).

Mostrar - para visualizar dados do exemplar.
Adicionar imagens ou sumarios
Incluir codigos aos fasciculos que ainda ndo possuam cédigos.

Acessa o Kardex para inser¢fio de indices.

Imprime o Kardex.
Volta para o Kardex de periddicos.
Limpa todo o kardex ¢ o nimero de acervo sera possivel reutilizar.

Exclui o item, inclusive os exemplares. Apaga informagdes do kardex.

Exclui um tnico fasciculo da cole¢fio. Ndo apaga as informagdes do
kardex.

Possibilita alterar o nimero de um exemplar.
Possibilita acrescentar um material adicional.

Informa a data de aquisi¢éo do revista.
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7.2 ASSINATURAS

Instrumento que controla as assinaturas.

E ol 3 e Penoda o

MPesqweal 185 | Pesiocicidads. [ e - Quinzenal (15 em 15 dias] (ATUS ¥ |
Clmaalicagto [51552 Bihotscos [Todor 3]
Adicionas a ColecBo  Assnahass | Previstio | Pomutas |
Editora:
Onadasesnauas [77 Mosds [1-Real v

Data de RenoyacSo Previsia [77 Dats Efetiva da Renavacko. | / /
Daka de Pagemento | /7 Valor o Assinatura. |

Dietibuidos | I ol
C&ipodoAu'ﬂrul Moda de AguisigSo |1 - Compra d|
ObservagSo I
Unidade Resp. pala Compea | r o}
i Adiciona Assinatuea &% Alterat Assinaturs o FE Ewols 0. Limpar

Procedimentos:

Inserir a Data de Assinatura (inicio);

Inserir a Data de Renovacgio Prevista;

Selecionar a Moeda;

Inserir a Data Efetiva da Renovacio;

Digitar a Data de Pagamento eValor da Assinatura;
Digitar o Cédigo do Assinante;

Selecionar o Modo de Aquisi¢io;

Inserir a Unidade Resp. pela Compra;

Clicar em Adicionar Assinatura.

VVVVVVVVY

Para Excluir

» Selecionar a Assinatura desejada;
» Clicar em Excluir.
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7.3 PREVISAO
Permite ter o controle da chegada dos fasciculos.
B olecio de Penodicor
Aceva [114258 Tindo F’loleclo {Novo Hamburgo] =
v} Pesgiss| 15N | Pesiodicidads [m - Mensal (ATUAL) =]
Bibkotecas |Todas :_l
+ Caecto] ' ! Data da
Assinatura
12/03/2001 gmbﬂll |usm2r20m 'I
11/04/2001
11/05/2001 .
10/06/2001 ﬂ Exchi Data
10/07/2001 .
08/03/2001
08/10/2001 A
07/11/2000 Previsdo do
07/12/2001 volume e
pevmn /2002 = ‘ nimero
Procedimentos:

» Clicar em Adicionar Data;
» Clicar em Gerar Previsio;
» Clicar na Data Prevista, Excluir Data, para os fasciculos novos.
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7.4 PERMUTAS

Esta pasta permite cadastrar e controlar as permutas realizadas pela Instituiggo.

Adcionar a Coleplo| Assnaksas | Previslc Peeutas |

Cadesko de Pemntas |
Inetiuiclo: f ; o Wy nseri
sumto: [T Nomd ] ) At

Osecriclo

% Exclur

1-Desalivado D Lingar

208 UFSC 0-Nomal

B Ttuios Pormusados

G Emissi

Procedimentos:

Cadastrar a Institui¢do em Fornecedor, com a qual sera feita a Permuta;
Pesquisar a Instituicéio;

Escolher a Situac¢io;

Clicar em Inserir;

Dar duplo clique na Descrig¢dio — Institui¢io, para liberar o item Titulos Permutados € Emissdo.

VVVVYVY

Titulos que serdo permutados com outras Institui¢des. :
T ftulos Permutados

EY Litutos Peinatado
Acevo | I off B
Siuaclo : rDde___—_E] B aterar
_ R &3 Excluir
03 timpar
X Fochs

Procedimentos:
» Pesquisar o Acervo da revista a ser permutada;

» Escolher a Situacio;
» Clicar em Inserir.
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Situaciio Normal — Permutas com envio e recebimento normal.
Situa¢io Desativado — Permutas encerradas.
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Controla as datas de Emissdo e Recebimento do material permutado.

fm Emiss&o
B Contiote de taussao
Inethuigho {208 " [0FSE ,
Data de Emiss3c ’10/02/2001 v D“&Hmﬂb ’15/02/2001 @lngerir
Observaclio ,‘Fiacabido por Alan Ortiga @AMI ‘

Procedimentos:

» Digitar a Data de Emissdo do material permutado;
Digitar a Data de Recebimento do material permutado;
Preencher a Observacio, se necessario;

Clicar em Inserir.

VYV VYV

Os relatdrios referentes a Permuta poderfio ser visualizados em Diversos — Item 8.5.

& Agradecimento

¢ Recebimento
 SolicitagSo de Periddicos {Reclamaggo)
C Intemupodo de Recebimento

€ Enviode Material

" Etiqusta

" Geral

C Estatistica
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PERIODICOS

7.5 INDEXACAO DE ARTIGOS

Campos utilizados na Indexac¢ao de Artigos de Periodicos 1

040 - Fonte da Catalogacdo (NR) - M

041 - Codigo do Idioma (NR) - A

043 - Codigo da area geografica (NR) - A

045 - Codigo do periodo cronolégico (NR) - O
080-CDU(R)-0O

082-CDD (R)-0O

084 - Outros nimeros de classifica¢do (R) - A

090 - Numero de chamada local

100 — Entrada principal — Nome pessoal (NR) - A
110 — Entrada principal — Entidade coletiva (NR) - A
245 - Titulo do artigo (NR) - M

500 - Nota geral (R) - O

520 - Nota de resumo, etc. (R) - O

590 - Nota local

6XX - Assuntos

710 — Entrada secundéria — Nome pessoal (R) — A
710 - Entrada secundaria - Entidade coletiva (R) - A
773 — Entrada de ligagdo — Notas analiticas (R) —
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