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No botão normalização http://portal.bu.ufsc.br/normalizacao/ é possível encontrar 
vários materiais referentes à apresentação dos trabalhos acadêmicos.
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT
A coleção de normas da ABNT está disponível no Portal da Biblioteca Universitária

http://portal.bu.ufsc.br/
Página inicial > Bases de Dados



Biblioteca Universitária
Biblioteca Central
Competência em Informação e Suporte à Pesquisa

A Biblioteca Universitária (BU) da UFSC oferece para sua comunidade acadêmica
acesso aos seguintes conteúdos:

a) Normas técnicas brasileiras (NBR) da ABNT em vigor;

b) Normas técnicas da Associação Mercosul de Normalização (AMN) em vigor;

c) Normas ISO traduzidas pela ABNT.

Observações:

 As normas publicadas pela ISO que não foram traduzidas pela ABNT não estão
disponíveis para acesso pois não fazem parte do contrato assinado pela UFSC.

 Algumas normas ISO estão disponíveis para visualização por um período de
tempo limitado.

Acesse: https://bases.bu.ufsc.br/abnt/

NORMAS DA ABNT
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

Link para 
acesso

Credenciais 
para acesso
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

 Para acessar as normas é necessário estar conectado à rede da UFSC.
Para acesso remoto ou doméstico é necessário utilizar VPN.

Para informações sobre como configurar a rede VPN clique aqui.

 Usar prioritariamente o navegador Mozilla Firefox. Habilitar ou desbloquear o Flash.
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

As normas podem 
ser pesquisadas de 
diversas maneiras

Pesquisa por “Acervo 
Completo”: possibilita 
verificar as normas 

publicadas pela ABNT, 
mesmo aquelas que não 

são contratadas pela 
UFSC.

Pesquisa por “Minha 
Coleção”: possibilita 
acesso à coleção de 

normas contratadas pela 
UFSC.
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

Pesquisa pelo 
número da 

norma
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

Ao localizar a norma, clicar no 
Código ou no Título para acessá-la
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

Para visualizar a norma 
por completo, clicar 

nesse botão

Normas relacionadas

Principais informações 
sobre a norma selecionada
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COLEÇÃO DE NORMAS DA ABNT

Na barra superior 
pode ser encontrado 
o ícone de impressão, 

o qual permite 
imprimir ou salvar no 

formato PDF.

O documento da norma será 
aberto para consulta
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Escopo: Esta Norma especifica os
princípios gerais para elaboração e
apresentação de elementos que
constituem artigos em um periódico
técnico e/ou científico.

Atenção! As orientações contidas
nessa apresentação estão de acordo
com as normas estabelecidas pela
ABNT.
No entanto, cada periódico ou evento
científico pode estabelecer normas
próprias ou adaptadas, sendo
necessário verificar as orientações
que constam em suas diretrizes para
autores e diretrizes para submissão.
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 As normas a seguir contém disposições que complementam a norma
ABNT NBR 6022 de 2018:

 NBR 6023:2018 - Referências;

 NBR 6024:2012 - Numeração progressiva das seções;

 NBR 6028:2021 - Resumos;

 NBR 10520:2023 - Citações;

 IBGE. Normas de apresentação Tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 
1993.

NORMAS RELACIONADAS
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 Artigo de revisão: parte de uma publicação que
resume, analisa e discute informações já
publicadas;

 Artigo original: parte de uma publicação que
apresenta temas ou abordagens originais;

 Artigo técnico e/ou científico: parte de uma
publicação, com autoria declarada, de natureza
técnica e/ou científica.

TIPOS DE ARTIGOS

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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ESTRUTURA DO ARTIGO TÉCNICO E/OU CIENTÍFICO

Título no idioma do documento (obrigatório)
Título em outro idioma (opcional)
Autor (obrigatório)
Resumo no idioma do documento (obrigatório)
Resumo em outro idioma (opcional)
Datas de submissão e aprovação do artigo (obrigatório)
Identificação e disponibilidade (opcional)

Elementos 
pré-textuais

Introdução (obrigatório)
Desenvolvimento (obrigatório)
Considerações finais (obrigatório)

Elementos 
textuais

Referências (obrigatório)
Glossário (opcional)
Apêndice (opcional)
Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Elementos 
pós-textuais

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

 Título no idioma do documento (obrigatório)
O título e o subtítulo (se houver) devem figurar na página de
abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou
separados por dois-pontos (:) e no idioma do texto.

 Título em outro idioma (opcional)
Localiza-se logo abaixo do título no idioma do documento.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

Exemplo de título no idioma do documento e título em outro idioma 

O destaque tipográfico do título em outro idioma pode variar conforme as
orientações do periódico científico.

(Silva; Miranda, 2018)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

 Autor (obrigatório)
• O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome

(abreviado ou não) e sobrenome.

• Para mais de um autor, os nomes podem ser grafados na mesma linha,
separados por vírgula, ou em linhas distintas.

• Deve constar o currículo sucinto de cada autor, com vinculação
corporativa e endereço de contato.

• Recomenda-se que os dados de vinculação e endereço constem em
nota, com sistema de chamada próprio, diferente do sistema adotado
para citações no texto.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS
Exemplos de nome de autores e currículos

Fonte: Silva; Miranda (2018)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

 Resumo no idioma do documento (obrigatório)
 Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028.
 É uma apresentação concisa dos pontos principais do documento.
 É constituído de uma sequência de frases objetivas e escritas num

parágrafo único.
 Deve ressaltar as finalidades da pesquisa, a metodologia, os

resultados, com destaque apenas para os pontos principais, e as
conclusões.

 Sugere-se usar verbo na 3ª pessoa do singular.
 Deve possuir entre 100 e 250 palavras.
Evitar:
• O uso de símbolos e contrações que não sejam de uso corrente;
• Fórmulas, equações, diagramas etc. que não sejam absolutamente

necessários. (Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2021)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

 Palavras-chave (obrigatório)

Têm o objetivo de representar o conteúdo do documento.
Preferencialmente devem ser escolhidas a partir de vocabulários
controlados.

 Devem ser localizadas logo abaixo do resumo.

 São precedidas da expressão “Palavras-chave”.

 São separadas entre si por ponto e vírgula e finalizadas por ponto.

 Devem ser grafadas em letras minúsculas, com exceção de
substantivos próprios e nome científicos.

 Recomenda-se o uso de 3 a 5 palavras-chave.
(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2021)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

 Resumo em outro idioma (opcional)
Deve suceder o resumo no idioma do documento.
Serve para divulgação internacional.
Por exemplo: em inglês Abstract; em espanhol Resumen; em
francês Résumé.

 Palavras-chave em outro idioma (opcional)
Devem suceder o resumo em outro idioma.
Por exemplo: em inglês Keywords; em espanhol Palabras clave;
em francês Mots-clés.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a, 2003)



ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

Fonte: Adaptado de Benigno, Vieira e Oliveira (2020). 

O texto é
apresentado num
único bloco.

Fonte tamanho
12.

Espaçamento
simples entre
linhas.

Palavras-chaves
separadas por
ponto e vírgula.

Palavras grafadas em
letras minúsculas.

Exemplos de resumo e palavras-chave no idioma do documento e em outro idioma
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

 Datas de submissão e aprovação do artigo
(obrigatório)

São inseridas pelo editor do periódico.

 Identificação e disponibilidade (opcional)
Pode-se indicar o endereço eletrônico, DOI, suportes e outras
informações relativas ao acesso do documento.

São inseridas pelo editor do periódico.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS
Exemplo de data de submissão e aprovação do artigo e disponibilidade

(Vargas, 2017)
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ELEMENTOS TEXTUAIS

 Introdução (obrigatório)
Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitação do assunto
tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para
situar o tema do artigo.

De modo geral, a introdução deve apresentar:
• o assunto objeto de estudo;
• o ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado;
• trabalhos anteriores que abordam o mesmo tema;
• as justificativas que levaram à escolha do tema, o problema de

pesquisa, a hipótese de estudo, o objetivo pretendido, o método
proposto, a razão de escolha do método e os principais resultados.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a, 2011)
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ELEMENTOS TEXTUAIS

 Desenvolvimento (obrigatório)
Parte principal do artigo que contém a exposição ordenada e
pormenorizada do assunto tratado, a fundamentação teórica, o
método, os resultados e as discussões.

Divide-se em seções e subseções conforme a ABNT NBR 6024.

Número de seções e subseções variam em função da abordagem do
tema e do método.

As citações devem obedecer as recomendações da ABNT NBR 10520.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2012, 2018a, 2023)
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ELEMENTOS TEXTUAIS

 Considerações finais (obrigatório)

Parte final do artigo na qual se apresentam as considerações
correspondentes aos objetivos e/ou hipóteses.

As considerações finais devem responder à(s) questão(ões) da
pesquisa.

Podem ser apresentadas recomendações e sugestões para trabalhos
futuros.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a, 2011)
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ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS
 Referências (obrigatório)

Lista que contém todos os documentos citados no texto.

Devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023 ou conforme
instruções do periódico ao qual o artigo está sendo submetido.

• O termo “Referências” é centralizado e não numerado;
• a lista de referências pode ser ordenada alfabeticamente ou

numericamente;
• o alinhamento da lista de referências é a esquerda e o espaçamento

entre as linhas é simples;
• entre uma referência e outra deixar um espaço simples.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a, 2018b)
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REFERÊNCIAS
72     

REFERÊNCIAS

ABREU, E. Reengenharia mental: reeducação de 
hábitos e programação de metas. Florianópolis: 
Insular, 1997. 104 p.

1 espaço simples entre cada referência
SÓDERSTEN, B.; GEOFREY, R. International 
economics. 3. ed. London: MacMillan, 1994. 714 p.

Título centralizado

Ordenação alfabética

Espaçamento simples 
e alinhamento à 

esquerda
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ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS

 Glossário (opcional)

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressões técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das
respectivas definições.

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a, 2011)
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GLOSSÁRIO

Fonte: Universidade Federal do Rio Grande do Sul ([2004?])
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APÊNDICE E ANEXO
Apêndice(s) – Opcional

 Texto elaborado pelo autor. São identificados por letras maiúsculas consecutivas,
travessão e pelos respectivos títulos.

APÊNDICE A – QUESTIONÁRIO     (ou)     Apêndice B – Questionário

Anexo(s) – Opcional
 Texto não elaborado pelo autor.

ANEXO A – ORGANOGRAMA DA UFSC (ou)  Anexo A – Organograma da UFSC

Observação: Excepcionalmente utilizam-se letras maiúsculas dobradas na identificação dos
apêndices e anexos quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

APÊNDICE AA – QUESTIONÁRIO
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APÊNDICE E ANEXO

34

APÊNDICE A – Questionário sobre normalização 
de trabalhos acadêmicos

82 95

ANEXO A – Estrutura dos trabalhos acadêmicos 
realizado pela UFSC
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ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS

 Agradecimentos (opcional)

Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos àqueles que
contribuíram de maneira relevante à elaboração do artigo

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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 Recomenda-se fonte tamanho 12 e espaçamento simples,
padronizados para todo o artigo.

 Citações com mais de três linhas, paginação, notas, legendas e fontes
das ilustrações e tabelas devem ser em tamanho menor e uniforme.

 Citações e notas devem ser conforme ABNT NBR 10520.

 Siglas: quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem ser
indicadas entre parênteses, precedidas do nome completo. Exemplo:

Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) 

 O projeto gráfico fica a critério do editor.

REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO

(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)
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SEÇÃO FORMATAÇÃO EXEMPLO

1             SEÇÃO PRIMÁRIA Caixa alta + negrito + 
alinhamento à esquerda 

2 DESENVOLVIMENTO

1.1         SEÇÃO SECUNDÁRIA Caixa alta + alinhamento à 
esquerda 

2.1         EDUCAÇÃO SUPERIOR NO BRASIL

1.1.1 Seção terciária Somente negrito + 
alinhamento à esquerda 

2.1.1      Educação superior no sul do Brasil

1.1.1.1   Seção quaternária Somente itálico + alinhamento 
à esquerda 

2.1.1.1    Educação superior em Santa Catarina

1.1.1.1.1 Seção quinária Sem destaque + alinhamento 
á esquerda 

2.1.1.1.1 O surgimento da UFSC

SEÇÕES NÃO
NUMERADAS

Caixa alta + negrito + 
alinhamento centralizado

REFERÊNCIAS
APÊNDICE
ANEXO

REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO
 Seções e subseções 
- Os títulos das seções e subseções, com ou sem indicativo numérico, seguem as normas da
ABNT NBR 6024, a qual sugere destaque gradual na formatação.
- O indicativo numérico da seção precede o título da seção, alinhado à esquerda dele e separado
por um espaço de caractere.

OBS.: Sempre usar tamanho 12 para os títulos das seções.
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 Ilustrações: sua identificação aparece na parte superior (da ilustração) precedida
da palavra designativa, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto,
em algarismos arábicos, do respectivo título e/ou legenda explicativa e da fonte.

 A ilustração deve ser inserida o mais próximo possível do texto a que se refere
(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2018a).

REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO

Figura 25 – Brasão da UFSC

Fonte: Universidade Federal de Santa Catarina (2018)

Nota: A indicação da fonte é obrigatória mesmo quando os dados forem pesquisa do autor do trabalho.
Exemplo: Elaborado pelo autor.

Tamanho 12

Tamanho 10
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 Equações e Fórmulas: devem ser destacadas do texto e, se
necessário, numeradas com algarismos arábicos entre parênteses
alinhados à direita.

 Se forem utilizadas no meio do texto, as equações e fórmulas
podem ser destacadas com um espaço de entre linhas maior do
que o texto para destacar seus expoentes, índices...

ax2+bx+c=0 (1)

H2O (2)

REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO
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REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO
Orientações para apresentação de tabelas

 Fonte
a) A fonte deve ser colocada imediatamente abaixo da tabela em letra
maiúscula/minúscula para indicar a autoridade dos dados e/ou
informações da tabela, precedida da palavra

Fonte: Elaborada pelo autor
 Notas
b) Indica-se em notas, logo após a indicação da fonte, esclarecimentos a
respeito do conteúdo das tabelas.

1 Notas Gerais: conteúdo geral
2 Notas específicas: conteúdo específico
Nota: As tabelas devem ser elaborada de acordo com norma do IBGE (1993).
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REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO

Orientações para apresentação de tabelas

 Devem ter uniformidade gráfica referentes a:
 tipos de letras e números;
 uso de maiúsculas e minúsculas; e
 sinais gráficos utilizados.

 As colunas externas devem permanecer abertas.

 Linhas: deve-se utilizar fios horizontais e verticais para separar os
títulos das colunas no cabeçalho e fechá-las na parte inferior,
evitando-se fios verticais para separar as colunas e fios horizontais
para separar as linhas.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO

Faixa etária Frequência Percentual

20 anos, ou 
menos

0 0

21 e 30 anos 17 27,42%

31 e 40 anos 27 43,55%

41 anos ou 
mais

18 29,03%

TOTAL 62 100%

Tabela 1 – Faixa etária dos alunos da instituição XXX

Fonte: Elaborada pelo autor.
Notas: servem para complementar alguma informação 

presente na tabela.
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REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO
 As tabelas devem ser apresentadas preferencialmente em uma única 
página. 

 Caso a tabela ocupe mais de uma página, é necessário: 

a) Repetir o cabeçalho da tabela em cada página e 

b) Após o cabeçalho, cada página deve ter uma das seguintes indicações, alinhada a 
direita:
― continua, para primeira página;
― continuação, para as seguintes;
― conclusão, na última. 

 Para mais detalhes, consulte a norma de apresentação tabular do IBGE. 



REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO
Primeira Página

Segunda página

Última página

Fonte e notas
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Este documento NÃO substitui a 
consulta às normas da ABNT.
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