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6.3 PARTICIPACAO EM PROGRAMAS DE CAPACITAGAO
(Descrever quais € quem participou)

6.4 PARTICIPAGAO EM EVENTOS

a) COMO PARTICIPANTE

b) COMO AUTOR DE TRABALHOS

c) PALESTRAS PROFERIDAS

d) VISITAS TECNICAS REALIZADAS

e) CURSOS/TREINAMENTOS MINISTRADOS

17
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6.5 PRODUGAO CIENTIFICA

(Informar trabalhos apresentados, palestras proferidas, livros lancados, etc.)

6.6 SUGESTOES PARA CAPACITAGAO/TREINAMENTO

Indicar quais atividades/cursos/treinamentos devem ser proporcionadas aos servidores no
préximo ano.
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7 SISTEMA PERGAMUM

Pontos positivos — descrever melhorias, novos servigos que puderam ser implantados em
consideracgéo ao uso do software,

Pontos negativos — descrever dificuldades encontradas que ndo permitiram o uso de alguns
recursos oferecidos pelo software,

Sugestdes para melhoria — Informar agées que possam trazer mudangas no sistema visando
melhorar o controle do acervo e a prestagéo de servigos.
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8 PARTICIPAGAO EM REDES COOPERATIVAS

e BIREME - Centro Latino-Americano e do Caribe de Informagdes em Ciéncia da
saude, com o objetivo de contribuir ao desenvolvimento da saude fortalecendo e
ampliando o fluxo de informagao em Ciéncias da Saude (LILACS, AdSaude, BDENF).

e CIMM- CENTRO DE INFORMACAO METAL MECANICA Ambiente virtual de
referéncia para o Setor Metal Mecanico. Disponibiliza, via internet, informacgdes de
interesse do Setor.

o |IBGE - Biblioteca Depositaria.
Rede de bibliotecas depositarias das publicagdes e produtos do IBGE.

« IBICT - INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAGAO EM CIENCIA E
TECNOLOGIA- Instituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e Tecnologia (CCN,
COMUT, BDTD)

e CCN - Catalogo Coletivo Nacional de Publicaces Seriadas, que reune informagdes
sobre os acervos de periddicos das bibliotecas que o integram.

e« COMUT - Comutacao bibliogréfica (troca de documentos), via correio ou eletronica
entre as bibliotecas integrantes da rede, possibilitando o acesso a documentos n&o
existentes localmente (teses, capitulos de livros e artigos de periddicos).

o BDTD - Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes, busca integrar os sistemas de
informacao de teses e dissertagbes existentes nas Instituicdes de Ensino Superior
(IES) brasileiras, como também estimular o registro e a publicagéo de teses e
dissertacdes em meio eletronico.

e INFOQUIM - Rede de servigos de Informagdes em Quimica e Engenharia Quimica.

e ISTEC - The Ibero American Science and Technology Education Consortium,
através do LIGDOC permite a troca eletronica de documentos entre as bibliotecas das
instituicdes consorciadas

« PORTCOM - Rede de Informagéo em Comunicagéo dos Paises de Lingua
Portuguesa, com o objetivo de contribuir para o ensino, pesquisa e pratica profissional
em Comunicacéo, atendendo as necessidades de informacao técnico-cientifica da
aera.

« REBAE-REDE DE BIBLIOTECAS NA AREA DE ENGENHARIA - Otimiza os
recursos e mecanismos de troca de documentos entre bibliotecas, via Internet e
empréstimo interbibliotecas entre as instituicbes participantes.

« REDE ANTARES - Atende a comunidade virtual, usuaria de servicos em C&T,
coordenando Sistemas e Redes, oferecendo acesso, através da Internet, a servigos e
produtos de informag&o no Brasil.

« REDE BIBLIODATA - FUNDACAO GETULIO VARGAS. Rede de bibliotecas que visa
a catalogacdo cooperativa, a difusdo dos acervos bibliograficos do Pais,
aperfeicoamento dos servigos de documentacéo e informagao das instituicoes
participantes e o compartilhamentos dos recursos empregados.




e Rede Compartilhada PERGAMUM - Composto pelas bibliotecas usuarias de um
sistema informatizado de gerenciamento de Bibliotecas, Pergamum. Esta rede possui
o catalogo das vérias Instituicdes que ja adquiriram o software, com isto, formando
uma grande rede nacional de Bibliotecas.

« SIBRADID - Informacdo em Educacéo Fisica e Ciéncias do Desporto.

o REBAP — Rede Brasileira de Bibliotecas da Area de Psicologia — Promove o uso da
informacéo técnico-cientifica em Psicologia, contribuindo para o desenvolvimento da
area no Brasil e América Latina.

e REDUC — Rede Latino Americana de Informacéo e Documentagédo em Educagéo

e PROSSIGA (Paginas Brasileiras) - Promover a criagdo e o uso de servigos de
informacao na Internet voltados para as areas prioritarias do Ministério da
| Ciéncia e Tecnologia, assim como estimular o uso de veiculos eletronicos de
comunicacgao pelas comunidades dessas areas
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9 PRINCIPAIS REALIZAGOES

9.1 CONSIDERAGOES SOBRE AS ATIVIDADES REALIZADAS
(descrever as atividades de destaque).

adriana@ccbeuj.com.br

9.2 NORMAS E DECISOES IMPLANTADAS E/OU MODIFICADAS
(descrever novas decisées ou mudangas em alguma norma anteriormente estabelecida, quanto

ao tratamento do acervo, quanto aos servigos.

9.3 DIFICULDADES ENCONTRADAS
(Descrever )
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9.4 NOVAS IMPLANTAGOES
(Novos servigos, participacdes em projetos, participacao em conselhos editoriais, etc...)

9.5 ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

10 INFRA-ESTRUTURA

10.1 EQUIPAMENTOS INCORPORADOS E MUDANGCAS NO ESPACO FisiCO
(Descrever e informar quantidade e fonte dos recursos)

FONTE:

10.2 NECESSIDADES PARA O PROXIMO ANO

EQUIPAMENTOS: (descrever e informar quantidade, tipo e finalidade)

ESPACO FiSICO: (ampliagéo, melhoria, etc...)




10.3 ENCARDERNAGAO E RESTAURAGCAO

10.4 MATERIAL DE CONSUMO
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13.

14.

15.
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12 CONCLUSAO

O Servico de Referéncia no ano de 2002 enfrentou dificuldades atipicas. Apesar do
afastamento por motivos de satde de duas funcionarias, ainda realizou, além das atividades normais, a
transferéncia de acervo inativo de bibliografias para o ARMAZEM, e reuniu o acervo do IBGE,
formando a estrutura de Biblioteca Depositaria.

A falta de um namero maior de bolsistas, acarretou atendimento precario no horario noturno e
sabados.

Ressentimos a falta de uma atualizagdo consistente do acervo, bem como de atualizagao e
compra de equipamentos de ultima geragao.

Para o ano de 2003 novas estantes serdio necessarias para atender ao crescimento previsto para
a colecdo de enciclopédias e dicionarios. Devera ser dada continuidade a atualizagdo no Pergamum,
do resultado do inventario de 2001 para se obter a real situagdo deste acervo o que facilitara no
atendimento aos usuarios.

Chegamos mais uma vez a conclusdo de que dever-se-a reavaliar o rumo do Servigo de
Referéncia, diante do novo enfoque eletronico do material bibliografico e da restri¢do de verbas para a
compra de material bibliografico.

Além das atividades normais no Servigo de Referéncia, ainda participei da Comissdo do
Resgate da Memoria da BU/UFSC, dentro do projeto Memorial da UFSC, de onde surgiu o livro:
Biblioteca Universitaria da UFSC: meméria oral e documental e a cria¢do do espago fisico da
Meméria Documental da BU, com a reunido de moveis, objetos e documentos de toda a historia da
Biblioteca, no andar térreo, ao lado da Sala de Estudos Individuais, com vista para o Jardim Interno.

Com este relatorio encerro minhas atividades profissionais na Universidade Federal de Santa
Catarina, tendo em vista minha aposentadoria, por tempo de servigo, publicada no Diario Oficial da
Unidio — Segdo 2, na pagina 26, de 02 de dezembro de 2002, através da Portaria n. 1428, de 27 de
novembro de 2002.

Agradego a Diregao a consideragdo € 0 apreco ¢ aos funcionarios, bolsistas e estagiarios a
contribui¢do para o andamento das atividades no Servigo de Referéncia.

Atenciosamente,
leda Maria de Souza
Bibliotecaria / Documentalista CRB 14/516

Chefe do Servigo de Referéncia

Florianopolis, 29 de novembro de 2002
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ANEXO A

RELACAO DE NORMAS BRASILEIRAS DE DOCUMENTACAQ
Novembro 2002

DE ABREVIACAO:

NBR 10522:1988 (NB 938) - Abrevia¢io na Descri¢cio Bibliografica - 11 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para uniformizar as abreviaturas, mais comumente usadas, em portugués,
na descri¢do bibliografica de documentos em geral, especialmente monografias.

NBR 6032:1989 (NB 60) - Abreviagio de Titulos Periédicos e Publicagdes - 14 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para uniformizar as abreviaturas de titulos de periodicos e publicagdes
seriadas, com fim de simplificar as referéncias constantes de bibliografias, citagdes e legendas
bibliograficas.

DE APRESENTACAO:

NBR 6022:1994 (NB 61) - Apresentag¢io de Artigos em Publicagdes Periodicas - 2 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para a apresentagdo de elementos que constituem o artigo. Destina-se a
autores e editores de periddicos de natureza técnico-cientifica.

NBR 10520:2002 (ago.) - Informacio e documentacio - Citacdes em Documentos — Apresentaciao

-7p.
Esta Norma especifica as caracteristicas para apresentacdo de citagdes em documentos.

NBR 6029:1993 (NB 217) - Apresentaciio de Livros - 5 p.
Fixa as condi¢des exigiveis quanto a apresentagdo dos elementos que constituem o livro, Destina-se a
autores e editores.

NBR 6030:1980 (NB 311) - Apresentag¢io de Oficio ou Carta Formato A-4 - 5 p.

Fixa as condicdes exigiveis para a apresenta¢do de oficio ou carta em formato A-4 (210 mm x 297
mm), estabelecendo a distribui¢do dos campos destinados a elementos que neles obrigatoriamente
figuram.

NBR 12256:1992 (NB 1339) - Apresentacio de Originais - Reimpressa em 1992 - 4 p.
Fixa as condi¢des exigiveis quanto a forma de apresentagdo de originais para publicagdo. Tem por
finalidade orientar o autor no preparo dos originais e racionalizar o trabalho de editoragao.

NBR 6021:1994 (NB 62) - Apresentacio de Periddicos - 3 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para a apresentagdo dos elementos que constituem a publicagdo periodica.
Destina-se a orientar a produgdo editorial e grafica da publicagdo, no sentido de facilitar sua utilizagao
pelo editor.

NBR 13031:1993 (NB 1153) - Apresentacio de Publicagdes Oficiais - 3 p.
Fixa as condicdes exigiveis para possibilitar aos editores a aplicagdo de regras padronizadas para a
apresentagdo de publicagdes oficiais brasileiras, em beneficio da preservagdo da memoria nacional.
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NBR 10719:1989 (NB 887) - Apresentacio de Relatorios Técnico-Cientificos - 9 p.
Fixa as condicdes exigiveis para possibilitar aos editores a aplicagdo de regras padronizadas para a
apresentagdo de publicagdes oficiais brasileiras, em beneficio da preservagao da memoria nacional.

NBR 14724:2002 (ago.) — Informagdo e documentagdo — Trabalhos Académicos — Apresentagio. — 6
p. Criag@o em jul. 2001.

Esta Norma estabelece os principios gerais para a elaboraggo de trabalhos académicos (Teses,
dissertacdes e outros), visando sua apresentagdo a instituigdo (Banca, comissdao examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros).

DE NUMERACAQ/ORDENACAOQO:

NBR 9577:1986 (NB 419) - Emprego de Numeracio de Semanas - 3 p.
Prescreve o método de numeracdo das semanas de um ano do calendario Gregoriano, estabelece o dia
no qual a semana tem inicio e define a primeira semana do ano.

NBR 5892:1989 (NB 113) - Norma para Datar - 2 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para indicagdo da data de um documento ou acontecimento.

NBR 10521:1988 (NB 726) - Numeracio Internacional para Livro - ISBN - Reimpressa em 1988 -
2p.

Fixa as condi¢des exigiveis para atribui¢do de um niimero a cada livro e tem por finalidade identificar,
em termos internacionais, um titulo ou determinada edigdo de um titulo, particularizando inclusive a
editora. Assim, a Numeragéo Internacional para Livro (ISBN — International Standard Book Number)
referencia um livro e edi¢do especificos, justificando-se, portanto, sua impressao no livro.

NBR 10525:1988 (NB 782) - Numera¢io Internacional para Publica¢cdes Seriadas - ISSN
Reimpressa em 1988 - 2 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para definir € promover o uso de um codigo (ISSN) para identificagdo
anica de cada publicagdo seriada.

NBR 6024:1989 (NB 69) - Numeracio Progressiva das Se¢des de Um Documento - Reimpressa em
1989 - 2 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para um Sistema de numeragdo progressiva das divisdes e subdivisdes do
texto de um documento, de modo a expor com clareza a seqiiéncia, importancia e inter-relacionamento
da matéria, e a permitir a localizagdo imediata de cada parte.

NBR 6033:1989 (NB 106) - Ordem Alfabética - 5 p.
Fixa os critérios de aplicagdo da ordem alfabética em listas, indices, catalogos, bibliografias e
trabalhos de natureza semelhante.

DE PUBLICACAOQO:

NBR 12899:1993 (NE 1451) - Catalogacio na Publicagio de Monografia - 9 p.

Fixa as condicdes exigiveis a forma de apresentagdo dos dados de catalogag@o-na-publica¢@o (CIP) em
monografias impressas e os elementos a serem incluidos, afim de facilitar aos bibliotecarios, editores e
usuarios em geral a interpretagdo e uso desses dados.




Fixa as condi¢des exigiveis para corregdo em trabalhos datilograficos. Aplica-se a qualquer tipo de
trabalho feito por datilografo(a) em entidades publicas e privadas.

Esta norma estabelece os sinais e simbolos a serem usados na revisdo de originais e de provas.
Estabelece também as convengdes para os procedimentos de corregdo e marcagdo de emendas em
originais € provas.

NBR 10526:1988 (NB 919) - Editora¢io de Tradugdes - 2 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para identifica¢do e apresentagdo de tradugdes em publicagdes

impressas.

NBR 10523:1988 (NB 1084) - Entradas de Nomes de Lingua Portuguesa em Registros
Bibliogrificos - Reimpressa em 1988 - 5 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para uniformizar a forma de escolha das entradas para nomes de lingua
portuguesa e o estabelecimento dos respectivos cabegalhos em registros bibliograficos.

NBR 6026:1994 (NB 83) - Legenda Bibliografica - 2 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para a apresentacdo de legenda bibliografica em publicagdes periodicas.
Destina-se a possibilitar que cada pagina isolada identifique a publicagdo a que pertence.

: Fixa as
condigdes exigiveis na preparagdo da folha de rosto de livro e a forma de como deve ser apresentada.
Sua finalidade é permitir aos editores apresentar a folha de rosto de um livro de modo a facilitar seu
uso pelos biblidgrafos, bibliotecarios e usuarios.

Substituida pela NBR 6029 Informaciio e Documentagio — Livros e Folhetos — Apresentacio — 9
p.

Esta norma estabelece os principios gerais para apresentagdo dos elementos que constituem o livro ou
folheto.

NBR 10518:1992 (NB 612) - Preparacio de Guias de Bibliotecas, Centros de Informagio e
Documentacio - 2 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para a organiza¢do e informagio basica de guias de bibliotecas, centros de
informagdo e documentagao.

NBR 6034:1989 (NB 124) - Preparacio de Indice de Publicacdes - 3 p.
Fixa as condi¢des exigiveis de apresentagio e os critérios basicos para a compilag@o de indice de
publicagdes.

NBR 6023:2002 (ago.) - Informagio e documentacio - Referéncias - Elaboracio - 24 p.

Esta Norma especifica os elementos a serem incluidos em referéncias. Fixa a ordem e estabelece
convencdes para transcrigdo e a apresentagdo da informagdo originada do documentos e/ou outras
fontes de informacdo. Destina-se a orientar a preparagdo e compilagao de referéncias de material
utilizado para a produgdo de documentos e para inclusio em bibliografias, resumos, resenhas,
recensdes € outros.

NBR 6028:1990 (NB 88) - Resumos - 3 p.
Fixa as condicdes exigiveis para redagdo e apresentacdo de resumos. Aplica-se a qualquer tipo de
texto.




NBR 6025:1980 (NB 73) - Revisio Tipografica- 11 p.
Destina-se a estabelecer regras de revisdo de provas tipograficas, com a finalidade de simplificar o
trabalho do revisor e o da oficina tipografica.

NBR 6027:1987 (NB 85) - Sumario - Reimpressa em 1989 - 2 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para a estrutura, localizagdo e aspecto tipografico do sumario. Aplica-se
especialmente a publicagdes periddicas e seriadas, livros, folhetos e outros documentos de exijam
visdo de conjunto e facilidade de localizagdo dos assuntos tratados.

NBR 12225:1992 (NB 765) - Titulos de Lombada - 2 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para apresentagdo de titulos de lombada em publicagoes.

DE OUTROS ASSUNTOS

NBR 9578:1986 (TB 238) - Arquivos - 4 p.
Define os termos empregados em arquivos em geral.

NBR 8332:1983 (NB 821) - Amostragem de Livros para Ensaio - 2 p.
Fixa as condigdes exigiveis para retirada de amostras representativas de livros para ensaios.

NBR 10519:1988 (NB 925) - Critérios de Avalia¢iio de Documentos de Arquivo - 5 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para a racionalizagdo dos arquivos brasileiros, publicos e privados,
estabelecendo preceitos capazes de orientar a acdo dos responsaveis pela analise e selegdo de
documentos, com vistas a fixagdo de prazos para sua guarda ou eliminagao.

NBR 12676:1992 (NB 1419) - Método para Anilise de Documentos - Determinacio de Seus
Assuntos e Selecio de Termos de Indexacdo - 4 p.

Fixa as concli¢des exigiveis para a pratica normalizada do exame de documentos, da determinagao de
seus assuntos e da selecdo de termos de indexagdo. Destina-se aos estagios preliminares da indexacao,
ndo tratando de praticas de qualquer sistema de indexacdo, pré ou pos-coordenado. E dirigida aos
sistemas de indexag¢@o nos quais os assuntos dos documentos sdo expressos de forma resumida, e os
conceitos sdo registrados através dos termos de uma linguagem de indexagao. Aplica-se especialmente
a servi¢os de indexagio independentes e a servigos de indexagdo em rede.

NB 102:1961 - Transliteracio de Caracteres Cirilicos - 4 p.
Fixa as condi¢des exigiveis para transliteragdo de caracteres cirilicos.

TB 49:1967 - Terminologia de Documentos Técnico-Cientificos - 12 p.
Define os termos de documentos de administragdo, cientificos, didaticos, publicitarios, provisorios, de
referenciacdo, de reunides e genéricos.



PROJETOS DE NORMAS BRASILEIRAS

ABNT/CB-14 COMITE BRASILEIRO DE~F|NAN(;AS, BANCO§, SEGUROS, COMERCIO,
ADMINISTRACAO E DOCUMENTACAO
Prazo limite: 30 de dezembro de 2002

NBR 6022 Informacao e documentag&o - Artigo em publicagéo periddica cientifica impressa
— Apresentacgéo

NBR 6024 Informacéo e documentacgdo - Numeragéo progressiva das segdes de um
documento escrito — Apresentac&o

NBR 6027 Informacéo e documentagdo - Sumario - Apresentagao

PROJETOS EM CONSULTA PUBLICA - (31.10.2002)
\




LIVROS PARA

NORMALIZACAO DE TRABALHOS

CIENTIFICOS
AUTOR TITULO CLASSIFICAC;&O
1. GARCIA, Luiz Manual de Redacgdo e 07.01(815.6)
estilo. M294
2. DEMO, Pedro Introducdo a metodologia |001.8
da ciéncia. D3831
3. GUSMAO, Como normalizar 001.8
Heloisa Rios & trabalhos técnico- G982¢
Pinheiro, Eliana cientificos?
Souza
4. FERREIRA, Luiz |Redacdo cientifica: como |001.8
Gonzaga Rebougas |escrever artigos, F383r
monografias, disseracoes e
teses.
5. GALLIANO, A. O método cientifico. 001.8
Guilherme M593
6. MEDEIROS, Jodo |Redacgdo cientifica: a 001.8
Bosco prdtica de fichamento, M488r
resumos, resenhas.
7. GIL, Ant6nio Como elaborar projetos de |001.8
Carlos pesquisa. (G463c
8. RUDIO, Franz Introducdo ao projeto de |001.8
Vitor pesquisa cientifica. R9161
9. SEVERINO, Metodologia do trabalho |001.8
Antonio Joaquim. |cientifico. S498m
10.MARTINS, Manual para elabora¢do |001.8
Gilberto de de monografias e M386m
Andrade dissertacoes.
11.LAKATOS, Eva | Metodologia cientifica. 001.8
Maria L192m




ANEXO B

POLITICA PARA SELECAO, REGISTRO, CATALOGACAO
E CLASSIFICACAO DO MATERIAL DO IBGE:
BIBLIOTECA DEPOSITARIA
SERVICO DE REFERENCIA (BC-UFSC)

Reunido realizada em 25 e 26/03/02 no Servigo de Referéncia com a participagao de:
leda Maria Souza de Oliveira . Beatriz L. Siedler (Servigo de Referéncia), Onélia Guimardes e Salete
Puel de Oliveira, Marlene Margarete Elbert, Josélia Maria Silva, Silvia Zomer (DECTI).

ISSN = PERIODICOS (Salete para processamento)
ISBN = LIVROS (Josélia processamento)

1.Quando o material apresentar ISSN, permanecera como PERIODICOS.

2. Quando o material apresentar ISSN e ISBN, sera feito analise para verificar o tipo do material
observando-se as caracteristicas, para tomada de decis@o;

3. Quando o material vier acompanhado do ano no titulo (data e com as caracteristicas de periodicos) ,
ser4 tratado como PERIODICO. Em caso de duvidas discutir com a DECTI e Servigo de Referéncia
(chefias em exercicio).

* 4. ANUARIOS ESTATISTICOS permanecerdo como PERIODICOS;
Classificagdo : 058.2 : (dados estatiticos, relacionado com assunto mais local (pais BR)

a) Quando obtiver dados em geral: classificar como 058.2 : (relacionado com
estatistica =31)

b) Quando obtiver dados especificos: classificar como 082.2: (relacionado com
assunto, mais local (estado);

Exemplos: (etiqueta em teste)

058.2:32

R/IBGE

1980/PR

5. Quando acompanhar CD-ROM, colocar “em notas” e sera escrito no verso da folha de rosto
(acompanha um ou mais CDs, bem como a localiza;¢do: (Coordenagdo SR, arquivo vertical);

6. O material sera identificado na lombada por uma etiqueta com a sigla
IBGE (colocada no SR), para facilitar a reposi¢@o dos livros na estante,
tendo em vista a BC-UFSC, ser a Depositaria perante o IBGE/BR.

7. Outros casos serdo discutidos com o Servigo de Referéncia e a DECTTI;

e OBS.: Norma adotada pela BC-UFSC

Floriandpolis, 24 de julho de 2002.




ANEXO C

ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DO PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL — BU/UFSC




