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Repositdrio Institucional da UFSC (RI/UFSC)

O Repositdrio Institucional (Rl) da Universidade Federal de Santa Catarina
(UFSC) tem como missao: armazenar, preservar, divulgar e oferecer acesso
a producao cientifica e institucional da UFSC.

Possui como objetivos: contribuir para o aumento da visibilidade da
producao cientifica da UFSC; preservar a memoria intelectual da
Universidade; reunir em um uUnico local virtual e de forma permanente a
producdo cientifica e institucional; disponibilizar o livre acesso aos
conteudos digitais; ampliar e facilitar o acesso a producao cientifica de
uma forma geral.

Depdsito de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs)

O depdsito obrigatério dos Trabalhos de Conclusao de Curso dos Cursos
de Graduacgdo esta previsto na Resolu¢do Normativa n. 126/2019/CUn,
de 28 de maio de 2019.



Sumario
1 Regras Gerais
1.1 Regras Especificas:
2 SUBMISSAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
2.1 IDUFSC e e-mail institucional:
2.2 Login e Colegdo:
2.3 Descrever (Tela 1)
2.3.1 Autores, Orientadores e Coorientadores:
2.3.2 Titulo:
2.3.3 Instituigao:
2.3.4 Data de apresentacdo:
2.3.5 Local:
2.3.6 Tipo:
2.3.7 Idioma:
2.4 Descrever (Tela 2)
2.4.1 Palavra-Chave:
2.4.2 Resumo:
2.4.3 Extensdo do Item:
2.4.4 Descrever:
2.5 Acesso — Embargo (Tela 3)
2.5.1 TCC Sem Embargo
2.5.2 Orientac0es gerais sobre o embargo no Repositdério Institucional da UFSC
2.5.3 Realizagdo do Embargo
2.5.4 Itens restritos
2.5.5 Acesso embargado até a data
2.5.6 Razdo:
2.6 Carregar (Tela 4)
2.6.1 Orientagdes gerais
2.6.2 Arquivo:
2.6.3 Descricdo do Arquivo:
2.6.4 Acesso embargado até a data e Razdo:
2.7 Revisar (Tela 5)
2.8 Licenga (Tela 6)
2.8.1 Licenga de distribuicdo:
2.9 Submissdo completa (Tela 7)

2.9.1 Forma de verifica¢cdo de depdsito

O VW VW VW 0 0 0 0 N N O o o v Oun

L e S o e e T e T e T e e S S S Sy S S S S N = T
N o oo o A DN DM D N NN R R R R R Rp O O O

w



2.9.2 Atribuicdo de Nota no Sistema de Controle Académico da Graduagdo (CAGR)
3 PAGINA SUBMISSOES:
3.1 Submissdes arquivadas
3.2 Submissdes para serem revistas
3.3 SubmissGes incompletas ou rejeitadas

4 SUBMISSAO REJEITADA (TCC)

19
19
20
20
20
21



1 Regras Gerais

Conforme a Resolugdo Normativa n. 126/2019/CUn, de 28 de maio de 2019, os Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCCs) da Graduacdo sao recebidos de forma obrigatdria apenas em formato
digital (PDF/A), via depdsito no Repositdrio Institucional da UFSC (RI/UFSC), sob responsabilidade
das Coordenacgbes dos Cursos de Graduacdo. Portanto, os TCCs (em papel, CD, DVD ou em outro
formato) ndo sdo entregues na Biblioteca Universitaria da UFSC (Biblioteca Central, Bibliotecas
Setoriais e Salas de Leitura).

1.1 Regras Especificas:

a. Os TCCs da UFSC ficardao compulsoriamente dentro da cole¢do especifica destinada a cada
curso, dentro da comunidade (Trabalhos Académicos. Trabalhos de Conclusdo de Curso de
Graduagdo ) de forma a manter as colecées de TCCs unificada e facilitar as submissdes, a
pesquisa e a administragao geral.

b. As submissdes dos TCCs da Graduacdo sdo realizadas de forma exclusiva via Repositorio
Institucional da UFSC e sob a licenca padrdo do RI/UFSC e deverdo seguir os procedimentos
deste manual.

c. Os TCCs somente deverdo ser submetidos no RI/UFSC quando estiverem totalmente
aprovados e concluidos (aprovacao da banca, revisdo aprovada pelo orientador, etc.).

d. S3o considerados TCCs diversos tipos de documentos (monografia, artigo, projeto, imagem,
video, etc.) e poderdo ter diversas normalizacdes (ABNT, APA, Vancouver, etc.) de acordo com
as regras de cada Curso de Graduacdo. O (s) formato (s) dos arquivos (PDF/A, mp4, mp3, etc. )
devera (3o) seguir os padrdes estabelecidos neste manual.

e. Embargo: é a liberacdo parcial do trabalho (serdo disponibilizados apenas o (s) resumo (s) e os
dados bibliograficos: autor e titulo). Este tipo de liberacdo sé é permitido conforme o artigo
72 da Resolucdo Normativa n. 126/2019/CUn, de 28 de maio de 2019, pelo periodo maximo
de 1ano.

f. Para a solicitacdo de Embargo no Repositorio é obrigatério a inclusdo da Ata de Defesa (em
arquivo separado do TCC), no momento da submissdo, com os motivos do embargo que foram
apresentados e aprovados pela Banca Examinadora.

g. A confirmacdo do depdsito, apds o chancelamento do TCC no Repositério, se da através do
link permanente (endereco eletrénico com o registro do TCC, no qual é gerado pelo sistema
do Repositério quando o TCC é aprovado e disponibilizado publicamente no RI/UFSC).

h. A atribuicdo da nota no Sistema de Controle Académico da Graduac¢do (CAGR) referente a
disciplina de TCC é realizada pelo Curso de Graduacdo. Verifique com a coordenacgao do seu
curso de graduacdo, qual procedimento que eles adotaram para atribuir a sua nota no (CAGR)
através da aprovacao de seu TCC (link permanente).

i. O Rl ndo estipula prazos para entrega ou inclusdo dos TCCs. Caso existam prazos, estes
dependem exclusivamente da coordenacdo de cada curso. Lista de administradores/revisores

j. Pedidos de alteracdo (total ou parcial) de TCC ja inserido no Rl ou encaminhado para o revisor
(Aguardando Edicdo) deverdo ser feitos para o respectivo curso. Lista de
ministradores/revisor

k. Procedimentos gerais referente aos TCCs em: http://www.repositorio.ufsc.br/tcc/ .


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/193374
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/193374
http://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/br/
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/196974
http://cagr.sistemas.ufsc.br/arvore.xhtml;jsessionid=FFD5277B1C4A5D3703E1C255A2384043?treeid=0
http://www.repositorio.ufsc.br/tcc/lista-de-adesao-tcc/
http://www.repositorio.ufsc.br/tcc/lista-de-adesao-tcc/
http://www.repositorio.ufsc.br/tcc/lista-de-adesao-tcc/
http://www.repositorio.ufsc.br/tcc/%20

2 SUBMISSAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

2.1 IDUFSC e e-mail institucional:
Para submeter um TCC ao Repositorio é necessario criar um IdUFSC e um e-mail institucional, na
pagina: http://idufsc.ufsc.br/pessoal/gerar.

2.2 Login e Colegao:

Criado seu IdUFSC e o e-mail, siga os seguintes passos:

a) Limpe seu navegador (Ctrl+Alt+Del) ou entre com uma janela anénima

b) Com seu IdUFSC e senha estabelecidos va ao site do Repositério Institucional
http://repositorio.ufsc.br/;

c) Em Minha conta no menu lateral esquerdo clique em Entrar;

d) Preencha com seu IdUFSC e senha; (Exemplo: jodo.silva ndo coloque o @... e senha)
e) Procure dentro da comunidade Trabalhos Académicos>Trabalhos de Conclusdo de

Curso de Graduacdo> TCC nome de seu Curso

f) Na pagina seguinte clique no link “Submeter um novo item para esta Cole¢do”, ele
encaminhard para o formulario de submissdao do material.

REPOSITORIO
INSTITUCIONAL UFSC

Buscar DSpace

1 | ' TCC Sistemas de Informacgao

® Buscar DSpace

Esta colegao Buscar nesta colecao: Ir
Navegar . Submeter um novo item a colecao @
Todo o repositério
Comunidades e
Colectes
Por data do

documento
Autores
Titulos
Assuntos

Aparecerd a seguinte tela, conforme imagem abaixo:


http://idufsc.ufsc.br/pessoal/gerar
http://repositorio.ufsc.br/
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/193374
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/193374

2.3 Descrever (Tela 1)

Buscar DSpace

® Buscar DSpace
Esta colecio

Mavegar

Todo o
repositorio
Comunidades
Colecdes
Por data do
documento

Esta colecdo

| Questdes iniciais|

Item submetido

* |Descrever|

— Descrever o item

Autor:

Orientador:

Co-orientador:

Jodo Souza da
H_omer_s1 + sobrenome(s), p. ex
XA ALTA) ap

|Silva

Ultima sobrenome, p. ex. Silva
e do autor do trabalho (HAD
conforme os campos. p. ex

a5 3 pr

|Souza

Ultima sobrenome., p. ex. Sibva

| Add |

Jodo Souza da

eira letra do nomeis) ou

[ Add |

.x. Joda Souza da

primeira letra do nome(s) of

Por data do
documento  sebernope (e,
Autores RURIVE rimeira l=tra do
Titulo =
Assuntos
Titulo:
Esca ulo do documento, se h a-0 em minuscl o do titulo por dois pontos.
Minha conta (NAD i em CAIXA ALTA), ape titulo em maidsculo, egras da lingua portuguesa
Sair
i Agee - -
Perdit Institui¢do: Universidade Federal de San|
Submissdes L SR
Preencha com o nome da Universidade
Contexto Data det B 2015 Marco v | [18
apresentagao: o
Editar colecao P ¢ 4no HEs ] Dia
Magear item Escreva o ano de apresentacao do trabatho
Exportar colecao
Exportar metadad . T i e
ey Local: [Florianépolis, SC
Exempla: Florianapolis, 5C
Administrative o _
ipo:
Controle de po Tese . -
acesso | Transcricdo de Audio/Video
People Trabalho de Conclus3o (graduagao)
E'inﬁ ; Trabalho de Cenclus&o (especializag&o)
R Documentos oficiais
Registros Video -
Metadado Escolha o tipo de documento.
Formato
ltens Idioma: | Portugués (Brasil)

ltens removidos Se o idioma do

ltens restritos
Painel de controle
Estatisticas

| Anterior || Salvar e Sair || Proximo |

2.3.1 Autores, Orientadores e Coorientadores:

Aindicacdo de responsabilidade deve ser dada, de acordo com a norma NBR 6023/2018, mas n3o

em relacdo a sua tipografia.
a) A entrada se fara pelo ultimo sobrenome (campo 1) e Nome (s) + sobrenomes(s)(campo 2) do

autor.
b)  Apenas as letras iniciais em maitisculo. NAO usar CAIXA ALTA.

c) Os orientadores e coorientadores devem ser pesquisados no Repositério para manter a

consisténcia das autoridades. http://repositorio.ufsc.br/browse?type=author


http://repositorio.ufsc.br/browse?type=author

Exemplo: Jodo Souza da Silva

Silva = ultimo sobrenome (campo 1), Jodao Souza da Nome(s) + sobrenomes(s) (campo 2).

Autor: Silva \Jo#o Souza da . Add

Ultimo sobrenome, p. ex. Silva Nome(s) + sobrenome(s), p. ex. Jodo Souza da
Informe o nome do autor do trabalho (NAO incluir em CAIXA ALTA) apenas a primeira letra do nome(s) ou sobrenome(s)
conforme os campos. p. ex. Silva (campo 1), Jodo Souza da(campo 2)

*ExcecOes mais comuns: exemplos para sobrenomes compostos (grau de parentesco, lugar, ligados
por hifen, respectivamente).

Henrique Silva Junior  Silva Junior = sobrenomes (campo 1), Henrique = nome (campo 2)

Autor: Silva Junior ' Henrique ' Add
Carlos Monte Verde Monte Verde = sobrenomes (campo 1), Carlos = nome (campo 2).

Autor: Monte Verde Carlos | Add
Heitor Villa-Lobos Villa-Lobos = sobrenomes (campo 1), Heitor = nome (campo 2).

Autor: Villa-Lobos Heitor ] Add

Obs1. Caso o TCC possua mais de um autor cligue em ADD ou Adicionar para cada autoridade.

2.3.2 Titulo:
Adaptado da norma NBR 6023/2018 http://www.abntcolecao.com.br/

a) Reproduzido tal como aparece no trabalho, mas ndo em relagdo a sua tipografia;

b) Apenas a primeira palavra, inicial em maiudscula (exce¢do dos nomes préprios), NAO usar
CAIXA ALTA; (siga a regra da lingua portuguesa)

c) Subtitulo (precedido por dois pontos) e indicado apds o titulo.

EX: Submissdo de TCC: tutorial

2.3.3 Instituicdo: Preencha com o nome completo da Universidade. (Se estiver em default, ndo é
necessdrio preencher).

2.3.4 Data de apresentagdo: Informe o0 ano, o més e o dia da defesa (constante na Ata de Defesa).

2.3.5 Local: preencha com o nome da cidade. Ex. Florianépolis, SC (Se estiver em default, ndo é
necessdrio preencher).

2.3.6 Tipo: selecionar a opgdo: Trabalho de Conclusdo (Graduagao);

2.3.7 Idioma: selecionar a opc¢do do idioma principal de seu trabalho. ex. (Portugués - Brasil). Se
estiver em outro, selecione o idioma correspondente.


http://www.abntcolecao.com.br/
http://portalbu.ufsc.br/normalizacao-de-trabalhos-2/

Depois de selecionar o idioma, clique em Préximo (para mudar de tela)

2.4 Descrever (Tela 2)

Iltem submetido

|Questies iniciais| — |Descrever| | Descrever |

— Descrever o item

Palavras-chave: Add |

Repositorio

Universidade

Submissao

University

Submission

Repository

| Remove selected |

Resumo/Abstract/Resu |t oy o resumo do documento em portugués, se houver resumo em outra
lingua cligue em Add ou Adicionar para acrescentar o resumo em outro
idioma.

| Add |

to.em portugues, se houver resumo em cutra ingua cligue em Adicionar para acrescentar

0 resumo em outro ¥
Read the summary of the document in Portuguese, if any abstract in another language,
click Add to add the abstract in another language.

| Remove selected |

Extensdo do item: 59 f.
4
Preencha com o numero de folhas
Descrever: :_'I:E(f_l.f.gzd_EéEjfleiversia;ae_lzgaai_&e_éanta Catarina. Centro

| Tecnologico. Eistemas de Informacdo.

L )

Preencha da seguinte forma: TCC {graduacao) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro de Ensino. Curso.

| Anterior || Salvar e Sair || Proximo |

2.4.1 Palavra-Chave: Informe individualmente cada palavra-chave do trabalho, em portugués, e
cliqgue em "Add", se houver em outro idioma inclua também, no maximo de 5 (cinco)
palavras-chave para cada idioma.

ATENCAO: clique em Adicionar ou Add para cada uma das palavras-chave, conforme figura abaixo.



Item submetido

Questdes iniciais Descrever Descrever

— Descrever o item

Palavras-chave: Add | <=3

Para cada palavra-chave clique em adicionar (max. de 5).

Repositorio

Universidade

Submissao

University

Submission

Repository

| Remove selected

Para excluir a palavra-chave: selecione a palavra e cligue em Remover ou Remove selected.
Para alterar a palavra-chave: selecione a palavra>digitar a palavra no qual vocé deseja substituir
ou corrigir> clique em Adicionar ou Add.

Antes de criar as palavras-chave, siga as instrucdes abaixo para uma melhor padronizacgao.

a) Procure pensar como o0 usudrio - muitas vezes a terminologia que utilizamos em nosso
material, ndo é mesma com a qual nosso publico—alvo estd acostumado.

b) Artigos e preposicoes - deixe de fora de sua lista artigos e preposicdes como a, 0, as, os, de,
da,

c) Palavras compostas - se tiver palavras compostas como frutos do mar devera incluir a
palavra como uma. Assim como para as palavras ligadas por hifen como furta—cor e
pdo—de—|9, estas contardo como uma sé palavra.

d) Plural e sinbnimos - se vocé considera que uma palavra importante na sua promogao é
comumente buscada no plural e no singular, ou por um sinénimo, procure promover as
duas formas da palavra, uma em Palavras-chave e as outras formas, faca constar no
resumo.

e) Idiomas — é interessante indicar as palavras-chave também em outros idiomas, inglés, por
exemplo. Assim se atingird maior visibilidade do seu conteudo.

f) Reduza sua lista a 5 (cinco) palavras no maximo.

2.4.2 Resumo: escreva o resumo do trabalho, se houver resumo em outro idioma adicione-o
também.

2.4.3 Extensao do Item: No caso dos TCC é a quantidade de folhas. Exemplo: 59 f.
Caso possua outros arquivos, como video (por exemplo), faca conforme o exemplo: 59 f. + 1 video.

2.4.4 Descrever: Preencher com uma nota padrao (Se estiver em default, nGo é necessdrio
preencher).

TCC (graduacdo) — Universidade Federal de Santa Catarina. Nome do Centro de Ensino. Nome do
Curso.

10



Depois clique em Proximo (para mudar de tela)

2.5 Acesso — Embargo (Tela 3)
2.5.1 TCC Sem Embargo

. . . _ _ Proximo
N3o possuindo embargo, deixe todos os itens em branco e clique em

2.5.2 Orientag0Oes gerais sobre o embargo no Repositorio Institucional da UFSC

Embargo: é a liberagdo parcial do trabalho (serdo disponibilizados apenas o(s) resumo(s) e os
dados bibliograficos: autor e titulo). Este tipo de liberacdo sé é permitido conforme o artigo 72 da
Resolugdo Normativa n. 126/2019/CUn, de 28 de maio de 2019, pelo periodo maximo de 1 ano. O
periodo de embargo de 1 ano comeca a contar a partir da data da Ata de sua Defesa.

Devera constar na Ata da Defesa as motiva¢goes do embargo, que foram apresentadas e
aprovadas pela Banca Examinadora do TCC.

Somente sera permitido o embargo dos TCCs, nos seguintes casos.

1. declaracdo emitida pela Secretaria de Inovacdo (SINOVA)
2. previsdo de publicacdo em livro ou periédico
3. manifestacdo do (a) autor (a) ou do (a) orientador (a).

2.5.3 Realiza¢ao do Embargo

Para realizar o embargo no Repositdrio, siga os passos abaixo:

2.5.4 Itens restritos

Em Configuragdes sobre o acesso, itens restritos deixe a caixa de selecio DESMARCADA

2.5.5 Acesso embargado até a data

Formato de data aceitdvel: yyyy-mm-dd (ano, més, dia). Exemplo: Se o trabalho foi defendido em
18/12/2019, preencher como 2020-12-18 (separando as datas por hifen).

OBS: O periodo de embargo de 1 ano comeca a contar a partir da data da Ata de sua Defesa.
OBS: A Ata da Defesa e a Declaragao da SINOVA deverao ser anexadas (em separado) do arquivo de
TCC.

2.5.6 Razao: Inclua a razdo de forma sucinta, conforme o artigo 72 da Resolucdo, de 28 de maio de
20109.

11


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/196974

Ex. SINOVA
Ex. Publicacdo de artigo

Item submetido

—Configuragoes sobre o acesso

e Item privado (NAO MARCAR para Tese, Dissertacao ou TCC)

Descricdo Descricéo Acesso

DEIXE ESTA CAIXA DE SELECAO DESMARCADA. Trabalhos de conclusio de curso devem ter acesso aberto.

—Embargo - somente permitido se satisfeitas as condi¢cdes da Res. Norm. n°® 126/2019/CUN, art. 7°

Acesso embargado 2020-12-18
até a data:

Razao:

rmatos de data aceitavel: yy

fendido em 10/12/2019, pr

.Publicac do de artigo

e

Inclua o motivo do embargo, conforme Resolucao Normativa n® 126/2019/CUN, art. 7°

Anterior || Salvar e Sair || Proximo

2.6 Carregar (Tela 4)

2.6.1 OrientagOes gerais
Antes de realizar o carregamento do arquivo, verifique as seguintes questoes:

hw

6.
7.

Certifique-se que o arquivo é a versao final de seu TCC.

O arquivo do TCC para ser submetido no Repositério devera estar em formato PDF/A" (E
importante que o documento utilize fontes comuns como Times New Roman ou Arial, isto
evita problemas durante as conversdes para PDF/A)

Nomeie o arquivo da seguinte forma: Ex. TCC; Ex.: ATA; Ex. SINOVA

A Ata de Defesa somente deverd ser incluida se existir Embargo

Caso o seu TCC possua a solicitacdo de Embargo:

a. Para embargo referente a Declaracdo emitida pela Secretaria de Inovacao (SINOVA):
inclua o arquivo de TCC, a Ata de Defesa e a Declaracdo da (SINOVA) em arquivos
separados

b. Para embargo referente a previsdao de publicacdo em livro ou periddico: inclua o
arquivo de TCC e a Ata da Defesa em arquivos separados.

c. Para embargo referente a manifestacdo do (a) ou do (a) orientador: inclua o arquivo
de TCC e a Ata da Defesa em arquivos separados.

Para a Declaracdo do SINOVA e para a Ata de Defesa utilize o formato PDF
Para video utilize o formato MP4?
12



8. Para dudio o formato MP3
9. Paraimagem o formato PDF/A
10. Para programas e/ou aplicativos .zip (compactados)

" vocé pode salva-lo a partir do Word, conforme tutorial em:
http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversor-pdf-para-pdfa/

2 Conversao de videos usando Handbrake em:

Item submetido

|Descrico| — | Descricdo| — |Acesso| — |Caregar..| — — —

—| Carregar arquivo(s)

Arquive: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Por favor, entre com a lccah’za;éo completa do arquivo no seu computador. Caso clique em "navegar...”, Uma nova
janela se abrira para permitir que navegue e selecione o arguivo no seu computador.

Descrigdo do

SEatIe Opcionalmente, fornega uma breve descricao do arguive, pro exemplo "TCC"
!

Acesso embargado
até a data: Formatos de data aceitavel: yyyy-mm-dd {ano, més e dia), pericdo maximo até 1 (um) ano. Ex.: Se ¢ trabalho foi

defendido em 10/12/2019, preencher como 2020-12-10 (formato americanc) ou data anterior.
Razdo:

&
nclua o motivo do embarge, conforme Resolugdo Mormativa n® 126/2019/CUM, art. 79 y

| Carregar arquivo & adicionar outro | ﬁ

Deixe estes campos em branco. Caso tenha solicitado EMBARGO eles ja virdo
preenchidos, ndo sendo necessaria nenhuma alteracio.

Arquivo carregado

Primario Arquive Tamanho Deszcricie Formate
TCC.pdf 32248904 bytes TCC application/pdf (Suportado) Editar
Checksum{soma de verificacao) do arquivo: MD5:9c41e12afc3b9a135c2f7e1e70932514

ATA. pdf 32248904 bytes EMBARGO application/pdf (Suportado) Editar
Checksum(soma de verificacdo) do arquivo: MD5:9c41e12afc3b9a135c2f7e1e70932514

SINOVA. pdf 32248904 bytes SINOVA application/pdf (Suportado) Editar
Checksum(soma de verifica¢ao) do arquivo: MD5:9c41e12afc3b9a135c2{7e1e70932514

| Remover arguivos selecionados | e i

ADeclaracdo do SINOVA e a Ata de Defesa devem ser incluidos

| Anterior || Salvar e Sair || Proximo | L ; o .
somente se existir Embargo, conforme as orientacdes gerais.

2.6.2 Arquivo: Clique no botdo “Procurar” e pesquise o arquivo de seu TCC em seu computador,
selecione e em sua janela de navegacao clique em abrir, e faca a descri¢cdo do arquivo conforme
instrucdes em

13


http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversor-pdf-para-pdfa/
http://www.repositorio.ufsc.br/formatos-de-arquivos/conversao-de-videos-usando-handbrake/

2.6.3 Descricao do Arquivo e depois clique no botdao “Carregar arquivo & adicionar outro”.

OBS. Caso possua Embargo, siga os procedimentos acima, e inclua também a sua Ata de Defesa.
Existindo a Declaracdo do SINOVA, inclua-a também.

OBS. A Ata de Defesa deve ser incluida somente quando existir embargo.

2.6.3 Descrigao do Arquivo:

Para o Trabalho de Conclusao de Curso, digite: “ TCC “
Para a Ata de defesa, digite: “Embargo”

Para a Declaracdo do SINOVA, digite: “ SINOVA”

2.6.4 Acesso embargado até a data e Razdo: deixe estes campos em branco. Caso tenha solicitado
EMBARGO eles virdo preenchidos, ndo sendo necessaria nenhuma alteracao.

Depois clique no botdo “Proximo” (para mudar de tela)

2.7 Revisar (Tela 5)

Aparecera uma tela onde sera possivel identificar todos os dados informados, nessa tela é possivel
voltar e corrigir qualquer um dos campos.

Para corrigir, clique no botdo: corrigir um destes vocé voltara ao fluxo de submissdo, podendo
realizar as corregdes.

N3o existindo correcdes

Cliqgue em no botdo “Préximo” (para mudar de tela)
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ltem submetido

II'.lr_'surr,;uul — IDL“."A’.TH’,‘;.II.'-I — I."u_w_'uu:nl — Il}.lrrr_';.':lr.. —+ | Revisdn| —- —

—Revisar a submissao

r—Descrever o item

Autor:
Orientador:
Titula:
Instituicdo:

Data de
apresentagdo:

Local:
Tipo:

Idioma:

| Comrigir um destes |

Silva, Jodo Souza da

Santos, Maria da Graca dos

Titulo do trabalho: subtitulo
Universidade Federal de Santa Catarina

2M9-12-18

Florianopolis, SC
Trabalho de Conclusio (graduacso)

Portugués (Brasil)

r—Descrever o item
Palavras-chave:

Palavras-chave:
Palavras-chave:
Palavras-chave:

Resumo/Abstract:

Extens3o do item:

Descrever:

| Corrigir um destes |

University Library

Repositorio Institwcional
Biblioteca Universitaria
Institutional Repaository

Escreva o resumno do docunmento em partuguss, se houver resuma em ocutra lingua cligue em
Adicionar para acrescentar O resumo em outro idioma.

100 f.

TCC {graduacio) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro de Ensino. Curso.

—Configuragdes sobre o acesso

ltens restritos:

| Corrigir um destes |

Apds o periodo de embargo, o itenn retomara nas buscas.

—Carregar arquivo(s}

CC pdf - Adobe PDF (Conhecida)

ATA, pdf - Adobe PDF (Conhecido)

SIMOVA, pdf - Adobe PDF (Conhecido)

| Corrigir um destes |

| Antesior | Sahvar 2 Sair (| Prasamo [




2.8 Licenga (Tela 6)

° Buscar

() Esta Cotecin

Busca Avancada

Visualizar

Todo o repositorio
o Calecdes

Data

Autor

Titulo

Assunto

[}
=}
[}
=}

Esta Colecdo
o Data

o —_
o Titulo
o

Submissges

Contexto

Editar Colecdo
Mapear |tem

Exportar Colecdo
Exportar Metadados

Administracdo

Controle de acesso

Submissao de Iltem

[ Questies iniciais ] [ Descrever ] [ Dezcrever ] [ Carmregar ] [ Revizar ] [ Licenga ] [ ]

Licenca de distribuicdo

Ha,ainda, um altimo passo: Para permitir gue o DSpace reproduza, traduza € distribua suas submissdes amplamente, deve
aceitar o5 seguintes termos.

Conceder a licenca padrao de dislribmgﬁﬂ seleciondo 'Eu concedo a licenga’; € cligue em "Completar Submissao’.

Vocé tem a liberdade de: Compartilhar — copiar, distribuir e transmitir a obra.
Remixar — criar obras derivadas. Sob as seguintes condicdes: Atribuicdo — Vocé
deve creditar a obra da forma especificada pelo autor ou licenciante (mas ndo de
maneira gue sugira gque estes concedem gualguer aval & vocé ou ao seu usc da obra).
Usc ndo-comercial — Vocé ndo pode usar esta obra para fins comerciais. Ficando
claro que: BRemincia — Qualquer das condigfes acima pode ser renunciada se vocé
obtiver permissdo do titular dos direitos autorais. Dominio Piblico — Onde a obra
ou qualgquer de seus elementos estiver em dominio piblico sob o direito aplicavel,
esta condigdc ndoc &, de maneira alguma, afetada pela licenga. Outros Direitos — Os
sequintes direitos ndn 380, de maneira alguma, afetados pela licenga: Limita;.ﬁes e
excecdes aos direitos autorais ou quaisquer uscs livres aplicéwveis; 03 direitos
morais do autor; Direitos gue outras pesscas podem ter scbre a obra ou scbre a
utilizacdo da obra, tais como direitos de imagem ou privacidade. Aviso — Para
qualgquer reutiliza;ﬁn ou distribui;ﬁn, vocé deve deixar claro a terceirns os
termns da licenca a qQue 3& encontra Submetida esta obra. &4 melhor maneira de fazer
isso & com  um link para esta pagina. Licenca Creative Commons =
http://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/br/

Caso tenha ddvidas sobre a licenca, per favor, entre em contatoe com o administrader do repositdrio.

Licenga de Eu concedo a licenga
distribuigdo:

[ < Anterior ” Salvar & Sair ” Submissdo completa ]

Na tela de licenca o arquivo é liberado sob uma licenca do tipo Creative Commons.

2.8.1 Licenga de distribui¢do: marque a caixa de selecdo “eu concedo a licenga” e clique no botao

“Submissao completa”

2.9 Submissdo completa (Tela 7)

A submissdo esta completa e vai para revisao, quando for aceita um e-mail sera enviado para o seu
endere¢o eletrénico do IdUFSC, com um link para o seu TCC ja incluido no Repositério. Vocé
também pode verificar o status da sua submissdo, visitando sua pagina de submissées em minha
conta (instrugdes em: 3 Pagina submissdes) ou pesquisando na cole¢dao onde vocé submeteu seu
TCC.
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REPOSITORIO
INSTITUCIONAL UFSC

Repositério Institucional da UFSC < Submissao

\
Buscar DSpace

¢ | 'Submissao completa

® Buscar DSpace

Esta colecio Sua colecao seguira para o processo de revisao para esta colecao. Yocé recebera por e-mail uma notificacao assim que sua

submissdo for incluida na colecéo, ou caso tenha algum problema com o seu envio. Vocé também pode verificar o status da
sua submissdo, visitando sua pagina de submissaes.

Navegar Ir para pagina de submissdes

Todo o repositdrio Submeter outro item
Comunidades e
Colecdes
Por data do

documento

2.9.1 Forma de verificagdo de depdsito

O link permanente (URI) é a forma de verificacdo que o seu TCC ja foi incluido no Repositério. E
serve de comprovacao de entrega. Verifique com a coordenac¢ao do seu curso de graduacgao, qual
procedimento que eles adotaram para atribuir a sua nota no CAGR através da aprovacdo de seu
TCC (Link Permanente).

Vocé pode verificar se o seu TCC foi depositado no Rl de trés formas:

Recebimento do link permanente em seu e-mail institucional apds aprovacao
No Repositdrio, Em Minha conta, Submissdes, Submissdes arquivadas

3. Na colecdo de seu curso de graduacdo no Repositério, onde vocé realizou o autodepdsito
(Pesquisando por autor ou titulo)

Exemplo de registro de TCC

E gerado um link permanente (URI), com o endereco do TCC depositado, onde aparecerd os
metadados (autor, titulo, etc) e o arquivo. Conforme imagem abaixo:
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Titulo do trabalho: subtitulo

Mastrar registro completo

Titulo: Titulo do trabalho: subtitulo
Autor: Silva, Joao Souza da

Escreva o resumo do documento em portugués, se houver resumo em outra lingua cligue em Adicionar para

Resumo: L
acrescentar o resumo em outro idioma.

Descricao:  TCC (graduacao) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro de Ensino. Curso.

URI: https: //repositorio.ufsc. br/handle /12 3456789/ 199592 @

Data: 2019-12-18

Arquives deste iiem

Arquivos Tamanho Formato Visualizagdo Descrigdo
TCC.pdf 30.75Mb PDF Visualizar/Abrir TCC

No caso de Embargo, na pesquisa aberta, também aparecera o registro, incluindo o autor e titulo.

Vocé podera copiar o link permanente da seguinte forma: coloque o cursor em cima do titulo do
TCC e cligue com o botdo direito do mouse (menu rdpido) e clique em copiar endereco do link.

Waldemar (1415)
Direcio do CCB

(290) Submissées recentes

Agéncia de

Comunicaao da Titulo: subtitulo 2

UFSC (885) Silva, Jodo de Souza da (Floriandpolis, SC, 2019-12-18)
Conselho de P .

Curadores (819) I }Tnu\o do trabalho: sub**-*~

e Silva, Jodo Souza da Abrir link em uma nova guia

Bibliot:

Universitaria (779) Titulo do trabalho: subl  Abrir link em uma nova janela
Direcie do CED Silva, Joao Souza da N -
(613) = Abrir link em janela anénima
Curso de Cinema, teste arquivo 54
UFSC (583) machado (Fioriandpo  saivar link como..
Direcio CCB (559) | | | teste | Copiar enderego do link
Camara de machado 1 (Floriandy
(230) e
Graduacdo (390) Ver mais Inspecionar Ctrl+Shift=1
_ Ver mais
Assunto
Engenharia de
producio (4585)
154:8080/handle/ 123456 3222

Clicando no titulo aparecera a seguinte mensagem

¢« C (Y ® Naoseguro | 150.162.242.154:8080/handle/123456789/189223  «gmd

A A A+

o= Ol

REPOSITGRIO
INSTITUCIONAL UFSC

Repositorio Institucional da UFSC < Teste do Embargo # TCC Mome do Curso # Restrito

Buscar DSpace

il ||Este item é restrito

#) Buscar DSpace
Esta colecio Vocé n3o possui as permissdes para acessar este item hdl:123456789/189223.

0 item selecionado & restrito e requer permiss3o para ser visto. Por favor, faca o login para acessar o item.

Ir para a tela de login
Navegar
Todo o repositério
Comunidades e
Colecd

Vocé também conseguira copiar o link, que aparecera na caixa de enderego de seu navegador,
conforme imagem acima.
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2.9.2 Atribuicao de Nota no Sistema de Controle Académico da Graduag¢ao (CAGR)

Cabe a cada coordenacdo de curso criar sua metodologia e procedimento para atribuir a nota do
aluno no (CAGR) mediante o depésito do TCC no Repositdrio Institucional da UFSC (RI/UFSC).

Salientamos que os Sistemas do RI/UFSC e a do CAGR ndo sdo interligados e que o depdsito do TCC
e a atribuicdo da nota sdo processos distintos.

OBS. A confirmagao do depdsito, apds o chancelamento do TCC no Repositério, se da através do
link permanente (endereco eletrénico com o registro do TCC, no qual é gerado pelo sistema do
Repositério quando o TCC é aprovado). Verifique com a Coordenacdo de seu Curso de Graduacao,
qual procedimento foi estabelecido para a conferéncia do depésito (através do link permanente)
de forma a atribuir a sua nota no CAGR e se sera necessario vocé realizar alguma acao.

3 PAGINA SUBMISSOES:

Vocé também pode verificar o status da sua submissao, visitando sua pdgina de submissGes em
minha conta.

Buscar DSpace

[ ||Trabalhos de Conclusao de Curso de Graduacao

@ Buscar DSpace

Oksta Pesquisar nesta comunidade e nas suas colecdes: I I
comunidade
Esta comunidade proporciona acesso aos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) produzidos pela graduacao da UFSC.
Navegar

Todo o repositério .

Comunidades e Acesse aqui a pagina com os procedimentos relacionados aos TCCs.

Colecdes Acesse aqui a pagina com os tutoriais de submissdo e revisao.

Por data do

documento Acesse aqui a lista de administradores e revisores dos cursos.

% Acesse aqui o tutorial para conversio do arquivo para PDF/A.

1tulos

Assuntos

Esta comunidade Colecoes nesta comunidade

Por data do . .

documento TCC Administracao [1167]

Autores TCC Agronomia [612]

Titulos TCC Agronomia (Curitibanos) [190]

Assuntos TCC Animacao [1]

- TCC Antropologia [29]

TCC Arquitetura e Urbanismo [532]

i TCC Arquivologia [0]

Mln,ha conta TCC Artes Cénicas - Teatro [45]
Sair TCC Bacharelado Interdisciplinar em Mobilidade (Joinville) [21]
Berfl e TCC Biblioteconomia [276]
2ubmissoes <:| TCC Cinema [65]

TCC Ciéncia da Informacéo [0]

Na pagina de submissGes poderao aparecer:
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3.1 Submissdes arquivadas

Submissdes arquivadas

Estas sao as submissoes completas que foram aceitas para o DSpace.

Data de 5 -
aceitacio Titulo Colegao
2019-07-23 Titulo do trabalho: subtitulo TCC Colecio

Em submissdes arquivadas significa que o seu TCC ja esta no Repositério e foi aprovado pelo
revisor.

3.2 SubmissGes para serem revistas

Submissdes para serem revisadas

Estas sdo as suas submissdes concluidas que estdo sendo analisadas pelos revisores da colecao.

Titulo Colegao Status
Titulo: subtitulo TCC Colecao Aguardando edicao

Em SubmissOes para serem revisadas, aguardando edig¢ao, significa que o seu TCC ainda nao foi
aprovado e esta no fluxo do Repositério aguardando o chancelamento do revisor.

Caso vocé tenha prazos, estes dependem da coordenacdo de seu curso. Vocé pode consultar o
e-mail com a lista dos revisores em http://www.repositorio.ufsc.br/tcc/lista-de-adesao-tcc/ ou
verificar junto a coordenacdo de seu curso de graduacao.

3.3 Submiss6es incompletas ou rejeitadas

Submissdes incompletas

Estes sdo itens submetidos incompletos. Vocé também pode iniciar outra submissao .

Titulo Colecéo Submetedor

| Titulo: subtitulo TCC Colecao e-mail:

| Excluir submissoes selecionadas

Em submissdes incompletas: poderdo haver 2 possibilidades:

1. Vocé ndo terminou de realizar a sua submissao (podendo continuar de onde vocé parou)
ou;

2. Ela foi rejeitada pelo revisor de seu curso, vocé deve seguir os passos indicados
anteriormente em submissao rejeitada.
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4 SUBMISSAO REJEITADA (TCC)

Caso o seu TCC tenha sido rejeitado (erro na inclusdo dos metadados, arquivos e/ou embargo)
vocé receberd um e-mail do Repositdrio, com os motivos da rejeicao de sua submissdo, dados pelo

seu revisor.
o Repositério 4 Responder | =p Encaminhar Arquivar | @ Spam | @ Excluir

-t Repositario: Submissao Rejeitada 14:25

To Mim Outras agdies ~

Vocé submeteu: Repositdrio: tutorial
Para a colecao: TCC Sistemas de Informacdo

Sua submissdo fol rejeitada por
pelo seguinte motivo:

Erro nos metadados, corrija autor e titulo

Sua submiss3o n3o foi apagada. Vocé pode acessa-la pela pagina

"Meu DSpace”: https://repositoric.ufsc.br/xmlui/mydspace @

Equipe do Repositdrio

Leia os motivos da rejeicao e clique no link de seu e-mail para realizar as corregdes.

Entre com o seu IDUFSC e Senha no Repositério e cligue em submissdes e no link de seu trabalho.
Aparecera a seguinte tela, conforme imagem abaixo.

OBS. Outra forma para acessar sua submissdo no Repositério é em minha conta, pdgina de
submissdes, submissoes incompletas.

Para fazer as corregdes clique em Resumo.

—
Buscar DSpace
| L3
* ||ltem submetido
# Buscar DSpace - -
Esta colecio Titulo: Repositorio: tutorial
Bigks anincada Autor: Silva, Joao Souza da
Read the summary of the document in Portuguese, if any abstract in another language, click Add to add the
Navegar abstract in another language.
Todo o repositério Resumo:
Comunidades e Escreva o resumo do documento em portugués, se houver resumo em outra lingua clique em Add ou Adicionar
Colecoes para acrescentar o resumo em outro idioma.
Por data do
documento . ! , .
Autores Descricao:  TCC (graduacao) - Universidade Federal de Santa Catarina. Centro Tecnologico. Sistemas de Informagao.
Titulos .
Astibs Data: 2015-03-16
Esta colecdo
Por data do Arquitvos deste fem
d T - : z = =
Agg[a:p;gn - Arquivos Tamanho Formato Visualizagde Descrigao
Titulos [oxmlui.d
Assuntos ‘1 0.iten
TCC final.pdf 85.21Kb PDF f TCC
iles-
_ access-
Minha conta
Sair M
e ostrar registro completo
Perfil L STArIegEo COMPetD
Submissties
I Resuma I Cancelar |
!
Contexto
Editar colecan
Mapear item
Exportar colecao
Evnartar matadadn
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Vocé entrara novamente no fluxo de submissao do TCC.

Faca as corregGes solicitadas e em Licenga clique no botdo “submissao completa”. Sera enviado
novamente o seu TCC para o revisor.
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